UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH KIEN GIANG Poc lap - Tu do - Hanh phiic
Sb: 3251 /Qb-UBND Kién Giang, ngay 10 thang 12 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc cong bd thii tuc hanh chinh ndi bé nganh Noi vu
trong hé thong hanh chinh nha nwéc thugc pham vi chirc niang
quan ly nha nwéc cia Uy ban nhén dén tinh Kién Giang

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH KIEN GIANG

Can cir Ludt T6 chirc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 ndam 2015;
Ludt sira doi, b sung mot s6 diéu cua Ludt Té chire Chinh phu va Ludt T 6 chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cit Quyét dinh s6 1085/0D-TTg ngay 15 thang 9 nam 2022 ciia Thii
twomg Chinh phit ban hanh Ké hoach ra soat, don gian héa thii tuc hanh chinh
noi bo trong hé thcfng hanh chinh nha nuoc giai dogn 2022 - 2025;

Can cir Quyét dinh s6 507/0P-BNV ngay 13 thing 7 nam 2023 ciia B6
Noi vu vé viéc cong b6 thi tuc hanh chinh néi b gitta cdc co quan hanh chinh
nha nuwoc thuéc pham vi chicc nang quan ly cia Bé Noi vu,

Can cir Quyét dinh s6 2694/0P-UBND ngay 28 thang 10 ndam 2022 ciia
Chii tich Uy ban nhén dan tinh Kién Giang vé viéc ban hanh Ké hoach ra sodt,
don gian héa thi tuc hanh chinh néi bg trong hé thong hanh chinh nha nuéce
giai doan 2022 - 2025 ap dung trén dia ban tinh Kién Giang,

Theo dé nghi ciia Gidm déc Sé Noi vu tai To trinh so 1493/TTr-SNV ngay
28 thang 11 nam 2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 57 thu tuc hanh chinh nodi bd
nganh Noi vu trong hé théng hanh chinh nha nudc thudc pham vi chirc ning
quan 1y nha nuéc cua Uy ban nhan dan tinh Kién Giang.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngdy ky va thay thé 14
thi1 tuc hanh chinh quy dinh tai Quyét dinh s6 2205/QP-UBND ngay 05/9/2023
cua UBND tinh Kién Giang vé viée cong b6 Danh muc thu tuc hanh chinh ndi


http://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-to-chuc-chinh-quyen-dia-phuong-2015-282380.aspx

bo gitra cac co quan hanh chinh nha nudc thudc pham vi, chirc ndng quan ly cua
S& Noi vu ap dung trén dia ban tinh Kién Giang.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan déan tinh, Giam déc cac S, Thu
truéng cac ban, nganh cip tinh; Chi tich Uy ban nhan dan huyén, thanh phd;
Chu tich ij ban nhan dan céac xa, phuong, thi trin va cac to chtrc, ca nhan ¢o
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. %«

NI\OI'l};”hé('-'g KT. CHU TICH
- u biéu 3; D ~ 4

- Cuc Kiém soat TTHC - VPCP; HO CHU TICH
- CT va cac PCT.UBND tinh;

- Lanh dao VP.UBND tinh;

- Cac don vi thugoc VP.UBND tinh;
- Luu: VT, phmanh.

Nguyén Thanh Nhan



DANH MUC THU TUC HANH CHINH NQI BQ NGANH NQI VU TRONG
HE THONG HANH CHINH NHA NUGC THUQC PHAM VI CHUC NANG
QUAN LY NHA NUOC CUA UY BAN NHAN DAN TINH KIEN GIANG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé
cua Chu tich UBND tinh Kién Giang)

/0P-UBND ngay

thang  nam 2024

PHAN |. DANH MUC THU TUC HANH CHINH NQI BQ

STT | Tén tha tuc hanh chinh Linh vuc Co quan thyc hién
Tht tuc Trinh Pé an thanh
lap, giai thé, nhap chia, diéu A Phong Xay dung chinh
, C . o Xay dung A n A .
chinh dia giéi don vi hanh , X guyen va Cong tac thanh
1 , ~ 2 X chinh quyén .A .
chinh thudéc tham quyén nien — S& NAI vu.
UBND tinh
Thu tuc mang tai liéu, vat . .., ~ |Phong Hanh chinh, téng
s A . . Bao vé bi mat N N
2 |chia bi mat nha nudc ra N hop va Van thu - Luu triv
Y o nha nudc -
khoi not luu gite S& No1 vu
Thu tuc cho phép in, sao, Phong Hanh chinh, téng
3 chyp tai li¢u, vat chira bi mat | Bao vé bi mat | hop va Van thu - Luu trit
nha nudc nha nudc So Noi vu
, ) e en Phong Hanh chinh, ton
Thu tuc giao, nhan tai liéu, L g‘ - %
N Bé4o vé bi mat | hop va Van thu - Luu tri
4 | vat chtra bi mat nha nudc T e a.
nha nudc S& Noi vu
Thu tuc Gii mat doi voi bi
mat nha nudéc do Luu trir . o 1 ,
. \ o LLA , . ... . | Trung tam Luu tri lich su -
lich str luu trit ma khéng xac | Bao vé bi mat | «, ...
. , .. T | SO Noi vu
5 | dinh dugc co quan xac dinh nha nudc
bi mat nha nudc.
Thu tuc Ti€u huy tai li€u, vat
chtra bi mat nha nudce trong
truong hop khong can thiét Trung tam Luu tri lich su -
6 phai luu gilr va vi€c ti€u hily | Bao vé bi mat | SO Noi vu
khong gay nguy hai dén loi | nha nudc
ich quoc gia, dan toc.
Th}l tuc’ Tl?u hu\y tat }1¢u, vat Bao vé bi mat | Trung tdm Luu tri lich str -
7 | chtra bi mat nha nudc trong

truong hop néu khong tiéu

nha nudc

S& Noi vu




STT | Tén tha tuc hanh chinh Linh vuc Co quan thuc hién
huy ngay s€ gady nguy hai
cho loi1 ich quéc gia, dan toc.
Thi tyc T i may m¢ Phong Hanh chinh, to
1:1 tl%c ‘ rang,A bi may’ moi:, Cong tc Van 0 g‘ e}n chinh, onig
8 | thiét b1 lam viéc cho can bo, . hop va Van thu - Luu triv
R A , phong o
cong chic, vién chiec. S Noi vu
Thu tuc xét ting Ky niém Phong Hanh chinh, tong
9 | chuong “Vi su nghiép nganh | Céng tac Van | hop va Van thu luu trit - S¢
T6 chitc nha nuéc™. phong Noi vu
Thua tuc xét tang Ky ni¢m Phong Hanh chinh, téng
10 | chuong “Vi sy nghiép Van | Cong tac Van | hop va Van thu luu trit - S&
thu, Luu trir”. phong Noi vu.
Thu tuc xét ting Ky niém Phong Hanh chinh, téng
1 chuong “Vi sy nghi¢p Thi | Céng tac Van | hop va Van thu luu trtr - S¢
dua, Khen thuong”. phong Noi vu
Tha tuc“x?t tang KAY meqm Phong Hanh chinh, téng
chuong “Vi su nghi¢p Quén | = e . as
R G ~ Cong tac Van | hop va Van thu luu trir - S6
12 | ly nha nuéc vé Tin ngudng, . n
N phong Noi vy
Ton giao™.
Phong T6 chire, cong chiic,
Vién chuc - S& Noi vu; don
vi su nghiép tu ddm bao chi
13 Quyét dinh phé duyét vi tri | TO chuc, bién | thuong xuyén va chi dau tu;
viéc lam. ché don vi su nghi¢p tu dam
bdo chi thuong xuyén thuc
hién theo tham quyén phan
cap
Phong T6 chire, cong chuec,
vién chuc - S6 NoO1 vu; don
vi su nghiép tu dam bao chi
14 Quyét dinh diéu chinh vi tri thuong xuyén va chi dau tu;
viéc lam. T chirc, bién | don vi su nghiép tu dam
ché bao chi thuong xuyén thuc
hién theo tham quyén phan
cap
15 Quyét dinh thanh lap to Phong T6 chtc, cong chic,

chirc hanh chinh thudc tham

To6 chtrc, bién

vién chure - S NoO1 vu




STT

Tén thi tuc hanh chinh

Linh vuc

Co quan thuc hién

quyén UBND tinh.

ché

Quyét dinh t6 chtc lai to

Phong T6 chire, cong chiic,

16 | chirc hanh chinh thudc tham | T4 chire, bién | .. o . . vin
N , It vién chure - S6 No1 vu
quyén UBND tinh. ché
Quyét dinh giai thé to chuc ‘ s ,
N ) . . Ph To ch h
17 |hanh chinh thudc thdm | T4 chirc, bien | .o & O CIUE CON8 CAUC,
N , It vién churc - S No1 vu
quyén UBND tinh. ché
ét dinh thanh 13 | : :
Quyet di tAan E;lp don Avl T6 chtic, bién | Phong To chure, cong chuec,
18 |su nghiép cong lap thude ché vién chuic - S& Noi vu
tham quyén UBND tinh. o
ét dinh to chuc lai : : :
Quye dlﬂ OAC u’cA 4 d?n To chuc, bién | Phong To churce, cong chirc,
19| vi swnghicp cong 1ap thuge ché vién chutc - S6 Noi vu
tham quyén UBND tinh. o
6t dinh giai thé I .
Quye .Cfm %1211 Ae don Y ' . ., ... |Phong T6 churc, cong chuec,
20 | su nghicp cong lap thuoe | To chie, bién | 1o bve 56 Nai vu
tham quyén UBND tinh. ché -
Xét na ac 1 5 :
E‘)t. nang bacA uon\g tru:’0’c S& NO1 vu; so, ban, nganh
thoi han do lap thanh tich P , .
Lz , i . ) , cap tinh; UBND huyén,
21 | xuat sac cua can by, cong | Cong chirc, N 4 A
, o a1 . ; thanh pho thuc hién theo
chirc, vién chirc trén dia ban vién chirc 2 A A A
, tham quyén phan cap
tinh.
5 Noi vu; sd, ban, nganh
Nang bac luong thuong S? qu vu; 8, ban, ng .
22 | xuy@n/ nang phu cip thdm | Cong chy cap tinh; | UBND  huyén,
}/ & Py cap q?g ¢ EIC’ thanh phé thuc hién theo
nién vuot kKhung. vién chirc 2 A A X
tham quyén phan cap
Tham dinh cho y kién doi
vo1 cong chirc cac co quan,
23 |don vi thuoc tinh chuyén | Céng chuc, | SO Noivuy
cong tac dén cac co quan, vién chirc
don vi ngoai tinh.
Céc S0, ban nganh cip tinh;
Cu can bo, cong chirc, vién don vi su nghi€p thudc
24 | chirc di dao tao, boi dudng | Céngchtic, | UBND tinh; UBND cic
trong nudc. vién chirc huyén, thanh phd theo thim

quyén phan cap




STT | Tén tha tuc hanh chinh Linh vuc Co quan thuc hién
Céc S0, ban nganh cip tinh;
Cu can bo, cong chirc, vién don vi su nghi€p thudc
25 | chuc di dao tao, bdi dudng | Coéngchirc, | UBND tinh; UBND céc
ngoai nuoc. vién chitc | huyén, thanh pho theo tham
quyén phan cép
Céc S0, ban nganh cip tinh;
Pén bu chi phi dao tao cua don vi su nghiép thudc
26 |can bd, cong chirc, Vién A ) UBND tinh; UBND cac
chirc. Cong chire, |1 van, thanh phé theo thim
vién chirc A A K
quyén phan cap
57 L?p K? h?ach bién ché hang Cc?rAlg ch}rc, S& Noi vu
nam cua tinh. vién chirc
S¢, ban, nganh cép tinh;
Panh gia, xép loai chat UBND huyén, thanh phd;
28 |luong can bg, cong chirc, A hi don vi sy nghi€p cong lap
Vién chuec. Cq?g ¢ EIC’ thue hién theo thAm quyén
vién chirc A K
phan cap
So, ban, nganh cép tinh;
Xin thoi gitt chuc vu quan UBND huyén, thanh phd;
29 | ly, xin théi viéc ddi véi cong A , don vi su nghiép cong lap
o ia . Cong chue, A z A
chuc, vién chuec. . ) thuc hién theo tham quyén
vién chirc A A
phan cap
S¢, ban, nganh cép tinh;
Quyét dinh nghi huu déi véi UBND huyén, thanh phd;
30 | cong chuec, vién chirc. A ) don vi su nghi€p cong lap
Cong chuc, ca X A
o thuc hién theo tham quyén
vién chirc phan cép
B6 nhiém vao ngach cong
31 chu:c‘,. xe‘p lu‘.’O‘ng <§01A Vf)’l C(?rAlg Ch}l’C, S¢ Noi vu
nguoi hoan thanh ché do tap vién churc
su.
: : : S, ban, nganh cép tinh;
B6 nhiém va h vié ND | 3
© THIETN Va0 ngech vien UBND huyén, thanh phé;
32 chuc, xép luong doi vai Cong chy don vi su nghiép cong 1a
nguoi hoan thanh ché do tap | ~Ond CNUC, } SW NBTIEP. CONg 1P
vién chuc | thuc hién theo tham quyén

SU.

phan cap




STT | Tén tha tuc hanh chinh Linh vuc Co quan thuc hién
B6 nhiém lanh dao cip so va . ) Phong Té chuc, cong chuc,
33 Cong chuc, A . - NTAS
tuong duong . . Vién chuc - S6 Noi vu
vién chirc
Phong Té chuc, cong chic,
B6 nhiém lianh dao cip vién chirc - S& Noi vu; s0,
34 | phong thugc So& va tuong . ) ban, nganh cép tinh; UBND
Cong chuc, A \ % A
duong. o ) huyén, thanh pho thuc hién
vién chirc 2 A A X
theo tham quyén phan cap
B6 nhiém lai lanh dao Cép s& R ) Phong T6 chie, cong chue,
35 . Cong chuc, A . - NTA:
va tuong duong. . , vién chirc - S6 No1 vu
Vién chirc
Phong T6 chire, cong chuec,
B6 nhiém lai lanh dao cip vién chuc - So Noi vu; so,
36 | phong thuéc So& va tuong X ) ban, nganh cap tinh; UBND
Cong chuc, A . % A
duong. . ) huyén, thanh pho thuc hi¢n
vién chuc 2 A A X
theo tham quyén phan cap
Phong T6 chire, cong chuec,
) vién chirc - S& Noi vu; so
D. X A A h ,e A - 5 i) 9
37 Cﬁﬁ}cl tfoor?g;hz@t prai cong| | ban, nganh cip tinh; UBND
g tnd. Cong chie, | ven, thanh phé thuc hién
vién chuc 2 A A X
theo tham quyén phan cap
Phong T chie, cong chirc,
vién chic - So NoOi vu; s6,
anh cap tinh; UBND
38 | Quy hoach céan bd. Cong chirc, ban,Angan‘ cap il U
. ) huyén, thanh pho; don vi su
vién chtrc A A A
nghi¢p cong 1ap thuc hién
theo thAm quyén phan cap
Phong T6 chire, cong chure,
vién chuc - S6 NO1 vu; s0,
39 | Chuyén ngach cong chirc. N ban, nganh cap tinh; UBND
Cong chic, |, ven, thanh phé thuc hién
vién churc 2 A A X
theo tham quyén phan cap
Phong T6 chie, cong chuec,
40 Luan chuyén cong churc 1anh vién chuc - S& Noi vy; s0,
dao, quan ly. Coéng chure, | ban, nganh cap tinh; UBND
vién churc huyén, thanh phé 1ap thuc




STT

Tén thi tuc hanh chinh

Linh vuc

Co quan thuc hién

hién theo thAm quyén phéan
cap

41

Thi nang ngach cong chure tur
ngach nhan vién hodc tuong
duong 1é€n ngach can sy hodc
tuong duong; tor ngach can
su hodc tuong duong lén
ngach chuyén vién hodc
tuong duong.

Cong chuc,
Vién chuc

S& No1 vu

42

Thi ndng ngach cong chirc tur
chuyén vién va tuong duong
Ién chuyén vién chinh va
tuong duong.

Cong chuc,
vién chirc

S& No1 vu

43

Xét nang ngach cong chic
tr ngach nhan vién hodc
tuong duong lén ngach can
sy hodc tuong duong; tu
ngach can sy hoac tuong
duong 1én ngach chuyén
vién hodc twrong duong.

Cong chuc,
vién chirc

S& Noi vu

44

Xét nang ngach cong chirc
tr ngach chuyén vién hodc
tuong duong 1én ngach
chuyén vién chinh hoac
tuong duong.

Cong chuc,
vién chirc

Sé Noi vu

45

Tiép nhan can bg, cong chiic
cdp xd, vién chuc cong tac
tai don vi su nghiép cong lap
vao lam cong chuec.

Cong chuc,
Vién chirc

Sé Noi vu

46

Tiép nhan can bg, coOng
chirc, vién chirc tir khoi
bang, doan thé, doanh
nghi¢p nha nudc vao lam
vige tai cac co quan, don vi
hanh chinh nha nudc thudc
tinh.

Cong churc,
vién chirc

S& NoOi1 vu; sO, ban, nganh
cép tinh; UBND huyén,
thanh phd thuc hién theo
thAm quyén phén cap




STT

Tén thi tuc hanh chinh

Linh vuc

Co quan thuc hién

47

Xét thang hang chuc danh
nghé nghiép tr Luu trit vién
trung cép 1én Luu trir vién.

Cong chuc,
vién churc

S6, ban, nganh cip tinh;
UBND huyén, thanh phd
thue hién theo thAm quyén
phan cap

48

Xét thang hang chuc danh
nghé nghiép tir Luu trir vién
1én Luu trir vién chinh.

Cong chuc,
vién chirc

S& No1 vu

49

Biét phai vién chure.

Cong chuc,
vién chirc

Phong Té chuc, cong chic,
vién chirc - S& Noi vu; s0,
ban, nganh cap tinh; UBND
huyén, thanh phé thyc hién
theo thAm quyén phén cap

50

Xét chuyén chirc danh nghé
nghiép vién chuec.

Cong chuc,
vién chirc

Phong T chie, cong chirc,
vién chuc - S6 NO1 vu; so,
ban, nganh cap tinh; UBND
huyén, thanh phé; don vi1 su
nghi¢p cong l1ap thuc hién
theo thAm quyén phan cap

o1

Bo6 nhiém vién chic quan 1y.

Cong chuc,
vién chirc

Phong T6 chire, cong chuec,
vién chuc - S6 NoO1 vu; s0,
ban, nganh cép tinh; UBND
huyén, thanh phé; don vi1 su
nghiép cong lap thuc hién
theo thAm quyén phén cap

52

Bo6 nhiém lai vién chtic quan

1y.

Cong chuc,
vién chirc

Phong To chirc, cong chic,
vién chuc - So NoOi1 vu; s6,
ban, nganh cap tinh; UBND
huyén, thanh phé; don vi1 su
nghi¢p cong 1ap thuc hién
theo thAm quyén phén cap

53

Kéo dai thoi gian gitt chic
vu dén tudi nghi huu.

Cong chuc,
vién chirc

Phong T6 chie, cong chuec,
vién chuc - S6 NO1 vu; so,
ban, nganh cép tinh; UBND
huyén, thanh phé; don vi su
nghi¢p cong 1ap thuc hién
theo thAm quyén phan cap




STT

Tén thi tuc hanh chinh

Linh vuc

Co quan thuc hién

54

Tinh gian bién ché d6i véi
can bd, cong chirc, Vién
churc.

Cong chuc,
vién churc

S& No1 vu

55

Diéu dong can bd, cong
chtirc, vién chuc trong co
quan, don vi khdi nha nuée
thudéc tinh dén céac tinh,
thanh ph

Cong chuc,
vién churc

Phong To chie, cong chirec,
vién chuc - S6 No1 vu; s0,
ban, nganh cip tinh; UBND
huyén, thanh phé; don vi1 su
nghi¢p cong 1ap thuc hién
theo thAm quyén phén cap

56

Piéu dong céan b, cong
chtrc, vién chuc trong co
quan, don vi khdi nha nuée
thudc tinh dén co quan, don
vi cua Trung wong

Cong chuc,
vién chirc

Phong T6 chire, cong chic,
vién chic - So NOi1 vu; s6,
ban, nganh cip tinh; UBND
huyén, thanh phé; don vi su
nghiép cong lap thuc hi¢én
theo tham quyén phén cap

S7

Piéu dong can b, cong
Chtrc, vién chuc trong co
quan, don vi khdi nha nudc
thudc tinh dén co quan, don
vi khdi Pang, doan thé cua
tinh.

Cong chuc,
vién chirc

Phong T chie, cong chirec,
vién chuc - S6 No1 vu; so,
ban, nganh cap tinh; UBND
huyén, thanh phd; don vi sy
nghi¢p cong 1ap thuc hién
theo thAm quyén phan cap




PHAN I1. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
A. LINH VUC XAY DUNG CHINH QUYEN

|. Thit tuc Trinh D¢ an thanh lap, giai thé, nhap, chia, diéu chinh dia giéi
don vi hanh chinh thu¢c tham quyén UBND tinh.

a) Trinh tu thuc hién:

- Bu6c 1: UBND tinh xay dung Dé an thanh lap, giai thé, nhap, chia, diéu chinh
dia giéi don vi hanh chinh, 1y ¥ kién cta Nhan dan 13 ctr tri & don vi hanh chinh cip
x4 chiu anh hudng truc tiép cta viéc thanh 1ap, giai thé, nhap, chia, diéu chinh dia gidi
don vi hanh chinh.

- Bude 2: Sau khi lay ¥ kién cur tri vé viéc thanh 1ap, giai thé, _nhép, chia, diéu
chinh dja giéi don vi hanh chinh, néu c6 trén nim muoi phan trim téng sb cir tri trén
dia ban tan thanh thi co quan x4y dung dé an c6 trach nhiém hoan thién dé an va giri
Hoi dong nhan dan & cac don vi hanh chinh cip huyén, cap xa co lién quan dé lay y
kién.

- Budc 3: Trén co s ¥ kién cua cur tri dia phuong, du thao dé an thanh lap, giai
thé, nhap, chia, diéu chinh dia giéi don vi hanh chinh do co quan chiu trach nhiém giri
dén, Hoi déng nhan dan cép Xa, cép huyén c6 lién quan thao luan, biéu quyét vé viée
tan thanh hodc khong tan thanh chil truong thanh lap, giai thé, nhap, chia, diéu chinh
dia gi6i don vi hanh chinh theo trinh tu tir cip x3 dén cép huyén.

- Bu6c 4: Nghi quyét cia Hoi dong nhan dan cip xa vé viéc tan thanh hodc
khong tan thanh chu truong thanh lap, giai the, nhép, chia, diéu chinh dia gi6i don vi
hanh chinh dugc guri dén Hoi dong nhan dan cap huyén; Nghi quyét ciia Hoi dong
nhan dan cap huyén dugc gui dén Hoi dong nhan dan cap tinh; nghi quyét cua Hoi
dong nhan dan cap tinh duoc gui dén Bo Noi vu dé tong hop chung, béao céo Chinh
phu va cip c6 tham quyén quyét dinh.

b) Céch thuc thuc hién:

- Nop ho so tryc tiép tai Phong Xay dung chinh quyén va Cong tac thanh nién,
S& Noi vu;

- Gui ho so qua dich vu buu chinh cong ich;

¢) Thanh phan, s6 lugng hd so:

- Thanh phéan ho so:

+ To trinh vé thanh l4p, giai thé, nhap, chia, diéu chinh dia giéi don vi hanh
chinh;

+ Dé 4n thanh 1ap, giai thé, nhap, chia, diéu chinh dia gidi don vi hanh chinh;

+ B&0 co danh gia tac dong cua viéc thanh 1ap, giai thé, nhap, chia, diéu chinh
dia gidi don vi hanh chinh;

+ Béo céo tong hop y kién cta cur tri va cac co quan, to chiic c¢6 lién quan;

+ Cac ho so, tai liéu, bang biéu, ban d6 c6 lién quan khéc.

- S6 lugng ho so: 01 bo ho so.



d) Thoi han giai quyét: trong thoi han 60 ngay ké tir ngdy nhan du ho so dé an,
S& No1 vu tham muu UBND tinh trinh BO No1 vu quyét dinh thanh 1ap hoi déng tham
dinh dé an thanh 1ap, nhap, chia, diéu chinh dia gidi don vi hanh chinh cip huyén, cip
Xa.

d) Déi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Pon vi thanh 1ap, giai thé, nhap,
chia, diéu chinh dija gid1 don vi hanh chinh.

e) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: B6 Noi vu

g) Ké:t qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Nghi quyét ciia Uy ban Thudng vu
Quoc hgf)i vé viéc viéc thanh 13p, giai theé, nhap, chia, di€u chinh dia giéi don vi hanh
chinh cap huyén, cap xa.

h) Phi, 1€ phi: Khong cé

i) Tén mau don, mau to ké khai: Khong ¢

k) Yéu cau, diéu kién:

o Khuyén khich viéc nhap cac don vi hanh chinh cung cap. Thuc hién viéc sap
x€p, to chuc lai cac don vi hanh chinh khong dat ti€u chuan theo quy dinh cua phap
luat.

- Viéc thanh 12flp,‘ nhépz chia, diéu chinh dia giéi‘ don vi hanh chinh chi thuc hién
trong cac truong hop can thiét va phai bao dam cac dicu kién sau day:

+ Phu hop voi quy hoach tong thé phat trién kinh té - xa hoi, quy hoach tong thé
don vi hanh chinh, cac dinh huong quy hoach, chuong trinh phat trién d6 thi va quy
hoach nganh, linh virc ¢6 lién quan di duoc cap co thim quyeén;

+ Bao dam loi ich chung cua qudc gia, hi¢u luc, hiéu qua quan ly nha nudce cua
chinh quyen dia phuong cac cap; phat huy tiém ning, lgi thé nham thuc day su phat
trién kinh té - x4 hoi cua dat nudc va cua timg dia phuong;

+ Bdo dam yéu cau vé quoc phong, an ninh, trat tu, an toan xa hoi;

+ Bao dam doan két dan toc, phu hop véi cac yéu td lich sir, truyén théng, van
hoa cta dia phuong; tao su thuan tién cho Nhan dan;

+ Vi¢c thanh 13p, nhap, chia, diéu chinh dia gi61 don vi hanh chinh phai can ct
vao tiéu chuan cua cac don vi hanh chinh quy dinh tai cac khoan 1, 2 va 3 Biéu 2 cia
Luat T6 chuc chinh quyén dia phuong phu hop véi dac diém néng thon, do thi, hai
dao.

- Viéc giai thé don vi hanh chinh chi thyc hién trong cac trudng hop sau day:

+ Do yéu ciu phat trién kinh té - xa hoi, bao dam qudc phong, an ninh cua dia
phuong hoac cua quoc gia;

+ Do thay ddi céac yéu t dia 1y, dia hinh tdc dong dén su tOn tai ctia don vi hanh
chinh do.

+ Chinh phu trinh Uy ban thuong vu, Quéc hoi quy dinh cu thé tiéu chuén cua
cac don vi hanh chinh quy dinh tai di€ém d khoan 2 Diéu nay.

1) Can cu phap 1y caa thu tuc hanh chinh:



- Luat T6 chirc chinh quyén dja phuong va cac van ban hudéng dan;

- Nghi quyét s6 1211/2016/UBTVQH13 ngay 25 thang 5 nam 2016 cta Uy ban
Thudng vu Qudc hoi vé tiéu chuan cua don vi hanh chinh va phén loai don vi hanh
chinh; Nghi quyét 27/2022/UBTVQH15 sira d6i, bd sung mot sé diéu cua Nghi quyét
s6 1211/2016/UBTVQH13; Nghi dinh sé 54/2018/ND-CP ngay 16/4/2018 ciia Chinh
phu hudng dan viée ldy ¥ kién cur tri vé thanh l4p, giai thé, nhap, chia, diéu chinh dia
giéi don vi hanh chinh



B. LINH VUC BAO VE Bi MAT NHA NUOC
|. Thi tuc Mang tai liéu, vat chwa bi mat nha nwéc ra khéi noi luu giir.
1. Trinh ty thuc hién

- Nguon dé nghi cung cap, chuyén giao bi mat nha nudc phai co van ban gui
ngudi c6 tham quyén quyét dinh.

- Ngudi thuc hién viéc cung cap, chuyén giao bi mét nha nudc chi thyc hién
chuyén giao khi c6 vin ban caa nguoi c6 tham quyén.

2. Cach thire thuc hién:

- Nhan tryc tiép tai phong HCTH&VTLT

3. Thanh phén, s6 lwgng hé so:

Thanh phan ho so:

- Vin ban dé nghi cung cép, chuyén giao bi mat nha nudc.
S6 luong ho so: 01 bo

4. Thoi han giai quyét:

01 ngay lam viéc

5. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh:

Cac co quan, t6 chuc; ca nhan dugc phan cong thuc hién nhi¢ém vu lién quan truc
ti€ép dén bi mat nha nudc duge d€ nghi cung cap.

6. Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh: Phong Hanh chinh, tong hop va Vin
thu — Luu trir.

7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh:

Bi mat nha nudc duoc cung cip.

8. Lé phi: Khong.

9. Tén mau don, miu to khai: Vian ban dé nghi cung cap, chuyén giao

10. Y&u cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Pay du ho so va thanh phan

11. Cian cw phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat Luu trir;

- Nghi dinh s6 26/2020/ND-CP ngay 28/02/2020 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét
mot sO diéu cua Luat bao v€ bi mat nha nudc;

- Quyét dinh s6 2523/QD-UBND ngay 28/10/2020 ctia Chu tich UBND tinh Kién
Giang Ban hanh Quy ché bao vé bi mat nha nudc tinh Kién Giang;

- Quyét dinh s6 513/QD-SNV ngay 22/9/2021 cua Giam déc S¢ Noi vu ban hanh
ndi quy bao vé bi mat nha nudc tai co quan S¢ No1 vu tinh Kién Giang.



I1. Thu tuc cho phép in, sao, chup tai li¢u, vat chira bi mit nha nuéc
1. Trinh ty thuc hién:

- Khi nhimg ngudi c6 thim quyén cho phép sao, chup tai lidu, vat chtra bi mat
nha nudc theo Diéu 11 Luat Bao vé bi mat nha nudc ¢ yéu cau (dong thoi van ban
phai 1a van ban dugc phép sao chup).

- Cap nhat thong tin vao s quan 1y sao, chup bi mat nha nudc.

- Nguoi yéu cau sao chup ky tén dong ¥ cho phép sao, chup.

- Tién hanh sao chup.

2. Cach thire thuc hién:

3. Thanh phin, s6 lwong ho so: Khong

4. Thoi han giai quyét: Trong ngay

5 P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Nhimg nguoi co thAm quyén cho
phép sao, chup tai licu, vat chira bi mat nha nudce theo Picu 11 Luat Bdo vé bi mat nha
nudc

6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Phong HCTH&VTLT

7. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Ban sao chup cta vin ban chira bi
mat nha nudc.

8. Lé phi: Khong
9: Tén miu don, miu t& khai: Khong
10. Yéu ciu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh: Khong

11. Can c& phap ly cia tha tuc hanh chinh: Luat Bao vé bi mat nha nudc;
Nghi dinh s6 26/2020/NB-CP ngay 28/02/2020 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét mot s6
diéu ctia Luat Bao vé bi mat nha nude



I11. Tha tuc giao, nhan tai li¢u, vat chira bi mat nha nwéc
1. Trinh ty thyuc hién:

*Pdi v6i van ban dén

- Nhan vat chtra bi mat nha nude dén.

- Khong boc bi, kiém tra mirc d6 mat.

- Cap nhat vao s chuyén giao bi mat nha nuéc dén.

- Yéu cau nguoi nhan vat chira bi mat nha nudc ky nhan vao s chuyén giao.
- Chuyén giao.

*D0i v6i van ban di

- Pang ky vao so dang ky bi mat nha nudc di.

- Phat hanh van ban chira bi mat nha nudc.

- Ghi vao s6 chuyén giao bi mat nha nudc di va yéu cau nguoi nhan ky tén vao

- Chuyén giao.

2. Cach thirc thuc hién:

3. Thanh phan, s6 lwgng hé so: Khong

4. Thoi han giai quyét: Trong ngay

5 Po6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Nhiing nguoi co tham quyén cho
phep sao, chup tai liu, vat chira bi mat nha nudc theo Picu 11 Luat Bao vé bi mat nha
nudc

6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Phong HCTH&VTLT

7. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Béan sao chyp cia vin ban chira bi
mat nha nudc.

8. Lé phi: Khong
9: Tén miu don, mau to khai: Khéng
10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khéng

11. Can cir phap ly caa tha tuc hanh chinh: Luat Bdo v¢ bi mat nha nuéc;
Nghi dinh s6 26/2020/ND-CP ngay 28/02/2020 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sd
diéu cua Luat Bao vé bi mat nha nuéc



IV. Thi tuc Giai mit d6i véi bi mat nha nwéc do Luu trir lich sir luu triv
ma khong xac dinh dugc co quan xac dinh bi mat nha nwéc.

1. Trinh ty thue hién

- Budce 1: Ra soat hd so, tai lidu dé 1ap danh muc chuin bj gidi mat tai li¢u luu
trir;

- Buéce 2: Lap K& hoach gidi mat tai licu luu tri;

- Budc 3: Thanh 1ap Hoi dong giai mat tai liéu luu trit, d6i v6i nhimg tai liu
con thoi han bao vé€ bi mat nha nudc; doi voi nhiing tai li€u hét thoi han bao vé bi mat
nha nudc thi duong nhién gidi mat khong thanh 1ap Hi dong gidi mat tai li¢u;

- Buodc 4: Lap danh muc tai li¢u dé nghi gidi mat dang bao quan tai Luu trir lich
SU tinh;

- Budc 5: Xay dung bao cdo thuyét minh vé tinh hinh tai liéu dé nghi giai mat
ta1 liéu;

- Budc 6: Trinh Ho1 déng gidl mat tai licu ké hoach, danh muc, bao céo thuyét
minh v€ tinh hinh tai liéu dé€ nghi gidi mat tai li€u luu trir 461 vo1 nhimng tai liu con
thoi han bao vé bi mat nha nudc;

- Budc 7: Hoi dong giai mat tai liéu hop quyét dinh va c6 bién ban kém theo;

- Budc 8: Quyét dinh phé duyét danh muc giai mat tai liéu luu trit;

- Budc 9: Pong dau giai mat 1én tai lidu luu trir;

- Budc 10: Thong bao danh muc tai liéu luu trit gidi mat va quan 1y ho so giai
mat tai li¢u luu trir theo quy dinh.

2. Cach thirc thuc hién

Ra soat ho so, tai liéu, vin ban ché d6 mat dé tién hanh giai mat ddi voi bi mat
nha nudc do Luu trit lich str luu trir ma khong xac dinh dugc co quan xac dinh bi mat
nha nudc theo quy dinh.

3. Thanh phan, s6 luwgng hd so

3.1. Thanh phin ho so d6i véi trweong hop giai mat tai liéu con thoi han bao
vé bi mat nha nudc

- K& hoach giai mat tai liéu luu trir;

- Quyét dinh Thanh lap Hoi dong giai mat tai liéu luu trir;

- Danh muc tai liéu dé nghi giai mat lwu trir;

- B40 céo thuyét minh vé tinh hinh tai liéu dé nghi giai mat;

- Bién ban hop Hoi dong giai mat tai lidu luu trix,

3.2. Thanh phin hd so ddi véi trudmng hop giai mat tai liéu hét thoi han bao
vé bi mat nha nwéc

- Ké hoach giai mat tai liéu luu trir;

- Danh muyc tai liéu d& nghi giai mat luu trir;

- B4o c4o thuyét minh vé tinh hinh tai liéu dé nghi giai mat.



3.3. S0 lwgng hd so: 01 bd.

4. Thoi han giai quyét: 45 ngay lam viéc.

5. P6i twong thie hién thii tuc hanh chinh:

Trung tdm Luu trir lich str, thudc S Noi vu tinh Kién Giang.

6. Co quan thyec hién thi tuc hanh chinh:

Trung tdm Luu trit lich sit tham muu S& Noi vu tinh Kién Giang.
7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh phé duyét danh muc giai mat tai liéu luu trit va cac hd so, tai liéu c6
lién quan.

8. Lé phi: Khéng.
9. Tén miu don, miu to khai: Khong
10. Can cr phap ly cua thu tuc hanh chinh

Luat Luu trir ngay 11 thang 11 nam 2011; Luat Bao v¢ Bi mat nha nudc ngay
15 thang 11 ndm 2018.



V. Thu tuc Tiéu huy tai li¢u, vat chira bi miat nha nwée trong truong hop
khong cin thiét phai lwu giir va viéc tiéu hity khong giy nguy hai dén lgi ich quéc
gia, dan toc

1. Trinh ty thye hién

- Budc 1: Chuan bj ra soat, hd so, tai liéu dé 1ap danh myc tiéu huy tai liéu, vat
chtra bi mat nha nudc trong truong hop khong can thiét phai luu gitt va viéc tiéu huy
khéng gay nguy hai dén loi ich qudc gia, dan toc dang bao quan tai Luu trit lich sir
tinh;

- Budc 2: Thanh 1ap Hoi déng tiéu huy tai liéu;

- Budc 3: Lap danh muc, to trinh va ban thuyét minh dé nghi tiéu huy tai li€u;

- Budc 4: Trinh Hoi dong tiéu huy tai liéu, danh muc, ban thuyét minh vé tinh
hinh tai liéu d¢ nghi tiéu huy;

- Budc 5: Hoi dong tiéu huy tai liéu hop quyét dinh va c6 bién ban kém theo;

- Budc 6: Vin ban dé nghi tham dinh, xin y kién ctia Luu trit lich st tinh vé tiéu
huy tai liéu vat chira bi mat nha nudc;

- Budc 7: Vian ban tham dinh, cho y kién cia co quan c6 tham quyén vé tiéu
huy tai li¢u vat chira bi mat nha nudc trong truong hop khong can thiét phai luu gitr va
viéc tiéu huy khong gay nguy hai dén loi ich qudc gia, dan tdc;

- Bué6c 8: Quyét dinh tiéu huy tai liéu;
- Budc 9: Bién ban ti€u huy tai li€u va tai liéu khac ¢ lién quan.
2. Cach thirc thuc hién

T6 chirc thue hién viée ra soat hd so, tai lidu, vin ban dang bao quan tai Luu trir
lich str tinh dé tién hanh tiéu huy tai lidu, vat chira bi mat nha nudc trong truong hop
khong can thiét phai luu giit va viéc tiéu hay khong gy nguy hai dén loi ich quéc gia,
dan toc theo quy dinh.

3. Thanh phan, s6 lugng hd so

3.1. Thanh phan ho so

- Quyét dinh thanh lap Hoi dong tiéu huy tai lidu;

- Danh muyc, to trinh va ban thuyét minh dé nghi tiéu huy tai liéu;

- Bién ban hop Hoi dong tiéu huy tai liéu;

- Vin ban dé nghi tham dinh, xin ¥ kién ctia Luu trit lich st tinh vé tiéu huy tai
liéu.

3.2. S6 lwong hd so: 01 bo.

4. Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc.

5. Pdi twong thwe hién thii tuc hanh chinh:

Trung tam Luu trit lich str, thuoc S6 No1 vu tinh Kién Giang.

6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

Trung tam Luu trit lich sir tham muu S& Noi vu tinh Kién Giang.



7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh

- Vian ban thdm dinh, cho ¥ kién ctia co quan co thAm quyén vé tiéu huy tai lidu
vat chira bi mat nha nudc trong truong hop khong can thiét phai luu giit va viée tiéu
hay khong gy nguy hai dén loi ich quéc gia, dan toc;

- Quyet dinh ti€u huy tai liéu, vat chira bi mat nha nudc;
- Bién ban tiéu huy tai liéu va tai liéu khac c6 lién quan.
8. Lé phi: Khdng.
9. Tén miu don, miu to khai: Khong
10. Can cwr phap ly cuaa thu tuc hanh chinh
Luat Luu trit ngay 11 thang 11 nam 2011; Luat Bao vé Bi mat nha nudc ngay 15
thang 11 nam 2018.



V1. Thi tuc Tiéu huy tai li€u, vat chira bi mat nha nwéc trong trudong hop
néu khong tiéu huy ngay s€ gay nguy hai cho lgi ich quoc gia, dan toc

1. Trinh ty thue hién

- Budc 1: Chuan bj ra soét, hd so, tai liéu dé 1ap danh muc tiéu hay tai lidu, vat
chira bi mat nha nudc trong truong hop néu khong tiéu hiy ngay sé gay nguy hai cho
loi ich qudc gia, dan tdc dang bao quan tai Luu trit lich st tinh;

- Bué6c 2: Thanh lap Hoi dong tiéu huy tai liéu;

- Bué6c 3: Lap danh muc, t& trinh va ban thuyét minh dé nghj tiéu hay tai liéu;

- Budc 4: Trinh Hoi d@)ng tiéu huy tai liéu, danh muc, ban thuyét minh vé tinh
hinh tai li¢u dé nghi ti€u huy;

- Budc 5: Hoi dong tiéu hiy tai liéu hop quyét dinh va c6 bién ban kém theo;

- Budc 6: Vin ban dé nghi tham dinh, xin y kién cta Luu trit lich st tinh vé tiéu
huy tai liéu vat chira bi mat nha nudc;

- Budc 7: Van ban tham dinh, cho ¥ kién ciia co quan c6 thim quyén vé tiéu
huy tai liéu vat chtra bi mat nha nudc trong truong hop néu khong ti€u hiy ngay s€
gay nguy hai cho lgi ich quoc gia, dan tdc;

- Bude 8: Quyét dinh ti€u huy tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc;
- Budc 9: Bién ban tiéu huy tai liéu va tai liéu khac c6 lién quan.
2. Cach thirc thuc hién

T6 chirc thuc hién viée ra soat ho so, tai liéu, van ban dang bdo quan tai Luu trix
lich str tinh dé tién hanh ti€u huy tai liéu, vat chira bi mat nha nudc trong truong hop
néu khong ti€u huly ngay s€ gy nguy hai cho lgi ich quoc gia, dan toc theo quy dinh.

3. Thanh phan, s6 lugng hd so

3.1. Thanh phin ho so

- Quyét dinh thanh lap Hoi dong tiéu hay tai liéu;

- Danh muc, to trinh va ban thuyét minh dé nghi tiéu huy tai li¢u;

- Bién ban hop Hoi dong tiéu huy tai liéu;

- Vin ban dé nghi tham dinh, xin ¥ kién ctia Luu trit lich st tinh vé tiéu hay tai
liéu.

3.2. S6 lwgng ho so: 01 bd.

4. Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc.

5. Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh:

Trung tam Luu trit lich str, thuoc S& Noi vu tinh Kién Giang.

6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

Trung tam Luu trit lich sit tham muu S& Noi vu tinh Kién Giang.

7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh

- Van ban tham dinh, cho y kién ctia co quan ¢6 tham quyén vé tiéu huy tai liéu



vat chira bi mat nha nudc trong truong hop néu khong tiéu hily ngay sé gay nguy hai
cho loi ich quoc gia, dan toc;

- Quyét dinh tiéu huy tai liéu;
- Bién ban ti€u huy tai li¢u va tai li¢u khac c6 lién quan.
8. Lé phi: Khdng.
9. Tén miu don, mau to khai: Khong
10. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh
Luat Luu trir ngay 11 thang 11 nam 2011; Luat Bao vé Bi mat nha nudc ngay 15
thang 11 nam 2018.



C. LINH VU'C CONG TAC VAN PHONG

I. Tha tuc Trang bi may mac, thiét bi 1am viéc cho can b, cong chic, vién
churc.

1. Trinh tw thuc hién: Khong quy dinh
2. Céch thic thuc hién: Tiép nhan truc tiép
3. Thanh phan, sé lwong hd so:

- Vin ban cua phong chuyén mén dé nghi trang bi may tinh, ban ghé cho cong
chuec.

- Phong HCTH&VTLT trinh Ban giam dbc quyét dinh mua sam tir nguon kinh
phi ndo cho phu hop hoic xin cap bd sung (néu co).

4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

5. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Céng chuc

6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Phong HCTH&VTLT

7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh mua sam duoc duyét.
8. Lé phi: Khdng

9. Tén miu don, miu té khai: Khong quy dinh

10. Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Khong quy dinh

11. Ciin cir phap ly caa tha tuc hanh chinh: Quyét dinh s6 50/2017/QD-TT
ngay 31/12/2017.



I1. Thi tuc xét ting Ky niém chwong “Vi sy nghiép nganh Té chic Nha
nwoc”

a) Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Co quan, t6 chitc dé nghi xét tang Ky niém “Vi sy nghiép nganh To
chic Nha nude” ndp ho so tryc tiep tai Phong Hanh chinh, tong hop va Vén thu — Luu
trtr S& Noi vu hodc guri ho so qua dich vu Buu chinh cong ich.

- Budc 2: Cong chirc tiép nhan hd so, kiém tra thanh phan hd so, néu hd so chua
day du thi trd lai ho so va yéu cau bo sung. Néu ho so day du thi thyuc hién buoc 3.

- Bude 3: Cong chirc chuyén moén ‘gién hanh thAm dinh hd so, du thao T trinh
kém danh sach doi voi cac ca nhan du dieu kién, tiéu chuan theo quy dinh, trinh 1anh
dao So ky duyét trinh UBND tinh.

- Budc 4: UBND tinh can cir TO trinh ctia S Noi vu néu thdng nhat thi ky trinh
ho so gt vé BO Noi vu xem xét trude ngay 30/6 hang nam.

b) Céch thirc thwc hién:

- Nop hd so tryc tiép tai Phong Hanh chinh, tong hop va Vin thu - luu trit, So
NOi vu;

- Gri h6 so qua dich vy Buu chinh cong ich.

¢) Thanh phan, so lweng hd so:

- Thanh phan hé so:

+ To trinh cta don vi;

+ Danh sach d& nghi ting Ky niém chuong;

+ Ban khai thanh tich va qua trinh cong tac ddi véi ca nhan trong nganh;

+ Ban sao Quyét dinh khen thuong hodic Bang cong nhan ddi véi nhiing truong
hop thudc dién uu tién xét tang theo quy dinh tai Khoan 1, Biéu 10 Thong tu so
14/2019/TT-BNV ngay 15/11/2019 cua Bo truong Bo Noi vu;

- Sb luong hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong vong 60 ngay ké tir ngay nhan duoc ho so dé nghi
khen thuong day du, dang quy dinh.

d) Poi twong thwc hién thi tuc hanh chinh:

- Céc ca nhan di va dang cong tac trong nganh T6 chirc nha nudc.

- Lanh dao cAc s6, ban, nganh; Idnh dao cac to chuc chinh tri-xa hoi; 1anh dao
cac huyén, thanh pho c6 cong dong gop trong qua trinh xay dung va phat trién chung
cua nganh To chire nha nudéc.

- Cong déan co cong lao dong gdp trong qua trinh xay dung va phat trién chung
cua nganh T6 chirc nha nudc.

¢) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: S& Noi vu.



g) Két qué thyc hign thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cia Bo truong Bo Noi vu
tang Ky ni¢ém chuong “Vi sy nghi¢p nganh To chue nha nuéc” hoac Thong bao ket
qua tham dinh xét tang Ky niém chuwong “Vi su nghiép nganh T6 chirc Nha nudc”.

h) L& phi: Khong.

i) Tén mau don, to khai:

+ Danh sach d& nghi ting Ky niém chuong;

+ Ban khai thanh tich va qua trinh cong tac ddi véi ca nhan trong nganh;

+ Ban sao Quyét dinh khen thuong hodic Bang cong nhan ddi véi nhiing truong
hop thuoc dién uu tién xét tang theo quy dinh tai Khoan 1, Diéu 10 Thong tu so
14/2019/TT-BNV ngay 15/11/2019 cua Bo truong Bo Noi vu.

k) Yéu cau, diéu kién:

- Dbi véi céc ca nhan thude dbi tuong quy dinh tai khoan 1 Diéu 6 Thong tu sb
08/2022/TT-BNV ngay 19 thang 9 ndm 2022 cta B9 truong Bo Noi vu stra doi, bo
sung mot s6 diéu cua Thong tu s6 14/2019/TT-BNV ngay 15 thang 11 nam 2019 cua
B¢ truong Bo Noi vu quy dinh tang Ky niém chwong vé cac linh vuc thugc tham
quyén quan ly cua Bo Noi vu:

+ Hoat dong chuyén trach tur da 15 nam tré Ién hoac hoat dong kiém nhiém tur du
20 nam trd 1én, hoan thanh tét nhiém vu hang nam. Truong hop duoc cir di hoc tap
hoac thuc hién nghia vu quan su thi thoi gian di hoc, thuc hién nghia vu quan su dugc
tinh 1a thoi gian cong tac dé xét tang Ky niém chuong. Truong hop ca nhan khong
cong tac lién tuc thi thoi gian xét taing Ky niém chuong duoc cong don thoi gian thuc
té c& nhan cong tac trong nganh Noi vu.

+ Truong hop ca nhan hoat dong chuyén trach hoac kiém nhi¢ém khong lién tuc
thi quy d@i theo thoi diém trinh ho so nhu sau: 01 ndm hoat dong kiém nhiém duoc
quy doi bang 09 thang hoat dong chuyén trach.

+ Pbi v6i cac ca nhan co qua trinh cong tac trong cac nganh, linh vuc thudc tham
quyén quan ly cua S& Noi vu, néu thoi gian c¢éng tac cua mdi nganh, linh vuc khong
du thoi gian dé xét ting Ky niém chuong vé ting nganh, linh vyc thi tong thoi gian
cong tac trong cic nganh, linh vuc ctia ca nhan d6 duoc tinh dé xét ting Ky niém
chuong va dugc dé nghi xét taing Ky niém chuong vé nganh, linh vuc hién dang cong
tac (hodc truac khi nghi huu).

- Péi voi cac ca nhan thude dbi tuong quy dinh tai Khoan 2 Biéu 6 Thong tu s6
08/2022/TT-BNV ngay 19 thang 9 nam 2022 cta B9 truong Bo Noi vu swra doi, bo
sung mot s6 diéu cia Thong tu s6 14/2019/TT-BNV ngay 15 thang 11 nam 2019 cua
B¢ truong Bo Noi vu quy dinh tang Ky niém chuong vé cac linh vuc thuoc tham
quyén quan ly cua Bo Noi vu:

+ Bi thu, Pho Bi thu tinh ay, thanh ay truc thudc Trung wong; Chu tich, Phé Chu
tich Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhan dan tinh, thanh phé tryc thudc trung wong; lanh
dao S& Noi vu cac tinh, thanh phé truc thude trung wong: c6 thoi gian gitt chic vu tir
da 05 nam tro Ién.

+ Lanh dao Uy ban Mt tran To quoc Viet Nam cap tinh va lanh dao cc to chirc
chinh tri - x& hdi tinh, thanh pho truc thuéc Trung wong; Giam doc, Phé Giam doc so,



ban, ngénh va tuong duong; Bi thu, Pho Bi thu’ huyén uy, thanh uy; Chu tich, Pho Chu
tich Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan cap huyén: c6 thoi gian gitr chac vu tur da
10 nam trd [én phu trach 01 trong 04 linh vuc thudc nganh Noi vu.

+ Lanh dao hoic thanh vién Hoi dong Thi dua, khen thuéng cép tinh: kiém nhiém
tir da 10 nam tro Ién.
+ Thoi gian gitt chirc vu duge tinh dé xét ting Ky niém chuong dugc cong don

néu c& nhan khéng phu trach lién tuc cac nganh, linh vuc thudc thim quyén quan ly
cua Bo Noi vu.

- Dbi v6i céc cé nhan thude dbi tuong quy dinh tai khoan 3 Diéu 6 Thong tu sb
08/2022/TT-BNV ngay 19 thang 9 nim 2022 cta B truong Bo Noi vu sta d6i, bd
sung mot sé diéu cta Thong tu sd 14/2019/TT-BNV ngay 15 thang 11 nim 2019 cua
Bo truong Bo Noi vu quy dinh tang Ky niém chuong vé cac linh vuc thuoc tham
quyén quan ly caa Bo Nbi vu:

+ C6 thanh tich xuat sic trong viéc cing cd quan hé hop tac quéc té, dong gop
tich cuc cho sy nghiép x&y dung va phat trien cua nganh Noi vu.

- P6i véi céc ca nhan thude dbi tuong quy dinh tai khoan 4 Piéu 6 Thong tu so
08/2022/TT-BNV ngay 19 thang 9 nam 2022 ctia Bo truong Bo Noi vu sta d6i, bd
sung mot s6 diéu cua Thong tu s6 14/2019/TT-BNV ngay 15 thang 11 ndm 2019 cua
Bo truéng Bo Noi vu quy dinh ting Ky niém chuong vé cac linh vuc thuoc tham
quyén quan Iy cua Bo Noi vu:

+ Cé& nhan c6 sang kién, giai phap, cong trinh khoa hoc duoc co quan nha nuée
c6 tham quyén cbng nhan, cd gia tri thuc tién, dong gop thiét thuc, hiéu qua cho su
phat trién caa nganh Noi vu; Ca nhan hién tang tai liéu cho cac Trung tim Luu trir
Qudc gia; ca nhan co giup d&, tng hd vé tai chinh hodc vat chat cho sy phat trién cua
nganh Noi vu hodc mot trong céac linh vuc T6 chirc Nha nuéc.

) Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31 thang 7 nam 2017 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mét so diéu cua Luat Thi dua, khen thudng;
- Thong tu s6 14/2019/TT-BNV ngdy 15 thang 11 nam 2019 cua B truong Bo

Noi vu quy dinh ting Ky niém chuong vé cac linh vuc thudc tham quyén quan ly caa
Bo Noi vu;

- Thong tu s6 08/2022/TT-BNV ngay 19 thang 9 nam 2022 caa Bo truong Bo
Noi vy sira doi, bo sung mot sé diéu ciia Thong tu s6 14/2019/TT-BNV ngay 15 thang
11 ndm 2019 cta B truong Bé Noi vu quy dinh tang Ky niém chuong vé cac linh vuc
thudc tham quyén quan ly caa Bo Noi vu.



MAU TO TRINH PE NGHI XET TANG KY NIEM CHUONG

TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
———————— Poc lap - Tw do - Hanh phac

‘ ~ TOTRINH
vé viée dé nghi xét tang Ky niém chuwong
“Vi sw nghiép nganh To chirc Nha nuwéc”

Kinh gui: ....

Can ctt Thong tu s6 14/2019/TT-BNV ngay 15 thang 11 ndm 2019 cua Bo trudng
Bo Noi vu quy dinh xét ting Ky niém chuong vé cac linh vuc thudc tham quyén quan
ly caa Bo Noi vu;

Can ct Thong tu s6 08/2022/TT-BNV ngay 19 thang 9 nam 2022 cia Bo truong
Bo Noi vu stra doi, bo sung mot sé diéu ciia Thong tu s6 14/2019/TT-BNV ngay 15
thang 11 ndm 2019 cua Bo truéng Bo Noi vu quy dinh xét tang Ky niém chuong vé
cac linh vuc thudc tham quyeén quan ly cia Bo Noi vu;

(Tén co quan, t6 chic) dé nghi (tén co quan, t6 chuc) tham dinh, xét duyét va
trinh B0 truéng Bo Noi vu xét tang Ky niém chuong “....” nam ... cho ...ca nhan.

Trong do:

1. Béi twong la ca nhan trong nganh:

a) Pang cong tac: .. nguoi,

b) Ba nghi cong tac: ... nguoi.

2. Béi tuong 1a c& nhan ngoai nganh: .... ngudi.

3. D6i tugng 13 nguoi nuéc ngodi (néu cd): ... nguoi.

(Danh sach va bao cao thanh tich ca nhan kém theo)./.

Noi nhan: THU TRUONG CO QUAN, TO
- CHUC
(Ky tén, déng ddu)

- Luu: VT, ...



TEN CO QUAN, TO CHUC

MAU DANH SACH PE NGHI TANG KY NIEM CHUONG

1. Mau Danh sach dé nghi ting Ky niém chwong d6i véi c4 nhan di va dang
cdng tac trong nganh

“VI SU'NGHIEP NGANH TO CHUC NHANUGC”
(Kem theo To trinh so: ... ngay... thang ... nam...cua)

Poc lap - Tw do - Hanh phuc

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Dia danh, ngay... .... thang... ... nam... ...
DANH SACH PE NGHI XET TANG KY NIEM CHUONG

(D4i véi cac ca nhan d3 va dang cong tac trong nganh)

STT

Nam sinh

Chirc vu,

Ho va tén
Nam Nir

don vi cong tac
(hién tai hoac
treoc khi nghi
huu)

Thoti gian
cong tac dwgc
tinh dé xét tang
Ky niém chwong
(da trw thoi gian
Ky luat, néu co)

DPa nghi
huu

Ghi
chu

NGUOI LAP BIEU
(Ky, ghi rd ho tén)

THU TRUONG CO QUAN, TO

CHUC

(Ky tén, déng diu)




2. M?lu‘Danh sach dé nghi ting Ky niém chwong doi v6i ca nhan quy dinh tai
khoan 2 Diéu 6 Thong tu so 14/2019/TT-BNV (duwec sira doi, bo sung béi Thong
tw so 08/2022/TT-BNV)

TEN CO QUAN, TOCHUC  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
———————— Poc lap - Tw do - Hanh phac

DANH SACH DPE NGHI XET TANG KY NIEM CHUONG
“VI SUNGHIEP NGANH TO CHUC NHA NUOC”

(Kém theo T& trinh s6: ... ngay... thang ... nim cua...)

(Dbi véi ca nhan quy dinh tai khoan 2 Diéu 6)

Nam sinh

Chirc vu va noi
cong tac Hién nay Thanh tich da déng gép cho
Nam| Nighode truéc khi sy phat trién cia cac nganh,
nghi huu) linh vuc thudc tham quyen
quan ly caa By Noi vul

S6TT Ho va tén

NGUOI LAP BIEU THU TRUONG CO QUAN, TO
(Ky, ghi rd ho tén) CHUC
(Ky tén, dong dau)

Ghi rd thoi gian/nhiém ky phu trach linh vuc thugc tham quyén quan ly cua Bo
Noi vu

- Tom tat dong gop ndi bat ddi véi su phat trién cua cac nganh, linh vuc thudc
tham quyén quan ly cua B6 Noi vu trong thoi gian phu trach



3. Miu Danh sach dé nghi ting Ky niém chwong ddi véi ca nhan quy dinh tai
khoan 3, khoan 4, khoéin 5 Dieu 6 Thong tw so 14/2019/TT-BNV (dwec stra doi, bo
sung béi Thong tw so 08/2022/TT-BNV)

TEN CO QUAN, TOCHUC  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
———————— Poc lap - Tw do - Hanh phac

DANH SACH DE NGHI XET TANG KY NIEM CHUONG
“VI SUNGHIEP NGANH TO CHU'C NHA NUGC”
(Kem theo To trinh so: ... ngay... thang ... nam cua ...)

(POi VGi cd nhan quy dinh tai khoan 3, khoan 4, khodn 5 Diéu 6)

SO TT |Ho va tén,Nam sinh | Qudc tich Thanh tich da déng gép cho
chic vu, chuc sw phat trién caa cac nganh,
N ~ A R A
danh am linh vuc thugc tham quyen
quan ly caa By N¢i vu

=t

NGUOI LAP BIEU THU TRUONG CO QUAN, TO
(Ky, ghi rd he tén) CHUC
(Ky tén, déng diu)



MAU BAN KHAI THANH TICH VA QUA TRINH CONG TAC POI VOI
NHUNG CA NHAN PA VA PANG CONG TAC TRONG NGANH

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc l1ap - Tw do - Hanh phuc

Dia danh, ngay... thang......nam....

BAO CAO THANH TiCH VA QUA TRINH CONG TAC
Pé nghi xét ting Ky niém chwong “Vi sy nghiép nganh T6 chirc nha nudc
(Poi Véi nhitng cd nhdn da va dang céng tac trong nganh)
I. SO LUQC TIEU SU BAN THAN
- Ho va tén: Nam, nir:
- Ngay, thang, nam sinh:
- Noi ¢ hién nay:
- Chuc vu va noi c¢ong tac hién nay (hoac trudc khi nghi huu):
- Ngay nghi huu (néu co):
I1. QUA TRINH CONG TAC TRONG NGANH?2

S6 nam céng tac  |Danh hiéu va hinh
thirc kKhen thwéng
dwgc wu tién theo

trong nganh

Thar gian Chuc vu, Nhigm vy khoan 1 Piéu 10 caa
(Tir théng... lggm vi cong AW9C PN Théng tw (néu co) (S,
nam... dén tac Co,n o/phy Chuyén | Kiém [ngay, thang, nam cua
thang...nam...) trach trach nhiém |quyét dinh khen
thuong; co quan ban
hanh quyét dinh)

Tong s6 nam cong tac trong nganh (dd quy d6i): .... ndm (chuyén trach/kiém
nhi¢m)

Cam két: Toi chua timng duoc nhan Ky niém chuong trong linh vuc dang dé nghi
Xet tang
I11. KY LUAT (Néu cd):
THU TRUONG CO QUAN, TO NGUOI KHAI
CHUC ] (Ky, ghi rd ho tén)
(Ky tén, dong dau)

2Chi liét ké thoi gian cong tac trong nganh, linh vuc thuoc tham quyén quan ly
cua Bo Noi vu.



I11. Tha tuc xét tang Ky niém chwong “Vi sw nghiép Vin thw - Luu triv”
a) Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Co quan, t6 chuc dé nghi xét ting Ky niém chuong “Vi sy nghiép Van
thu — Luu tri” ndp ho so truc ti€p tai Phong Hanh chinh, tong hop va Van thu — Luu
trtr S& Noi vu hodc guri ho so qua dich vu Buu chinh cong ich.

- Budc 2: Cong chirc tiép nhan hd so, kiém tra thanh phan hd so, néu hd so chua
day du thi tra lai ho so va yéu cau bo sung. Néu ho so day du thi thue hién budc 3.

- Budge 3: Cong chirc chuyén moén ‘gién hanh tham dinh hd so, du thao To trinh
kém danh sach doi véi cac ca nhan da dicu kién, tiéu chuan theo quy dinh, trinh Ianh
dao So ky duyét trinh Cuc Van thu va Luu trir nha nude.

- Budc 4: Cuc Vin thu va Luu trir nha nudce cian c@ To trinh cia S& Noi vu néu
thong nhat thi ky trinh ho so gtri vé B Noi vu xem xét trude ngay 30/8 hang nam.

b) Cach thic thuc hién:

- Nop ho so tryc tiép tai Phong Hanh chinh, tong hop va Van thu — Luu trit, So
NI vu.

- Gtri ho so qua dich vu Buu chinh cong ich.

¢) Thanh phan, so lweng hd so:

- Thanh phan hé so:

+ T¢ trinh cta don vi;

+ Danh sach dé nghi ting Ky niém chuong;

+ Ban khai thanh tich va qué trinh cong tac ddi véi ca nhan trong nganh;

+ Ban sao Quyét dinh khen thuong hodic Bang cong nhan ddi véi nhiing truong
hop thuoc dién uu ti€n xét tang theo quy dinh tai Khoan 1, Diéu 10 Thong tu so
14/2019/TT-BNV ngay 15/11/2019 cua Bo truong Bo Noi.

- Sb luong hd so: 02 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong vong 60 ngay ké tir ngdy nhan dugc ho so dé nghi
khen thuong day du, dang quy dinh.

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

- C4 nhan da va dang cong tac trong nganh Van thu, Luu trir:

+ COng chuc, vién chirc, nguoi lao dong cong tac Phong tham muu gitp S& Noi
vu thuc hién chiic nang quan 1y nha nudc vé van thu, luu trir va tai Trung tam Luu tri
lich sir cua S& Noi vu.

+ COng chirc 1am cong tac tham muu thyc hién chirc nang quan ly nha nuéc vé
van thu, luu trir cap huyén.

+ Can bo, céng chuc, vién chire, nguoi lao dong chuyén trach hoac kiém nhiém
cong tac van thu, luu trit trong cac co quan Pang, Nha nudc, Mt tran T quéc Viét
Nam, t6 chirc chinh tri - x& hoi, don vi sy nghiép cong lap; té chirc x& hoi, t6 chirc xa
hoi nghé nghiép.



- Lanh dao cac tinh, thanh phé truc thudc trung wong; lanh dao cac so, ban,
nganh thuéc Uy ban nhan dan tinh, thanh phd; Lanh dao té chic chinh tri - x4 hoi cap
tinh; Lanh dao cac huyén, thanh phé thuoc tinh c6 cong lao dong gop trong qua trinh
xay dung va phat trién chung cua linh vuc Van thu, Luu trit.

- Cong dan co cong lao déng gdp trong qua trinh xay dung va phét trién chung
cua S& Noi vu hoac trong linh vuc Van thu, Luu trir.

e) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: S& No6i vu.
g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Quyét dinh cia B9 treong Bo Noi vy ting Ky niém chuong “Vi su nghiép Vian
thu - Luu tri¥” hoac Thﬁng b&o két qua tham dinh xét tang Ky niém chuong “Vi su
nghi€p Van thu - Luu trit”

h) Lé phi: Khong.
K) Yéu cau, diéu kién:

- Pdi véi céc ca nhan thude dbi tuong quy dinh tai khoan 1 Piéu 6 Thong tu s6
08/2022/TT-BNV ngay 19 thang 9 ndm 2022 cua B¢ trusng Bo NOi vu swa doi, bo
sung mot s6 diéu cua Thong tu sd 14/2019/TT-BNV ngdy 15 thang 11 nam 2019 cua
B¢ truong Bo Noi vu quy dinh tang Ky niém chuong vé cac linh vuc thugc tham
quyén quan ly cua Bo Noi vu

+ Hoat dong chuyén trach tur da 15 nam tré [én hoac hoat dong kiém nhiém tur du
20 nam trd 1én, hoan thanh tét nhiém vu hang nam. Truong hop duoc cir di hoc tap
hoac thuc hién nghia vu quan su thi thoi gian di hoc, thuc hién nghia vu quan sy dugc
tinh 1a thoi gian cong tac dé xét tang Ky niém chuong. Trudng hop ca nhan khong
cong tac lién tuc thi thoi gian xét taing Ky niém chuong duoc cong don thoi gian thuc
té c& nhan cong tac trong nganh Noi vu.

+ Truong hop ca nhan hoat dong chuyén trach hoac kiém nhiém khong lién tuc
thi quy d@i theo thoi diém trinh ho so nhu sau: 01 nam hoat dong kiém nhiém duoc
quy doi bang 09 thang hoat dong chuyén trach.

+ Pbi vai cac ca nhan c6 qua trinh cdng tac trong cac nganh, linh vuc thuc tham
quyén quan ly cua S& Noi vu, néu thoi gian céng tac cua mdi nganh, linh vuc khéng
du thoi gian dé xét ting Ky niém chuong vé ting nganh, linh vuc thi tong thoi gian
cong tac trong cac nganh, linh vyc cia c4 nhan d6 duoc tinh dé xét ting Ky niém
chuong va dugc dé nghi xét taing Ky niém chuong vé nganh, linh vuc hién dang cong
tac (hodc truac khi nghi huu).

- Déi véi céc ca nhan thude ddi twong quy dinh tai Khoan 2 Diéu 6 Théng tu sb
08/2022/TT-BNV ngay 19 thang 9 nam 2022 cua Bo truong Bo Noi vu sura doi, bd
sung mot s6 diéu cua Thong tu sé 14/2019/TT-BNV ngay 15 thang 11 nam 2019 cua
B¢ truong Bo Noi vu quy dinh tang Ky niém chuong vé cac linh vuc thuoc tham
quyén quan Iy caa Bo Noi vu

+ Bi thu, Pho Bi thu tinh uy, thanh ay; Chu tich, Phé Cha tich Hoi ddng nhan
dan, Uy ban nhan dan tinh, thanh phé; 1anh dao S& Néi vu: ¢6 thoi gian giir chic vu tir
da 05 nam trd 1én.



+ Lanh dao Uy ban Mit tran T6 qudc Viét Nam cap tinh va 1anh dao céc td chac
chinh tri - xa hoi tinh, thanh phé; Giam déc, Pho Giam déc so, ban, nganh va tuong
duong; Bi thu, Pho Bi thu huyén uy, thanh ay; Chu tich, Phé Chu tich Hoi déng nhan
dan, Uy ban nhan dan cap huyén: C6 thoi gian gir chtic vy tir du 10 nam tré 1én phu
trach 01 trong 04 linh vuc thudc tham quyén quan ly cua S Noi vu.

+ Lanh dao hodc thanh vién Hoi dong Thi dua, khen thuong cip tinh: Kiém
nhiém tir du 10 nam trd 1én.
+ Thoi gian gitr chitc vu duoc tinh dé xét ting Ky niém chuong duoc cong don

néu c& nhan khéng phu trach lién tuc cac nganh, linh vuc thudc tham quyén quan ly
cua So Noi vu.

- Dbi véi céc cé nhan thude dbi tuong quy dinh tai khoan 3 Diéu 6 Thong tu s6
08/2022/TT-BNV ngay 19 thang 9 nam 2022 cua Bo truong B Noi vu sira doi, bd
sung mot s6 diéu caa Théng tu s6 14/2019/TT-BNV ngay 15 thang 11 nam 2019 cua
Bo truong Bo Noi vu quy dinh ting Ky niém chuong vé cac linh vuc thuoc tham
quyén quan Iy caa Bo Noi vu.

+ C06 thanh tich xuat sac dong gop tich cuc cho sy nghiép xay dung va phat trién
cuaa nganh Noi vu.

- Pdi véi céc ca nhan thude dbi tuong quy dinh tai khoan 4 Piéu 6 Thong tu s6
08/2022/TT-BNV ngay 19 thang 9 nam 2022 cua Bo truong Bo Noi vu sua doi, bod
sung mot s6 diéu cua Thong tu sd 14/2019/TT-BNV ngay 15 thang 11 nam 2019 cua
B¢ truong Bo Noi vu quy dinh tang Ky niém chuong vé cac linh vuc thudc tham
quyén quan ly caa Bo Nbi vu.

+ Cé& nhan c6 sang kién, giai phap, cong trinh khoa hoc duoc co quan nha nuée
c6 tham quyén cong nhan, cé gié tri thuc tién, dong gop thiét thuc, hiéu qua cho su
phat trién ciia nganh Noi vu; ca nhan hién tang tai liéu cho cac Trung tim Luu triv
Qudc gia; c& nhan co giup dd, tng ho vé tai chinh hodc vat chat cho sy phat trién cua
So Noi vu hodc trong linh vuc Van thu, Luu trir.”

1) Can cwr phép ly cia thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31 thang 7 nam 2017 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mét so diéu cua Luat Thi dua, khen thudng;

- Thong tu s6 14/2019/TT-BNV ngdy 15 thang 11 nam 2019 cua B truong Bo
Noi vu quy dinh ting Ky niém chuong vé cac linh vuc thudc tham quyén quan ly caa
Bo Noi vu;

- Thong tu sO 08/2022/TT-BNV ngay 19 thang 9 ndm 2022 cua B¢ truong B
Noi vu stra d6i, bd sung mot s diéu ciia Thong tu sé 14/2019/TT-BNV ngay 15 thang
11 nam 2019 cua B truong Bo NOi vu quy dinh tang Ky niém chuong vé cac linh vuc
thudc tham quyén quan ly caa Bo Noi vu.



MAU TO TRINH PE NGHI XET TANG KY NIEM CHUONG

TEN CO QUAN, TO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CHUC Poc lap - Tw do - Hanh phac
SO:......... [eviiinnnn. Dia danh, ngay....... thang... ... nam... ...
TO TRINH

vé viée dé nghi xét ting Ky niém chwong “Vi sw nghiép Vin thw — Lwu trit”

Kinh gui: ....

Can ct&t Théng tu s6 14/2019/TT-BNV ngay 15 thang 11 ndm 2019 cua Bo trudng
Bo Noi vu quy dinh xét ting Ky niém chuwong vé cac linh vuc thudc tham quyén quan
ly caa Bo Noi vu;

Can ctt Thong tu s6 08/2022/TT-BNV ngay 19 thang 9 nam 2022 cta Bo truong
Bo Noi vu stra doi, bo sung mot sé diéu cia Thong tu s6 14/2019/TT-BNV ngay 15
thang 11 nam 2019 cua Bo truéng Bo Noi vu quy dinh xét tang Ky niém chuong vé
cac linh vuc thudc tham quyeén quan ly cia Bo Noi vu;

(Tén co quan, to chirc) dé nghi (tén co quan, to chuc) tham dinh, xét duyét va
trinh B0 truéng Bo Noi vu xét tang Ky niém chuong “....” nam ... cho ...ca nhan.

Trong do:

1. B6i tuong la ca nhan trong nganh:

a) Pang cong tac: .. nguoi;

b) Ba nghi cong tac: ... nguoi.

2. Bdi tugng 14 c4 nhan ngoai nganh: .... ngudi.

3. D6i tugng 13 nguoi nuéc ngodi (néu cd): ... nguoi.

(Danh sach va bao céo thanh tich ca nhan kém theo)./.

Noi nhan: THU TRUONG CO QUAN, TO
- CHUC
(Ky tén, dong ddu)

- Luu: VT, ...



MAU DANH SACH PE NGHI TANG KY NIEM CHUONG

1. MAu Danh sach dé nghi ting Ky niém chwong ddi véi ca nhan da va dang

cdng tac trong nganh
TEN CO QUAN, TO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
CHUC NAM
-------- Poc lap - Tw do - Hanh phuc

DANH SACH PE NGHI XET TANG KY NIEM CHUONG
“VI SU'NGHIEP VAN THU - LUU TRU”
(Kem theo Tortrinh so: ... ngay... thang ... nam...cua)

(D4i voi cac ca nhan da va dang cong tac trong nganh)

Nam sinh Thei gian
Churc vu, don vi |cong tac dwoc
STT Ho va tén corjg tac ghlgn_tal tn}h df xetting Pa nghi Gf)l
: Nam | Ni¢ [hode trwéc khi Ky niém chwong |huu chu
nghi huu) (da trir thoi gian
ky luat, néu co)
1
2
3
NGUOI LAP BIEU THU TRUGNG CO QUAN, TO CHUC

(Ky, ghi 16 ho tén) (Ky tén, dong dau)



2. Mau Dar‘lh sach dé nghi’tzjng Ky niém chwong ddi véi ca nhan quy dinh tai
khodn 2 Di¢u 6 Thong tu so 14/2019/TT-BNV (dwgc sira doi, bo sung béi Thong
tw so 08/2022/TT-BNV)
TEN CO QUAN, TO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CHUC Péc lap - Tw do - Hanh phuc

DANH SACH DE NGHI XET TANG KY NIEM CHUONG
“VI SU'NGHIEP VAN THU - LUU TRU”
(Kém theo To trinh so: ... ngay... thang ... nam caa ...

(D4i voi ca nhan quy dinh tai khoan 2 Diéu 6)

Néam sinh |[Chic vu vanoi | Thanh tich da dong gép cho
S6TT | Hovatén cong tac !-llgn nay su phat trler1 ciia cac ngaph,
Nam | _ [hoac trwéc khi  linh vuc thugc tham quyen
N hghi huu) quan ly ciaa By Noi vul
1
2
NGUOI LAP BIEU THU TRUONG CO QUAN, TO
(Ky, ghi rd ho tén) CHUC

(Ky tén, dong dau)

Ghi rd thoi gian/nhiém ky phu trach linh vuc thugc tham quyén quan ly cua Bo
NoOiI vu
- Tém tit dong gop noi bat doi v6i sy phét trien cua cac nganh, linh vuc thue
tham quyen quan ly caa Bo Noi vu trong thoi gian phu trach



3. Miu Danh sach dé nghi tang Ky niém chuong déi véi ca nhan quy dirlh tz_lj
khoan 3, khoan 4, khoﬁn 5 Pieu 6 Thong tw so 14/2019/TT-BNV (dwec stra doi, bo
sung béi Thong tw so 08/2022/TT-BNV)

TEN CO QUAN, TO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CHUC Péc lap - Tw do - Hanh phuc

DANH SACH DE NGHI XET TANG KY NIEM CHUONG
“VI SU'NGHIEP VAN THU -LUU TRU”
(Kem theo To trinh so: ... ngay... thang ... nam cua ...)

(D6i V&i cd nhan quy dinh tai khodn 3, khodn 4, khodn 5 Diéu 6)

S6 TT [Ho vatén, Nim sinh | Qudc tich Thanh tich da déng gép cho
chwrc vu, chic sw phat trién caa cac nganh,
Nam - A bR A
danh Nit linh vuc thugc tham quyen
quan ly caa By Noi vu

1
2
NGUOI LAP BIEU THU TRUONG CO QUAN, TO
(Ky, ghi ré ho tén) CHUC

(Ky tén, dong dau)



BAN KHAI THANH TICH VA QUA TRINH CONG TAC POl VOI
NHUNG CA NHAN PA VA PANG CONG TAC TRONG NGANH

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc l1ap - Tw do - Hanh phuc

Dia danh, ngay... thang......nam....

. BAN KHAI THANH TiCH VA QUA TRINH CONG TAC
bé nghi xét tang Ky niém chwong “Vi sy nghi¢p Van thu — Luu trir”
(Doi voi nhitng cd nhan da va dang cong tac trong nganh)

I. SO LUQC TIEU SU BAN THAN

- Ho va tén: Nam, nir:
- Ngay, thang, nam sinh:

- Noi ¢ hién nay:

- Chtrc vu va noi cong tac hién nay (hoac trudc khi nghi huu):

- Ngay nghi huu (néu co):

I1. QUA TRINH CONG TAC TRONG NGANH2

S6 nam cong tac  Danh hiéu va hinh
. thirc khen thwéng
trong nganh -
Thoi gian , Nhism vu du’({c uu tl.e:l theo 9
Churc vu, y A khoan 1 DPieu 10 cua
(Tuthang...  |gom vi cong dugc phan Théng tu (néu cd) (S6,
nam... dén tac con 9/phy Chuyén |Kiém ngay, thang, nim cua
thang...nam...) trach  frach  [nhism  fuyét dinh khen
thudng; co quan ban
hanh quyét dinh)
Tong so nidm cdng tac trong nganh (da quy doi): .... nim (chuyén trach/kiém
nhiém)

Cam két: T6i chua ting dugc nhan Ky niém chuong trong linh vuc dang dé nghi
Xét tang

I11. KY LUAT (Néu c6):

THU TRUONG CO QUAN, TO NGUOI KHAI
CHUC (Ky, ghi r6 ho tén)
(Ky tén, déng diu)
2Chi liét ké thoi gian cong tac trong nganh, linh vuc thudc tham quyén quan ly
cua Bo Noi vu



IV. Thi tuc xét tang ky niém chwong “Vi sw nghiép thi dua khen thwéng”
a) Trinh tu thuc hién:

- Buge 1: Co quan, t6 chirc de nghi xét tang Ky niém chuong “Vi su nghiép thi
dua khen thuong” ndp hd so tryc tiép tai Ban Thi dua — Khen thudong, S& Noi vu hoic
guri hd so qua dich vu Buu chinh cong ich.

- Budc 2: Cong chirc tiép nhan hd so, kiém tra thanh phan ho so, néu ho so chua
day du thi tra lai ho so va yéu cau bo sung. Néu ho so day du thi thuc hién budc 3.

- Bude 3: Cong chirc chuyén moén ‘gién hanh thAm dinh hé so, du thao Td trinh
kém danh sach doi véi cac ca nhan da dicu kién, tiéu chuan theo quy dinh, trinh Ianh
dao So ky duyét trinh UBND tinh.

- BuGc 4: UBND tinh cn ctr To trinh cua S¢ Noi vy néu thong nhat thi ky trinh
ho so giri ve BO Noi vu xem xét trudc ngay 30/4 hang nam.

b) Céch thic thuc hién:
- Nop hd so tryuc tiép tai Ban Thi dua — Khen thuong , S& Noi vu.

- Nop hd so qua dich vy Buu chinh cdng ich.
c) Thanh phan, so6 lugng ho so:

- Thanh phan hé so:

+ To trinh dé nghi;

+ Danh sach d& nghi ting Ky niém chuong;

+ Ban khai thanh tich va qué trinh cong tac di véi ca nhan trong nganh;

+ Ban sao Quyét dinh khen thuéng hodc Bang cong nhan dbi véi nhitng truong
hop thudc dién wu tién xét tang theo quy dinh tai Khoan 1, Piéu 10 Théng tu sb
14/2019/TT-BNV ngay 15/11/2019 cua Bo truong Bo Noi vu.

- Sb luong hd so: 02 bo.

d) Thei han giai quyét: Trong vong 60 ngdy ké tir ngay nhan dugc ho so dé nghi
khen thuong day du, ding quy dinh.

d) P6i tugng thuc hién tha tuc hanh chinh:

- C4 nhan da va dang cong tac trong nganh Thi dua, Khen thudng:

+ Ho1 déng Thi dua, khen thudéng cac tinh, thanh phé truc thuoc Trung uong.

+ Cong chtrc, vién chirc nguoi lao dong cong tac tai Ban (Phong) Thi dua-Khen
thudng thudc S& Noi vu cac tinh, thanh pho; cong chiic, can b, cong chirc chuyén
trach, ki€ém nhiém cong tac thi dua, khen thudng tai Phong Noi vu cac quan, huyén, thi
x4, thanh phd thudc tinh.

+ Can b9, cong chue, vién chirc chuyén trach, kiém nhiém cong tac thi dua,
khen thuong tai cac so, ban, nganh, doan thé ¢ dia phuong.

+ Can by, cong chirc chuyén trach, kiém nhi¢m cong tac thi dua, khen thuong
tait HDND - UBND céc xa, phuong, thi t;én; HDND - UBND cac huyén, thanh pho
thudc tinh; HDND - UBND tinh, thanh pho tryc thude trung vong.



- Lanh dao UBND tinh, cac huyén, thanh phé; lanh dao cac sa, ban, nganh tinh;
Lanh dao to chire chinh tri - xa hoi cap tinh ¢6 cong lao dong gop trong qua trinh xay
dung va phat trién chung cta linh vuc Thi dua, khen thuong.

- Cong dan c6 cong lao déng gbp trong qua trinh xay dung va phat trién chung
cua linh vuc Thi dua, khen thudng.

e) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: Ban Thi dua — Khen thuong, S& Noi
VUL

@) K&t qua thyc hién thu tyc hanh chinh: Quyét dinh ciia B truong B Noi vu
ve tdng Ky ni€ém chuong “Vi sy nghiép nganh T6 chie nha nuwéc” hodc Thong bao ket
qua tham dinh xét tang Ky niém chuong “Vi su nghiép thi dua khen thudéng”.

h) Phi, I¢ phi: Khdng

i) Tén mau don, to khai:

+ Danh sach d& nghi ting Ky niém chuong;

+ Ban khai thanh tich va qua trinh cong tac ddi véi ca nhan trong nganh;

+ Ban sao Quyet dinh khen thuong hodc Bang cong nhan doi vai nhimg truong
hop thudc dién wu tién xét tang theo quy dinh tai Khoan 1, biéu 10 Thong tu so
14/2019/TT-BNV ngay 15/11/2019 cua Bo truong Bo Noi

K) Yéu cau, diéu kién:

- P6i véi cac ca nhan thudc doi tuong quy dinh tai khoan 1 Piéu 6 Thong tu s6
08/2022/TT-BNV ngay 19 thang 9 ndm 2022 cta B9 truong Bo Noi vu swra doi, bo
sung mét sé diéu cua Thong tu sb 14/2019/TT-BNV ngay 15 thang 11 nam 2019 cua
B¢ truong Bo Noi vu quy dinh tang Ky niém chuong vé cac linh vuc thudc tham
quyén quan ly caa Bo Nbi vu:

+ Hoat dong chuyén trach tir da 15 nam trd [€n hodc hoat dong kiém nhiém tur
du 20 nam trd 18n, hoan thanh tét nhiém vy hang nam. Trudng hop duoc cir di hoc tap
hoac thuc hién nghia vu quan su thi thoi gian di hoc, thuc hién nghia vu quén su dugc
tinh 1a thoi gian cong tac dé xét tang Ky niém chuong. Truong hop ca nhan khong
cong tac lién tyc thi thoi gian xét tang Ky niém chuong duoc cong don thoi gian thuc
té ca nhan cong tac trong nganh Noi vu.

+ Truong hop ca phén hoat dong chuyén trach hoac kiém nhiém khéng lién tuc
thi quy d(?)i theo thoi diém trinh ho so nhu sau: 01 nam hoat dong kiém nhiém duogc
quy doi bang 09 thang hoat dong chuyén trach.

+ Pbi v6i cac ca nhan cd qué trinh cong tac trong cac nganh, linh vuc thudc
tham quyén quan ly cia S& Noi vy, néu thoi gian cong tac caa mdi nganh, linh vuc
khong du thoi gian dé xét taing Ky niém chuong vé timg nganh, linh vyc thi téng thoi
gian cdng tac trong cac nganh, linh vuc cua ca nhan d6 duogc tinh dé xét ting Ky niém
chuong va dugc dé nghi xét ting Ky niém chwong vé nganh, linh vuc hién dang cong
tac (hodc trudc khi nghi huu).

- B4i voi cac ca nhan thude ddi tuong quy dinh tai Khoan 2 Diéu 6 Thong tu s6
08/2022/TT-BNV ngay 19 thang 9 nim 2022 cua Bo truong Bo Noi vu sira ddi, bd
sung mot sé diéu cua Thong tu s6 14/2019/TT-BNV ngay 15 thang 11 nim 2019 cua



Bo truong By Noi vu quy dinh ting Ky niém chuong vé cac linh vuc thudc tham
quyen gquan ly cua Bo Noi vu:

+ Bi thu, Pho Bi thu tinh ty, thanh ty; Chu tich, Pho Chu tich Hoi dong nhéan
dan, Uy ban nhan dan tinh, thanh pho; Lanh dao S& Noi vu cac tinh, thanh pho truc
thudc trung wong: c6 thoi gian gitr chirc vu tir du 05 nam tro 1€n.

+ Lanh dao Uy ban Mit tran T6 qudc Viét Nam tinh va lanh dao céc té chirc
chinh tri - xa hoi tinh, thanh phé; Giam déc, Pho Giam déc so, ban, nganh va tuong
duong; Bi thu, Pho Bi thu huyén uy, thanh uy; Chu tich, Phd Chua tich Hoi déng nhan
dan, Uy ban nhan dan cap huyén: c6 thoi gian giir chic vu tir do 10 nidm tré 18n phy
trach 01 trong 04 linh vuc thudc tham quyén quan ly cua So Noi vu.

+ Lanh dao hoac thanh vién Hoi dong Thi dua, khen thuong cap tinh: kiém
nhiém tir du 10 nam tro 1én.
ot Thai gian gitr chiic vu duogc tinh dé xét ting Ky niém chuong dugc cong ddn
néu ca nhan khong phu trach lién tuc cac nganh, linh vuc thugc tham quyen quan ly
cua S& Noi vu.
- P6i véi cac ca nhan thude doi tuong quy dinh tai khoan 3 Piéu 6 Théngvtu: scf)
08/2022/TT-BNV ngay 19 thang 9 nam 2022 cua Bo truong Bo Noi vu swra doi, bo
sung maot s6 diéu cua Thong tu sd 14/2019/TT-BNV ngdy 15 thang 11 ndm 2019 cua

B¢ truong Bo Noi vu quy dinh tang Ky niém chwong vé cac linh vuc thugc tham
quyén quan Iy cua Bo Noi vu:

+ C6 thanh tich xuat sac trong viéc cung c6 quan hé hop tac quoc té, dong gop
tich cuc cho sy nghi¢p xay dyng va phat trién cua nganh hoac linh vuc thugc tham
quyen quan ly caa Bo Noi vu.

- Péi véi cac ca nhan thude ddi tuong quy dinh tai khoan 4 Piéu 6 Thong tu s6
08/2022/TT-BNV ngay 19 thang 9 nam 2022 caa Bo truong B Noi vu sira doi, bd
sung mot s6 diéu cua Thong tu s6 14/2019/TT-BNV ngay 15 thang 11 nam 2019 cua
Bo truéng Bo Noi vu quy dinh ting Ky niém chuong vé cac linh vuc thuoc tham
quyén quan ly cua Bo Noi vu:

+ Ca nhan c6 sang kién, giai phap, céng trinh khoa hoc duoc co quan nha nuéc
c6 tham quyén coéng nhan, cé gié tri thyc tién, dong gop thiét thuc, hiéu qua cho su
phéat trién cua nganh Noi vu; Ca nhan hién ting tai liéu cho cac Trung tAim Luu trit
Qudc gia; ca nhan co6 giup d&, tng ho vé tai chinh hodc vat chat cho sy phat trién cua
S& Noi vu hodc trong linh vuc Thi dua, khen thudng.

1) Can ctr phép ly cua tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sb 91/2017/ND-CP ngay 31 thang 7 nam 2017 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mét so diéu cua Luat Thi dua, khen thudng;

- Théong tu s6 14/2019/TT-BNV ngay 15 thang 11 ndm 2019 ciia B trudng Bo
Noi vu quy dinh tang Ky niém chuong vé cac linh vuc thugc tham quyéen quan ly cua
Bo Noi vu;

- Thong tu qsé 08/2022/TT-BNV ngay 19 thang 9 nam 2022 cua B¢ truong Bo
NOiI vu stra doi, bo sung mot so dieu ctia Thong tu so6 14/2019/TT-BNV ngay 15 thang



11 ndm 2019 cuia Bo truong Bo Noi vu quy dinh tang Ky niém chuong ve cac linh vuc
thuoc tham quyén quan ly cua Bo Noi vu.



MAU TO TRINH PE NGHI XET TANG KY NIEM CHUONG

TEN CO QUAN, TO CHUC ~ CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
-------- Poc lap - Tu do - Hanh phic

TO TRINH
ve viéc dé nghi xét ting Ky niém chwong “Vi suw nghiép thi dua khen thwéng”

Kinh gui: ....

Can cit Thong tu s6 14/2019/TT-BNV ngay 15 thang 11 nim 2019 cua B
truong BO Noi vu quy dinh xét tang Ky niém chuong v€ cac linh vyc thudc tham
quyén quan ly cua Bo Noi vu;

Can ct Thong tu s 08/2022/TT-BNV ngay 19 thang 9 nim 2022 cia B
truéong BO NO1 vu stra doi, bd sung mat sb6 diéu cua Thong tu s6 14/2019/TT-BNV
ngay 15 thang 11 ndm 2019 cua B trudng BO Noi vu quy dinh xét taing Ky niém
chuong vé cac linh vuc thudc tham quyén quan ly ctia Bo Noi vu;

(Tén co quan, to chirc) dé nghi (tén co quan, to chirc) tham dinh, xét duyét va
trinh B trudng Bo No1 vu xét tang Ky niém chuong “....” ndm ... cho ...c4 nhan.

Trong do:

1. Béi tuong 1a ¢4 nhan trong nganh:

a) Pang cong tac: .. nguoi;

b) Da nghi cong tac: ... nguoi.

2. Béi twong 13 ca nhan ngoai nganh: .... nguoi.

3. B6i twong 1a nguoi nude ngoai (néu cd): ... nguoi.

(Danh séch va bao céo thanh tich ca nhan kem theo)./.

Noi nhin: THU TRUONG CO QUAN, TO CHUC
- (Ky tén, dong dau)

- Luu: VT, ...



MAU DANH SACH PE NGHI TANG KY NIEM CHUONG
1. Miu Danh sach dé nghi ting Ky niém chwong d6i véi ca nhan da va
dang cong tac trong nganh
TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
-------- Poc lap - Tu do - Hanh phic

DANH SACH PE NGHI XET TANG KY NIEM CHUONG
“VI SUNGHIEP THI PUA KHEN THUONG”
(Kém theo To trinh s6: ... ngay... thang ... ndm...ciia )
(Dbi voi cac ca nhan di va dang cong tac trong nganh)

Nam sinh Thaoi gian cong
Chirc vu, don vi | tac dugec tinh deé
s oA cong tac (hién tai xét ting Ky niém | Pa nghi | Ghi
STT | Hovatén Nam | Nir | hodc trwéce khi | chwong (da triv | hwu | chu
nghi huu) thoi gian ky luat,
néu c0)
1.
2.
3.
NGUOI LAP BIEU THU TRUONG CO QUAN, TO CHUC

(K¥, ghi 16 ho tén) (Ky tén, dong dau)




2. Miu Danh sach dé nghj ting Ky niém chwong doi voi ca nhéin quy dinh
tai khoén 2 Diéu 6 Thong tuw so 14/2019/TT-BNV (duwgc sira doi, bo sung béi
Thong tw so 08/2022/TT-BNV)

TEN CO QUAN, TO CHUC  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
-------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phac

DANH SACH PE NGHI XET TANG KY NIEM CHUONG
“VI SUNGHIEP THI PUA KHEN THUONG”
(Kém theo T trinh sd: ... ngdy... thang ... ndim  cua ...)
(Dbi véi ca nhan quy dinh tai khoan 2 Piéu 6)

Nim sinh| Chire vu va noi | Thanh tich da dong gop cho
cong tac (Hién |sw phat trién ctia cac nganh,
Nam| Nit | nay hodc truwée | linh vuc thugc tham quyén

SO TT| Hovatén

khi nghi huu) quan ly ciia B Noi vu!
1
2
NGUOI LAP BIEU THU TRUONG CO QUAN, TO CHUC
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky tén, dong dau)

Ghi 16 thoi gian/nhiém ky phuy trach linh vuc thudc thim quyén quan 1y cua Bo
Noi vu

- Tom tat dong gop ndi bat dbi vaéi su phat trién cua céc nganh, linh vyc thudc
tham quyén quan 1y cia By Noi vu trong thoi gian phu trach



3. Miu Danh sich dé nghi ting Ky niém chuwong d6i voi ca nhan quy dinh
tai khodn 3, khodn 4, khoén 5 Diéu 6 Thong tuw so 14/2019/TT-BNV (duwgc sira
doi, bo sung béi Thong tw so 08/2022/TT-BNV)

TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
-------- Poc lap - Tw do - Hanh phuc

DANH SACH PE NGHI XET TANG KY NIEM CHUONG
“VI SUNGHIEP THI PUA KHEN THUONG”
(Kém theo To trinh s6: ... ngay... thang ... ndm cia ...)
(P0i voi cd nhdn quy dinh tai khodn 3, khodn 4, khodn 5 Piéu 6)

SOTT| Hovatén, |Nimsinh| Qubctich |Thanh tich di déng goép cho sw

chirc vy, chire | Nam | Nir phat trién ciia cac nganh, linh
danh vure thude thim quyén quan ly
cia Bo Noi vu
1
2

NGUOI LAP BIEU THU TRUONG CO QUAN, TO CHUC
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky tén, dong ddu)



MAU BAN KHAI THANH TiCH VA QUA TRINH CONG TAC POI1 VOI
NHUNG CA NHAN PA VA PANG CONG TAC TRONG NGANH

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

Dia danh, ngay... thang......nam....

I. SO LUQC TIEU SU BAN THAN

- Ho va tén: Nam, nir:
- Ngay, thang, nam sinh:

- Noi ¢ hién nay:

- Chtrc vu va noi cong tac hién nay (hoac trude khi nghi huu):

- Ngay nghi huu (néu co):

I1. QUA TRINH CONG TAC TRONG NGANH2

S6 nim cong tic | Danh hiéu va hinh
trong nganh thirc khen thwéng
N o dwgc wu tién theo
Thoigian | (oo vy, |Nhi€m vy khoin 1 Didu 10 ciia
(T thang... . ~_ |dwge phan R L\ QA
< Z don vi cong| . A .. | Thong tu (n€u co) (SO,
ndm... dén ; cong/phu | Chuyén | Kiém v th <
thang...nam...) tac trach trach | nhiém | "5 thang, nam cua
o : quyét dinh khen
thuong; co quan ban
hanh quyét dinh)
Tong so nam cong tac trong nganh (da quy doi): .... nam (chuyén trach/kiém
nhiém)

Cam két: T6i chua tirng dugc nhan Ky niém chuong trong linh vuc dang dé
nghi xét tang
1. KY LUAT (Néu c6):

THU TRUONG CO QUAN, TO NGUOI KHAI
CHUC (Ky, ghi ré ho tén)
(Ky tén, dong dau)

2Chi liét ké thoi gian cong tac trong nganh, linh vuc thudc thim quyén quan ly
cua BO NoOi vu



V. Thi tuc xét ting Ky niém chwong “Vi sw nghiép quéan ly nha nwéc
vé Tin nguwdong Ton giao”

a) Trinh ty thuc hién:

- Budc 1: Co quan, té chirc d& nghi xét taing Ky niém chuong “Vi su
nghiép quan ly nha nudc vé Tin ngudng Ton gido” ndp ho so truc tiép tai Ban
Ton Gido, S& Noi vu hodc gui ho so qua dich vu Buu chinh cong ich.

- Budc 2: Cong chire tiép nhan hd so, kiém tra thanh phan ho so, néu hd
so chua day du thi tra lai hd so va yéu cau bo sung. Néu ho so day du thi thuc
hién budce 3.

- Bude 3: Cong chire chuyén mon tién hanh thdm dinh ho so, dy thao To
trinh kém danh sach doi véi cac ca nhan du diéu kién, tiéu chuan theo quy dinh,
trinh 1anh dao S¢ ky duyét trinh UBND tinh.

- Bu6c 4: UBND tinh cin ctr T trinh cia So Noi vu néu théng nhat thi ky
trinh ho so gui vé Bo NO1 vu xem xé&t, thoi gian trude ngay 30/4 hang nam.

b) Cach thirc thuc hién:

- Nop ho so truc tiép tai Ban Ton gido, S& No1 vu;

- Qua dich vu buu chinh céng ich;

¢) Thanh phan, s6 lugng ho so

- Thanh phan hd so:

+ To trinh dé nghi;

+ Danh sach dé nghi ting Ky niém chuong;

+ Ban khai thanh tich va qua trinh cong tac ddi v4i ca nhan trong nganh;

+ Ban sao Quyét dinh khen thudng hoic Bang cong nhan ddi véi nhing
truong hop thudc dién uvu tién xet tang theo quy dinh tai Khoan 1, Diéu 10
Thong tu s6 14/2019/TT-BNV ngay 15/11/2019 cua B truong Bo Noi.

- S6 luong hd so: 02 bo.

_d) Thot han giai quyét: Trong vong 60 ngay ké tir ngdy nhan dugc hd so
deé nghi khen thudong day du, ding quy dinh.

d) Doi tuong thyc hién thi tyc hanh chinh

- C4 nhan da va dang cong tac trong nganh Quan 1y nha nudc vé Tin
ngudng, Ton gido:

+ Cong chirc, nguodi lao dong cong tac tai cac ban, phong Ton gido thudc
S& No6i vu hoac tryc thude Uy ban nhan déan cap tinh.



+ Cong chuc chuyen trach hoac kiém nhi¢ém céng tac quan ly nha nudc
vé Tin ngudng, Ton gido tai cac Phong Noi vu hodc phong, ban thude Uy ban
nhan dan cap huyén.

+ Cén bo, cong chirc kiém nhiém cong tac tin ngudng, ton gido tai Uy
ban nhan dan cap xa.

+ Can bg, cong chirc, nguoi lao ddng chuyén trach hoac kiém nhiém cong
tac tin nguong, ton giao tai cac co quan Dang, Nha nu’crc Mt tran T quoc Viét
Nam, t6 chire chinh tri - x3 hoi ¢ cép tinh, cip huyén, cap x4.

+ Cé nhan tham gia cac T cong tac tin ngudng, ton gido cac cap duogc
tinh vao thoi gian kiém nhiém lam cong tac tin ngudng, ton gido.

- Lﬁl?h dao UBND tinh, thénh phé; Lanh dao cac so, ban, nganh tjnh;
Lanh dao t6 chirc chinh tri - xa hoi cap tinh; Lanh dao géc huyén, thanh pho c6
cong lao dong gop trong qua trinh xay dung va phat trién chung cta nganh Tin
nguong, Ton gido.

- Cong dan co6 cong lao dong gop trong qua trinh xdy dung va phat trién
chung cua nganh Ton gido.

e) Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh: Ban Ton gido, S& N1 vu.

) Ket qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh cia Bo truong B
Noi vy vé ting Ky niém chuong “Vi sy nghi€p quan Iy nha nuéc vé Tin ngudng
Ton giao” hodc Thong bao két qua tham dinh xét tang Ky niém chuong “Vi sy
nghiép quan 1y nha nudc vé Tin ngudng Ton giao™.

h) L¢ phi: Khong.

i) Tén mau don, t& khai:

+ Danh sach dé nghi ting Ky niém chuong;

+ Ban khai thanh tich va qu4 trinh cong tac d6i voi ca nhan trong nganh;

+ Ban sao Quyét dinh khen thuong hoic Bang céng nhan dbi véi nhing
truong hop thudc dién uu tién xet tang theo quy dinh tai Khoan 1, Bicu 10
Thong tu so 14/2019/TT-BNV ngay 15/11/2019 cua B9 trudng Bo Noi

k) Yéu cau, diéu kién:

- Bdi véi cac ca nhan thudc d6i twong quy dinh tai khoan 1 Diéu 6 Thong
tu s6 08/2022/TT- BNV ngay 19 thang 9 nam 2022 cua B¢ truong Bo Noi vu
stra d6i, bd sung mot sd didu ctia Thong tu s6 14/2019/TT-BNV ngay 15 thang
11 ndm 2019 cta B truong BO Noi vu quy dinh tang Ky niém chuong vé cac
linh vuc thudc tham quyén quan ly cua Bo Noi vu:

+ Hoat dong chuyén trach tor da 15 ndm tr¢ 1€n hodc hoat dong kiém
nhiém tr du 20 ndm trd 1én, hoan thanh tdt nhiém vu hang nam. Truong hop
dugc cu di hoc tap hoac thuc hién nghia vu quén su thi thoi gian di hoc, thuc



hién nghia vu quéan sy duoc tinh 13 thoi gian cong tac dé xét taing Ky niém
chuong. Truong hop ca nhan khong cong tac li€n t uc thi thoi gian xét ting Ky
niém chuong dugc cong don thoi gian thuc té ca nhan cong tac trong nganh Noi
VUL

+ Truong hop ca nhan hoat dong chuyén trach hodc kiém nhiém khong
lién tuc thi quy doi theo thot diém trinh h6 so nhu sau: 01 nam hoat dong kiém
nhiém dugc quy doi bang 09 thang hoat dong chuyén trach.

- P6i v6i cac ca nhin c¢6 qué trinh coéng tac trong cac nganh, linh vuc
thudc tham quyén quan 1y ctiia S& Noi vu, néu thoi gian cong tac cia mdi nganh,
linh vuc khong du thoi gian dé xét ting Ky niém chwong vé timg nganh, linh
vuc thi tong thoi gian cong tac trong cac nganh, linh vuc cia ca nhan d6 dugc
tinh dé xét ting Ky niém chuong va dugc dé nghi xét ting Ky niém chuong vé
nganh, linh vyc hién dang cong tac (hodc trudce khi nghi huu).

- Déi v6i cac ca nhan thudc d6i tuong quy dinh tai Khoan 2 Piéu 6
Thong tu s6 08/2022/TT- BNV ngay 19 thang 9 nam 2022 cua B tru:ong Bo
Noi vu stra d6i, bd sung mét s6 diéu ctia Thong tu s6 14/2019/TT-BNV ngay 15
thang 11 nim 2019 cua B truong Bo Noi vu quy dinh ting Ky niém chuong vé
cac linh vuc thudc tham quyén quan 1y ciia Bo Noi vu:

+ Bi vthu’, Pho Bi thu tinh uy, thanh Qy; Chu tich, Pho Chu tich Ho1 déng
nhan dan, Uy ban nhan dan tinh, thanh phd; lanh dao S& Noi vu: Co thot gian
gilr chure vu tir @i 05 nam tré 1én.

+ Giam dbc, Phé Giam ddc s6, ban, nganh va tuong duong; Bi thu, Pho
Bi thu huyén uay, thanh ay; Chu tich, Pho Chi tich Hoi dong nhan dan, Uy ban
nhan dan cip huyén: C6 thoi gian giir chirc vu tir dit 10 nam trd 1én phu trach 01
trong 04 linh vuc thudc tham quyén quan Iy cua S& Noi vu.

+ L&nh dao hoic thanh vién Hoi dong Thi dua, khen thuong cip tinh:
ki€m nhiém tir du 10 nam tré 1én.

+ Thoi gian gilt chic vu duogc tinh dé xét ting Ky niém chuong dugc
cong don néu ca nhan khong phu trach lién tuc cac nganh, linh vyc thugc nganh
Noi vu.

- Bdi véi céc ca nhan thudce do6i twong quy dinh tai khoan 3 Piéu 6 Thong
tu s6 08/2022/TT- BNV ngay 19 thang 9 nam 2022 cua Bo truéng B Noi vu
stra d6i, bd sung mot sd diéu ctia Thong tu s6 14/2019/TT-BNV ngay 15 thang
11 ndm 2019 cta B truong BO Noi vu quy dinh tang Ky niém chuong vé céac
linh vuc thudc tham quyén quan ly cua Bo No6i vu:

+ C6 déng gop tich cuc cho sy nghiép xdy dung va phat trién ctia nganh
Noi vu.

- Dbi v6i cac ca nhan thude ddi teong quy dinh tai khoan 4 Diéu 6 Thong
tu s0 08/2022/TT-BNV ngay 19 thang 9 nam 2022 cua Bo truéng B6 Noi vu



stra d0i, bo sung mot s6 diu ctia Thong tur 6 14/2019/TT-BNV ngay 15 thang
11 nam 2019 cua Bo truong Bo Noi vu quy dinh tang Ky niém chuong vé cac
linh vuc thudc tham quyén quan ly ctia B N1 vu:

+ C4 nhan co sang kién, giai phap, cong trinh khoa hoc dugc co quan nha
nude ¢b thAm quyén cong nhan, co gia tri thuc tién, dong goép thiét thuc, hiéu
qua cho su phat trién cla nganh NO1 vy; ca nhan hién tang tai liéu cho céac
Trung tdm Luu trit Qudc gia; c4 nhan ¢ giup dF, ting ho vé tai chinh hodc vat
chit cho su phat trién cua nganh NO1 vu hodc trong linh vuc Tin ngudng, Ton
giao.

1) Cén ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31 thdng 7 nam 2017 ctia Chinh phi
quy dinh chi tiét thi hanh mdt s6 diéu cua Ludt Thi dua, khen thudng;
- Thong tu s6 14/2019/TT-BNV ngay 15 thang 11 nam 2019 cua B

truong B Noi vu quy dinh tang Ky niém chuong vé cac linh vue thude tham
quyén quan 1y cua B Noi vu;

- Thong tu s 08/2022/TT-BNV ngay 19 thang 9 nam 2022 cua B
truong BO Noi vu stra doi, bd sung mot sé diéu cia Thong tu s 14/2019/TT-
BNV ngay 15 thang 11 nam 2019 cia B0 trudng Bo NoOi vu quy dinh tang Ky
niém chuong vé cac linh vuc thudc tham quyén quan 1y caa Bo Noi vy;



'MAU TO TRINH DPE NGHI XET TANG KY NIEM CHUONG
TEN CO QUAN, TO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

CHUC Doc lap - Tu do - Hanh phuc
So:......... [eviiinnn. Dia danh, ngay....... thang... ... nam......
TO TRINH

vé viéc dé nghi xét ting Ky niém chwong “Vi sw nghiép quan ly nha nuéc
vé Tin nguwdng ton giao”

Kinh gut: ....

Can ctr Thong tu s6 14/2019/TT-BNV ngay 15 thang 11 nam 2019 cua
BQ tru(’yng Bo Noi vu quy dinh xét tang Ky niém chuong vé cac linh vuc thudc
tham quyén quan 1y ciia BO Noi1 vu;

Can ¢t Thong tu sb 08/2022/TT-BNV ngay 19 thang 9 nam 2022 ciia Bo
truéng BO NO1 vu stra doi, bo sung mot sb6 diéu cua Thong tu s6 14/2019/TT-
BNV ngay 15 thang 11 nam 2019 cia B trudng Bo Noi vu quy dinh xét tang
Ky niém chuong vé cac linh vuc thudc thim quyén quan 1y ciia Bo Noi vy;

(Tén co quan, t6 chic) dé nghi (tén co quan, to chirc) thAm dinh, xét
duyét va trinh B truong B6 Noi vu xét tang Ky niém chuong “....” ndm ... cho
...ca nhan.

Trong do:

1. Béi tuong 1a ca nhan trong nganh:

a) Pang cong tac: .. nguoi;

b) Pa nghi cong tac: ... nguoi.

2. Béi tuong 1a ca nhan ngoai nganh: .... ngudi.

3. P6i tugng 1a ngudi nude ngoai (néu co): .... nguoi.

(Danh sach va bao cao thanh tich ca nhan kém theo)./.

Noi nhin: THU TRUONG CO QUAN, TO
: cHUC
(Ky tén, dong ddu)

- Luu: VT, ...



MAU DANH SACH PE NGHI TANG KY NIEM CHUONG

1. Miu Danh sach dé nghi ting Ky niém chwong d6i véi ca nhan da
va dang cong tac trong nganh

TEN CO QUAN, TO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CHUC Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic

DANH SACH PE NGHI XET TANG KY NIEM CHUONG
“VI SUNGHIEP QUAN LY NHA NUOC VE TiN NGUONG TON
GIAO”

(Kém theo To trinh s6: ... ngay... thang ... ndm...cia )

(Dbi v6i cac ca nhan d3 va dang cong tac trong nganh)

Nam sinh Thoi gian cong
Chirc vu, don |tac dwoe tinh dé
vi cong tac xét tang Ky n , :
STT |Ho va tén Nam | Nit (hién tai hoac niém D?un“glhl Shhﬂl
trwdc khi nghi | chwong (da truwr
hwu) thoi gian ky
luét, néu cé)
1.
2.
3.
NGUOI LAP BIEU THU TRUONG CO QUAN, TO CHUC

(Ky, ghi ré ho tén)

(Ky tén, déng dau)




2. Miu Danh sach dé nghi tang Ky niém chwong ddi véi ca nhan quy
dinh tai khoan 2 Dleu 6 Thong tu s6 14/2019/TT-BNV (dwoc sira doi, bo
sung béi Thong tw s6 08/2022/TT-BNV)

TEN CO QUAN, TO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
CHUC NAM
-------- Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

DANH SACH PE NGHI XET TANG KY NIEM CHUONG
“VI SUNGHIEP QUAN LY NHA NUGOC VE TiN NGUONG TON
GIAO”

(Kém theo To trinh so: ... ngdy... thang ... nim cua...)

(Dbi v6i ca nhan quy dinh tai khoan 2 Diéu 6)

Nam sinh . . .| Thanh tich da déng gop
Chirc vu va noi N R
: cho su phat trién cua cac

_| cons t%c (Hl(;,n nganh, linh vue thugc
Nam| Nir | nay hoiac trudc 3 A o,
tham quyén quan ly cua

khi nghi huu) B6 Noi vul

S6 TT| Ho va tén

NGUOI LAP BIEU THU TRUONG CO QUAN, TO
(Ky, ghi ré ho tén) CHUC
(Ky tén, dong ddu)

Ghi r6 thoi gian/nhiém ky phu trach linh vuc thudc tham quyén quan 1y
cua Bo No1 vu

- Tom tat dong gop ndi bat ddi voi su phat trién cta cac nganh, linh vuc
thudc thim quyén quan 1y ctia Bo Noi vu trong thoi gian phu trach



3. Miu Danh sach dé nghi ting Ky niém chwong ddi véi c4 nhan quy
dinh tai khoan 3, khoan 4, khoan 5 Diéu 6 Thong tw so 14/2019/TT-BNV
(dwgc stra doi, bo sung béi Thong tw so 08/2022/TT-BNV)

TEN CO QUAN, TO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
CHUC NAM
———————— Poc lap - Tw do - Hanh phic

DANH SACH PE NGHI XET TANG KY NIEM CHUONG
“VI SUNGHIEP QUAN LY NHA NUOC VE TiN NGUONG TON
GIAO”

(Kém theo To trinh s6: ... ngay... thdng ... ndm cua ...)

(Poi véi cd nhdn quy dinh tai khodn 3, khodan 4, khoan 5 Diéu 6)

S6 TT| Hovatén, |Nimsinh| Qudc tich | Thanh tich da déng gop cho

chire vu, chirc| Nam | Ni s phat trién ciia cac nganh,
danh linh vue thude thim quyén
quan ly cia B Noi vu
1
2

NGUOI LAP BIEU THU TRUGNG CO QUAN, TO CHUC
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky tén, dong ddu)



MAU BAN KHAI THANH TiCH VA QUA TRINH CONG TAC POI VOI
NHUNG CA NHAN PA VA PANG CONG TAC TRONG NGANH
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

Dia danh, ngay... thang......nam....

BAN KHAI THANH TiCH VA QUA TRINH CONG TAC
Pé nghi xét ting Ky niém chwong “Vi su nghiép quan 1y Nha nudc vé tin ngudng
ton giao”
(Poi véi nhitng cd nhédn di va dang cong tdc trong nganh)

I. SO LUQC TIEU SU BAN THAN

- Ho va tén: Nam, ntr:
- Ngay, thang, ndm sinh:

- Noi ¢ hién nay:

- Chtrc vu va noi cong tac hién nay (hodc trudce khi nghi huu):

- Ngay nghi huu (néu co):

I1. QUA TRINH CONG TAC TRONG NGANH?2

S6 nim cong tic | Danh hiéu va hinh
trong nganh thirc khen thuwéng
Thoi gian . Nhiém vu du’?'c ok Fien the?
(Tir thang Chire vu, dwoc phan khAoan 1 Diéu 19 cua
< 2. |domvicong| . A .. |Thong twr (néu c0) (So,
nam... dén ; cong/phu | Chuyén | Kiém \ . <
thang...nam...) tac trach trach hié¢ ngay, thing, ndm cua
£ nhiem quyét dinh khen
thuong; co quan ban
hanh quyét dinh)
Tong s6 nim cong tic trong nganh (di quy ddi): .... nim (chuyén trach/kiém
nhiém)

Cam két: T6i chua timg dugc nhian Ky niém chuwong trong linh vuc dang dé
nghi xét tang
III. KY LUAT (Néu cé):

THU TRUONG CO QUAN, TO CHUC NGUOI KHAI
(Ky tén, dong diu) (Ky, ghi ro ho tén)

2Chi liét ké thoi gian cong tac trong nganh, linh vyc thudc thim quyén quéan 1y
cua BO No1 vu



D. LINH VUC TO CHUC, BIEN CHE

|. Thii tuc: Quyét dinh phé duyét vi tri viéc 1am

1. Quyét dinh phé duyét vi tri viéc 1am té chirc hanh chinh
a) Trinh ty thyuc hién:

- Bude 1: Co quan, t6 chirc thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc
thudc trung wong xay dung dé an vi tri viéc 1am t6 chirc hanh chinh.

- Bude 2: Co quan, t6 chuce duoc giao nhi¢m vu vé t6 chiic can b cua dja
phuong tiép nhan, kiém tra hd so; néu hd so chua day du thi tra lai co quan, to
chtrc dé hoan chinh. Néu ho so da day du thi thuc hién budc 3.

- Bude 3: Tham dinh D€ 4n vj tri viéc 1am t6 chirc hanh chinh.

- Budc 4: Van ban tham dinh trinh cap tham quyén xem xét, quyét dinh.
- Budc 5: Quyét dinh phé duyét.

b) Cach thirc thuc hién:

Co quan, t6 chirc dugc giao nhiém vu vé t6 churc can bd cua dia phuong
tiép nhan ho so truc ti€p hoac qua dich vu buu chinh céng ich hodc ti€ép nhan
qua moi trudng mang.

¢) Thanh phan va s6 lwong ho so:

- Thanh phéan ho so:

+ Van ban dé nghi phé duyét vi tri viéc lam;

+Pé an vi tri viéc lam;

+ Bén sao cac vin ban ciia co quan c6 thim quyén quy dinh chirc ning,

nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc ctia co quan, tO chtrc; quy trinh quan 1y
chuyén mon, nghiép vu theo quy dinh cta phép luat chuyén nganh.

- S6 luong hd so: 02 bo.
d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chic dé nghi
phé duyét dé an vi tri viéc 1am t6 chte hanh chinh.

e) Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc dugc giao
nhiém vu vé t6 chuic can bo ciia dia phuong.

g) Két qua cia viéc thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh phé



duyét.
h) L¢ phi: Khong.
i) Tén miu don, miu to ké khai: Khong.
k) Yéu ciu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:
Can cu xac dinh vi tri viéc lam:
- Chire ning, nhiém vy, quyén han, co cau to chirc ciia co quan, t6 chuc;

- Mirc @6 phuc tap, tinh chét, dic diém, quy mé hoat dong; pham vi, d6i
tuong phuc vu; quy trinh quan ly chuyén mén, nghiép vu theo quy dinh cua
phap luat chuyén nganh;

- Van ban huéng dan cua co quan ¢ tham quyén vé vj tri viéc lam.

1) Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP ngay 01/6/2020 ctia Chinh phu vé vi tri
viéc 1am va bién ché cong chrc.

- Quyét dinh s6 09/2021/QB-UBND ngay 04/8/2021 cia Uy ban nhan dan tinh

Kién Giang ban hanh Quy dinh vé phan cip tuyén dung, s dung va quan ly
cong chuc thuge tham quyéen quan ly cia Uy ban nhan dén tinh Kién Giang.

2. Tham dinh dé an vi tri viéc 1am don vi sw nghiép cong lap
a) Trinh ty thwce hién:
- Budc 1: Pon vi su nghiép cong lap xay dung Dé an vi tri viéc lam.

- Budc 2: Co quan, t6 chirc dugc giao nhi€ém vu vé té chirc, can b cua
dia phuong tiép nhan, kiém tra ho so; néu ho so chua day du thi tra lai co quan,
to chirc, don vi d€ hoan chinh. Néu ho so da day du thi thuc hién budc 3.

- Buéc 3: Tham dinh Dé 4n vi tri viéc lam don vi sy nghi€p cong 1ap.

- Budc 4: Vin ban tham dinh trinh cap tham quyén xem xét, quyét dinh.
- Budc 5: Quyét dinh phé duyét.

b) Cach thirc thuc hién:

Co quan, t6 chuc dugc giao nhiém vu vé t6 chirc, can bd cua dia phuong
tiép nhan ho so truc tiép hoac qua dich vu buu chinh céng ich hodc ti€p nhan
qua moi truong mang.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:



- Thanh phén ho so:

+ Vin ban dé nghi tham dinh Dé an vi tri viéc lam;

+Pé 4n vi tri viéc lam;

+ Ban sao cac van ban ctia co quan c6 thAm quyén quy dinh chtic nang,
nhiém vu, quyén han va co cau to chirc ctia don vi su nghiép cong lap;

+ Cac van ban khéc co lién quan dén vi¢c xay dung B¢ an vi tri vi¢e lam
(n€u co).

-S6 lugng hd so: 02 bo.
d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Pdi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chuc, don vi
dé nghi phé duyét dé an vi tri viéc 1am don vi su nghiép cong lap.

e) Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc duoc giao
nhiém vu vé t chirc can bo cta dia phuong.

g) Két qua ciia viéc thuwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh phé
duyét.

h) L¢ phi: Khong.

i) Tén miu don, miu to ké khai: Khong.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

Can ctr xac dinh vi tri viéc 1am bao gém:

- Chtrc nang, nhiém vy, quyén han, co cau t6 chic cua don vi sy nghiép
cong lap;

- Mitc d6 phuc tap, tinh chat, dic diém, quy md hoat dong; pham vi, ddi
tuong phuc vu; quy trinh quan ly chuyén mon, nghiép vu theo quy dinh cua
phap luat chuyén nganh;

- Vin ban huéng din cia co quan c6 tham quyén vé vi tri viéc 1am va co
cau chic danh nghé nghiép theo nganh, linh vuc.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sé 106/2020/ND-CP ngay 10/9/2020 cta Chinh phu vé vj tri
viéc lam va sb lugng nguoi lam viéc trong don vi su nghiép cong 1ap.



- Quyét dinh sb 22/2024/QD-UBND ngay 25/9/2024 cua Uy ban nhan
dan tinh Kién Giang ban hanh Quy dinh vé phan cap tuyén dung, st dung va
quan Iy vién chic thudc tham quyén quan ly cua Uy ban nhan dan tinh Kién
Giang.



I1. Thi tuc: Quyét dinh diéu chinh vi tri viéc 1am
1. Quyét dinh diéu chinh vi tri viéc 1am t6 chirc hanh chinh
a) Trinh ty thuc hién:

- Bude 1: Co quan, t6 chuc thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc
thudc trung wong xay dung dé an diéu chinh vi tri viéc lam t6 chtrc hanh chinh.

- Budc 2: Co quan, t6 chirc dugc giao nhi€ém vu veé t6 chuc, can b cua
dia phuong ti€p nhan, kiém tra ho so; néu hd so chua day du thi tra lai co quan,
to churc d€ hoan chinh. Néu ho so da day du thi thuc hién budce 3.

- Budc 3: Tham dinh dé an diéu chinh vi tri viéc lam t6 chirc hanh chinh.
- Bu6c 4: Van ban tham dinh trinh cip thim quyén phé duyét.

- Budc 5: Quyét dinh phé duyét.

b) Cach thirc thuwe hién:

Co quan, to chirc dugc giao nhiém vu vé t6 chire, can bo cua dia phuong
tiép nhan hd so truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich hoac tiép nhan
qua moi trudng mang.

¢) Thanh phén va s6 lwong hd so:

- Thanh phan hd so:

+ Vin ban dé nghi diéu chinh vi tri viéc 1am;

+ Dé an diéu chinh vi tri viéc 1am;

+ Ban sao cic van ban ciia co quan ¢ thim quyén quy dinh chiic ning,

nhiém vu, quyén han va co cau to chirc ctia co quan, to chtic; quy trinh quan Iy
chuyén mon, nghi¢p vu theo quy dinh cta phap luat chuyén nganh.

- S6 luong ho so: 02 bo.
d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc dé nghi
phé duyét dé an diéu chinh vi tri viéc 1am.

e) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc dugc giao
nhiém vu vé td chtrc, can bo cua dia phuong.

g) Két qua ciia viéc thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh phé



duyét.

h) L¢ phi: Khong.

i) Tén miu don, miu to ké khai: Khong.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Viéc diéu chinh vi tri viéc lam trong co quan, to chic duoc thuc hién
trong cac truong hop sau:

- Co quan, to chuc c6 sy thay d6i mot trong cac cian ct quy dinh tai
khoan 1 Diéu 4 Nghi dinh sé 62/2020/ND-CP ngay 01/6/2020 caa Chinh phu vé
vi tri viéc 1am va bién ché cong chuc.

- Co quan, to chtrc duogc t6 chic lai theo quyét dinh cua co quan ¢6 tham
quyén.

1) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP ngay 01/6/2020 ciia Chinh phu vé vi tri
viéc lam va bién ché cong chirc.

- Quyét dinh s6 09/2021/QB-UBND ngay 04/8/2021 cta Uy ban nhan
dan tinh Kién Giang ban hanh Quy dinh vé phan cap tuyén dung, st dung va
quan ly cdng chuc thuoc tham quyén quan Iy caa Uy ban nhan dan tinh Kién
Giang.

2. Quyét dinh diéu chinh vi tri viéc 1am don vi sw nghiép cong lap.

a) Trinh ty thyc hién:

- Budce 1: Pon vi su nghiép cong lap xay dung Dé an diéu chinh vi tri
viéc lam.

- Budce 2: Co quan, t6 chuc duoc giao nhiém vu vé to chirc, can bd cua
dia phuong tiép nhén, kiém tra hd so; néu hd so chwa day du thi tra lai co quan,
t6 chtrc dé hoan chinh. Néu ho so da day du thi thuc hién budc 3.

- Budc 3: Tham dinh Bé an diéu chinh vi tri viéc 1am don vi sy nghiép
cong lap.

- Bu6c 4: Vian ban tham dinh trinh cap tham quyén phé duyét.

- Budc 5: Quyét dinh phé duyét.

b) Cach thirc thuc hién:



Co quan, t6 chuc duoc giao nhiém vu vé to chirc, can bd cua dia phuong
tiép nhan ho so truc tiép hoac qua dich vu buu chinh cong ich hodc tiép nhan
qua moi truong mang.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hd so:

+ Vin ban dé nghi diéu chinh vi tri viéc 1am;

+ Pé 4an diéu chinh vi tri viéc lam;

+ Ban sao cac van ban ctia co quan c6 tham quyén quy dinh chiic nang,
nhiém vu, quyén han va co ciu t6 chire ctia don vi su nghiép cong lap;

+ Cac van ban khéc co lién quan dén viéc xay dung Dé 4n diéu chinh vi
tri viéc lam.

-S6 luong hd so: 02 bo.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Pdi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chuc, don vi
dé nghi phé duyét Dé an diéu chinh vi tri viéc lam don vi sy nghiép cong lap.

e) Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc duoc giao
nhiém vu vé to chic, can bd cua dia phuong.

g) Két qua ciia viéc thuwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh phé
duyét.

h) L¢ phi: Khong.

i) Tén miu don, miu to ké khai: Khong.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

Viéc diéu chinh vi tri viéc 1am trong cac don vi sy nghiép cong lap duoc
thuc hién trong cac trueong hop sau:

- Pon vi su nghiép cong 1ap co su thay ddi mot trong cc can cir quy dinh
tai khoan 1 Biéu 4 Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP ngay 10/9/2020 cia Chinh
phii vé vi tri viéc 1am va sb luong nguoi 1am viéc trong don vi sy nghiép cong
lap.

- Pon vi sy nghiép cdng lap duoc to chic lai theo quyét dinh cia co quan
c6 tham quyen.



) Can cit phap ly cia tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sé 106/2020/ND-CP ngay 10/9/2020 ctia Chinh phu vé vj tri
viéc lam va s luong ngudi lam viée trong don vi sy nghiép cong 14p.

- Quyét dinh s6 22/2024/Qb-UBND ngay 25/9/2024 cua Uy ban nhan
dan tinh Kién Giang ban hanh Quy dinh vé phan cap tuyén dung, sir dung va
quan ly vién chac thuoc tham quyén quan ly caa Uy ban nhan dan tinh Kién
Giang.



_ HI. Thi tyc: Quyét dinh thanh 1ap to6 chirc hanh chinh thugc tham
quyén Uy ban nhan dan tinh
1. Trinh ty thwe hién
- Budc 1. Co quan, t6 chic hoan chinh ho so dé nghi thanh lap t6 chuc
hanh chinh (sau khi c6 ¥ kién thim dinh ctia co quan co tham quyen) va gui dén

co quan chuyén mon tham muu quan ly nha nudc vé linh vuc to chirc bo may
thuéc UBND cap tinh.

- Budc 2: Co quan chuyén mon tham muu quan 1y nha nude vé linh vuc
td6 chuc bod may thuoc UBND cép tinh thAm dinh hd so dé nghi thanh 13p to
chtrc hanh chinh; néu hd so chwa dy du thi tra lai co quan, t chic dé hoan
chinh. Néu ho so da day du thi 1ap to trinh trinh co quan hodc ngudi co tham
quyén ra quyét dinh thanh lap.

- Budc 3: Trong thot han 10 ngay, ké tur ngay nhan day du ho so theo quy
dinh, co quan hodc nguoi co thim quyén ra quyét dinh thanh 1ap.

Truong hop co quan hodc nguoi co thAm quyén quye:t dinh thanh 13p
khong dong y viéc thanh lap t6 chirc hanh chinh thi c6 y kién bang van ban (néu
10 Iy do) gtri co quan, t6 chirc d€ nghi thanh 1ap to chirc hanh chinh.

2. Cach thirc thyue hién

Co quan chuyén moén tham muu quan ly nha nude vé linh vuc t6 chirc bo
may nhan ho so tryc tiép.

3. Thanh phan, s6 lwgng

- Thanh phan hd so:

+ T& trinh cta co quan, to chitc dé nghi thanh 1ap t6 chac hanh chinh;
+ Pé 4n thanh 14p t6 chire hanh chinh;

+ Dy thao vin ban cta co quan hodc nguoi co thim quyén quyét dinh
thanh 13ap t6 chirc hanh chinh;

+ Vian ban thim dinh ciia co quan c6 tham quyén;

+ Béo co clia co quan dé nghi thanh 1ap vé viéc tiép thu, giai trinh ¥ kién
cua co quan tham dinh;

+ B4o cdo clia co quan, to chirc dé nghi thanh 1ap vé viéc tiép thu, giai
trinh ¥ kién cia cac co quan lién quan (kém theo van ban tham gia y kién cua
cac co quan lién quan) va céc tai liéu khac c6 li€n quan dén thanh lap t6 chuc
hanh chinh.

- S6 lugng ho so: 01
4. Thoi han giai quyét
10 ngay ké tir ngdy nhan da ho so hop 18



5. P6i twong thuc hién

Co quan truc tiép thuc hién T:FHC: Co quan, t6 chirc gTé nghi thanh lap té
chic hanh chinh (quy dinh tai di€ém k, 1, 1 khoan 4 Di€u 7 Nghi dinh s6
158/2018/ND-CP).

6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh

Co quan chuyén moén tham muu quan ly nha nude Vé‘ linh vuc t chirc bo
may thudc Uy ban nhan dan cap tinh; Co quan c6 tham quyén quyét dinh.

7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh thanh 1ap t6 chirc hanh chinh (hodc van ban khong dong ¥
thanh 1ap) cua co quan hoac ngudi c6 tham quyén quyét dinh.

8. Lé phi: Khong

9. Tén miu don, miu t& khai: Khong

10. Yéu ciu, diéu kién dé thyc hién thi tuc hanh chinh: T6 chic hanh
chinh dugc thanh lap khi dap ung du diéu kién sau day (quy dinh tai khoan 1
Diéu 5 Nghi dinh so6 158/2018/ND-CP):

- C6 co so phap ly;

- Bap ung cac ti€u chi thanh 1ap theo quy dinh cua phép luat;

- C6 pham vi, d6i tuong quan Iy nha nude theo nganh, linh vue hodc linh
vuc quan 1y ndi bd cta to chire hanh chinh;

- Co ChL:IC nang, nhi@m vu, quyén han khong chéng chéo vdi chic nang,
nhiém vy, quyén han cua t6 chirc hanh chinh khac;

- Loai hinh va quy mo ‘t(Z) chtrc hanh chinh dugc thanh lap phai phu hop
véi chirc nang, nhiém vu, quyén han cua to chirc va yéu cau cai cach hanh chinh
nha nudc.

11. Can c phap ly cia thi tuc hanh chinh: Nghi dinh sO
158/2018/ND-CP ngay 22/11/2018 cua Chinh phu quy dinh vé thanh lap, to
chtrc lai, giai thé t6 chirc hanh chinh.



IV. Thii tuc: Quyét dinh to chirc lai t6 chirc hanh chinh thudc tham
quyén UBND tinh

1. Trinh ty thue hién

- Bude 1. Co quan, t chirc hoan chinh hd so dé nghi t6 chirc lai to chuc
hanh chinh (sau khi c6 y kién thim dinh cta co quan co thAm quyen) va giri dén
co quan chuyén mon tham muu quan ly nha nudce vé linh vuc t6 chirc bd may
thuéc UBND cap tinh.

- Buéc 2: Co quan chuyén mon tham muu quan 1y nha nudc vé linh vuc
td chirc b may thuoc UBND cép tinh thAm dinh hd so dé nghi t6 chire lai to
chtrc hanh chinh; néu hd so chua day du thi tra lai co quan, to chitc dé hoan
chinh. Néu hd so da day du thi 1ap to trinh trinh co quan hodc ngudi co tham
quyén ra quyét dinh t6 chic lai.

- Bugc 3: Trong thoi han 10 ngay, ké tur ngay nhan day du ho so theo quy
dinh, co quan hodc ngudi c6 tham quyén ra quyét dinh t6 chuc lai.

Truong hop co quan hodc nguoi co thAm quyén quyet dinh t6 chuc lai
khong ddng y viéc thanh Iap t6 chuc hanh chinh thi co y kién bang van ban (néu
rd 1y do) guri co quan, t6 chirc dé nghi to chirc lai to chirc hanh chinh.

2. Cach thire thwe hi¢n

Co quan chuyén mon tham muu quan 1y nha nudc vé linh vuc t6 chirc bd
may nhan ho so truc tiép.

3. Thanh phan, s6 luwgng

- Thanh phan hd so:

+ Pé 4n t6 chuc lai to chirc hanh chinh;

+ To trinh t6 chire lai to chirc hanh chinh;

+ Du thao vin ban ctia co quan hodc ngudi c¢6 thim quyén quyét dinh giai
thé t6 chirc hanh chinh;

+ Céac van ban cua co quan, to chuc c6 tham quyén xac nhan vi¢c hoan
thanh nghia vy vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng phai trd va cac
van dé khac co6 lién quan (néu c0).

- S6 luong ho so: 01

4. Thoi han giai quyét

10 ngay ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢
5. Poi twong thue hién



q Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Co quan, td chire gié nghi td chire laj
to chuc hanh chinh (quy dinh tai diém k, i, 1 khoan 4 Piéu 7 Nghi dinh s6
158/2018/ND-CP).

6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh

Co quan chuyén moén tham muu quan ly nha nude Véz linh vuc t6 chirc bo
may thudc Uy ban nhan dan cap tinh; Co quan c¢6 tham quyén quyé¢t dinh.

7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh t6 chuc lai ,té chtrc hanh chinh (hodc van ban khong dong )
cua co quan hodc nguoi ¢6 tham quyén quyét dinh.

8. Lé phi: Khong

9. Tén miu don, miu t& khai: Khong

10. Yéu cau, diéu kién dé thyc hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc hanh
chinh duoc to chirc lai trong cac truong hop sau (Quy dinh tai khoan 2 Diéu 5
Nghi dinh so 158/2018/Nb-CP):

- T chtre hanh chinh dugc t6 chuc lai khi c6 sy diéu chinh vé chirc nang,

nhiém vy, quyén han, co ciu t6 chtrc, pham vi, d6i twong quan 1y theo quy dinh
clia co quan hodc ngudi c6 tham quyén;

- T6 chirc hanh chinh dugc t6 chirc hanh chinh méi dap img cac tiéu chi,
di’éu kién thanh 13p t6 chirc hanh chinh quy dinh tai khoan 1 DPi¢u 5 Nghi dinh
s0 158/2018/ND-CP.

11. Can ci phap ly cua thi tyc hanh chinh: Nghi dinh sé
158/2018/ND-CP ngay 22/11/2018 cua Chinh phu quy dinh v€ thanh lap, to
chtre lai, giai thé t6 chirc hanh chinh.



V. Thii tuc: Quyét dinh giai thé t6 chirc hanh chinh thudc tham
quyén UBND tinh

1. Trinh ty thue hién

- Buéc 1. Co quan, to chic hoan chinh hd so dé nghi giai thé to chirc
hanh chinh (sau khi c6 ¥ kién thim dinh ctia co quan c6 thdm quyén) va gui dén
co quan chuyén mon tham muu quan Iy nha nuéc vé linh vic t6 chic bo may
thudc UBND cap tinh.

- Budc 2: Co quan chuyén mén tham muu quan 1y nha nude vé linh vuc
t6 chirc bd may thuoc UBND cap tinh thim dinh hd so dé nghi giai thé to chirc
hanh chinh; néu hd so chua dy du thi tra lai co quan, to chitc dé hoan chinh.
Néu ho so da day du thi 1ap to trinh trinh co quan hodc nguoi ¢ tham quyén ra
quyét dinh giai thé.

- Bude 3: Trong thoi han 10 ngay, ké tur ngay nhan déyodﬁ hd so theo quy
dinh, co quan hoac ngudi c6 tham quyén ra quyét dinh giai the.

Truong hop co quan hodc nguoi co tham quyen quyet dinh giai thé khong
ddng ¥ viéc thanh lap t6 chirc hanh chinh thi ¢ ¥ kién bang van ban (néu rd 1y
do) giri co quan, t6 chitc dé nghi giai thé t6 chirc hanh chinh.

2. Cach thirc thuc hién

Co quan chuyén mon tham muu quan 1y nha nude vé linh vuc t6 chirc bd
may nhan ho so truc tiép.

3. Thanh phan, s6 lrong
- Thanh phan hd so:
+ Pé 4n giai thé t6 chie hanh chinh;
+ T& trinh giai thé t6 chirc hanh chinh;
1+ Dy thao van ban cua co quan hodc nguoi c6 thim quyén quyét dinh giai
thé t6 chirc hanh chinh;

+ Céac van ban cua co quan, t6 chic c6 tham quyén xac nhan viéc hoan
thanh nghia vy vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng phai trd va cac
van dé khac c6 lién quan (néu co).

- S6 luong ho so: 01

4. Thoi han giai quyét

10 ngay ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢
5. Poi twong thue hién



q Co quan truc tiép thuc hién TT}{C: Co quan, td chire gié nghi td churc laj
to chuc hanh chinh (quy dinh tai diém k, 1, 1 khoan 4 Di€u 7 Nghi dinh so0
158/2018/ND-CP).

6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

Co quan chuyén moén tham muu quan ly nha nude Vé‘ linh vuc t6 chirc bo
may thudc Uy ban nhan dan cap tinh; Co quan c6 tham quyén quyét dinh.

7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh t6 chuc lai qt(;) chtrc hanh chinh (hodc van ban khong déng ¥)
cua co quan hodc nguoi ¢6 tham quyén quyét dinh.

8. Lé phi: Khong

9. Tén miu don, miu t& khai: Khong

10. Yéu ciu, diéu ki¢n dé thyc hién thi tuc hanh chinh: T6 chitc hanh
chinh dugc giai thé trong truong hop to chirc do khong con chirc nang, nhiém
vy, pham vi, do1 tuong quan ly (Quy dinh tai khoan 3 Bi¢u 5 Nghi dinh s6
158/2018/ND-CP).

11. Can ci phap ly cua thi tuc hanh chinh: Nghi dinh scf)
158/2018/ND-CP ngay 22/11/2018 cua Chinh phu quy dinh v€ thanh lép, 0
chtre lai, giai thé t6 chirc hanh chinh.



VI. Thu tuc: Quyét dinh thanh lap don vi sw nghiép cong lip thudc
tham quyén UBND tinh

1. Trinh ty thwe hién

- Budce 1. Co quan, td chirc hoan chinh hd so dé nghi thanh 1ap don vi su
nghiép cong lap (sau khi c6 y kién tham dinh cta co quan c6 thdm quyén) va
giri dén co quan chuyén mén tham muu quan 1y nha nude vé linh vuc to chic
b6 may thuéc UBND cip tinh.

- Budc 2: Co quan chuyén mén tham muu quan 1y nha nude vé linh vyc
t6 chuc bd may thugc UBND cép tinh thAm dinh ho so dé nghi thanh 1ap don vi
su nghiép cong 1ap; néu hd so chwa day du thi tra lai co quan, to chirc dé hoan
chinh. Néu hd so da day du thi 1ap to trinh trinh co quan hodc ngudi c6 tham
quyén ra quyét dinh thanh lap.

- Budc 3: Trong thot han 25 ngay, ké tur ngay nhén day du ho so theo quy
dinh, co quan hodc ngudi c6 tham quyén ra quyét dinh thanh lap.

Truong hop co quan hodc nguoi co thAm quyén quyét dinh thanh Iap
khong dong y viéc thanh lap don vi sy nghiép cong lap thi c6 y kién bang van
ban (néu rd 1y do) gt co quan, td chirc dé nghi thanh 1ap don vi sy nghiép cong
1ap.

2. Cach thirc thuc hién

Co quan chuyén mén tham muu quan ly nha nudce vé linh vuc t6 chirc bo
méy nhan ho so truc tiép.

3. Thanh phan, s6 luwong

- Thanh phan hd so:

+ T trinh cua co quan, to chtic dé nghi thanh 1ap don vi su nghiép cong
lap;

+ Pé 4an thanh 1ap don vi su nghiép cong lap;

+ Du thdo van ban ctua co quan hoac nguoi co tham quyén quyét dinh
thanh 1ap don vi su nghiép cong lap; du thao quy ché t6 chirc va hoat dong cua

don vi sy nghiép cong 1ap va cac tai lidu khac co lién quan (gidy to dat dai, kinh
phi, nguoén nhan lyc);

+ Vin ban tham dinh cua co quan, t6 chirc c6 tham quyén;

+ Béo cdo clia co quan, to chirc dé nghi thanh 1ap vé viéc tiép thu, giai
trinh y kién ctia co quan, t6 churc tham dinh;

+ Bao cdo cua co quan, té chtrc dé nghi thanh 1ap vé viéc tiép thu, giai
trinh y kién cia cac co quan, t6 chirc lién quan (kém theo vian ban tham giay

kién cta cac co quan, to chirc lién quan) va céc tai liéu khac c6 lién quan dén
thanh 1ap don vi su nghiép cong lap;



+ Cac noi dung khac thyc hién theo quy dinh cua phap luét chuyén nganh
va hudng dan cua bo quan 1y nganh, linh vyc.

- S6 luong ho so: 01

4. Thoi han giai quyét

10 ngay ké tir ngdy nhan da ho so hop 16

5. P6i twong thue hién

Co quan truc tiép thuc hién TTHC: 7C0' quan, td chirc dé ‘nghi thanh lap
dgn vi su nghiép cong 1ap (quy dinh tai diém h, i, k khoan 4 Diéu 9 Nghi dinh
s0 120/2020/ND-CP).

6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh

Co quan chuyén mon tham muu quan ly nha nudc Ve linh vuc t6 chirc bo
may thudc Uy ban nhan déan cap tinh; Co quan c6 tham quyén quyét dinh.

7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh thanh 1ap don vi su nghiép ccong lap (hodc van ban khong
ddng y thanh l4ap) cta co quan hodc ngudi c¢6 tham quyén quyét dinh.

8. Lé phi: Khong
9. Tén miu don, miu t& khai: Khong

10. Yéu cau, diéu kién dé thwc hién thi tuc hanh chinh: Diéu kién
thanh 1ap don vi su nghiép cong 1ap (Quy dinh tai khoan 1 Piéu 5 Nghi dinh sb
120/2020/ND-CP):

- Phu hop voi quy hoach nganh quéc gia hodc quy hoach mang ludi cac
don vi su nghiép cong 1ap (néu co) da duoc cap c6 tham quyén phé duyét;

- Béap tng du ti€u chi thanh 1ap don vi su nghiép cong lap theo quy dinh
cua phap luat chuyén nganh;

- Xac dinh r6 muc tiéu, chirc nang, nhi€ém vu ctia don vi cung cép dich vu
su nghiép cong, phuc vu quan Iy nha nudc;

- Pam bao sb luong nguoi lam viée tdi thiéu 13 15 nguoi (trir cac don vi
su nghiép cung ung dich vu su nghiép céng co ban, thiét yéu duoc thanh 1ap
theo quy dinh cta phap luét chuyén nganh);

DPdi v6i don vi su nghiép cong 1ap tu bao dan chi thuong xuyén, don vi sy
nghiép cong 1ap tu bao dam chi thudng xuyén va chi dau tu, khi thanh 1ap céc
don vi nay thi s6 lvgng ngudi 1am viée 13 vién chire tdi thiéu dugc xac dinh theo
Dé an thanh 1ap. Déi véi cac don vi sy nghiép tu bao dam chi thuong xuyén va
chi dau tu, hoat dong theo co ché doanh nghié¢p thi $6 luong ngudi lam viéce tdi
thiéu bao gém vién chirc va nguodi lam chuyén mon, nghiép vu theo ché do hop
ddng lao dong.

Déi voi don vi sy nghiép cong 1ap ¢ nudc ngoai thi sé lwong nguoi 1am



viéc do Thu tuéng Chinh phu phé duyét trong Dé an thanh 1ap don vi su nghiép
cong lap.

- C0 try s¢ lam viéc hodc dé an cap dat xay dung tru s lam viéc dd duoc
cap c6 thAm quyen phé duyét (truong hop xay dung try s¢ moi); trang thiét bi
can thiét ban dau; ngudn nhan sy va kinh phi hoat dong theo quy dinh ctia phap
luat.

- Pon vi sy nghiép cong 1ap & nude ngoai: Ngoai viée dap tng cac diéu
kién quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, d khoan 1 Piéu 5 Nghi dinh sb
120/2020/ND-CP, can bao dam phu hop véi chinh sach ddi ngoai cua Dang,
Nha nudc va thoa thuan gitra Chinh phi nudc Cong hoa xa hdi chua nghia Viét
Nam va Chinh phil nudc sé tai vé viéc thanh 1ap va hoat dong cua don vi su
nghiép cong lap.

11. Cin cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh: Nghi dinh s6
120/2020/ND-CP ngay 07/10/2020 ctia Chinh phii quy dinh vé thanh lap, to
chtrc lai, giai thé don vi sy nghiép cong 14p.



_VII. Tha tuc: Quyét dinh té chirc 1ai don vi sw nghiép cong lap thudc
tham quyen UBND tinh

1. Trinh ty thwe hién

- Budc 1. Co quan, t6 chirc hoan chinh hd so dé nghi t6 chirc lai don vi sur
nghiép cong lap (sau khi c6 y kién thim dinh cua co quan co tham quyen) va
giri dén co quan chuyén moén tham muu quan ly nha nudc vé linh vuc to chirc
bo may thuoc UBND cap tinh.

- Budc 2: Co quan chuyén mén tham muu quan 1y nha nuée vé linh vyc
td chtrc bo may thuoc UBND cép tinh thim dinh ho so dé nghi td chirc lai don
vi su nghiép cong 1ap; néu hd so chua day du thi tra lai co quan, to chirc dé hoan
chinh. Néu ho so da day du thi 1ap to trinh trinh co quan hodc ngudi ¢6 thim
quyén ra quyét dinh t6 chuc lai.

- Budc 3: Trong thoi han 25 ngay, ké tir ngay nhan day d ho so theo quy
dinh, co quan hodc ngudi c6 tham quyén ra quyét dinh t6 chire lai.

Truong hgp co quan hodc nguoi co tham quyér; quyét dinh khong dong ¥
viéc t0 chure lai dqn V1 su pghiép géng 1ap thi c6 ¥ kién bang van ban (néu ro ly
do) gt co quan, t6 chirc d€ nghi t6 chuc lai don vi su nghiép cong lap.

2. Cach thirc thyue hién

Co quan chuyén mon tham muu quan ly nha nude vé linh vyc t6 chuc bo
may nhan ho so tryc tiép.

3. Thanh phan, s6 luwong

- Thanh phan hd so:

+ P& 4n t6 chirc lai don vi sy nghiép cong lap;

+ T trinh t6 chire lai don vi su nghi¢p cong lap;

+ Dy thao vin ban cta co quan hodc ngudi c6 thim quyén quyét dinh to
chtrc lai don vi su nghi¢p cong lap;

+ Céc vin ban cla co quan, to chirc ¢ thim quyén xac nhan viéc hoan
thanh nghia vu vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng phai tra va cac
van dé khac c6 lién quan (néu co) trong trudng hop giai thé don vi su nghiép
cong lap.

- S6 lugng ho so: 01

4. Thoi han giai quyét

10 ngay ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢
5. Poi twong thue hién



Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Co quan, t6 chirc dé nghi t6 chirc lai
don vi sy nghi€p cong lap (quy dinh tai di€m h, 1, k khoan 4 Diéu 9 Nghi dinh
s0 120/2020/ND-CP).

6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

Co quan chuyén mén tham mwu quan 1y nha nuée vé linh vuc t6 chirc bo
may thudc Uy ban nhan déan cap tinh; Co quan c6 tham quyén quyét dinh.

7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh t chirc lai don vi su nghiép cong lap (hodc van ban khong
ddng ¥) cia co quan hodc ngudi c6 tham quyén quyét dinh.

8. Lé phi: Khong
9. Tén miu don, miu to khai: Khong

10. Yéu ciu, diéu kién dé thwe hién thi tuc hanh chinh: Piéu kién t6
chuc lai don vi su nghiép cong 1ap (Quy dinh tai khoan 2 Piéu 5 Nghi dinh s6
120/2020/ND-CP):

- Co diéu chinh vé chirc ning, nhiém vu, quyén han dé phu hop véi quy
hoach nganh quéc gia hodc quy hoach mang ludi cac don vi sy nghiép cong lap
(néu c6) di duoc cap co tham quyen phé duyét; dam bao nang cao hiu qua hoat
dong va dap ung quy dinh vé o luong nguoi lam viée tbi thiéu quy dinh tai
diém d khoan 1 Piéu 5 Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP;

- Khong dap tng du céc ti€u chi thanh 1a8p don vi sy nghiép cong 1ap theo
quy dinh cta phép luat;

- Viéc t6 chure lai cac don vi dam bao khong lam giam mutc d0 tu chu vé
tai chinh hién c6 cua don vi; trudng hop thuc hién hop nhét, sap nhip cac don
vi su nghi€p cong 1ap tu chu tai chinh ¢ cac mirc do khac nhau thi mirc do tu
chu ve tai chinh cua don vi sy nghiép cong 1ap sau khi hgp nhat, sap nhap duoc
thue hién theo quyét dinh ciia co quan c6 thim quyén;

- Pon vi su nghi¢p cong 1ap & nude ngoai: Ngoai viec dap img mdt trong
cac diéu kién quy dinh tai diém a, b va ¢ khoan 2 Nghi dinh sb 120/2020/ND-
CP, can bao dam phu hop véi chinh sach d6i ngoai ciia Pang, Nha nudc va thoa
thuan gitra Chinh phu nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam va Chinh phu
nudc so tai vé viéc to chue lai va hoat dong cua don vi sy nghiép cong 1ap.

11. Cian ci phap ly cia tha tuc hanh chinh: Nghi dinh scf)
120/2020/ND-CP ngay 07/10/2020 cua Chinh phu quy dinh vé thanh lap, t6
chtre lai, giai thé don vi su nghiép cong lap.



VIII. Tha tyc: Quyét dinh giai thé don vi sw nghiép cong lap thudc
tham quyen UBND tinh

1. Trinh ty thwe hién

- Budc 1. Co quan, t6 chirc hoan chinh hd so dé nghi giai thé don vi su
nghiép cong lap (sau khi c6 y kién thim dinh cua co quan co tham quyen) va
giri dén co quan chuyén moén tham muu quan ly nha nudc vé linh vuc to chirc
bo may thuoc UBND cap tinh.

- Bude 2: Co quan chuyén mén tham muu quan 1y nha nude vé linh vuc
td chirc bd may thuoc UBND cép tinh thAm dinh hd so dé nghi giai thé don vi
su nghiép cong lap; néu hd so chua day du thi tra lai co quan, t6 chirc dé hoan
chinh. Néu ho so da day du thi 1ap to trinh trinh co quan hodc ngudi ¢ thim
quyén ra quyét dinh giai thé.

- Budc 3: Trong thoi han 25 ngy, ké tir ngay nhan day da ho so theo quy
dinh, co quan hodc ngudi c6 tham quyén ra quyét dinh giai thé.

Truong hop co quan hodc nguoi co tham quéq quyét dinh khong dong ¥
viéc giai thé don vi sy nghiép cong lap thi co y kién bang van ban (néu 1o ly do)
gui co quan, to chirc d€ nghi giai thé don vi su nghiép cong lap.

2. Cach thirc thyue hién

Co quan chuyén moén tham muu quan ly nha nude vé linh vuc t6 chirc bo
may nhan ho so tryc tiép.

3. Thanh phan, s6 luwong

- Thanh phan hd so:

+ Pé 4n giai thé don vi su nghiép cong lap;

+ T trinh giai thé don vi su nghiép cong lap;

+ Du thao vin ban ctia co quan hodc ngudi c¢6 thim quyén quyét dinh giai
thé don vi su nghiép cong lap;

+ C4c van ban cua co quan, to chirc co tham quyén xac nhan viéc hoan
thanh nghia vu vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, ng phai trad va cac
van dé khac c6 lién quan (néu cd) trong truong hop giai thé don vi sy nghiép
cong lap.

- S6 lugng ho so: 01

4. Théi han giai quyét

10 ngay ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢
5. Poi twong thue hién



Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Co quan, t6 chirc d?; nghi giai thé don
vi su nghi¢p cong 1ap (quy dinh tai di€m h, i, k khodn 4 Diéu 9 Nghi dinh so6
120/2020/ND-CP).

6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

Co quan chuyén mén tham mwu quan 1y nha nuée vé linh vuc t6 chirc bo
may thudc Uy ban nhan dan cép tinh; Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh.

7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh giai thé don vi su nghiép cong lap (hodc vin ban khong dong
¥) ctia co quan hodc ngudi c6 thim quyén quyét dinh.

8. Lé phi: Khong

9. Tén miu don, miu t& khai: Khong

10. Yéu cau, diéu kién dé thwe hién thii tuc hanh chinh: Diéu kién giai
thé don vi su nghiép cong 1ap (Quy dinh tai khoan 3 Piéu 5 Nghi dinh sb
120/2020/ND-CP):

- Khong con chirc niang, nhiém vu cung cap dich vu su nghiép cong, phuc
vu quan 1y nha nudc;

- Khong dap ung du tiéu chi thanh 1ap don vi su nghiép cong 1ap theo quy
dinh cua phap luat;

- Ba nam lién tiép hoat dong khong hiéu qua theo danh gia cua co quan
c6 tham quyén;

- Thyc hién theo quy hoach nganh qudc gia hoic quy hoach mang luéi
cac don vi sy nghiép cong 1ap (néu c6) di dugc cap c6 tham quyén phé duyét;

- Pon vi su nghi¢p cong 1ap & nude ngoai: Ngoai viéc dap rng mot trong
cac diéu kién quy dinh tai diém a, b, ¢, d khoan 3 Piéu 5 Nghi dinh so
120/2020/ND-CP, can bao dam phu hop véi chinh sach doi ngoai cua Pang,
Nha nude va thoa thuan gitra Chinh pht nudc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét
Nam va Chinh pht nudc sé tai vé viée giai thé don vi su nghiép cong lap.

11. Cin ci phap 1y cia thi tuc hanh chinh: Nghi dinh s6
120/2020/ND-CP ngay 07/10/2020 ctia Chinh phii quy dinh vé thanh lap, to
chtrc lai, giai thé don vi sy nghiép cong 14p.



E. LINH VU'C CONG CHUC, VIEN CHU'C

|. Thii tuc: Xét nang bac lwong trwée thoi han do 1ap thanh tich xuat
sac cdia can bg, cong chire, vién chirc (thu¢c tham quyén Uy ban nhan dan
tinh, Sé Noi vu)

1. Trinh ty thuc hién:

- Bué6c 1: Co quan, t6 chirc dé nghi nang bac luong trude thoi han do 1ap
thanh tich xuat sac trong thuc hién nhi¢ém vu gui ho so tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong (quay S& Noi vu). Cong chirc phu trach ki€ém tra ho so:

ot Néu ho so chua d‘ﬁy du hoac khong hop 1¢: Cong chirc phu trach hudng
dan b6 sung, hoan thién ho so theo quy dinh.

+ Néu hd so day du, hop 1¢: Cong chuc phu trach lam thu tuc tiép nhan hd
s0, hen tra két qua cho to churc.

Sau d6 chuyén ho so vé Phong TCCCVC Sé Noi vu.

- Budc 2: Cong chic chuyén trach kiém tra hd so; néu hd so chua day du
thi tra lai co quan, t6 chirc dé hoan chinh. Néu ho so da day du thi thuc hién
budc 3.

- Bude 3: Tham dinh hd so:

+ Tham dinh hd so, du thao Quyét dinh;

+ Lanh dao phong xem xét du thao, trinh lanh dao S¢ ky;

+ Lanh dao S¢ ky Van ban tham dinh trinh UBND tinh;

- Bu6c 5: Pong dau va phat hanh vin ban;

- Budc 6: Chuyén két qua cho phong Tb chirc, cong chirc, vién chirc S&
Noi vu;

- Budc 7: Cong chic phu trach tra két qua: Gid hanh chinh.

2. Cach thirc thue hién: Co quan chuyén mon tiép nhan ho so truc tiép
hoac buu dién.

3. Thanh phan va s lwreng ho so:

- Thanh phan hd so:

+ Vin ban cua cac so, ban nganh cap tinh; Uy ban nhan dan cip huyén,
thanh phd d& nghi nang bac luong trudc thoi han do 1ap thanh tich xuat sic
trong thuc hién nhi€ém vu, van ban dé nghi néu rd nam xét chi ti€u nang bac
lvong trude thoi han; s6 luong cong chirc hodc vién chirc hién co; sO lugng
cong chirc, vién chirc da thuc hién nang bac luwong trude thoi han (ban chinh (¢
dau do) hodc chit ky so trén nén tang Van phong dién tir tinh Kién Giang).

+ Danh sach can bg, cong chuc, vién chiic dugc nang bac luong (theo



mau Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ciia Bo truong Bo Noi vu).

+ Bién ban hop Hoi dong xét nang bac luong cua co quan truc tiép sir
dung can b9, cong churc, vién chic (trich nhitng truong hop dugc nang bac
lurong trude thoi han, trong bién ban néu r6 ho tén, chirc vu, ngach, bac luong
hién hudéng va thoi gian dugce nang bac lvong trude thoi han; ngach, bac luong
dé nghi nang bac luong trudc thoi ha; néu mic do hoan thanh nhiém vu trong
tho1 gian gilr bac luong hi¢n huong)

+ Quyét dinh nang bac lwong hién hudng.

+ Cac thanh tich cac nhan dat dugc theo Quy ché nang bac luong trudc
tho1 han cua co quan, don vi hoac Thong bao nghi huu ctia co quan, don vi ¢6
tham quyén.

+ Thong bao dang gia hang nam trong qua trinh gilt bac luong hién
huong.

+ Quy ché nang bac luong trudce thoi han cia co quan, td chirc, don vi dé
nghi nang bac lvong trude thot han.

- Sé luong hd so: 02 b (thdm quyén ctia Uy ban nhan dan tinh); 01 bo
(tham quyén ctia S& Noi vu).

4. Thoi han giai quyét: Trong 04 (bon) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
du ho so hop 1¢ (truong hop thude thim quyén cta S& Noi vu)

5. P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc dé nghi.

6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan, to chtc, don vi
theo tham quyén phan cap.

7. Két qua ciia viéc thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh.

8. Phi, 1€ phi: Khong.

9. Tén miu don, miu t& ké khai: Khong.

10. Yéu cau, diéu Kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

11. Can cir phap ly caa thu tuc hanh chinh:

- Luat Can b9, cong chirc ngay 13/11/2008;

- Luat sira doi, bo sung mot s6 diéu cta Luat Cén bo, cong chuc va Luat
Vién chuc ngay 25/11/2019;

- Théng tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cua Bo truong Bo Noi
vu vé hudng dan thuc hién ché d6 nang bac luong thuong xuyén va nang bac
lwong trudc thoi han ddi véi can bo, cong chic, vién chire va ngudi lao dong.

- Théng tu sb 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 cia Bo truong Bo Noi
vu Stra di, bo sung ché do nang bac luong thuong xuyén, nang bac luong trudc



thoi han va ché @6 phu cdp tham nién vuot khung d6i véi can bo, cdng chic,
vién chuc va nguoi lao dong.

- Quyét dinh sb 09/2021/QD-UBND ngay 04/8/2021 cia Uy ban nhan
dan tinh Kién Giang ban hanh Quy dinh vé phan cap tuyén dung, st dung va
quan ly cong chtc thuoc tham quyén quan ly caa Uy ban nhan déan tinh Kién
Giang.

- Quyét dinh s 22/2024/QB-UBND ngay 25/9/2024 cua Uy ban nhan
dan tinh Kién Giang ban hanh Quy dinh vé phan cap tuyén dung, st dung va
quan Iy vién chic thudc tham quyén quan ly cua Uy ban nhan dan tinh Kién
Giang.



Il. Thi tuc: Nang bac ler’ng thu’Gng xuyén/ ning phu cap tham nién
vuot khung ddi véi can b, cong chire, vién chire (thim quyén Uy ban nhan
dan tinh, Sé Noi vu)

1. Trinh ty thue hién:

- Budc 1: Co quan, t6 chic dé nghi nang bac luong thuong xuyén, phu
cap thdm nién vuot khung dbi véi can bd, cong chirc, vién chic gui hd so tai
Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng. Cong chitc phu trach kiém tra ho so:

o F Néu hd so chua d‘ﬁy du hodc khong hop 1¢: Cong chirc phu trach hudéng
dan b6 sung, hoan thién ho so theo quy dinh.

+ Néu hd so day du, hop 1¢: Cong chuc phy trach lam thu tuc tiép nhan hd
s0, hen tra két qua cho to chirc.

Sau d6 chuyén hd so vé Phong TCCCVC Sé Noi vu.

- Budc 2: Cong chie chuyén trach kiém tra hd so; néu hd so chua day du
thi tra lai co quan, t6 chirc dé hoan chinh. Néu ho so da day du thi thyc hién
budc 3.

- Bude 3: Tham dinh hd so:

+ Tham dinh hd so, du thao Quyét dinh;

+ Lanh dao phong xem xét du thao, trinh 1anh dao So ky;

+ Lanh dao S¢ ky Van ban tham dinh trinh UBND tinh;

- Bu6c 5: Dong dau va phat hanh vin ban;

- Budc 6: Chuyén két qua cho phong To chirc, cong chire, vién chic S6
No6i vu: trong ngay lam viéc;

- Budc 7: Cong chie phu trach tra két qua: Gid hanh chinh.

2. Cach thirc thue hién: Co quan chuyén mon tiép nhan ho so truc tiép
hoac buu dién.

3. Thanh phan, s6 lwgng ho so:

- Thanh phéan ho so:

+ Vin ban cua cac sd, ban nganh cép tinh; Uy ban nhan dan cap huyén,
thanh phd dé nghi nang bac lwong thudng xuyén, phu cap tham nién vugt khung

dgl v6i can bo, cong chire, vién chic (ban chinh (c6 diu d6) hoidc chit ky sb trén
nén tang Van phong dién tir tinh Kién Giang).

ot Danh sgich can bd, cong chuc, vién chirc d}IQC nang bac luong (theo
mau Thong tu s6 08/2013/TT-BNV hodc Thong tu s6 04/2005/TT-BNV cua Bo
truong Bo Noi vu).



+ Bién ban hop Hoi dong xét nang bac luong cia co quan truc tiép st
dung can bd, cong chirc, vién chire (trich nhitng truong hop dé nghi nang bac
lwong thuong xuyén, phu cip tham nién vuot khung, trong bién ban néu rd ho
tén, chirc vu, ngach, bac lwong, phu cdp tham nién vuot khung hién hudéng va
ngach, bac luong, phu cép tham nién vuot khung dé nghi nang; néu muc do
hoan thanh nhiém vu trong thoi gian giir bic lvong hodc phu cdp tham nién vuot
khung hién huong)

+ Quyét dinh nang bac lwong hoic phu cdp tham nién vuot khung hién
huong.

~ + Thoéng bao dang gia hang nam trong qua trinh gitr bac luong hodc phu
cap tham nién vuogt khung.

- Sé luong ho so: 02 b (thdm quyén cua Uy ban nhan dan tinh); 01 bo
(tham quyén cua S& Noi vu).

4. Thoi han giai quyét: Trong 4 (bon) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du
hd so hop 18 (trudng hop thudc tham quyén ciia S& Noi vu)

5. P6i twong thye hién thi tuc hanh chinh: Co quan, to chirc dé nghi.

6. Co quan thwe hién thii tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc, don vi
theo thAm quyén phén cap.

7. Két qua ciia viéc thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh.

8. Phi, 1€ phi: Khong.

9. Tén miu don, miu t& ké khai: Khong.

10. Yéu ciu, diéu Kkién thwe hién thii tuc hanh chinh:

11. Cin cw phap ly cuaa tha tuc hanh chinh:

- Luat Can b9, cong chirc ngay 13/11/2008;

- Luat stra doi, bo sung mot s6 diéu cia Luat Can bo, cong chuc va Luat
Vién chure ngay 25/11/2019;

- Théng tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cua Bo truong Bo Noi
vu Vvé hudng dan thuc hién ché 6 nang bac luong thudng xuyén va nang bac
lwong trudc thoi han ddi véi can bo, cong chic, vién chire va ngudi lao dong.

- Théng tu s6 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 ctua Bo truong Bo Noi
vu sira doi, b6 sung ché d nang bac luong thuong xuyén, nang bac lwong trudc
thoi han va ché @6 phu cap thAm nién vuot khung d6i véi can bo, cong chic,
Vién chtrc va nguoi lao dong.



- Thong tu s6 04/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 cua Bo truang Bo Noi
vu huéng dan thuc hién ché do phu cip tham nién vuot khung d6i véi can bo,
cong chuc, vién chic.

- Quyét dinh s6 09/2021/QD-UBND ngay 04/8/2021 cua Uy ban nhan
dan tinh Kién Giang ban hanh Quy dinh vé phan cip tuyén dung, st dung va
quan ly cong chac thudc tham quyén quan ly caa Uy ban nhan dan tinh Kién
Giang.

- Quyét dinh s6 22/2024/Qb-UBND ngay 25/9/2024 cua Uy ban nhan
dan tinh Kién Giang ban hanh Quy dinh vé phan cip tuyén dung, st dung va
quan ly vién chac thuoc tham quyén quan ly caa Uy ban nhan dan tinh Kién
Giang./.



I11. Thi tuc: Tham dinh cho y kién ddi véi cong chire cac co quan,
don vi thudc tinh dén co quan, don vi ngoai tinh

1. Trinh ty thuc hién:

- Budce 1: Co quan, t6 chtrc dang quan 1y cong chir dé nghj diéu dong ddi
vai cong chirc chuyen cong tac ra ngoai tinh giri hd so tai Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong (quay S¢ Noi vu). Cong chirc phu trach kiém tra hd so:

ot Néu ho so chua d‘ﬁy du hoac khong hop 1¢: Cong chiic phu trach hudng
dan b6 sung, hoan thién ho so theo quy dinh.

+ Néu ho so day du, hop 1&: Cong chirc phu trach 1am thu tuc tiép nhan ho
s0, hen tra két qua cho t6 chrec.

Sau d6 chuyén ho so vé Phong TCCCVC Sé Noi vu.

- Budc 2: Cong chuc chuyén trach kiém tra hd so; néu hd so chua day du
thi tra lai co quan, t6 chirc dé hoan chinh. Néu ho so da day du thi thuc hién
budce 3: 01 ngay.

- Bude 3: Tham dinh ho so; 02 ngay lam vigc:

+ Tham dinh h6 so, du thao Quyét dinh: 01 ngay lam viéc;

+ Lanh dao phong xem xét du thdo, trinh 1anh dao S& ky: 1/2 ngay;

+ Lanh dao So ky Vin ban tham dinh trinh UBND tinh: 1/2 ngay;

- Bu6c 5: Dong dau va phat hanh van ban: 1 ngay;

- Budc 6: Chuyén két qua cho phong T chuc, cdng chire, vién chirc S¢
No1 vu: trong ngay lam vigc;

- Bude 7: Cong chirc phu tréch tra két qua giai quyét va thu phi, 1& phi
(n€u ¢0) theo quy dinh: Gi6 hanh chinh.

2. Cach thirc thue hién: Co quan chuyén mén tiép nhan ho so truc tiép
hoac buu dién.

3. Thanh phéan va s6 lwgng ho so:
- Thanh phan hd so:

+ Vin ban ddng ¥ cho chuyén cong tic cta co quan, don vi dang quan ly
can b, cong chirc, vién chirc (ban chinh (co ddu do) hodc chit ky sé trén nén
tang Van phong dién tir tinh Kién Giang).

+ DPon xin chuyén cong tac

+ Vin ban dong ¥y tiép nhén cua co quan, don vi tiép nhan cong chirc (ban
chinh (c6 ddu do) hodc chir ky sb trén nén tiang Vian phong dién tir tinh Kién
Giang).



+ Ban sao Quyét dinh tuyén dung ddi voi can bo, cong chuc, vién chuc
duoc tuyén dung trudc ngdy 01/7/2003 hoic Quyét dinh cong nhan két qua
tuyén dung ddi v6i vién chirc duge tuyén dung tir sau ngay 01/7/2013; Quyét
dinh bd nhiém vao ngach va Quyét dinh bd nhiém chtc danh nghé nghiép;
Quyét dinh nang bac lwong hién hudng; Hop dong 1am viéc (d6i véi vién chic)

+ Ban sao cac van bang, chimg chi

+ So yéu 1y lich: mau 2C-BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét dinh sb
02/2008/QbB-BNV ngay 06/10/2008 cia Bo trudng Bo Noi vu doi védi cong
chuec.

- Sb luong hd so: 1 bo.

_ 4. Thoi han giai quyét: Trong 4 (b6n) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du
ho so hop I¢€.

5. P6i twong thye hién thi tuc hanh chinh: Co quan, to chirc dé nghi.

6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S6 Noi vu.

7. Két qua ciia viéc thue hién thi tuc hanh chinh: Cong van.

8. Phi, 1¢ phi: Khong.

9. Tén mau don, miu t& ké khai: Khong.

10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

11. Can cir phap ly cta tha tuc hanh chinh:

- Luat Can bg, cong chirc ngay 13/11/2008;

- Luat sira doi, b6 sung mot s6 diéu cua Luat Céan bo, cong chirc va Luat
Vién chuc ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, str dung va quan ly céng chc;

- Can ctr Nghi dinh s6 116/2024/NB-CP ngay 17/9/2024 caa Chinh phu
stta doi, bd sung mot sé diéu cua Nghi dinh sé 138/2020/NB-CP ngay
27/11/2020 quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan ly cdng chuc va Nghi dinh
s6 06/2023/ND-CP ngay 21/02/2023 quy dinh vé kiém dinh chat luong dau vao
cong chuc;

- Quyét dinh s6 09/2021/QB-UBND ngay 04/8/2021 cta Uy ban nhan
dan tinh Kién Giang ban hanh Quy dinh vé phan cap tuyén dung, sir dung va
quan ly cdng chuc thugc tham quyén quan Iy caa Uy ban nhan dan tinh Kién
Giang.



Mdu Iy lich 2C-BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét dinh sé
02/2008/0P-BNV ngay 06/10/2008 ciia B§ Ngi var.

Co quan, don vi c6 tham quyén quan Iy CBCC............ Sé hiéu CBCC:.........
Co quan, don vi stt dung CBCC ..................

SO YEU LY LICH CAN BQ, CONG CHUC

1) Ho va tén khai sinh (Viét Chit in h0&): .......ccoveeeveeeeeieeeesees
2) TEN Q0L KNAC: ..o
Anh mau 3) Sinh ngay: ... thang ... nam ...... , Gi6i tinh (nam, ni): ............
(4x6cm) |4)Noisinh: Xa............... ,Huyén ............ , Tinh .
5)Qué quan: Xa ............. ,Huyén ............ , TINh e,
B) DANTOC: ..o , 7) TON GIA0: oo
8) Noi dang ky b KNAu thurdNg trU: .....c..ceveeeeereieveeieeeeeeseesesseesesessse s
(S6 nha, dudng phd, thanh phd, x6m, thén, x4, huyén, tinh)
Q) NOT G NIEN NAY: .eeiiieeee et sreesneeeneeeeeenes
(S6 nha, dudng phd, thanh phd, x6m, thén, x4, huyén, tinh)
10) Nghé nghiép khi duoC tUYEN AUNG: ..ot
11) Ngay tuyén dung: .../.../......, Co quan tuyen dung: .......cccceeevveerrrerrrrnnnn.
12) Chuc vu (chirc danh) hién tai: ...ooocveoveiii e
(Vé chinh quyén hoic Pang, doan thé, ké ca chirc vu kiém nhiém)
13) CONQg Viéc chinh AUQC GIA0: ...cccvveivieiiieiie e
14) Ngach cong chuc (viénchace): ..o , Ma ngach: ...............
Bac luong:...... ,He sb:...... , Ngay huong:.../.../...... ,
Phu cap chic vu:...... , Phu cap khac: ......
15.1- Trinh d6 gido duc pho thong (da tot nghiép 16p may/thudc hé ndo):...........
15.2- Trinh d6 Chuy&n MON C0 NNAL: .........cveveeveereieeeeeeee et

(TSKH, TS, Ths, ctr nhan, k§ su, cao dang, trung cap, so cap, chuyén nganh)
15.3- Ly luan chinh tri: ..................... 15.4-Quan 1y nha nudC: .....cocovevvvennnnen,
(Cao cap, trung cap, so cdp va tuong (chuyén vién cao cap, chuyén vién



duong) chinh, chuyén vién, can su,........ )

15.5-Ngoai nglr:.......coooevviiniinnn.ne. , 15.6-TINOC: .ooveeeeeceeeeee e,
(Tén ngoai ngir + Trinh @6 A, B, C, D......) (Trinh &0 A, B, C,....... )

16) Ngay vao bang Cong san Viét Nam:.../.../...... , Ngay chinh thuc:.../.../...
17) Ngay tham gia to chirc chinh tri - X8 NOI: c.veveeeeeeeeeeeeeeeeee e
(Ngay tham gia to chirc: Poan, Hoi,..... va lam viéc gi trong td chic do)

18) Ngay nhap ngi:.../.../...... , Ngay xuit ngi: .../.../...... Quan ham cao
0] 1 oSSR PRSP
19) Danh hiéu dugc phong taNg €0 NNAL ........oveeveieeeeeeeeeeeeee e

(Anh hung lao dong, anh hiing luc luong vil trang; nha gido, thay thudc, nghé si
nhan dan va vu tq, ...)

p40) IS To gt (o010 ot 0o N - Lo
21) Khen thuong: ...t ,22) Ky Tuat: oo

(Hinh thtc cao nhat, nim nao)  (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thic
cao nhat, nam nao)

24) La thuong binh hang: ..../...... , La con gia dinh chinh sach: ............ccccene.

(Con thuong binh, con liét si, nguoi nhiém chat
doc da cam Dioxin)

25) S6 chtirng minh NhAN dAN: ..., Ngay cap: .../...[......
26) SO SO BHXH: ...ttt ettt ettt

27) Pao tao, boi dudng vé chuyén mén, nghiép vu, Iy luan chinh tri, ngoai ngi,
tin hoc

Tenming | SR bl i T4 e 00 e g ching
Y ’ tao trinh do gi
v
codeim
codeiim

Ghi chd: Hinh thire dao tao: Chinh quy, tai chirc, chuyén tu, boi dudng .../ Vin
bang: TSKH, TS, Ths, Ctr nhan, Ky su ............

28) TOm tat qua trinh cong tac

Tir thang, nam dén | Chuc danh, chirc vu, don vi cong tac (dang, chinh quyén,
thang, nam doan thé, to chac xa hoi), ké ca thoi gian duogc dao tao, boi




dudng vé chuyén mon, nghiép vu,......

29) bic diém lich sir ban than:

- Khai rd: b bét, b td (tir ngdy thang nam nao dén ngay thang nam nao, & dau),
da khai bao cho ai, nhirng van dé gi? Ban than c6 lam viéc trong ché do cta (co
quan, don vi nao, dia diém, churc danh, chirc vy, thoi gian lam viéc ....)

- Tham gia hoac c6 quan hé véi cac to chuc chinh tri, kinh té, X3 hoi ndo & nuéce
ngoai (lam gi, to chirc nao, dat try so ¢ dau ......... 7):

- C6 than nhan (Cha, Me, Vo, Chdng, con, anh chi em rudt) ¢ nudc ngoai (1am
gi, dia chi)?

30) Quan h¢ gia dinh
a) Vé ban than: Cha, Me, Vo (hodc chdng), cac con, anh chi em ruét

Qué quén, nghé nghiép, chuc danh,

Moi y , A AR
uan Ho VA t&n Nam | chac vy, don vi cOng tac, hoc tap, noi &
qhé ' sinh (trong, ngoai nudc); thanh vién cac to

chac chinh tri - xa hoi ........ )

b) V& bén vo (hoic chong): Cha, Me, anh chi em ruot

MOi Ho va tén Nim Qué quén, nghé nghiép, chac danh,




uan sinh chtrc vy, don vi cbng tac, hoc tap, noi &
. \ -A p 7 2
hé (trong, ngoai nudc); thanh vién cac to
chac chinh tri - xa hoi ........ )

31) Dién bién qua trinh lvong cua cén b, céng chirc

Thang/nam

Ma
ngach/bac

Hé s luong

32) Nhan xét, danh gia cua co quan, don vi quan ly va sir dung can bo, cong
chic

............. ,ngay.....thang.... nam ......

Nguwoi khai Thi troeéng co quan, don vi quan ly
T6i xin cam doan nhitng loi va st dung CBCC
khai trén day la dung sy that (Ky tén, dong dau)

(Ky tén, ghi rd ho tén)




IV. Thi tuc: Cir can b@, cdng chirc, vién chire di dao tao, bdi dudng
trong nudc
1. Trinh ty thuc hién:

Can ctr vao Quyét dinh phé duyét danh sach quy hoach dao tao sau dai
hoc hang nim duoc cap c¢6 thim quyén phé duyét. Co quan, don vi quan 1y ra
soat can bg, cong chirc, vién chirc ctr di hoc theo quy dinh.

2. Cach thic thuc hién: Truc tiép
3. Thanh phan, sé lrgng hd sor:

- Vin ban dé nghi cua s, ban, nganh hoic Uy ban nhan dan cap huyén
(néu rd thong tin vé ddi trong duoc ctr di hoc, dam bao cir can b, cdng chuc,
vién chic phai c6 thoi gian cong tac tir da 03 nim (khong ké thoi gian tap su);
dbi voi vién chue (da két thic thoi gian tap su); ddi tuong duogc cir di dao tao
phai ¢ trong quy hoach va da duoc cap c6 tham quyén phé duyét.

- Ban cam két thyc hién nhiém vu tai co quan don vi sau khi hoan thanh
chuong trinh ddo tao trong thoi gian it nhat gap 02 lan thoi gian dao tao.

- Ban sao thOng bao danh gia, phan loai cong chuc, vién chirc hoan thanh
tot nhiém vu 02 nam lién tuc lién ké trudc thoi diém duogc cir di hoc.

- Ban sao Giay théng bao tring tuyén hoac Giay thong béo nhap hoc.

- Ban sao Quyét dinh tuyén dung d6i véi can b, cong chic, vién chic
duoc tuyén dung trudc ngay 01/7/2003 hoic Quyét dinh cong nhan két qua
tuyén dung doi véi vién chic dugc tuyén dung tir sau ngay 01/7/2013; Quyét
dinh b6 nhiém vao ngach, hoic bd nhiém chic danh nghé nghiép.

- Ban sao Quyét dinh va danh sach quy hoach dao tao sau dai hoc dugc
cap c6 tham quyén phé duyét.

- Ban sao cac vin bang: bang dai hoc (d6i vai di hoc thac si), bang thac si
(d6i vai di nghién ctu sinh).

- So yéu ly lich: Mau 2C-BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét dinh sé
02/2008/QD-BNV ngay 06/10/2008 cua Bo Noi vu dbi véi cong chic; mau
HS02-VC/BNV ban hanh kém theo Thong tu sé 07/2019/TT-BNV ngay
01/6/2019 cuia Bo Noi vu dbi véi vién chuc.

4. Thoi han giai quyét: 35 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1é.
Thoi
gian nay khong tinh thoi gian trinh Ban Giam déc, trinh Ban Céan su dang xin y kién
va xin chu truong théng nhat caa Uy ban nhan dan tinh.



5. Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Can bg, cdng chuc, vién
chtrc cap tinh, cip huyén, cap xa.

6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan, to chtc, don vi
quan ly can bg, cong chtrc, vién chuec.

7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Péi vai can bo, céng chuc, vién chire (thudc tham quyén bo nhiém cua
Chu tich UBND tinh): Quyét dinh ctr di hoc sau dai hoc.

- P6i v6i vién chic khong thude thaim quyén quan ly: Cong vin cla S&
NoO1 vu.

8. L& phi: Khéng

9. Tén miu don, miu to khai: Khéng quy dinh.

Ban cam két thé hién duoc noi dung danh gid hoan thanh tot nhiém vu
trong thoi gian quy dinh va cam két thuc hién nhiém vu, cong vu tai co quan,
don vi sau khi hoan thanh chuong trinh dao tao trong thoi gian it nhat gap 02
lan thoi gian dao tao.

10. Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh:

a) Ddi véi can b, cong chic:

- C06 thoi gian cbng tac tir du 03 nam tra 1&n (khdng ké thoi gian tap su)
va 02 nam lién tuc lién ké truéc thoi diém dugc cir di dao tao hoan thanh tét
nhiém vy;

- Khéng qué 40 tudi tinh tir thoi diém dugc cir di dao tao sau dai hoc 1an
dau;

- C6 cam két thuc hién nhiém vy, cdng vu tai co quan, don vi sau khi
hoan thanh chwong trinh ddo tao trong thoi gian it nhat gap 02 1an thoi gian dao
tao;

- Chuyén nganh dao tao phu hop véi vi tri viéc lam va dang theo danh
séch quy hoach dao tao sau dai hoc da duoc cip c6 tham quyén phé duyét.

b) Déi vai vién chic:

- ba két thic thoi gian tap su (néu co);

- C6 cam két thuc hién nhiém vu, hoat dong nghé nghiép tai co quan, don
vi sau khi hoan thanh chuong trinh ddo tao trong thoi gian it nhat gap 02 lan
thoi gian dao tao;

¢) Chuyén nganh dao tao phu hop vaéi vi tri viéc 1am va dang theo danh
sach quy hoach dao tao sau dai hoc di duoc cap c6 thim quyén phé duyét.



11. Can cir phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Can cur Luat T6 chie chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Luat sta
doi, bo sung mot so6 dieu cua Luat To chic Chinh pha va Luat To chac chinh
quyen dia phuong ngay 22/11/2019;

- Can ctr Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 caa Chinh phu
vé dao tao, bdi dudng cén bo, céng chic, vién chirc; Nghi dinh sé 89/2021/ND-
CP ngay 18/10/2021 cua Chinh phu vé sira d6i, b sung mot s6 diéu cua Nghi
dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 caa Chinh phi vé dao tao, bdi dudng
can b, cdng chuc, vién chuc;

- Can cu Thong tu sd 3/2023/TT-BNV ngay 30/4/2023 cua Bo Noi vu
huéng dan mot sb diéu cua Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 cua
Chinh phu vé dao tao, bdi dudng can bo, cdng chirc, vién chic va Nghi dinh s6
89/2021/ND-CP ngay 18/10/2021 cua Chinh phi vé sira d6i, bo sung mot sé
diéu caa Nghi dinh s6 101/2017/NB-CP ngay 01/9/2017 cua Chinh phu vé dao
tao, boi dudng can b, céng chic, vién chuc;

- Can cir Nghi quyét s6 181/2018/NQ-HDND ngay 14/12/2018 cua Hoi
doéng nhan dan tinh quy dinh mic chi dao tao, boi dudng can bg, cong chic,
vién chuc tinh Kién Giang;

- Can cir Quyét dinh s6 807-QB/TU ngay 21/12/2022 ctia Ban Thuong vu
Tinh uy quy dinh vé phan cdp quan ly can bo va bd nhiém, giéi thiéu can bo
ung cu,

- Can ctr Quyét dinh s6 09/2021/QD-UBND ngay 04/8/2021 ctia Uy ban
nhan dan tinh Kién Giang ban hanh quy dinh vé phan cip tuyén dung, sir dung
va quan 1y cong chirc thudc tham quyén quan 1y ctia Uy ban nhan dén tinh Kién
Giang;

- Cian ctr Quyét dinh s6 22/2024/Qb-UBND ngay 25/9/2024 cua Uy ban
nhan dan tinh, ban hanh Quy dinh vé phan cap tuyén dung, sir dung va quan ly
vién chirc thudc tham quyén quan ly caa Uy ban nhan dan tinh Kién Giang.



V. Tha tuc: Cir can b, céng chirc, vién chire di dao tao, bdi dudng
nwoC ngoai

1. Trinh ty thuc hién:

Can ctr vao Quyét dinh phé duyét danh sach quy hoach dao tao sau dai
hoc hang nim duoc cip c6 tham quyén phé duyét. Co quan, don vi quan 1y ra
soat can bo, cong chuc, vién chuc cu di hoc theo quy dinh.

2. Cach thic thuc hién: Truc tiép
3. Thanh phan, sé lwgng hd sor:

- Vin ban dé nghi cua s, ban, nganh hoic Uy ban nhan dan cap huyén
(néu rd thong tin vé doi tugng duoc cir di hoc, dam bao cir can b, cong chuc,
vién chirc phai c6 thoi gian cong tac tir da 03 nam (khong ké thoi gian tap su);
dbi voi vién chuc (da két thic thoi gian tap su); ddi tuong dugc cir di dao tao
phai ¢ trong quy hoach va da duoc cap c6 tham quyén phé duyét.

- Ban cam két thyc hién nhiém vu tai co quan don vi sau khi hoan thanh
chuong trinh dao tao trong thoi gian it nhat gap 02 1an thoi gian dao tao.

- Ban sao thong bao danh gia, phan loai cong chuc, vién chic hoan thanh
tot nhiém vu 02 nam lién tuc lién ké trudc thoi diém duogc cir di hoc.

- Ban sao Giay théng bao tring tuyén hoic Giay thong béo nhap hoc.

- Ban sao Quyét dinh tuyén dung d6i véi can b, cong chic, vién chic
duoc tuyén dung trudc ngay 01/7/2003 hoic Quyét dinh cong nhan két qua
tuyén dung doi véi vién chic dugc tuyén dung tir sau ngay 01/7/2013; Quyét
dinh bd nhiém vao ngach, hoic b nhiém chac danh nghé nghiép.

- Ban sao Quyét dinh va danh sach quy hoach dao tao sau dai hoc dugc
cap c6 tham quyén phé duyét.

- Ban sao cac vin bang: bang dai hoc (d6i vai di hoc thac si), bang thac si
(d6i véi di nghién ctu sinh).

- So yéu ly lich: Mau 2C-BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét dinh sé
02/2008/QD-BNV ngay 06/10/2008 cua Bo Noi vu dbi véi cong chic; mau
HS02-VC/BNV ban hanh kém theo Thong tu sé 07/2019/TT-BNV ngay
01/6/2019 caa Bo Noi vu dbi véi vién churc.

4. Thoi han giai quyét: 35 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1é.
Thoi
gian nay khong tinh thoi gian trinh Ban Giam déc, trinh Ban Céan su dang xin y kién
va xin chu truong théng nhat caa Uy ban nhan dan tinh.



5. Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Can bg, cdng chuc, vién
chtrc cap tinh, cip huyén, cap xa.

6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chtic, don vi
quan ly can bg, cong chtrc, vién chuec.

7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Péi vai can bo, céng chuc, vién chire (thudc tham quyén bo nhiém coa
Chu tich UBND tinh): Quyét dinh ctr di hoc sau dai hoc.

- P6i v6i vién chtrc khong thude tham quyén quan ly: Cong van cta S&
NoO1 vu.

8. L& phi: Khéng

9. Tén miu domn, miu té khai: Khdng quy dinh.

Ban cam két thé hién duoc ndi dung danh gid hoan thanh tot nhiém vu
trong thoi gian quy dinh va cam két thuc hién nhiém vu, cong vu tai co quan,
don vi sau khi hoan thanh chuong trinh dao tao trong thoi gian it nhat gap 02
lan thoi gian dao tao.

10. Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh:

a) Ddi véi can b, cong chic:

- C06 thoi gian cbng tac tir du 03 nam tra 1&n (khdng ké thoi gian tap su)
va 02 nim lién tuc lién ké trudc thoi diém dugc cir di dao tao hoan thanh tét
nhiém vy;

- Khéng qué 40 tudi tinh tir thoi diém dugc cir di dao tao sau dai hoc 1an
dau;

- C6 cam két thuc hién nhiém vy, cdng vu tai co quan, don vi sau khi
hoan thanh chuong trinh dao tao trong thoi gian it nhat gap 02 lan thoi gian dao
tao;

- Chuyén nganh dao tao phu hop véi vi tri viéc 1am va dang theo danh
séch quy hoach dao tao sau dai hoc da duoc cip c6 tham quyén phé duyét.

b) Déi véi vién chic:

- ba két thic thoi gian tap su (néu co);

- C6 cam két thuc hién nhiém vu, hoat dong nghé nghiép tai co quan, don
vi sau khi hoan thanh chuong trinh dao tao trong thoi gian it nhat gap 02 lan
thoi gian dao tao;

¢) Chuyén nganh dao tao phu hop véi vi tri viéc lam va dang theo danh
sach quy hoach dao tao sau dai hoc di duoc cap c6 tham quyén phé duyét.



11. Can cir phap ly caa tha tuc hanh chinh:
- Luat Xuat canh, nhap canh cta céng dan Viét Nam

- Can ctr Luat T6 chic chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015; Luat sta
ddi, bd sung mot sé diéu cua Luat T chirc Chinh phu va Luat T6 chuic chinh
quyeén dia phuong ngay 22/11/2019;

- Can ctr Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 caa Chinh phu
vé dao tao, bdi dudng can bo, céng chic, vién chirc; Nghi dinh sé 89/2021/ND-
CP ngay 18/10/2021 cua Chinh pha vé stra doi, bo sung mot sé diéu caa Nghi
dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 caa Chinh phu vé dao tao, bdi dudng
can b, cdng chuc, vién chuc;

- Cian cr Thong tu sd 3/2023/TT-BNV ngay 30/4/2023 cua Bo Noi vu
huéng dan mot sb diéu cua Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 cua
Chinh phi vé dao tao, bdi dudng can bo, cong chuc, vién chac va Nghi dinh sb
89/2021/ND-CP ngay 18/10/2021 cua Chinh phu vé sta ddi, bo sung mot sb
diéu caa Nghi dinh s6 101/2017/NB-CP ngay 01/9/2017 cua Chinh phu vé dao
tao, boi dudng can bd, céng chic, vién chuc;

- Can cit Nghi quyét s6 181/2018/NQ-HPND ngay 14/12/2018 cta Hoi
ddng nhan dan tinh quy dinh mac chi dao tao, bdi dudng cén bo, cdng chic,
vién chtrc tinh Kién Giang;

- Can cir Quyét dinh s6 807-QB/TU ngay 21/12/2022 ctia Ban Thuong vu
Tinh uy quy dinh vé phan cdp quan ly can bo va bd nhiém, giéi thiéu can bo
ung ct;

- Can ctr Quyét dinh s6 09/2021/QD-UBND ngay 04/8/2021 ctia Uy ban
nhan dan tinh Kién Giang ban hanh quy dinh vé phan cip tuyén dung, sir dung
va quan 1y cong chirc thudc thaim quyén quan 1y ctia Uy ban nhan dén tinh Kién
Giang;

- Can ctr Quyét dinh sb 22/2024/QD-UBND ngay 25/9/2024 cua Uy ban
nhan dan tinh, ban hanh Quy dinh vé phan cap tuyén dung, st dung va quan ly
vién chirc thudc tham quyén quan ly caa Uy ban nhan dan tinh Kién Giang.



VI. Thi tuc: Pén bu chi phi dao tao caa can b, cdng chirc, vién chic

1. Trinh ty thuc hién:

Co quan, don vi quan ly ra soat can by, cong chuc, vién chiac di hoc
khong thuc hién theo cam két.

2. Céch thic thuc hién: Truc tiép

3. Thanh phan, sé lrgng hd sor:

- Vin ban dé nghi cua so, ban, nganh hoic Uy ban nhan dan cap huyén
(néu rd thong tin vé ddi twong dén bu kinh phi dao tao); chi phi dén bl va cach
tinh chi phi dén bu.

- Mot s6 tai liéu minh ching ¢ lién quan.

4. Thoi han giai quyét: 35 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1é.
Thoi
gian nay khong tinh thoi gian trinh Ban Giam déc, trinh Ban Céan su dang xin y kién
va xin cha truong théng nhéat caa Uy ban nhan dan tinh.

5. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Can bo, cong chuc, vién
chuc cap tinh, cap huyén, cap xa.

6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chtc, don vi
quan ly can bg, cong chtrc, vién chuec.

7. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh dé bu kinh phi
dao tao

8. L& phi: Khéng

9. Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

10. Y&u cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: Cén bg, cong
chirc, vién chirc c6 Quyét dinh cir di hoc khong thuc hién theo noi quy da quy
dinh.

11. Can cir phép ly cia thi tuc hanh chinh:

- Can cur Luat To chie chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015; Luat sta
ddi, b sung mot sé diéu cua Luat To chic Chinh phu va Luat T chic chinh
quyén dia phuong ngay 22/11/2019;

- Can ci Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 caa Chinh phu
vé dao tao, boi dudng can bg, cong chuc, vién chic; Nghi dinh s6 89/2021/Nb-
CP ngay 18/10/2021 cua Chinh phu vé stra doi, bo sung mét s6 diéu caa Nghi



dinh s 101/2017/NB-CP ngay 01/9/2017 cia Chinh phu vé dao tao, bdi dudng
can b, cdng chuc, vién chuc;

- Can ctr Thong tu s6 3/2023/TT-BNV ngay 30/4/2023 cua Bo Noi vu
huéng dan mot sb diéu cua Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 cua
Chinh phu vé dao tao, bdi dudng cén bo, cong chuc, vién chac va Nghi dinh sb
89/2021/ND-CP ngay 18/10/2021 cua Chinh phu vé sta ddi, bo sung mot sb
diéu caa Nghi dinh s6 101/2017/NB-CP ngay 01/9/2017 cua Chinh phua vé dao
tao, boi dudng can bd, céng chirc, vién chuc;

- Can cir Nghi quyét s6 181/2018/NQ-HPND ngay 14/12/2018 cua Hoi
ddng nhan dan tinh quy dinh mac chi dao tao, bdi dudng cén bo, cdng chic,
vién chuec tinh Kién Giang;

- Can ctr Quyét dinh sé 807-QB/TU ngay 21/12/2022 ciia Ban Thudng vu
Tinh uy quy dinh vé phan cap quan ly can bo va bo nhiém, giéi thiéu can bo
ung cu,

- Can ctr Quyét dinh s6 09/2021/QD-UBND ngay 04/8/2021 ctia Uy ban
nhan dan tinh Kién Giang ban hanh quy dinh vé phan cip tuyén dung, sir dung
va quan 1y cong chirc thudc tham quyén quan 1y ciia Uy ban nhan dén tinh Kién
Giang;

- Can cir Quyét dinh s6 22/2024/QD-UBND ngay 25/9/2024 cua Uy ban
nhan dan tinh, ban hanh Quy dinh vé phan cip tuyén dung, st dung va quan ly
vién chuc thugc tham quyeén quan ly cua Uy ban nhan dan tinh Kién Giang.



VII. Thii tuc: Lap Ké hoach bién ché hang nim ciia tinh
1. Trinh ty thwe hién:

- Buéce 1: Céc co quan, td chure, don vi su nghiép cong 1ap tu bdo dam
mot phan chi thudng Xuyén va don vi su nghiép cong 1ap do ngan sach nha
nuoc bdo dam chi thuong xuyén (don vi su nghié€p cong lap chua tu bdo dam
chi thuong xuyén) cin ctt quy dinh tai Nghi dinh sé 62/2020/ND-CP ngay
01/6/2020 ctia Chinh phu vé vi tri viéc 1am va bién ché cong chire, Nghi dinh s6
106/2020/ND-CP ngay 10/9/2020 ctia Chinh phii vé vi tri viéc lam va sb luong
ngudi lam viéc trong don vi su nghiép cong 1ap va huéng dan cua co quan co
tham quyén vé dinh mirc bién ché cong chirc, s6 lugng ngudi 1am viée trong
don vi su nghiép cong lap dé xay dung ké hoach bién ché cong chirc, sb luong
nguoi 1am viée (bao gdm: sd luong ngudi 1am viéc huong lwong tir ngan sach
nha nude va sd lugng nguoi lam viée huong luong tir ngudn thu su nghiép)
hang nam guri S Noi vu (qua Van thu So).

- Budc 2: Vin thu So chuyén hd so dén phong chuyén mon tiép nhan hd
so tham dinh, thu 1y ho so.

- Budc 3: Phong chuyén mon tham dinh ké hoach bién ché cong chuec, )
lugng ngudi 1am viée hang nim cua cic co quan, to chic, don vi sy nghiép
cong
1ap chua tu bao dam chi thudng xuyén cua tinh; tong hop, lap ké hoach bién ché
cong chuc, s6 lwong nguoi 1am viéc hang nam cia tinh trinh UBND tinh (qua
Vian phong UBND tinh).

2. Cach thirc thue hién: Truc tiép hoac truc tuyén (thuc hién trén Van
phong dién tir).

3. Thanh phan, s6 lwong hd so

- Thanh phéan ho so:

+ Vian ban dé nghi ké hoach bién ché cong chirc, s6 lugng ngudi 1am viée
hang nam.

+ K& hoach bién ché cong chc, s6 lugng nguoi lam viée hang nam theo
Phy luc IB ban hanh kém theo Nghi dinh s0 62/2020/ND-CP ngay 01/6/2020
cia Chinh phu va Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP ngay 10/9/2020 cua Chinh
phu, kém theo van ban lam co s& xac dinh bién ché cong chirc, s6 luong nguodi
lam vigc.

+ Ban sao cac van ban cua co quan co tham quyen nguoi co tham quyén

quyét dinh hodc phé duyét bién ché cong chirc, sd luong ngudi lam viée cua
nam trude lién ké v4i nam ké hoach.



- S6 lwong ho so: Khong quy dinh.

4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

5. P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh: Cong chirc, vién chirc co
quan, t6 chtrc, don vi su nghiép chua tu bao dam chi thuong xuyén.

6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Noi vu.

, 7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Ké hoach bién ché cong chirc,
s0 luong nguoi lam viée trong don vi sy nghiép cong 1ap cua UBND tinh.

8. Lé phi: Khong.

9. Tén miu don, to' khai: Phu luc IB ban hanh kém thgo Nghi dinh $6
62/2020/ND-CP ngay 01/6/2020 ctia Chinh phu va Nghi dinh s6 106/2020/ND-
CP ngay 10/9/2020 ctia Chinh phu.

10. Yéu ciu, diéu Kién thiwe hién thii tuc hanh chinh:

Tuan thi cac quy dinh ciia Pang, cta phap luat vé vi tri viéc 1am, quan 1y,
str dung bién ché cong chirc, sd lwong nguoi lam viée va tinh gian bién ché.

Phu hop vo61 chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cu td chirc cua co
quan, t6 chirc, don vi.

Bao dam théng nhat, déng bo gilta xac dinh vi tri viéc lam, co cu ngach
cong chirc, vién chirc véi st dung va quan 1y bién ché cong chirc, s6 luong
nguoi lam viéc.

Bdo dam tinh khoa hoc, khach quan, cong khai, minh bach, dan chu, hi¢u
qua va nang cao chat lugng ddi ngil can bd, cong chirc, vién chirc, ngudi lao
dong trong co quan, t6 chure, don vi su nghi¢p cong 1ap.

11. Cin cw phap ly ciaa tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP ngay 01/6/2020 ciia Chinh phii v& vi tri
viéc lam va bién ché cong chuec.

- Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP ngay 10/9/2020 ctia Chinh phi vé vi trf
viéc lam va s6 lugng nguoi lam vig¢e trong don vi su nghi€p cong 1ap.

- Cong van sb 4966/BNV-TCBC ngay 03/9/2023 cua B6 Noi vu vé viéc
trinh tu phé duyét, giao bién ché cong chirc trong co quan, t6 chirc hanh chinh,
sO luong nguoi lam viéc trong don vi sy nghiép cong 1ap cua dia phuong.



VIII. Thi tuc Panh gi4, xép loai chit lwong can b, cong chire, vién
chire
1. Trinh ty thue hién

1.1. Trinh ty thuc hién
1.1.1. Péi véi cdan bo

a) Can bo 1am béo cdo ty danh gid, nhan mac xép loai két qua cong tac
theo churc trach, nhiém vy duoc giao theo mau $6 01 caa Phy luc ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ctia Chinh phu vé danh gia,
Xép loai chat luong can b, cong chirc, vién chirc.

b) Nhan xét, danh gia can bd

- T chirc cudc hop tap thé 1anh dao co quan, td chtrc noi can bd cong tac
dé nhan xét, danh gia d6i v4i can bd. Can bo trinh bay béo cdo tu danh gia két
qua cong tac tai cudc hop, cac thanh vién tham du cudc hop dong gop v kién,
cac ¥ kién phai duoc ghi vao bién ban va thong qua tai cudc hop.

- Cép c6 thim quyén quan ly can b quyét dinh viéc lay ¥ kién nhan xét,
danh gia cua cac co quan, t6 chire, don vi thudc tham quyén lanh dao, quan ly
truc tlep cua can bo duoc danh gia.

¢) Lay y kién nhan xét, danh gia cta cap iy Pang cung cip noi can bd
cong tac.

d) Xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai chat luong can bg.

- Co quan tham muu vé cong tac can bo clia co quan quan 1y can by tong
hop y kién nhén x¢ét, danh gia theo quy dinh tai khoan 2, khoan 3 Dicu 17 Nghi
dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cua Chinh phu vé danh gia, xép loai
chat lugng can bo, cong chirc, vién chure va tai liéu lién quan (néu co), dé xuat
ndi dung danh gia va mirc x€p loai chat lugng do1 vai can bg.

- Cép co tl}ém quyén quan 1y can bo xem xét, quyét dinh danh gid, xép
loai chat lugng doi voi can bo.

d) Thong bao két qua danh gid, xép loai chét luong can bo

Cap c6 tham quyén quan 1y can bo thong béo bang vin ban cho can b va
thong bao cong khai vé két qua danh gia, x€p loai chat lugng trong co quan, to
churc, don vi noi can bd cong tac; quyéet dinh hinh thirc cong khai trong co quan,
to chirc, don vi noi can bd cong tac, trong d6 uu tién ap dung hinh thurc cong
khai trén mai truong dién tur.

1.1.2. Poi véi cong chirc

* P6i voi cong chire 1a ngudi dimg dau co quan, to chuc, don vi

a) Cong chirc 1am bao cdo tu danh gia, nhan mic xép loai két qua cong
tac theo chuc trach, nhiém vu dugc giao theo mau s6 02 cua Phu luc ban hanh



kém theo Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cua Chinh phu vé danh
gia, x€p loai chat lugng can b, cong chirc, vién chirc.

b) Nhan xét, danh gia cong chirc

- To6 chtrc cudc hop tai co quan, to chuc, don vi noi cong chiic cong tac
dé nhan xét, danh gia do1 voi cong chuec.

- Thanh phan tham du cudc hop bao gém toan thé cong chirc ctia co quan,
to chtrc, don vi.

- Truong hop co quan, td chirc, don vi c6 don vi cau thanh thi thanh phan
bao goém tap thé lanh dao co quan, t6 chirc, don vi, dai dién cép uy dang, cong
doan, doan thanh nién cung cap va nguoi ding dau cac don vi ciu thanh; dol
Vi co quan, t6 chirc, don vi c6 quy md 16n thi ngudi dimg dau cac don vi cdu
thanh c6 thé tham gia ¥ kién bang van ban.

- Cong chuec trinh bay bao cao tu danh gia két qua cong tac tai cudce hop,
cac thanh vién tham du cudc hop dong gop vy kién, cac y kién phai dugc ghi vao
bién ban va thong qua tai cudc hop.

¢) Ly ¥ kién nhan xét, danh gia cta cip uy dang co quan, to chirc, don vi
noi cong chure cong tac.

d) Xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai chat lugng cong chirc

- Co quan tham muu vé cong tac can bd cua O quan co tham quyén danh
gia tong hop y kién nhan xét, danh gia quy dinh tai diém b, diém c khoan 1 biéu
18 Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cua Chinh phu vé danh gia,
x€p loai chat lugng can b, cong chirc, vién chirc va tai liéu lién quan (néu co),
deé xuat nd1 dung danh gid va mirc x€p loai chat lugng doi véi cong chire.

- Cép c6 tham quyén quyét dinh danh gia, xép loai chat luong d6i voi
cong chirc.

d) Cap c6 tham quyén danh gia cong churc thong bao bang van ban cho
cong chirc va thong bao cong khai vé keét qua danh gid, x€p loai chat luong;
quyét dinh hinh thic cong khai trong co quan, t6 chuc, don vi noi cong chirc
cong tac, trong do tru tién ap dung hinh thirc cong khai trén moi truong dién tu.

* Poi voi c‘é'lp pho cua ngudi dung dau va céng chirc thude quyén quan 1y
cua nguoi dung dau:

a) Cong chuc tu danh gia, Xép loai chat lugng

C6ng~ch1'1’§: lam bao cdo tu danh gia két qua cong tac theo I}hiém vu duoc
giao theo mau s6 02 cua Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 90/2020/ND-
CP ngay 13/8/2020 cua Chinh phu

b) Nhan xét, danh gia cong chirc

To chirc cudc hop tai co quan, t6 churc, don vi noi cong churc cong tac dé



nhan xét, danh gia 61 voi cong chic.

Thanh phan tham dyu cudc hop bao gom toan thé cong churc cia co quan,
to chuc, don vi hodc toan thé cong chuc cua don vi cau thanh noi cong chuc
cdng tac trong trrong hop co quan, td chirc, don vi ¢6 don vi cau thanh.

Truong hop cong chuc la cap pho ctia nguoi dimg dau co quan, to chre,
don vi co don vi céu thanh thi thanh phan bao gém tap thé lanh dao co quan, t6
chuc, don vi, dai dién cap uy Dang, Cong doan, Doan thanh nién cung cap va
ngudi dimg dau cac don vi cau thanh; Di véi co quan, to chie, don vi ¢ quy
mo 16n thi ngudi dimg dau cac don vi cdu thanh c6 thé tham gia ¥ kién bang
van ban.

Cong chuc trinh bay bdo cao ty danh gia két qua cong tac tai cudc hop,
cac thanh vién tham du cudc hop dong gop vy kién, cac y kién phai dugc ghi vao
bién ban va thong qua tai cudc hop.

¢) Lay ¥ kién nhan xét, danh gia cua cap uy Pang co quan, to chtrc, don
Vi noi cong chirc cong tac ddi voi cp pho cua ngudi dung dau.

d) Xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai chat lugng cong chirc

- Pbi véi cong chire 1a cap pho cua ngudi dimg dau, nguoi dung dau co
quan, to chirc, don vi cin cr ¥ klen nhan xét, danh gia quy dinh tai diém b, diém
¢ khoan 2 Diéu 18 Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ctia Chinh phu
va tai liéu lién quan (néu c6) dé quyét dinh ndi dung danh gia va mic xép loai
chat luong dbi véi cong chic.

Déi voi cong chure thude quyén quan ly cua nguoi dung dau, nguoi dung
dau co quan, t6 chuc, don vi can cu y kién tai cudc hop nhan xét, danh gia quy
dinh tai diém b khoan nay quyét dinh ndi dung danh gia va mirc xép loai chat
luong ddi véi cong chirc.

d) Cép co6 thim quyén danh gia thong bao bang vin ban cho cong chirc va
thong bao cong khai trong co quan, t6 chuc, don vi noi cong chirc cong tac vé
két qua danh gia, xép loai chét lugng; quyét dinh hinh thic cong khai trong co
quan, t6 chuc, don vi noi cong chirc cong tac, trong d6 vu tién ap dung hinh
thirc cong khai trén moi truong dién tir.

1.1.3. Poi véi vién chirc

* Pbi v4i vien chire 1a ngudi dimg dau va cap pho cua nguoi ding dau:

a) Vién chirc lam bao cdo tu danh gia, muc xép loai két qua cong tac theo
chure trach, I}hiém vu dugc giao theo mau s6 03 cua Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ctia Chinh phu)

b) Nhan xét, danh gia vién chue

- T6 chtrc cudc hop tai don vi noi vién chirc cong tac d€ nhan xét, danh
gid doi voi vién chic. Thanh phan tham dy cudc hop bao gom toan thé vién



churc cua don vi.

- Truong hop don vi ¢6 don vi cdu thanh thi thanh phan bao gém tap thé
lanh dao don vi, dai di¢n cap uy bang, Cong doan, Doan thanh nién cung cap
va nguoi dung dau cac don vi cau thanh; d6i voi don vi c6 quy md 16n thi ngudi
dung dau cac don vi cdu thanh c6 thé tham gia ¥ kién bang van ban.

- Vién chure trinh bay bao cao ty danh gia két qua cong tac tai cudc hop,
cac thanh vién tham du cudc hop dong gop vy kién, cac ¥ kién phai duoc ghi vao
bién ban va thong qua tai cudc hop.

¢) Ly y kién nhan xét, danh gia cia cap uy dang don vi noi vién chirc
cong tac.

d) Xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai chat lugng vién chic

- Bo phan qtham muu V;é cong tac can bg cua co quan, dor} vl ¢0 t}lém
quyén danh gia tong hop y kién nhan xét, danh gia quy dinh tai diém b, diém ¢
khoan 1 Di€u 19 Nghi dinh s6 90/2020/Nb-CP ngay 13/8/2020 cua Chinh phu
va tai liéu lién quan (néu co), d€ xuat ndi dung danh gia va mirc x&p loai chat
lugng do1 vo1 vién chirc.

- Cép c6 tham quyén quyét dinh danh gia, xép loai chat luong ddi voi
vién chure.

d) Cap c6 tham quyén danh gia, xép loai chat lugng vién chire thong bao
bang vin ban cho vién churc vé két qua danh gia, xép loai chat luong; quyét dinh

hinh thtrc cong khai trong co quan, to chirc, don vi noi vién chic cdng tac, trong
d6 uu tién ap dung hinh thirc cong khai trén moi truong dién tur.

* Poi voi vien chirc khong gitr chire vu quéan 1y

a) Vién chirc 1am béo céo tu danh gia két qua cong tac theo nhiém vu

dugc giao theo mau sd 03 cta Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh $6
90/2020/NDB-CP ngay 13/8/2020 cua Chinh phu.

b) Nhan xét, danh gia vién chirc

- T6 chtrc cudc hop tai don vi noi vién chirc cong tac d€ nhan xét, danh
gia doi vai vién chuec.

- Thanh phan tham du cudc hop bao gom toan thé vién chirc cua don vi

hoac toan thé vién chuc cua don vi cau thanh noi vién chirc cong tac trong
truong hop don vi c6 don vi cau thanh.

- Vién chire trinh bay bao cdo tuy danh gia két qua cong tac tai cudc hop,
cac thanh vién tham dy cudc hop dong gop vy kien, cac y kién phai dugc ghi vao
bién ban va thong qua tai cudc hop.

¢) Xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai chét luong vién chirc

Cap c6 tham quyén danh gia, x€p loai chat lugng can cur y kién tai cudc



hop nhan xét, danh gia quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 19 Nghj dinh s6
90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ciia Chinh phii quyét dinh ndi dung dénh gia
va muc xEp loai chat luwgng doi vai vién chuc.

d) Cép c6 thim quyén danh gia, xép loai chat luong vién chirc thong bao
bang vén ban cho vién chirc va thong bao cong khai trong co quan, t6 chirc, don
vi noi vién chirc cong tac vé két qua danh gia, Xep loai chit luong vién chuc;
quyét dinh hinh thirc cong khai trong co quan, to chtrc, don vi noi vién chirc
cong tac, trong d6 uwu tién ap dung hinh thirc cong khai trén moi truong dién tir.

1.2. Cach thirc thuc hién: Truc tiép.

1.3. Thanh phan, s6 luong hd so

Thanh phan h so:

+ Can bo lam bao cao ty danh gia, nhan murc xép loai két qua cong tac
theo chire trach, nhiém vy duge giao theo mau so 01 cua Phy lyc ban hanh kem
theo Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cua Chinh phu vé danh gia,
xep loai chat lugng can bo, cong chire, vién chirc.

+ Cong chie lam bao cdo tu danh gia, nhan muc xép loai két qua cong
tac theo churc trach, nhiém vu dugc giao theo mau s6 02 cua Phu luc bar} hanh
kem theo Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cua Chinh phu vé danh
gid, x€p loai chat lugng can bg, cong chirc, vién churc.

+ Vién chue 1am bao cao ty danh gia két qua cong tac theo nhiém vu
dugc giao theo mau s6 03 cua Phu luc ban hanh kem theo Nghi dinh s6
90/2020/NDb- CP ngay 13/8/2020 ctia Chinh phu vé danh gia, x&p loai chat
lwong can b, cong chirc, vién churc.

So luong hd so: 01 bo.

1.4. Thoi han giai quyét:

Thyc hién theo quy dinh tai Diéu 20 Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay
13/8/2020 cua C}linh phu vé danh gia, x&p loai chat lugng can bd, cong chiic,
vién chtrc. Cu thé nhu sau:

Ihbi diém danh gia, xép loai chét luong can by, cong chirc, vién chirc
duoc tién hanh trudc ngay 15 thang 12 hang nam.

Pbi vOi don vi sy nghi€p cong lap hoat dong trong linh vyc giao duc, dao
tao va mot so linh vuc khac c6 thoi diém két thuc nam cong tac trudc thang 12
hang nam thi nguoi dimg dau don vi su nghiép cong 1ap quyét dinh thoi diém
danh gia, x€p loai chat lugng vién churec.

1.5. Bbi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Cén bd, cong chiic, vién
chuec.

1.6. Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Co quan, don vi quan ly, st
dung can b, cong chtrc, vién chure.



1.7. Két qua thuc hién thu tyc hanh chinh: Van ban cia cap c6 tham
quyén vé két qua danh gid, xép loai chat lugng can bg, cong churc, vién chure.

1.8. L¢ phi: Khong.

1.9. Tén mau don, to khai: ;nﬁu 6 01, mau s6 02, mau sb 03 cua Phu luc
ban hanh kem theo Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cua Chinh
phu vé danh gia, x&p loai chat lugng can bd, cong churc, vién chirc.

1.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

Bao dam khach quan, cong bang, chinh x4c; khong né nang, tru dép, thién
vi, hinh thire; bao dam dung thim quyén quan 1y, danh gia can bd, cong chic,
vién chirc.

Viéc danh gia, xép loai chat luong phai can ¢t vao chirc trach, nhiém vu
dugc giao va két qua thuc hién nhiém vu, thé hién thong qua cong viéc, san
pham cu thé; dbi voi can bo, cong chirc, vién chirc 1anh dao, quan 1y phai gan
v6i két qua thyc hién nhiém vu ciia co quan, t6 chirc, don vi duoc giao quan 1y,
phu trach.

Can b, cong chuc, vién chue ¢6 thoi gian cong tac trong nam chua da 06
thang thi khong thuc hién viéc danh gia, xep loai chat lugng nhung van phai
kiém diém thoi gian cong tac trong nam, tru truong hop nghi ché dd thai san.

+ Cén b9, cong chtic, vién chuc nghi khong tham gia cong tac theo quy
dinh cta phép luat trong ndm tir 03 thang dén dudi 06 thang thi van thuc hién
danh gid nhung khong xép loai chat lugng & muc hoan thanh tot nhiém vu trd
1én.

+ Cén b, cong chirc, vién chitc nghi ché do thai san theo quy dinh cua
phap luat thi két qua xép loai chat lugng trong nam la két qua x€p loai chat
lugng cua thoi gian lam vi¢e thyc t€ ciia nam do.

Két qua danh gia, Xép loai chat lugng can bg, cong chirc, vién chirc theo
quy dinh tai Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP dugc st dung lam co s& dé lién
thong trong danh gia, xep loai chat luong dang vién.

1.11. Can ctt phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Luat Can b9, cong chirc; Luat Vién chuc;

- Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cua Chinh phii vé danh
gi4, x€p loai chat lugng cén bo, cong chirc, vién chtrc.



MAiu s6 01

TEN CO QUAN, TO CHUC, CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

PHIEU PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG CAN BQ

Nam.............
(i (0T VZ: 1 <] 1 TR
(@ 011 (YD o3 014 (o3 F= o | S
Co quan, t& Chirc, On Vi CONG tAC: .....ovveeveeeeeeeeceeeeee e

|. KET QUA TU PANH GIA
1. Chinh tri tu tuong:

5. Két qua thyc hién chic trach, nhiém vu duogc giao:

- Két qua hoat dong cua co quan, t6 chuc, don vi dugc giao 1anh dao,
quan ly, phu trach (xac dinh rd ndi dung cong viéc thuc hién; ti 1¢ hoan thanh,
chat Iwong, tién d6 cong viéc):

I1. TU NHAN XET, XEP LOAI CHAT LUQNG
1. Tu nhan xét wu, nhuoc diém:

2. Tu xép loai chat luong:



(Hoan thanh xuit sic nhiém vuy; hoan thanh tét nhiém vu; hoan thanh
nhiém vu; khdng hoan thanh nhiém vu).

..... , ngay....thang....nam ....
NGUOI TU NHAN XET
(Ky, ghi rd ho tén)

~ lI. KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG CAN BQ
(Phan danh cho cap c6 tham quyén danh gia)

1. Nhan xét wu, khuyét diém:

(Hoan thanh xuat sic nhiém vuy; hoan thanh tét nhiém vu; hoan thanh
nhiém vu; khong hoan thanh nhiém vu).

3. Nhan dinh chiéu huéng, trién vong phét trién caa can bo:

oy NQAY ....thaNg....nam..... )
DAI PIEN CAP CO THAM QUYEN
(Ky tén, ghi rd ho tén)



Mau s 02

TEN COQUAN, TO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CHUC, PON VI Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PHIEU PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG CONG CHUC

(o (O IVZ: 1 2] TR
Chirc v, ChiC danh: ...
Don Vi CONG TAC: ..ovveieee e e
|. KET QUA TU PANH GIA

1. Chinh tri tu tuong:

5. Két qua thyc hién chirc trach, nhiém vu dugc giao (xac dinh rd noi
dung cong viéc thuc hién; ti 1€ hoan thanh, chat luong, tién d6 cdng viéc):

6. Thai d6 phuc vu nhan dan, doanh nghiép (ddi voi nhiing vi tri tiép xtc
truc tiep hoac truc tiep giai quyét cong viéc cua nguoi dan va doanh nghiép):

PHAN DANH RIENG CHO CONG CHUC LANH PAO, QUAN LY

7. Két qua hoat dong cua co quan, t6 chtrc, don vi duoc giao lanh dao,
quan ly, phu trach (xac dinh r6 noi dung cong viéc thuc hién; ti 1€ hoan thanh,
chat luong, tién d céng viéc):

9. Nang luc tap hop, doan két:



I1. TU NHAN XET, XEP LOAI CHAT LUQNG
1. Ty nhan xét uu, khuyét diém:

(Hoan thanh xuit sic nhiém vy; hoan thanh tét nhiém vu; hoan thanh
nhiém; khong hoan thanh nhiém vu).

...... : ng::}ly.... thang.... nam.....
NGUOI TU NHAN XET
(Ky, ghi rd ho tén)

I11. Y KIEN NHAN XET, PANH GIA
(Phan danh cho ngudi dimg dau don vi cau thanh (néu co))

........ ngay ....thang....nam......

NGUOI NHAN XET, PANH GIA
(Ky, ghi rd ho tén)

_IV. KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG CONG
CHUC (Phan danh cho cap c6 tham quyén danh gid)

1. Nhan xét vu, khuyét diém:

(Hoan thanh xuat sic nhiém vuy; hoan thanh tét nhiém vu; hoan thanh
nhiém vu; khdng hoan thanh nhiém vu).

3. Nhan dinh chiéu huéng, trién vong phét trién cua can bo:



..., NEAY ....thang....nam.....
NGUOI CO THAM QUYEN PANH
GIA
(Ky tén, ghi rd ho tén)
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MAu s6 03

TEN CO QUAN, TO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET
CHU'C, PON VI NAM

Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

PHIEU PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHUC

[ (oI (=] o SO
Chtic danh NGNE NGNIBP: ....vveveeeeeeeeeceeeee e
Pon Vi CONG TAC: ..o.vveeecieciee e
I. KET QUA TU PANH GIA

1. Chinh tri tu tuong:

5. Két qua thuc hién chuc tréch, nhiém vu dugc giao (xac dinh 1 noi
dung cdng viéc thuc hién; ti 1€ hoan thanh, chat luong, tién d6 céng viéc):

6. Thai do phuc vu nhan dan, doanh nghiép (ddi vai nhitng vi tri tiép xuc
truc tiep hoac truc tiép giai quyét cong viéc cua nguoi dan va doanh nghiép):

PHAN DANH RIENG CHO VIEN CHUC QUAN LY

7. Két qua hoat dong cta co quan, t6 chie, don vi duoc giao quan ly, phu
trach:
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Il. TU NHAN XET, XEP LOAI CHAT LUQNG
1. Ty nhan xét vu, khuyét diém:

(Hoan thanh xuat sic nhiém vu; hoan thanh tét nhiém vu; hoan thanh
nhiém vu; khéng hoan thanh nhiém vu).

ceee ngay ....thang...nam .....
NGUOI TU NHAN XET

111 Y KIEN NHAN XET, PANH GIA POl VOI CAP PHO CUA
NGUOI PUNG PAU PON VI SU'NGHIEP CONG LAP

...... ngay ....thang....nam.....

NGUOI NHAN XET, PANH GIA
(Ky, ghi rd ho tén)

_IV. KET QUA DPANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN
CHUC (Phan danh cho cap c6 tham quyén danh gia)
1. Nhan xét vu, khuyét diém:

(Hoan thanh xuat siac nhiém vu; hoan thanh tét nhiém vu; hoan thanh
nhiém vu; khéng hoan thanh nhiém vu).

..... ngay ....thang....nam.....

NGUOI CO THAM QUYEN PANH GIA
(Ky tén, ghi rd ho tén)
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IX. Thi tuc: Xin théi giit chirc vu quén 1y, xin théi viéc ddi véi can
bg, cong chirc, vién.

1. Trinh ty thyc hién:

1.1. B6i vé6i cong chirc

a) Quy trinh xem xét cho tir chure:

- Cong chire 1anh dao, quan ly c¢6 don tur chuec.

- Cham nhét 1 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc don tir chuc, co
quan, bo phan tham muu vé t6 chuc, can bd hodc nguodi dung dau co quan, t6
chtrc, don vi noi cong chirc dang cong tac co trach nhiém trao d6i voi cong chirc
va bao c4o cap co thim quyén bo nhiém xem xét, quyét dinh.

- Cham nhét 1a 10 ngéy lam viéc ké tur ngay nh;fm duoc déq Xuét cta co
quan, by phan tham muu vé t6 chtrc, can bg, cap c6 tham quyén bo nhiém xem
xet, quyet dinh viéc cho cong chire tir chire; truong hop can thiét vi Iy do khach
quan thi c6 thé kéo dai nhung khong qua 15 ngay lam viéc.

b) Quy trinh thoi viéc:

- Cong chire phai lam don gui co quan, to chirc, don vi ¢6 tham quyén;

- Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan don, néu dong y cho cong chuc
thoi viée thi co quan, t6 chirc, don vi c6 thim quyén ra quyét dinh thoi viéc bang
van ban; néu khong dong ¥ cho cong chic thoi vi€e thi tra 161 cong chue bang
van ban va néu rd 1y do theo quy dinh tai diém c Diéu 4 Nghi dinh 46/2010/ND-
CP ngay 27/4/2010 ctia Chinh phu

1.2. Déi véi vién chirc

a) Quy trinh xem xét cho thoi gilt chirc vu d6i véi vién chirc giir chice vu
quan ly:

- Vién chtrc quan ly c¢6 don tur chure.

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc don tir chic, co
quan tham muu vé t6 chtc, can bd hodc ngudi dimg dau don vi sy nghiép cong
lap noi vién chirc dang cong tac co trach nhiém trao d6i voi vién chitc va bao
cado cap c6 tham quyén b nhiém xem xét, quyét dinh.

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc dé xuét cia co
quan tham muu vé to chuc, can b, cap 6 tham quyén bod nhiém xem xet, quyet
dinh vi¢c cho vién chtrc thoi gitr chure vu quan 1y; truong hop can thiét vi 1y do
khach quan thi c6 thé kéo dai nhung khong qua 15 ngay lam viéc.

b) Quy trinh xem xét cho thoi viéc

- Vién chirc ¢6 vin ban dé nghi.

- Trong tho1 han 05 ngay lam vi¢c ké tir ngay nhan dugc van ban dé nghi
cua vién chutrc, néu dong ¥ cho vién chuc thoi viéc thi nguoil dung dau don vi su



115

nghiép cong 1ap cham dut hop dong lam viée va gial quyét ché do thoi viéc cho
vién chure theo quy dinh. Truong hop khong dong ¥ cho vién chire thoi viée thi
phai trd 161 vién chirc bang van ban va néu ro 1y do theo quy dinh.

2. Cach thire thuwe hién: Truc tiép.

3. Thanh phan, s6 lugng hd so

a) Thanh phan ho so:

- Ho so xem xét cho tir chirc dbi véi cong chire:

+ Pon xin tir chlrc ciia cong chuc;

+ To trinh cua co quan tham muu vé t6 chirc can bo;

+ Céc van ban c6 lién quan: Quyét dinh, van ban két luan, y kién cua co
quan c6 tham quyén, don dé nghi cua cong chirc.

+ Bién ban hoi nghi va bién ban kiém phicu.
- HO so xem xét cho vién chire thoi gilt chirc vu quan 1y doi véi vién chire:
+ To trinh ctia by phan tham muu vé t6 chire can bo;

+ Cac vin ban c6 lién quan: Quyét dinh, van ban két luan, y kién cia co
quan, don vi c6 tham quyén, don d€ nghi cta vién chiic;

+ Bién ban hoi nghi va bién ban kiém phiéu.

b) S6 lugng ho so: Khong quy dinh.

4. Thoi han giai quyét

a) P6i voi cong chirc:

- Ttr chirc: Cham nhét 13 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc don tir
chure, co quan, bé phén tham muu vé t6 chire, can b hodc nguoi dung dau co
quan, t6 chirc, don vi noi cong chirc dang cong tac co trach nhiém trao do6i voi
cong chirc va bao cao cap co tham quyén bo nhiém xem x¢t, quyét dinh. Cham
nhét 1a 10 ngay lam viéc ké tur ngay nhan dugc dé xuét cua co quan, by phan
tham muu vé t6 churc, can bo, cap c6 tham quyén bo nhi€ém xem xét, quyét dinh
viéc cho cong chire tir chire; truong hop can thiét vi 1y do khach quan thi c6 thé
kéo dai nhung khong qua 15 ngay lam viéc.

- Thoi viée: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngdy nhan don, neu dong y
cho cong chirc thdi viée thi co quan, to chic, don vi ¢ tham quyén ra quyét
dinh thoi viéc bang van ban.

b) Pbi véi vién chuc:

- Thoéi gilt chirc vu quan 1y: Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan dugc don tur chic, co quan tham muu vé tO chire, can bod hodc nguoi dung
dau don vi su nghiép cong 1ap noi vién chirc dang cong tac co trach nhiém trao
d6i v6i vién chirc va bao cao cap c6 tham quyén bd nhiém xem xet, quyét dinh.
Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc dé xuét cua co quan
tham muu vé t6 chirc, can bo, cap c6 thAm quyén bd nhiém xem xét, quyét dinh
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viéc cho vién chirc thoi gitr chirc vu quan ly; trudng hop can thiét vi Iy do khach
quan thi c6 thé kéo dai nhung khong qua 15 ngay lam viéc.

- Théi vige: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc van
ban dé nghi cua vién chirc, néu dong ¥y cho vién chure thoi viée thi ngudi ding
dau don vi sy nghiép cong 1ap chim dut hop ddng 1am viée va giai quyét ché do
thoi viéc cho vién chire theo quy dinh. Truong hop khong ddng ¥ cho vién chirc
thoi viéc thi phai tra 161 vién chirc bang van ban va néu ro 1y do theo quy dinh.

5. Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Can b, cong chuc, vién

chue.

6. Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc quan Iy
cdng chirc, vién chirc, co quan tham muu ve to chuc can bg, bd phan tham muu
vé t0 chirc can b cia Co quan, to6 chirc quan 1y cong chirc, vién chirc.

7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh, van ban két luan,
y kién ctia co quan c6 tham quyén.

8. Lé phi: Khéng.

9. Tén miu don, mau t& khai: Khong quy dinh

10. Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh:

- Khoéng du suc khoe;

- Khong da nang luc, uy tin;

- Theo yéu cau nhiém vu;

- Vi ly do khac.

11. Can cur phap ly ciaa thu tuc hanh chinh

- Luat Can b0, cong churc ngay 13 thang 11 ndm 2008; Luat Vién chuc
ngay 15 thang 11 nam 2010;

- Nghi dinh s6 46/2010/ND-CP ngay 27/4/2010 cta Chinh phi quy dinh
ve thdi viéc va nghi huu doi véi cong chuc.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh
v€ tuyén dung, sir dung va quan ly vién churc; Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP
ngay 07/12/2024 cua Chinh phu stra d6i, bo sung mot s6 di€u cua Nghi dinh
s0 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 vé tuyén dung, sit dung va quan ly vién
churc;

- Nghi dinh sO 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cia Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly cong chue; Nghi dinh s6 116/2024/ND-
CP ngay 17/9/2024 cua Chinh phu stra d01 bd sung mot so diéu cua Nghi dinh
s6 138/2020/ND-CP ngay 27/ 11/2020 vé quy dinh vé tuyén dung, st dung va

quan 1y cong chuc va Nghi dinh s6 06/2023/NB-CP ngay 21/02/2023 quy dinh
vé kiém dinh chit luong dau vao cong chirc.
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X. Thi tuc: Nghi hwu dbi véi cong chirc, vién chic

1. Trinh ty thyuc hién:

Co quan, don vi theo thrf}m quén phan cap quan 1y cong chtc, vién chic
ra soat cong chirc, vién chire dén tudi nghi huu theo quy dinh, trudce 6 thang tinh
den thoi diém nghi huu theo quy dinh ban hanh Thong bao thoi di€ém nghi huu
cho cong chuc biét, trude 3 thang dén thoi diém nghi huu ban hanh Quyét dinh

2. Cach thire thue hién: Tryc tiép.

3. Thanh phén, s6 lwrgng hd so:

- Thanh phan ho so:

+ Ly lich cong chtre, vién chic;

+ Ban sao s6 bao hiém x4 hoi.

- S6 luong ho so: Khong quy dinh.

4. Thoi han giai quyét:

Trudc 06 thang tinh dén thoi diém nghi huu theo quy dinh, co quan, to
chire, don vi quan ly cong chirc, vién chirc phai ra thong bao bang vin ban vé
thoi diém nghi huu dé cong churc blet (601 voi cong chire theo mau tai Phy luc |
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 46/2010/ND-CP ngay 27/4/2010 cua Chinh
phu quy dinh vé thoi viéc va nghi huu ddi voi cong churc); Trude 03 thang tinh
dén thoi diém nghi huu theo _quy dinh, co quan, t6 chtrc, don vi quan ly cong

chtic, vién chitc phai ra quyét dinh nghi huu (d6i v6i cong chirc theo mau tai
Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 46/2010/ND-CP).

5. P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh: Cong chirc, vién chic.

6. Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc, don. vi
quan ly cong chirc, vién chur.

7. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh nghi huu dbi véi
cong chtrc, vién chuec.

8. Lé phi: Khong.

9. Tén miu don, miu t& khai: Mau tai Phy luc I, Phuc luc II ciia Nghi
dinh s6 46/2010/ND-CP ngay 27/4/2010 cua Chinh phu quy dinh vé thoi viée va
nghi huu do61 voi cong chuec.

10. Yéu cau, diéu kién: Cong chtrc, vién chirc duge nghi huu theo quy
dinh cua B luét lao dong.

11. Can c&r phap ly cua thu twc hanh chinh:

- Luat Can b9, cong churc; Luat Vién chuc;

- Nghidinh 5O 46/2010/ND-CP ngay 27/4/2010 cua Chinh phu quy dinh
veé thoi viéc va nghi huu doi véi cong chic;

- Nghi dinh sO 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chuec.



MAU THONG BAO NGHI HUU

.......... (1)..........  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
————————— Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: /TB-... ey NEAY ... thang .... nam ....

‘ THONG BAO (2)
ve viéc nghi huu doi véi cong chire

Kinh giri: Ong (DA) ...cuveeveeeeceereeeeeseeeeseeeee e

Can ctr Luat Bao hiém xa hoi ngay 29 thang 6 nim 2006;

Can ctr Luat Can bd, cong chuc ngay 13 thang 11 nam 2008;

Can ctr Nghi dinh s6 152/2006/ND-CP ngay 22 thang 12 nim 2006 cua

Chinh phu huéng dan mot s6 di€u cuia Luat Bdo hiém xa hoi vé bao hiém xa hoi
bat budc;

Can c Nghi dinh s6 .../2010/ND-CP ngay ... thang ... nam 2010 cia

Chinh phui quy dinh vé thoi viéc va tha tuc nghi huu di véi cong chirc;

bao:

Can ctr ho so cong chic va hd so bao hiém x4 hoi,.............. (1) thong

(@] a0 (- ) USSR OT SRS
Sinh ngay............... tNANG ... nam
ChlIC VU e

Don VI CONG tAC: ....eeiiiieie e

Ké tir ngay ... thang ... nam .... s& duoc nghi huu dé hudng ché d6 bao

hiém x4 hoi theo quy dinh.

... (1) ... thong bao dé ong (ba) duogc biét va thuc hién./.

Noi nhén: NGUOI PUNG PAU ... (1) ...
- Nhu trén; (Ky tén, déng ddu)

- Luu: VT, HO so cong chirc, TCCB.

Ghi chu:

(1) : Co quan, té chirc, don vi quan ly cong chirc;
(2) . Thong bao dwogc co quan, t6 chicc, don vi quan ly cong chirc giao

tryc tiép cho cong chure.
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MAU QUYET PINH NGHI HUU

.......... (1)..........  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
————————— Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sb: /QD-... .o, NQAY ... thaNg .... nam
QUYET PINH
vé viéc nghi huu dé hwong ché do bao hiém xa hoi
.......... (1) oo,

Cin cir Luat Bao hiém x4 hoi ngay 29 thang 6 nim 2006;
Can ctr Luat Can bd, cong chirc ngay 13 thang 11 nam 2008;
Can ctr Nghi dinh sO 152/2006/ND-CP ngay 22 thang 12 nam 2006 cua

Chinh pht huéng dan mét s diéu ciia Luat Bao hiém xa hoi vé bao hiém xa hoi
bét budc;

Can cir Nghi dinh s6 .. ../2010/ND-CP ngay ... thang ... nam 2010 cua
Chinh phu quy dinh vé thoi viéc va thu tuc nghi huu d61 véi cong chirc;
Xét dé nghi cua ....(2)....,

QUYET PINH
Picu 1. ONg (DA) ....oveeeeeeieieeeee, 6 80 BHXH:.......coovvveeerinne.
Sinh ngay............... thang ....... 11T 1 SR SORT
INOT SINN: ettt be e e arree e
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DO VI CONG tAC: uiiiiiiiii it

Puoc nghi huu dé hudng ché do bao hiém xa hoi tir ngay ... thang ... nim

Noi cu trl sau Kni Nghi hurt: ...oveeeececc e

~ Piu 2. Ché d6 bao hiém xa hoi dOi v6i 6ng (b2) wevvvvvvvevrrreeeees do Bao
hiém xa hdi tinh (thanh pho) ........... gidi quyéet theo quy dinh cua phap luat
Bao hiém xa hoi hién hanh.
Piéu 3. Thu truong cac co quan, don vi c6 lién quan va 6ng (ba) ...... chiu

trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhgn: NGUOI PUNG PAU ... (1) ...
- Nhu Piéu 3; (Ky tén, dong ddu)

- BHXH tinh;

- Luu:.....

Ghi cha:
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(1) : Co quan, t6 chirc, don vi qudn Iy cong chirc;
(2) : Nguwoi dierng dau don vi phu trdach cong tac to chirc, can bo cua co quan, to chue,
don vi quan ly cong chikc.
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XI. Thii tuc: B6 nhiém vao ngach cong chirc, xép lwong ddi véi ngudi
hoan thanh ché do tap suw

1. Trinh ty thyc hién:

- Bu6c 1: Co quan, to chirc d& nghi bd nhiém vao ngach coéng chirc d6i
vo1 nguot hoan thanh ché do tap su g1 ho so tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong (quay S& Noi vu). Cong chirc phu trach ki€ém tra ho so:

ot Néu hé so chua (‘iﬁy du hodc khong hop 1¢: Cong chure phu trach hudng
dan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh.

+ Néu ho so dy du, hop 1é: Cong chirc phu trach 1am thi tuc tiép nhan ho
s0, hen tra két qua cho t6 chirc.

Sau d6 chuyén ho so vé Phong TCCCVC Sé Noi vu.

- Budc 2: Cong chirc chuyén trach kiém tra hd so; néu hd so chua day du
thi tra lai co quan, t0 chirc dé hoan chinh. Néu hé so da day dua thi thuc hién
budc 3: 01 ngay.

- Bu6c 3: Tham dinh ho so; 02 ngay lam viéc:

+ Tham dinh hd so, du thao Quyét dinh: 01 ngay lam viéc;

+ Lanh dao phong xem xét du thao, trinh 1anh dao S& ky: 1/2 ngay;

+ Lanh dao So ky Vin ban tham dinh trinh UBND tinh: 1/2 ngay;

- Budc 5: Pong dau va phat hanh vin ban: 1 ngay;

- Budc 6: Chuyén két qua cho phong To chirc, cong chirc, vién chitc So
No6i vu: trong ngay lam viéc;

- Budc 7: Cong chirc phy trach tra két qua giai quyét va thu phi, 1& phi
(néu co) theo quy dinh: Gio hanh chinh.

2. Cach thire thwe hién: Co quan chuyén mén tiép nhan ho so truc tiép
hoac buu dién.

3. Thanh phan va s6 lwong hd so:
- Thanh phan ho so:

+ Vin ban dé nghi cta cac so, ban, nganh cip tinh; Uy ban nhan dan
huyén, thanh phd (ban chinh (c6 déu d6) hodc chir ky sb trén nén tang Vin
phong dién tir tinh Kién Giang).

~ + Ban nhén xét, danh gia cua nguoi dimg dau co quan, don vi vé pham
chat chinh tri, dao dtrc va két qua cong vi¢c cua nguoi tap sy
+ Bédo céao két qua tdp su cua nguoi dé nghi bo I}hiém vao ngach céng
chuc theo cidc ndi dung quy dinh tai khodn 3 bicu 20 Nghi dinh s6
138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ctia Chinh phu

+ Ban nhan xét, danh gia két qua tap su ciia ngudi hudng dan tap su
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+ Quyét dinh phan cong ngudi hudng dan tap sy

+ Quyét dinh tuyén dung cong chirc

+ Chung chi quan 1y nha nudc theo ngach tuyén dung
- S luong hd so: 1 bo.

4. Thoi han giai quyét: Trong 4 (bdn) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du
ho so hop I¢.

5. P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc dé nghi.

6. Co quan thue hién thii tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc, don vi theo
tham quyén phan cap.

7. Két qua ciia viéc thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh.

8. Phi, 1€ phi: Khong.

9. Tén miu don, miu to ké khai: Khong.

10. Yéu ciu, diéu Kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

11. Can cur phap ly caa thu tuc hanh chinh:

- Luat Can bg, cong chure ngay 13/11/2008;

- Luat stra doi, bd sung mot s6 diéu cta Luét Céan bo, cong chuc va Luat
Vién chuc ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 caa Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly cong chuc;

- Can ct Nghi dinh s 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 caa Chinh phu
sia d6i, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay
27/11/2020 quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly cdng chic va Nghi dinh
s6 06/2023/ND-CP ngay 21/02/2023 quy dinh vé kiém dinh chat lugng dau vao
cong chuc;

- Quyét dinh s6 09/2021/QD-UBND ngay 04/8/2021 cta Uy ban nhan dan
tinh Kién Giang ban hanh Quy dinh vé phan cap tuyén dung, st dung va quan ly
cong chuc thude tham quyén quan ly cua Uy ban nhan dan tinh Kién Giang.
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XIl. Tha tuc: B nhiém vao chirc danh nghé nghiép vién chire, xép
lwong d6i véi ngudi hoan thanh ché dé tap su

1. Trinh ty thyc hién:

- Bué6c 1: Khi hét thoi gian tap sy, nguoi tap su bao céo két qua tap su
bang van ban theo cic ndi dung quy dinh tai khoan 3 Diéu 21 Nghi dinh sd
115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 caa Chinh phii quy dinh vé tuyén dung, st
dung va quan 1y vién chirc.

- Budc 2: Ngudi hudng dan tap su nhan xét, danh gia két qua tap su doi
v6i ngudi tap su bang van ban.

- Budc 3: Béo cdo ngudi ding dau don vi sy nghiép cong 1ap.

- Budc 4: Trudng hop ngudi tip su dat yéu cau, nguoi ding dau don vi sy
nghiép cong 1ap quyét dinh theo thim quyén hodc ¢ vin ban dé nghi co quan c6
tham quyén quan 1y don vi su nghiép cong lap quyét dinh bo nhiém chirc danh
nghé nghiép va xép luong cho vién chirc duoc tuyén dung..

2. Cach thire thue hién: Nhan ho so truc tiép.

3. Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan ho so:

+ B4o céo két qua tap su cua nguoi tap su;

+ Nhan xét, danh gia két qua tap su doi véi nguoi tap sy ciia ngudi hudng
dan tap su;

+ Tai liéu khac co lién quan.

- S6 luogng ho so: Khong quy dinh.

4. Thoi han giai quyét:

Cham nhat 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duogc bao céo ctia ngudi tip
su va nhan xét, danh gia ctia nguoi hudng din tap su, ngudi ding dau don vi sy
nghiép cong lap danh gia pham chat chinh tri, dao dirc va két qua cong viée cia
nguoi tap su. Truong hop ngudi tp sy dat yéu cau, nguoi ding dau don vi su
nghiép cong 1ap quyét dinh theo tham quyén hodc ¢ vin ban d& nghi co quan co
tham quyén quan 1y don vi su nghiép cong lap quyét dinh bd nhiém chirc danh
nghé nghiép va xép luong cho vién chirc duoc tuyén dung.

5. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Nguoi dugc tuyén dung vao
vién churc, da thyc hién xong thoi gian tap su.
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6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chic, don vi theo
tham quyén phén cap.

7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh bé nhiém chuc
danh nghé nghiép va xép luong.

8. Lé phi: Khong.

9. Tén miu don, miu t& khai: Khong quy dinh.

10. Yéu ciu, diéu Kkién thwe hién thii tuc hanh chinh:

Nguoi duoc tuyén dung vao vién chic, hoan thanh thoi gian tap su, cu thé
nhu sau:

- 12 thang d6i véi trudng hop tuyén dung vao chic danh nghé nghiép cé
y&u cau tiéu chuan trinh do dao tao dai hoc. Riéng d6i véi chirc danh nghé
nghiép bac si 1a 09 thang;

- 09 thang d6i véi trudng hop tuyén dung vao chac danh nghé nghiép c6
y&u cau tiéu chuan trinh d6 dao tao cao dang;

- 06 thang d6i vai trudng hop tuyén dung vao chuac danh nghé nghiép c6
yBu cau tiéu chuan trinh d6 dao tao trung cap.

11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Vién chuc ngay 15/11/2010;

- Luat stra doi, bd sung mot sd diéu cua Luat T6 chtrc Chinh phu va Luat
T6 chirc chinh quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh pha quy dinh
vé tuyén dung, str dung va quan 1y vién chirc;

- Can ctr Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phi
stra doi, bo sung mot sd diéu cua Nghj dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020
vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chirc;

- Quyét dinh s6 22/2024/QD-UBND ngay 25/9/2024 cta Uy ban nhan
dan tinh Kién Giang ban hanh Quy dinh vé phan cap tuyén dung, st dung va
quan 1y vién chirc thuéc tham quyén quan 1y cua Uy ban nhan dan tinh Kién
Giang.
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XI1l. Tha tuc: B6 nhiém linh dao cip sé va twong dwong
1. Trinh ty thwe hién:
* Xin chtl trrong bo nhiém:

- Co quan, td chirc, don vi ¢6 nhu ciu bd nhiém cong chuc 1anh dao, quan
ly trinh cp c6 thim quyén bd nhiém xin chu truong bang vin ban, trong d6 néu
10 8O lugng chuc vy, chic danh can kién toan, nguén nhan sy du kién bd nhiém
va dy kién phan cong linh vyc, nhiém vu cu thé;

- Cham nhat 1a 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc dé nghi, cip c6
thAm quyén bd nhiém phai xem xét, quyét dinh vé chi truong bd nhiém, trong
do xac dinh ro ngu@)n nhan sy du kién b6 nhiém, ndi dung khac (néu co);

- Cham nhat 13 30 ngay lam viéc ké tir ngay c6 van ban dong y vé chu
truong bd nhiém, co quan, td chuc, don vi phai hoan thanh vi¢c thuc hién quy
trinh nhan su theo quy dinh. Trudng hop chua hoan thanh thi co quan, t6 chirc,
don vi phai bao cdo cap co thim quyén bd nhiém xem xét, chi dao.

* Thyc hién quy trinh bo nhiém d6i véi ngudn nhan sy tai chd:

Quy trinh b6 nhiém dbi voi ngudn nhan su tai chd gém 05 bude; cac hoi
nghi chi duoc tién hanh khi c6 it nhat 2/3 s6 ngudi duoc triéu tdp ¢ mit.

Ty 18 phiéu gidi thiéu dugc tinh trén téng s ngudi triéu tap. Phiéu gidi
thiéu nhan sy bo nhiém tai cac budc 2, bude 3, budce 4, budc 5 do Ban to churc
hoi nghi phat hanh, c6 dong diu treo cua co quan, td chirc, don vi hodc co chit
ky truc tiép ctia ngudi chu tri trong trudng hop co quan, t6 chic, don vi khong
c¢6 con dau; ndi dung hoi nghi va két qua kiém phiéu tai cac budc nay dugc ghi
thanh bién ban. SO phiéu gidi thiéu nhan sy dugce chuan bi theo s6 luong thanh
phan triéu tap va dugc phat theo sb lugng ngudi c6 mit.

Thanh phﬁn tri¢u tap thuc hi€n theo quy dinh tai khoan nay.
+ Budc 1: Hoi nghi tap thé lanh dao (1an 1)

Trén co s¢ chu truong b6 nhiém, yéu cau nhiém vu cua co quan, td chue,
don vi va ngudn nhan sy trong quy hoach, nguoi ding dau chu tri cung tip thé
lanh dao ra soat, théng nhét vé co cau, tiéu chuan, diéu kién, quy trinh nhan sy;
xem xét danh sach tat ca nhimg ngudi duoc quy hoach tir ngudn nhan su tai chd
(gém cd nhan su dugc quy hoach chic vy, chiic danh tuvong duong trd 1€n); ra
soat két qua danh gia, nhan xét dbi v6i timg nhéan sy trong quy hoach va thong
qua danh sach nhan sy dap tng tiéu chuén, diéu kién theo quy dinh dé gidi thiéu
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& bude tiép theo. Danh sich nhan sy dwoc gidi thidu phai dap tng céc tiéu
chuan, diéu kién theo quy dinh cua Pang, ctua phap luat va phu hop véi chu
treong bd nhiém.

Thanh phan: Nguoi dung dau, cdp phéd cua ngudi ding dau co quan, to
chtrc, don vi. Pai dién co quan hodc b phan tham muu vé tO chire, can bd tham
du hoi nghi nhung khong bo phiéu.

Két qua thao luan va dé xuét duoc ghi thanh bién ban.
+ Budc 2: Hoi nghi tap thé 1anh dao mé rong

Nguoi dimg dau trao d6i dinh huéng nhan sy bo nhiém dé hoi nghi thao
luan va tién hanh gidi thiéu nhan sy bang phiéu kin.

Thanh phan: Tap thé lanh dao theo quy dinh tai diém a khoan nay; Ban
thudng vu cap iy cung cip (d6i véi té chic dang cép trén co sd) hodc cip uy
cung cap (d6i véi to chuc dang cap co sd) clia co quan, to chirc, don vi; ngudi
dung dau cac don vi thude va truc thude (néu co).

Nguyén tac gidi thiéu va lya chon: Mdi thanh vién tham dy hoi nghi giéi
thiéu 01 nguoi cho 01 vi tri chitc vy, chirc danh; nguoi dat $6 phiéu cao nhat
trén 50% sb phiéu giéi thiéu thi dugc lwa chon. Truong hop khong ¢ ngudi nao
dat trén 50% sd phiéu gioi thiéu thi chon tat ca ngudi co sb phiéu gidi thiéu dat
tir 30% tré 1én dé gidi thiéu & bude tiép theo; trudng hop khong co nguoi dat du
30% sb phiéu gi61 thi¢u thi khong tiép tuc thuc hién cac budc tiép theo va bao
C40 cap c6 tham quyén xem xét, chi dao.

Két qua kiém phiéu khong cong bé tai hoi nghi nay.
+ Budc 3: Hoi nghi tap thé 1anh dao (1an 2)

Trén co s& két qua gidi thiéu nhan sy & budce 2, tap thé 1anh dao tién hanh
thao luén va gi6i thiéu nhan sy bang phiéu kin.

Thanh phan: Thyc hién nhu quy dinh & budc 1.

Nguyén tic gi6i thiéu va lya chon: Mdi thanh vién giéi thiéu 01 ngudi cho
01 w1 tri chirc vu, chirc danh trong s6 nhan sy dugc gidi thiéu ¢ bude 2 hoac gioi
thiéu nguoi khac co du tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh; nguoi dat ) phiéu
cao nhat trén 50% sb phiéu gidi thiéu thi duoc lya chon. Trudng hop khéng co
nguoi nao dat trén 50% sb phiéu gidi thiéu thi chon tat ca ngudi ¢ sd phiéu gidi
thiéu dat tir 30% tro 1én dé gidi thiéu & bude tiép theo; trudng hop khong co
ngudi dat du 30% so phiéu gidi thiéu thi khong tiép tuc thuc hién cac budc tiép
theo va bao céo cap co thim quyén xem xét, chi dao.
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Truong hop nhan su gidi thi€u ¢ budc nay khac voi nhan sy dugce gioi
thiéu ¢ budc 2 thi tap thé lanh dao thao ludn, xem xét, quyét dinh viéc lya chon
nhan su dé gidi thiéu & bude tiép theo bang phiéu kin theo tham quyén va chiu
trach nhiém vé quyét dinh cia minh. Nguoi duoc Iya chon phai duoc téi thiéu
2/3 tong sb thanh vién tap thé 1anh dao gi6i thiéu. Truong hop khong cd ngudi
dat du sb phiéu thi khong tiép tuc thuc hién cac budc tiép theo va bao céo cap cd
thAm quyén xem xét, chi dao.

Két qua kiém phiéu dugc cong bo tai hoi nghi nay.
+ Budc 4: Ho1 nghi can bo chu chot

T6 chuc 1ay y kién ctia can bo chil chdt theo danh sach nhan su duoc gidi
thi¢u ¢ budc 3.

Thanh phan: T4p thé 1anh dao mé rong theo quy dinh tai diém b khoan nay;
nguoi dung dau céc to chuc chinh tri - x3 hoi cta co quan, t6 chirc, don vi (néu
co); cép pho cua nguoil dung dau céac co quan, t6 chirc, don vi thudc va truc
thudc (néu co).

Truong hop bod nhiém cong chire 1anh dao, quan 1y ciia don vi 1a t6 chirc
cu thanh hodc cua co quan, t6 chire, don vi co don vi thudc, truc thudc nhung
c6 dudi 30 nguoi hodc cua co quan, td chirc, don vi khong c¢6 don vi thudc, truc
thudc thi thanh phan tham dy gom toan thé cong chiic clia co quan, to chirc, don
vi do.

Trinh tu 14y ¥ kién: Thong bao danh sach nhan su duoc gidi thiéu & bude 3;
tom tét 1y lich, qua trinh hoc tap, cong tac; ban ké khai tai san, thu nhap theo quy
dinh cta phap luat; danh gia, nhan xét uu, khuyét diém, trién vong phat trién va
dur kién phan cong cong tac.

Ghi hoic tich phiéu gi6i thiéu nhan su (c6 thé ky tén hoic khong ky tén).
Két qua kiém phiéu khong cong bb tai hoi nghi nay.

+ Budc 5: Hoi nghi tap thé lanh dao (1an 3)

Trudce khi tién hanh hoi nghi, co quan, t6 chirc, don vi c6 van ban dé nghi
cap uy cung cap danh gia, nhian xét bang van ban vé nhan sy; tién hanh xéc
minh, két luan nhitng van d€ maéi nay sinh (néu c6) do1 véi nhan su.

Tap thé lanh dao thao luan va biéu quyét nhén sy.
Thanh phan: Thyc hién nhu quy dinh & budce 1.

Trinh tu thuc hién: Can ctr vao ¥ kién danh gia, nhén xét bang van ban cua
cap uy cung cap; két qua lay phiéu & cac hoi nghi; két qua xac minh, két luan
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nhitng van d€ mdi ndy sinh (n€u c¢d) doi véi nhan sy duge dé nghi bé nhiém, tap
thé 1anh dao thao luan va bi€u quyét nhan sy bang phicu kin.

Nguyén tic lya chon: Ngudi dat s6 phiéu cao nhét trén 50% s phiéu gidi
thiéu thi duoc lya chon dé nghi bo nhiém. Truong hop c6 02 ngudi cd sb phiéu
ngang nhau déu dat 50% sb phiéu gi6i thiéu thi nguoi ding dau xem xét, lwa
chon nhan su dé dé nghi bo nhiém; dong thoi béo cdo day du cac y kién khac
nhau dé cap co thim quyén xem xét, quyét dinh.

Nguoi dimg dau co quan, t6 chirc, don vi ra quyét dinh bo nhiém theo tham
quyén hodc trinh cép c6 thim quyén xem xét, quyét dinh theo quy dinh.

* Thuc hién quy trinh boé nhi€ém d6i1 véi nguon nhan sy tir noi khac:

Truong hop nhan su do cap c6 tham quyén du kién diéu dong, bod nhiém tir
nguén nhan sy ngoai co quan, td chirc, don vi hodc do co quan, td chire, don vi
dé xuat (tir ngudn nhan sy ngoai co quan, to chtrc, don vi) thi co quan, b phan
tham muu vé t6 chirc, can bd ctia co quan c6 tham quyén bd nhiém tién hanh cac
cong viéc gom 03 bude nhu sau:

+ Budce 1: Trao doi, lay ¥ kién cua tap thé 1anh dao cua co quan, to chic,
don vi noi du kién b6 nhi¢m vé chu truong bd nhiém.

+ Budc 2: Trao d6i, 1y y kién cua tap thé lanh dao noi nhan sy dang cong
tac vé chu truong b6 nhiém. Tap thé 1anh dao noi nhan su dang cong tac t6 churc
lay phiéu.

Nguoi duge dé nghi bd nhiém phai dat trén 50% s6 phiéu giéi thiéu (tinh
trén tong s6 nguoi duogc triéu tap); truong hop dat 50% thi do nguoi ding dau
xem Xeét, quyét dinh.

Lay danh gia, nhan xét cua co quan, to chirc, don vi va ho so nhan su theo
quy dinh.

Gap nhan sy dugc du kién bd nhi¢m dé trao doi v€ yéu cau nhi¢m vu cong
tac.

+ Bude 3: Chu tri, phdi hop véi cac co quan, to chirc, don vi lién quan
tham dinh vé nhan su va 1ap to trinh trinh cap c6 thAm quyén xem xét, quyét
dinh.

Truong hop nhan su bao dam tiéu chuén, diéu kién theo quy dinh nhung co
quan, td chuc, don vi (noi nhan sy dang cong tac hoac noi du kién bd nhiém)
hoic nhan su duge du kién bd nhiém con ¢ v kién khac nhau, chua théng nhat
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thi co quan, bo phan tham muu vé t6 chire, can bg bdo céo day du cac y kién va
trinh cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

Nguoi dimg dau co quan, to chtrc, don vi ra quyét dinh b nhiém theo thAm
quyén hodc trinh cap c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

2. Céch thike thwe hién: Nhan ho so truc tiép.
3. Thanh phan, s6 lrong hd so:
* Thanh phan hd so:

HO so nhan sy bd nhiém phai duoc ké khai trung thuc, chinh xéc, déy du
ndi dung néu tai cac muc va phai duoc cip c6 thim quyén xac nhin hodc ching
thue theo quy dinh, bao gdm:

+ To trinh vé viéc bo nhiém do ngudi dimg dau co quan, to chirc, don vi
ky (d6i véi trudng hop trinh cp trén c6 tham quyén quyét dinh bd nhiém); hoic
do ngudi dimg dau co quan, bd phan tham muu vé cong tac to chirc, can bd ky
(461 voi trudong hop ngudi ding dau co quan, t6 chie, don vi quyét dinh);

+ Bién ban hoi nghi, ban tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban
kiém phiéu & cac bude trong quy trinh bd nhiém;

+ So yéu 1y lich do c4 nhéan ty khai theo mau quy dinh c¢6 dan anh mau
khé 4x6, duoc co quan truc tiép quan 1y xac nhan va dong dau; anh chup trong
thoi han 06 thang trude ngdy ndp hd so;

+ Ban tu kiém diém 03 nim cong tac gan nhat;

+ DPanh gia, nhan xét ctua chi bg, dang uy co quan noi cong tac; danh gia,
nhan xét trong 03 nam gﬁn nhét cta tap thé 1anh dao co quan, td chtrc, don vi vé
phém chit dao duc, 16i séng, ¥ thirc t6 chuc ky luat, doan két noi bo, nang luc
cong tac, két qua thyc hién chuc trach, nhiém vu duoc giao (trong d6 phai xac
dinh rd san pham cy thé, thanh tich trong cong tac), han ché, khuyét diém, vi
pham (néu co), uy tin va trién vong phat trién;

+ Nhan xét ctia chi iy noi cu tra dbi véi ban than va gia dinh. Trudng hop
noi cu tra ctia ban than khac véi noi cu tra cta gia dinh thi phai 14y nhan xét cua
chi uy noi ban than cu tra va noi gia dinh cu tr;

+ Két luan vé tiéu chuan chinh tri cta cdp y c6 tham quyén theo quy

dinh ctia Bo Chinh tri vé bao vé chinh tri ndi by Pang;

+ Ban ké khai tai san, thu nhap theo quy dinh;
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+ Ban sao cac van bang, chimg chi theo yéu ciu cua tiéu chuan chic danh
bd nhiém. Trudng hop nhan sy ¢6 van bang do co sd gido duc nudc ngoai hodc
co s& gido duc trong nude lién két voi nude ngoai cap thi thuc hién viée cong
nhan theo quy dinh cua phap luét;

+ Gidy chtng nhan stc khoe clia co sd y té ¢6 tham quyén cép trong thoi
han 06 thang trudc ngay ndp ho so.

- S6 lwong hd so: Khong quy dinh.

4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

5. P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chic, don vi
theo tham quyén phén cap; cong chirc duge dé xuat bd nhiém.

6. Co quan thyc hién thii tuc hanh chinh: Co quan, t6 chtrc, don vi theo
tham quyén phén cap.

7. Két qua ciia viéc thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh.

8. Lé phi: Khong.

9. Tén miu don, mau t& ké khai: Khong.

10. Yéu céu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Bao dam tiéu chuan chung theo quy dinh ctia Pang, cua phap luat va
tiéu chuén cu thé caa chic vu, chic danh bo nhiém theo quy dinh ctia co quan
c¢6 tham quyén.

- Pbi v6i nhan sy tir nguén tai chd phai dugc quy hoach vao chuc vy,
chtrc danh bd nhiém hoic duoc quy hoach chirc vu, chirc danh twong duong tro
1én. B4i v6i nhan sy nguén tur no1 khac phai dugc quy hoach chirc vy, chirc danh
tuong duong tro 1én. Truong hop dic biét do cap co tham quyén xem xét, quyét
dinh.

Trudng hop co quan, t6 churc, don vi méi thanh 1ap chua thuc hién viéc
phé duyét quy hoach thi do cép c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

- (6 thoi gian gitr chic vy, chic danh ddm nhi€ém hodc chic vu, chuc
danh tuong dwong tdi thiéu 1a 02 nam (24 thang), néu khong lién tuc thi dugc
cong don (chi cong don d6i véi thoi gian gilt chirc vy, chitc danh tuong duong)
hodc bao dam thoi gian cong tac lién tuc trong nganh, linh vuc theo tiéu chuan
cu thé cta chirc vu, chitc danh bod nhiém. Trudng hop dic biét do cap c6 thim
quyén xem xét, quyét dinh.

- C6 ho so, 1y lich ca nhan dugc xac minh, c¢6 ban ké khai tai san, thu
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nhap theo quy dinh.

- Diéu kién vé tudi bo nhi¢m:

+ Cong chuc dugc dé nghi bd nhiém 1an dau gilt chure vy, chirc danh 1anh
dao, quan 1y hoac dé nghi b6 nhiém gilr chuc vy, chtc danh lanh dao, quan ly
cao hon thi phai du tudi dé cong tac tron thoi1 han bo nhiém. Thoi diém tinh tudi
bd nhiém thyc hién theo quy dinh ctia cap c6 thim quyén. Trudng hop dic biét
do cép c6 thim quyén xem xét, quyét dinh;

+ Cong chirc duoc bd nhiém gitt chirc vy, chitc danh méi twong duong
hodc thap hon chirc vu, chirc danh dang gitt thi khong tinh tudi bd nhiém theo
quy dinh trén.

- C6 du suc khoe dé hoan thanh nhiém vu va chire trach dugc giao.

- Khong thudc céc truong hop bi cdm dam nhiém chtrc vu; khong dang
trong thoi han xur 1y ky luat; khong dang trong thoi gian bi khi to, diéu tra, truy
t6, xét xtr; khong dang trong thoi gian thyc hién cac quy dinh lién quan dén ky
luat theo quy dinh cua Pang va cta phép luat.

11. Can cr phap ly caa thu tuc hanh chinh:

- Luat Cén bg, cong chirc ngay 13/11/2008;

- Luat sira ddi, bd sung mat s6 diéu cua Luat TS chire Chinh phu va Luat
T6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 22/11/2019;

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cta Chinh pha quy
dinh vé tuyén dyng, sir dung va quan 1y cong chirc;

- Can cir Nghi dinh sé 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 ctia Chinh phu
stra ddi, bd sung mot s6 diéu cta Nghi dinh sb 138/2020/ND-CP ngay
27/11/2020 quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan Iy cong chtrc va Nghi dinh
s6 06/2023/ND-CP ngay 21/02/2023 quy dinh vé kiém dinh chat luong dau vao
cong chtic;

- Nghi dinh s6 29/2024/NB-CP ngay 06/3/2024 cua Chinh phu quy dinh
tiéu chuan chie danh cong chirc 1anh dao, quan 1y trong co quan hanh chinh nha
nudc;

- Quy dinh s6 807-QD/TU ngay 21/12/2022 cta Ban Thuong vu Tinh uy
Kién Giang vé phan cap quan 1y can bo va bo nhiém, gidi thiéu can b ung ci;



132

- Quyét dinh s6 09/2021/QD-UBND ngay 04/8/2021 ctia Uy ban nhan dan
tinh Kién Giang ban hanh Quy dinh vé phan cép tuyén dung, sir dung va quan 1y
cong chirc thudc tham quyén quan 1y cua Uy ban nhan dan tinh Kién Giang.



XIV. Thi tuc: Bé nhiém linh dao cidp phong thudc S& va twong
dwong

1. Trinh ty thyuc hién:
* Xin chu truong bd nhiém:

- Co quan, t6 chire, don vi ¢6 nhu cau bod nhiém cong chure 1anh dao, quan
Iy trinh cp c¢6 tham quyén bo nhiém xin chu truong bang vin ban, trong d6 néu
) luong chirc vu, chirc danh can kién toan, nguén nhan sy du kién bd nhiém
va du kién phan cong linh vuc, nhiém vu cu thé;

- Cham nhat 1a 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc dé nghi, cap c6
tham quyén bd nhiém phai xem xét, quyét dinh vé cha truong bd nhiém, trong
d6 xac dinh rd ngudn nhan su dy kién bo nhiém, noi dung khac (néu co);

- Cham nhét 1a 30 ngay 1am viéc ké tir ngay c6 van ban dong y vé chu
trrong bo nhiém, co quan, to chie, don vi phai hoan thanh viéc thuc hién quy
trinh nhan su theo quy dinh. Trudng hop chua hoan thanh thi co quan, t6 chuc,
don vi phai b4o cdo cap c6 tham quyén bo nhiém xem xét, chi dao.

* Thyc hién quy trinh bd nhiém d6i véi ngudn nhan su tai chd:

Quy trinh bd nhiém ddi véi nguén nhan sy tai chd gom 05 budc; cac hoi
nghi chi duoc tién hanh khi c6 it nhat 2/3 s6 ngudi dugc tridu tap c6 mat.

Ty & phiéu gisi thiéu duogc tinh trén tong s6 ngudi triéu tap. Phiéu gioi
thiéu nhan sy bd nhiém tai cac budce 2, budce 3, budce 4, buéc 5 do Ban td chic
hoi nghi phat hanh, c¢6 déng dau treo cua co quan, t chic, don vi hoac c6 chir
Ky truc tiép cua ngudi chu tri trong truong hop co quan, to chire, don vi khéng
c6 con dau; noi dung hoi nghi va két qua kiém phiéu tai cac budce nay dugc ghi
thanh bién ban. Sé phiéu gigi thiéu nhan su dugc chuan bi theo sé lugng thanh
phan triéu tap va duoc phat theo sé luong ngudi ¢6 mat.

Thanh phan triéu tap thuc hién theo quy dinh tai khoan nay.
+ Buéc 1: Hoi nghi tap thé 1anh dao (1an 1)

Trén co sé chu trwong bd nhiém, yéu cau nhiém vu cua co quan, to chuc,
don vi va nguon nhan su trong quy hoach, nguoi ding dau chi tri clng tap thé
lanh dao ra soat, thong nhat vé co cau, tiéu chuén, diéu kién, quy trinh nhan su;
xem xét danh sach tat ca nhitng nguoi dugc quy hoach tir nguon nhan su tai chd
(gém ca nhan sy duoc quy hoach chic vu, chirc danh twong duong trd 18n); ra
soat két qua danh gia, nhan xét dbi voi ting nhan sy trong quy hoach va théng
qua danh sach nhan sy dap ng tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh dé giéi thiéu
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& budc tiép theo. Danh sach nhan su dugc gisi thiéu phai dap ¢ng cac tiéu
chuan, diéu kién theo quy dinh cua Dang, cta phap luat va phu hop véi cha
trwong bd nhiém.

Thanh phan: Nguoi dung dau, cap phd cia nguoi dimg dau co quan, to
chte, don vi. Pai dién co quan hoic bo phan tham muu vé té chire, can bo tham
du hoi nghi nhung khong bo phiéu.

Két qua thao luan va dé xuét duoc ghi thanh bién ban.
+ Budc 2: Hoi nghi tap thé 1anh dao mé rong

Nguoi dimg dau trao d6i dinh huéng nhan sy bo nhiém dé hoi nghi thao
luan va tién hanh giéi thiéu nhan su bang phiéu kin.

Thanh phan: Tap thé 1anh dao theo quy dinh tai diém a khoan nay; Ban
thuong vu cap ty cing cap (d6i véi té chic dang cap trén co sd) hoic cap ay
cling cap (dbi véi to chirc dang cap co sd) cua co quan, to chic, don vi; nguoi
dung dau cac don vi thuoc va truc thudc (néu co).

Nguyeén tac gigi thiéu va lya chon: Mdi thanh vién tham dy hoi nghi gigi
thiéu 01 ngudi cho 01 vj tri chiic vy, chic danh; nguoi dat s6 phiéu cao nhat
trén 50% s6 phiéu gidi thiéu thi duoc lua chon. Truong hop khong c6 ngudi nao
dat trén 50% s phiéu gidi thiéu thi chon tat ca nguoi ¢d sé phiéu gioi thiéu dat
tir 30% tré 1én dé giGi thiéu & budc tiép theo; truong hop khong c6 nguoi dat du
30% s6 phiéu gigi thiéu thi khdng tiép tuc thuc hién cac budc tiép theo va bao
4o cap cO tham quyen xem xét, chi dao.

Két qua kiém phiéu khong cong b tai hoi nghi nay.
+ Buéc 3: Hoi nghi tap thé 1anh dao (1an 2)

Trén co s& két qua giGi thiéu nhan su & budc 2, tap thé 1anh dao tién hanh
thao luan va gigi thiéu nhan su bang phiéu kin.

Thanh phan: Thyc hién nhu quy dinh & budc 1.

Nguyeén tac giéi thiéu va lya chon: Mdi thanh vién gigi thiéu 01 nguoi cho
01 vi tri chtc vu, chirc danh trong s nhan sy duoc gidi thiéu ¢ budc 2 hoic gidi
thiéu nguoi khac c6 du tieu chuan, diéu kién theo quy dinh; ngudi dat s6 phiéu
cao nhat trén 50% sb phiéu gidi thiéu thi dugc lya chon. Truong hop khéng co
nguoi nao dat trén 50% sb phiéu gioi thiéu thi chon tat ca nguoi ¢ sé phiéu gisi
thiéu dat tir 30% tro 1én dé gii thiéu & budc tiép theo; trudng hop khong co
nguoi dat da 30% sé phiéu gisi thiéu thi khong tiép tuc thuc hién cac budc tiép
theo va bao cao cap c6 tham quyén xem xét, chi dao.
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Truong hop nhan su gigi thiéu & budc nay khac véi nhan sy dugc gidi
thiéu & budc 2 thi tap thé lanh dao thao luan, xem xét, quyét dinh viéc lya chon
nhan sy dé gisi thiéu o budc tiép theo bang phiéu kin theo tham quyén va chiu
trach nhiém vé quyét dinh cia minh. Ngudi duoc lya chon phai duogc tdi thiéu
2/3 t6ng sb thanh vién tap thé 1anh dao giéi thiéu. Truong hop khong c6 ngudi
dat du sé phiéu thi khdng tiép tuc thuc hién cac budc tiép theo va bao céo cip cd
tham quyén xem xét, chi dao.

Két qua kiém phiéu dugc cong bé tai hoi nghi nay.
+ Budc 4: Hoi nghi can bo chu chét

T chuc ldy y kién cua can bo cha chét theo danh sach nhan su duoc gidi
thiéu & budc 3.

Thanh phan: Tap thé 1anh dao ma rong theo quy dinh tai diém b khoan nay;
nguoi dung dau céc té chac chinh tri - xa hdi cua co quan, t6 chic, don vi (néu
c6); cap phd cua nguodi dung dau cac co quan, té chirc, don vi thudc va truc
thudc (néu co).

Truong hop bo nhiém cong chic 1anh dao, quan 1y caa don vi 1a t6 chic
cu thanh hoac cua co quan, t6 chuc, don vi co don vi thudc, truc thudc nhung
c6 dudi 30 nguoi hodc cia co quan, to chire, don vi khong c6 don vi thudc, truc
thuoc thi thanh phan tham du gém toan thé cong chiic ciia co quan, to chic, don
Vi do.

Trinh ty lay y kién: Thong béo danh sach nhan su duoc gisi thiéu o budc 3;
tom tat ly lich, qua trinh hoc tap, cdng tac; ban ké khai tai san, thu nhap theo quy
dinh cua phap luat; danh gia, nhan xét wu, khuyét diém, trién vong phat trién va
du kién phan cong cong tac.

Ghi hoac tich phiéu gigi thiéu nhan su (co thé ky tén hoac khdng ky tén).
Két qua kiém phiéu khdng cong bd tai hoi nghi nay.

+ Buéc 5: Hoi nghi tap thé 1anh dao (1an 3)

Trude khi tién hanh hoi nghi, co quan, t6 chire, don vi c6 van ban dé nghi
Cap uy clng cap danh gia, nhan xét bang van ban vé nhan sy; tién hanh xéc
minh, két luan nhiing van d& mai nay sinh (néu c6) dbi vai nhan su.

Tap thé 13nh dao thao luan va biéu quyét nhan su.
Thanh phan: Thyc hién nhu quy dinh & budc 1.

Trinh tu thuc hién: Cin ctr vao y kién danh gia, nhan xét bang van ban cua
cap ay cung cap; két qua lay phiéu ¢ cac hoi nghi; két qua xac minh, két luan
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nhitng vin dé méi nay sinh (néu c6) d6i voi nhan su dugc dé nghi bd nhiém, tap
thé 1anh dao thao luan va biéu quyét nhan sy bang phiéu kin.

Nguyeén tic lya chon: Ngudi dat s6 phiéu cao nhat trén 50% sé phiéu gigi
thiéu thi duoc lya chon dé nghi b6 nhiém. Truong hop c6 02 ngudi ¢6 sb phiéu
ngang nhau déu dat 50% sé phiéu giéi thiéu thi nguodi ding dau xem xét, lya
chon nhan su dé dé nghi bd nhiém; dong thoi bao cao day du céac y kién khéac
nhau dé cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

Nguoi dimg dau co quan, t6 chirc, don vi ra quyét dinh bo nhiém theo tham
quyén hoac trinh cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh theo quy dinh.

* Thyc hién quy trinh bd nhiém d6i véi ngudn nhan su tir noi khac:

Truong hop nhan su do cap c6 tham quyén du kién diéu dong, bo nhiém ti
ngudn nhan su ngoai co quan, to chirc, don vi hoic do co quan, t6 chirc, don vi
dé xuat (tir nguon nhan su ngoai co quan, to chirc, don vi) thi co quan, bd phan
tham muu vé t6 chiic, can bd ciia co quan ¢ tham quyén bo nhiém tién hanh cac
cong viéc gom 03 bude nhu sau:

+ Bugc 1: Trao doi, lay y kién cua tap thé 1anh dao caa co quan, to chic,
don vi noi dyu kién bd nhiém vé chu trwong bo nhiém.

+ Budc 2: Trao doi, 1y y kién cua tap thé lanh dao noi nhan su dang cong
t4c vé chu truong bd nhiém. Tap thé lanh dao noi nhan sy dang céng tac t6 chic
lay phiéu.

Nguoi duoc dé nghi bd nhiém phai dat trén 50% so phiéu giéi thiéu (tinh
trén tong s6 nguoi dugc tridu tap); truong hop dat 50% thi do nguoi dimg dau
xem xét, quyét dinh.

L4y danh gia, nhan xét cua co quan, to chirc, don vi va hd so nhan sy theo
quy dinh.

Gap nhan su duoc du kién b nhiém dé trao d6i vé yéu cau nhiém vu cong
tac.

+ Budc 3: Chu tri, phéi hop véi cac co quan, to chtc, don vi lién quan
tham dinh vé nhan su va lap to trinh trinh cap c6 tham quyén xem xét, quyét
dinh.

Truong hop nhén su bao dam tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh nhung co
quan, té chtrc, don vi (noi nhan sy dang cong tac hodc noi du kién bo nhiém)
hoic nhan su dugc dy kién bo nhiém con c6 y kién khac nhau, chua thong nhat
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thi co quan, bo phan tham muu vé t6 chirc, can bd bao céo day du cac y kién va
trinh cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

Nguoi dimg dau co quan, t6 chirc, don vi ra quyét dinh b6 nhiém theo tham
quyén hoic trinh cap cé tham quyén xem xét, quyét dinh.

2. Cach thire thye hién: Nhan ho so truc tiép.
3. Thanh phén, s6 lwong ho so:
* Thanh phan hd so:

HO so nhan sy bd nhiém phai duoc ké khai trung thuc, chinh xéc, déy du
ndi dung néu tai cac muc va phai dugc cap c6 thim quyén xac nhan hodc chimg
thue theo quy dinh, bao gdm:

- T& trinh vé viéc bd nhiém do nguoi dung dau co quan, t6 chuc, don vi
ky (d6i véi trudng hop trinh cap trén c6 tham quyén quyét dinh bo nhiém); hoic
do ngudi dimg dau co quan, bo phan tham muu vé cong tac to chirc, can bo ky
(d6i voi trudong hop ngudi dimg dau co quan, to chic, don vi quyét dinh);

- Bién ban hoi nghi, ban tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban
kiém phiéu & cac bude trong quy trinh bd nhiém;

- So yéu 1y lich do ca nhan tu khai theo mau quy dinh ¢6 dan anh mau kho
4x6, duge co quan truc tiép quan 1y xac nhan va dong ddu; anh chup trong thoi
han 06 thang trudc ngay ndp ho so;

- Ban ty kiém diém 03 nam cong tdc gan nhat;

- DBanh gia, nhan xét cua chi by, dang uy co quan noi cong tac; danh gia,
nhan xét trong 03 nam g?m nhét cta tap thé 1anh dao co quan, td chirc, don vi vé
phém chit dao duc, 16i séng, ¥ thirc t6 chuc ky luat, doan két noi bo, nang luc
cong tac, két qua thuc hién chuc trach, nhiém vu dugc giao (trong do phai xac
dinh r0 san phém cu thé, thanh tich trong cong tac), han ché, khuyét diém, vi
pham (néu c0), uy tin va trién vong phat trién;

- Nhan xét cua chi uy noi cu trit @61 voi ban than va gia dinh. Truong hop
noi cu tra cua ban than khac véi noi cu tra cua gia dinh thi phai 1ay nhan xét cua
chi Gy noi ban than cu trti va noi gia dinh cu tru;

- Két luan vé tiéu chuan chinh tri ctia cap ty ¢ tham quyén theo quy dinh
ctia BO Chinh tri vé bao vé chinh tri noi bo Dang;

- Ban ké khai tai san, thu nhap theo quy dinh;

- Ban sao céac van bang, chung chi theo yéu cau cua ti€éu chuan chirc danh
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b6 nhi€ém. Truong hop nhan su c6 van bang do co s& gido duc nudc ngoai hodc
co sO giao duc trong nudc lién két voi nude ngoai cap thi thuc hién viéc cong
nhan theo quy dinh cua phap luét;

- Gidy chung nhan stic khoe cia co so y té co tham quyén cép trong thoi
han 06 thang truéc ngay ndp hd so.

* §6 luong ho so: Khong quy dinh.
4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

5. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chtc, don vi
theo thAm quyén phan cap; cong chirc duge dé xuat bo nhiém.

6. Co quan thwe hién thii tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc, don vi theo
tham quyén phan cap.

7. Két qua ciia viéc thuwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh.
8. Lé phi: Khdng.

9. Tén miu don, miu to ké khai: Khong.

10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Bao dam tiéu chuan chung theo quy dinh cta Pang, cua phap luit va
tiéu chuan cu thé cua chirc vu, chirc danh b6 nhiém theo quy dinh cta co quan
c6 tham quyén.

- P4i v6i nhan sy tir ngudn tai chd phai dugc quy hoach vao chuc vu,
chitc danh b6 nhiém hodc duge quy hoach chirc vy, chirc danh twong duong tro
1én. P6i v6i nhan sy ngudn tir noi khac phai duwoc quy hoach chiic vu, chirc danh
tuong dwong trd 1én. Truong hop dic biét do cdp co tham quyén xem xét, quyét
dinh.

Truong hop co quan, td6 chuc, don vi méi thanh 1ap chua thuc hién viéc
phé duyét quy hoach thi do cép c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

- (¢ thoi gian gitr chic vy, chic danh dadm nhi€ém hodc chic vy, chuc
danh tuong dwong t6i thiéu 1a 02 ndm (24 thang), néu khong lién tuc thi duoc
cong don (chi cong don d6i véi thoi gian gitt chtrc vu, chirc danh tuong duong)
hodc bao dam thoi gian cong tac lién tuc trong nganh, linh vyc theo tiéu chuan
cu thé cua chic vu, chitc danh bd nhiém. Truong hop dac biét do cép c6 thAm
quyén xem xét, quyét dinh.

- C6 ho so, 1y lich ca nhan dugc xdc minh, c¢6 ban ké khai tai san, thu
nhap theo quy dinh.
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- Diéu kién vé tudi bd nhié¢m:

+ Cong chirc duoc dé nghi bo nhiém lan dau gitr chice vu, chitc danh lanh
dao, quan 1y hoac dé nghi bd nhiém gilt chtrc vy, chtrc danh lanh dao, quan ly
cao hon thi phai du tudi dé cong tac tron thoi han bd nhiém. Thoi diém tinh tudi
bd nhiém thuc hién theo quy dinh cta cip c6 thim quyén. Trudng hop dic biét
do cép c6 tham quyén xem xét, quyét dinh;

+ Cong chirc duoc bd nhiém gitt chirc vy, chitc danh méi twong duwong
hodc thap hon chtrc vu, chirc danh dang gitr thi khong tinh tudi bd nhiém theo
quy dinh trén.

- C6 du stc khoe dé hoan thanh nhiém vu va chire trach dugc giao.

- Khong thudc céac truong hop bi cAm dam nhiém chic vu; khong dang
trong thoi han xtr 1y ky luat; khong dang trong thoi gian bi khdi t6, diéu tra, truy
t6, xét xir; khong dang trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky
luat theo quy dinh ctia Pang va cua phép luat.

11. Can cwr phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luat Can b9, cong chirc ngay 13/11/2008;

- Luat stra ddi, bo sung mot s6 diéu cua Luat T6 chire Chinh phu va Luat
T6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 22/11/2019;

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ctia Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, str dung va quan Iy cong chuc;

- Can ctt Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 cta Chinh phu
stra d6i, bo sung mot sé diéu cua Nghi dinh s6 138/2020/NB-CP ngay
27/11/2020 quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y cong chirc va Nghi dinh
s6 06/2023/ND-CP ngay 21/02/2023 quy dinh vé kiém dinh chit luong dau vao
cong chuc;

- Nghi dinh sé 29/2024/ND-CP ngay 06/3/2024 cua Chinh pht quy dinh
tiéu chuan chuc danh cong chirc 1anh dao, quan 1y trong co quan hanh chinh nha
nudc;

- Quyét dinh s6 09/2021/QD-UBND ngay 04/8/2021 cua Uy ban nhan dan
tinh Kién Giang ban hanh Quy dinh vé phan cap tuyén dung, sir dung va quan ly
cong chire thuoc tham quyén quan Iy caa Uy ban nhan dan tinh Kién Giang.

- Quyét dinh s6 01/2022/QD-UBND ngay 21/01/2022 caa Uy ban nhan
dan tinh Kién Giang ban hanh Quy ché b6 nhiém, bo nhiém lai, tir chtc, mién
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nhiém, kéo dai thoi gian giit chirc vu ddi véi cong chirc, vién chic giir chic vu
Truong phong, Pho Trudng phong va tuong duong trén dia ban tinh Kién Giang.

- Quyét dinh s6 15/2023/QD-UBND ngay 14/8/2023 cta Uy ban nhan dan
tinh sira doi, bod sung mot sb diéu cua Quy ché b6 nhiém, bd nhiém lai, tir chuc,
mién nhiém, kéo dai thoi gian giit chitc vu d6i voi cong chirc, vién chuc giir
chuc vu Truong phong, Phoé Truong phong va tuong duong trén dia ban tinh
Kién Giang ban hanh kém theo Quyét dinh s6 01/2022/QD-UBND ngay
21/01/2022 cua Uy ban nhan dan tinh Kién Giang.



141

XV.Tha tuc: Bo nhiém lai linh dao cip sé va twong dwong

1. Trinh ty thwe hién:

- Budc 1: Cham nhit 90 ngay trude ngay hét thoi han bd nhiém, cip co
tham quyén bd nhiém phai ra thong bao thuc hién quy trinh xem xét b nhiém
lai d6i voi cong chire.

- Budc 2: Cong chtic lam bao cao tu nhan xét, danh gia viéc thuc hién
chtrc trach, nhiém vu trong thoi han gitr chirc vu giri cdp c6 thim quyén bd
nhiém.

- Budc 3: Nguoi ding dau co quan, to chirc, don vi truc tiép st dung cong
chtrc danh gia, nhan xét va dé xuat viéc bd nhiém lai

- Budc 4: T6 chue hdi nghi can bg chu chot lay y kién vé viéc bd nhiém
lai

Thanh phan: Thyc hién nhu quy dinh tai buéc 4 quy trinh b6 nhiém cong
chtrc gift chtrc vu 1anh dao, quan ly.

Trinh ty thuc hién: Cong churc dugc xem xét dé bo nhiém lai bao cdo tu
nhan xét, danh gia viéc thyc hién chirc trach, nhiém vu trong thoi gian gilt chire
vu; hoi nghi tham gia gop ¥ kién va bo phiéu tin nhiém bang phiéu kin doi vai
cdng chitc duge xem xét bd nhiém lai.

Bién ban hoi nghi, bién ban kiém phiéu dugc giri 1én cap c6 thAm quyén
bd nhiém. Két qua kiém phiéu khong cong bé tai hoi nghi nay.

- Buéce 5: Tap thé 1anh dao co quan, t6 churc, don vi thao luan va biéu quyét
nhan su:

Thanh phan: Thyc hién nhu quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu 46 Nghi dinh
s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cta Chinh phi quy dinh vé tuyén dung,
st dung va quan ly cong chuc (budc 5).

Trinh tu thuc hién:

Phén tich két qua 1ay phiéu ¢ hoi nghi can bd chii chdt. Cong chirc duoc dé
nghi b nhiém lai phai dat trén 50% s6 phiéu giéi thiéu (tinh trén téng s6 nguoi
duogc tridu tap tham gia hoi nghi can bo chu chét); trudng hop dat 50% thi do
nguoi ding dau xem xét, quyét dinh; truong hop dat dudi 50% thi bao céo cap
c6 tham quyén xem xét, quyét dinh viéc tiép tuc thuc hién quy trinh.

X4ac minh, két luan nhitng van d€ méi nay sinh (néu co).
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Lay y kién bang van ban cua cap uy cung cap ve€ nhan sy duoc d€ nghi bo
nhiém lai.

Tap thé 1anh dao thao luan, danh gia, nhan xét va biéu quyét nhan su bﬁng
phiéu kin. Nhan sy duoc dé nghi bd nhiém lai phai dat trén 50% sb phiéu gi6i
thi¢u cua tap thé lanh dao; truong hop nhan sy dat 50% thi do ngudi ding dau
quyét dinh theo thAm quyén hodc trinh cdp c6 tham quyén xem xét, quyét dinh;
truong hop dat dudi 50% thi bao cdo diy du cac y kién khac nhau dé cép co
tham quyén xem xét, quyét dinh.

- Budc 6: Nguoi dung dau co quan, t chirc, don vi ra quyét dinh bd
nhiém lai theo tham quyén hodc trinh cip c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

2. Cach thire thue hién: Nhan ho so truc tiép.
3. Thanh phan, s6 lwgng hd so:
* Thanh phan ho so:

HO so nhan sy bd nhiém lai phai duoc ké khai trung thyc, chinh x4c, dﬁy
da ndi dung néu tai cac muc va phai duogc cip cd tham quyén xac nhan hoic
chtng thuc theo quy dinh, bao gdm:

- T trinh vé viéc bo nhiém lai do ngudi dimg dau co quan, t6 chic, don
vi ky (d6i vé6i truong hop trinh cip trén c6 thim quyén quyét dinh bd nhiém lai);
hoic do ngudi dimg dau co quan, bd phan tham muu vé cong tac to chire, can bd
ky (d6i véi truong hop nguoi ding dau co quan, té chirc, don vi quyét dinh);

- Bién ban hoi nghi, ban téng hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban
kiém phiéu & cac bude trong quy trinh bo nhiém lai;

- So yéu 1y lich do ca nhan tu khai theo mau quy dinh c6 dan anh mau kho
4x6, duge co quan truc tiép quan 1y xac nhan va dong diu; anh chup trong thoi
han 06 thang truéc ngay nop ho so;

- Ban ty kiém diém trong ca thoi han gitr chire vuy;

- Panh gia, nhan xét cua chi by, dang Gy co quan noi cong tac; danh gia,
nhan xét trong 03 nam gﬁn nhét cta tap thé 1anh dao co quan, td chirc, don vi vé
phém chit dao duc, 16i séng, y thuce t6 chuc ky luat, doan két nodi bo, nang luc
cong tac, két qua thyc hién chuc trach, nhiém vu dugc giao (trong d6 phai xac
dinh r0 san phém cu thé, thanh tich trong cong tac), han ché, khuyét diém, vi
pham (néu c0), uy tin va trién vong phat trién;
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- Nhan xét cta chi Gy noi cu tra dbi v6i ban than va gia dinh. Trudng hop
noi cu tra ctia ban than khac véi noi cu tr cta gia dinh thi phai Iy nhan xét cta
chi iy noi ban than cu tri va noi gia dinh cu tr;

- Trudng hop bd nhiém lai nhung c6 tinh tiét moi lam thay d6i két luan
trudc day thi phai c6 Két luan ctia cip ty c6 thim quyén vé tiéu chuan chinh tri;

- Ban ke khai tai san, thu nhép theo quy dinh;

- Ban sao cac van bang, chtng chi theo yéu cau cua tiéu chuin chtc danh
bd nhiém. Trudng hop nhan sy cd vin bang do co so gido duc nudc ngoai hoic
co s& gido duc trong nude lién két véi nudc ngodi cap thi thuc hién viéc cong
nhan theo quy dinh cua phap luat;

- Gidy chimg nhan strc khoe cila co sO y té ¢d tham quyén cap trong thoi
han 06 thang truéc ngay nop hd so.

* SO lwong ho so: Khong quy dinh.

4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

5. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc, don vi
theo thAm quyén phén cap; cong chirc dén thoi han bd nhiém lai.

6. Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chtrc, don vi theo
tham quyén phén cap.

7. Két qua ciia viéc thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh.

8. Lé phi: Khdng.

9. Tén miu don, mau t& ké khai: Khong.

10. Yéu ciu, diéu kién thie hién thii tuc hanh chinh:

- Bao dam tiéu chuan chung theo quy dinh ctua Pang, cua phap luat va

tiéu chuan cu thé cua chirc vy, chirc danh bo nhiém theo quy dinh ctia co quan
c6 tham quyén.

- Pbi v6i nhan sy tir nguén tai chd phai dugc quy hoach vao chiic vu,
chtrc danh b nhiém hodc dugce quy hoach chuc vu, chirc danh twong duong tré
[én. Pbi v&i nhan sy ngué)n tir noi khac phai dugc quy hoach chirc vy, chitc danh
tuong duong tro 1én. Truong hop dic biét do cap co tham quyén xem xét, quyét
dinh.

Truong hop co quan, t6 chuc, don vi méi thanh lap chua thuc hién viéc
phé duyét quy hoach thi do cip c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.
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- (6 thoi gian gitr chic vy, chic danh ddm nhi€ém hodc chic vy, chuc
danh tuwong duong tdi thiéu 1a 02 nim (24 thang), néu khong lién tuc thi duoc
cong don (chi cong don dbi véi thoi gian giir chirc vy, chitc danh tuong duong)
hodc bao dam thoi gian cong tac lién tuc trong nganh, linh vuc theo tiéu chuan
cu thé cua chic vy, chitc danh bd nhiém. Truong hop dac biét do cép c6 thAm
quyén xem xét, quyét dinh.

- C6 ho so, 1y lich ca nhan dugc xac minh, c6 ban ké khai tai san, thu
nhap theo quy dinh.

- Diéu kién vé tudi b6 nhi¢m:

+ Cong chirc duge dé nghi bd nhiém 1an dau git chtic vu, chic danh 13nh
dao, quan ly hoac dé nghi b6 nhiém gilt chtrc vu, churc danh 1anh dao, quan ly
cao hon thi phai da tudi dé cong tac tron thdi han bd nhiém. Thoi diém tinh tudi
b6 nhiém thyc hién theo quy dinh ctia cap c6 tham quyén. Truong hop dic biét
do cép c6 tham quyén xem xét, quyét dinh;

+ Cong chuc dugc b6 nhiém gilr churc vy, chirc danh moi tuong duong
hozc thap hon chirc vu, chirc danh dang giir thi khéng tinh tudi bé nhiém theo
quy dinh trén.

- C6 du strc khoe dé hoan thanh nhiém vu va chire trach duoc giao.

- Khong thudc cac truong hop bi cAm dam nhiém chac vu; khong dang
trong thoi han xtr 1y ky luat; khong dang trong thoi gian bi khdi t6, diéu tra, truy
t6, xét xir; khong dang trong thoi gian thyc hién cac quy dinh lién quan dén ky
luat theo quy dinh ctia Pang va cua phép luat.

11. Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Cén bg, cong chirc ngay 13/11/2008;

- Luat stra d6i, bo sung mot sd diéu ctia Luat T6 chirc Chinh phii va Luat
T6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 22/11/2019;

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cia Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, str dung va quan 1y céng chuc;

- Can ctr Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 cua Chinh phu
sra d6i, bd sung mot sé didu cua Nghi dinh sé 138/2020/NB-CP ngay
27/11/2020 quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y cong chirc va Nghi dinh
s6 06/2023/ND-CP ngay 21/02/2023 quy dinh vé kiém dinh chat luong dau vao
cong chuc;
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- Nghi dinh s6 29/2024/ND-CP ngay 06/3/2024 cua Chinh phi quy dinh
tiéu chuan chuc danh cong chirc 1anh dao, quan 1y trong co quan hanh chinh nha
nudc;

- Quy dinh s6 807-QD/TU ngay 21/12/2022 cua Ban Thuong vu Tinh ty
Kién Giang vé phan cip quan Iy can bd va bd nhiém, gidi thidu can bo tng ct;

- Quyét dinh s6 09/2021/QD-UBND ngay 04/8/2021 cta Uy ban nhan dan
tinh Kién Giang ban hanh Quy dinh vé phan cép tuyén dung, sir dung va quan Iy
cong chirc thude tham quyén quan 1y cua Uy ban nhan dan tinh Kién Giang.
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XVI. Thi tuc: Bo nhiém lai linh dao cAp phong thudc S& va twong
duong

1. Trinh ty thwe hién:

- Bugc 1: Cham nhat 90 ngay trudc ngay hét thoi han bo nhiém, cap cé
tham quyén b6 nhiém phai ra thong béo thuc hién quy trinh xem xét b6 nhiém
lai @i véi cong chirc.

- Budc 2: Cong chuc lam bao cdo tu nhan xét, danh gia viéc thuc hién
chuc trach, nhiém vu trong thoi han gitt chiic vu gui cap c6 tham quyén bd
nhiém.

- Bu6c 3: Nguoi dung dau co quan, to chic, don vi truc tiép st dung cong
chtrc danh gia, nhan xét va dé xuét viéc bo nhiém lai

- Budc 4: To chuc hoi nghi can bo cha chét lay y kién vé viéc bo nhiém
lai

Thanh phan: Thuc hién nhu quy dinh tai budc 4 quy trinh b nhiém cong
chuc gitr chic vu lanh dao, quan ly.

Trinh tu thuc hién: Cong chtc duge xem xét dé bo nhiém lai béo céo tu
nhan xét, danh gia viéc thuc hién chuc trach, nhiém vu trong thoi gian gitr churc
vu; hoi nghi tham gia gop y kién va bo phiéu tin nhiém bang phiéu kin d6i voéi
cong chirc dugc xem xét bo nhiém lai.

Bién ban hai nghi, bién ban kiém phiéu dugc gui 18n cip c6 tham quyén
bo nhiém. Két qua kiém phiéu khong cong b tai hoi nghi nay.

- Buéc 5: Tap thé 1anh dao co quan, to chic, don vi thao luan va biéu quyét
nhan su:

Thanh phan: Thyc hién nhu quy dinh tai diém & khoan 2 Diéu 46 Nghi dinh
s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 caa Chinh pha quy dinh vé tuyén dung, sir
dung va quan ly céng chuc (budc 5).

Trinh ty thuc hién:

Phan tich két qua 1ay phiéu ¢ hoi nghi can bd chu chét. Cong chire dugc dé
nghi bo nhiém lai phai dat trén 50% s6 phiéu gigi thiéu (tinh trén tong sé nguoi
duoc triéu tap tham gia hoi nghi can bo cha chét); truong hop dat 50% thi do
nguoi ding dau xem xét, quyét dinh; truong hop dat dudi 50% thi béo céo cap
c6 tham quyén xem xét, quyét dinh viéc tiép tuc thuc hién quy trinh.
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X&c minh, két luan nhiing van d& méi nay sinh (néu co).

L4y y kién bang van ban cta cap ay cing cap vé nhan su dugc dé nghi bd
nhiém lai.

Tap thé 1anh dao thao luan, danh gia, nhan xét va biéu quyét nhan su bang
phiéu kin. Nhan su dugc dé& nghi b nhiém lai phai dat trén 50% sé phiéu gioi
thiéu cua tap thé lanh dao; trudng hop nhan su dat 50% thi do ngudi ding dau
quyét dinh theo tham quyén hoac trinh cip c6 thim quyén xem xét, quyét dinh:
truong hop dat dudi 50% thi bao cao day du cac y kién khac nhau dé cip co
tham quyén xem xét, quyét dinh.

- Budc 6: Nguoi dung dau co quan, to chirc, don vi ra quyét dinh bd
nhiém lai theo tham quyén hodc trinh cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

2. Cach thic thue hién: Nhan ho so truc tiép.
3. Thanh phan, s6 lrgng ho so"
* Thanh phan ho so:

Ho so nhan su bo nhiém lai phai dugc ké khai trung thuc, chinh xac, day
du nd1 dung néu tai cac muc va phai dugc cép c6 tham quyén xac nhan hoac
chtng thuc theo quy dinh, bao gom:

- T& trinh vé viéc bd nhiém lai do nguoi dung dau co quan, td chire, don
vi ky (d6i v6i truong hop trinh cap trén c6 tham quyén quyét dinh bo nhiém lai);
hoac do nguoi ding dau co quan, bd phan tham muu vé cong tac td chirc, can bd
ky (d6i voi trudng hop nguoi ding dau co quan, t6 chirc, don vi quyét dinh);

- Bién ban hoi nghi, ban tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban
kiém phiéu & cac budc trong quy trinh bd nhiém lai;

- So yéu 1y lich do ¢4 nhan tu khai theo mau quy dinh ¢6 dan anh mau kho
4x6, dugce co quan truc tiép quan 1y xac nhan va dong du; anh chup trong thoi
han 06 thang trudc ngay ndp ho so;

- Ban tu kiém di€ém trong ca thoi han gitt chire vy;

- Banh gi4, nhan xét cua chi bg, dang iy co quan noi cong tac; danh gia,
nhan xét trong 03 nam gan nhét cua tap thé lanh dao co quan, t6 chirc, don vi vé
phém chit dao duc, 16i séng, y thirc td chuc ky luat, doan két noi bo, nang luc
cong tac, két qua thuc hién chuc trach, nhiém vu dugc giao (trong d6 phai xac
dinh 10 san phém cu thé, thanh tich trong cong tac), han ché, khuyét diém, vi
pham (néu c6), uy tin va trién vong phat trién;
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- Nhan xét cua chi uy noi cu tra déi véi ban than va gia dinh. Truong hop
noi cu tra cua ban than khac voi noi cu tra cua gia dinh thi phai lay nhan xét cta
chi ity noi ban than cu tra va noi gia dinh cu tra;

- Truong hop bd nhiém lai nhung c6 tinh tiét méi 1am thay doi két luan
trude day thi phai c6 Két luan cia cp ty c6 thim quyén vé tiéu chuan chinh tri;

- Ban ke khai tai san, thu nhép theo quy dinh;

- Ban sao cac van bang, chung chi theo yéu cau cua tiéu chudn chtc danh
b6 nhiém. Truong hop nhan sy c6 van bang do co so gido duc nudc ngoai hoic
co s& gido duc trong nude lién két véi nudc ngoai cap thi thuc hién viée cong
nhan theo quy dinh cua phap luat;

- Gidy chimg nhan strc khoe ciia co sd y té ¢ tham quyén cap trong thoi
han 06 thang truéc ngay ndp ho so.

* S6 lugng ho so: Khong quy dinh.
4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

5. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc, don vi
theo thAm quyén phén cp; cong chtrc dén thoi han bd nhiém lai.

6. Co quan thyc hién thii tuc hanh chinh: Co quan, t6 chtc, don vi theo
thAm quyén phan cap.

7. Két qua ciia viéc thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh.

8. Lé phi: Khong.

9. Tén miu don, miu to ké khai: Khong.

10. Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Hoan thanh nhiém vu trong thoi han gitr chac vu 1anh dao, quan ly.

- Pap tng tiéu chuan chirc danh lanh dao, quan 1y theo quy dinh cua co
quan c6 tham quyén tai thoi diém bo nhiém lai.

- Co quan, t6 chtc ¢6 nhu cau vé vi tri viéc 1am 1anh dao, quan ly.
- bu suc khoé dé hoan thanh nhiém vu va chice trach dugc giao.

- Khéng thugc céc truong hop bi cdm dam nhiém chuac vu theo quy dinh
cua phap luat.

11. Can cwr phap ly cia thu tuc hanh chinh:
- Luat Can bg, cong chiric ngay 13/11/2008;
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- Luat sira ddi, bod sung mot s6 diéu cta Luat T6 chirc Chinh phu va Luat
T6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 22/11/2019;

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ctia Chinh phii quy
dinh vé tuyén dung, str dung va quan Iy céng chuc;

- Can ctr Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 cua Chinh phu
stra d6i, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay
27/11/2020 quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y cong chirc va Nghi dinh
s6 06/2023/ND-CP ngay 21/02/2023 quy dinh vé kiém dinh chat luong dau vao
cong chtc;

- Nghi dinh s 29/2024/ND-CP ngay 06/3/2024 ctia Chinh phu quy dinh
tiéu chuan chirc danh coéng chirc 1anh dao, quan 1y trong co quan hanh chinh nha
nuoc;

- Quyét dinh s6 09/2021/QD-UBND ngay 04/8/2021 cta Uy ban nhan dan
tinh Kién Giang ban hanh Quy dinh vé phan cap tuyén dung, st dung va quan ly
cong chuc thuc tham quyén quan ly cua Uy ban nhan dan tinh Kién Giang.

- Quyét dinh s 01/2022/QD-UBND ngay 21/01/2022 cua Uy ban nhan
dan tinh Kién Giang ban hanh Quy ché bd nhiém, bo nhiém lai, tir chirc, mién
nhiém, kéo dai thoi gian gitr chirc vu ddi véi cong chic, vién chic giir chic vu
Trudng phong, Phd Trudng phong va tuong duong trén dia ban tinh Kién Giang.

- Quyét dinh s 15/2023/QD-UBND ngay 14/8/2023 cua Uy ban nhan dan
tinh stra ddi, b6 sung mét sé diéu ctia Quy ché bd nhiém, bd nhiém lai, tir chirc,
mién nhiém, kéo dai thoi gian giit chirc vu ddi véi cong chirc, vién chuc giit
chtirc vu Trudng phong, Pho Trudng phong va tuong duong trén dia ban tinh
Kién Giang ban hanh kém theo Quyét dinh s6 01/2022/QD-UBND ngay
21/01/2022 ctia Uy ban nhan dan tinh Kién Giang.
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XVII. Thi tuc: Piéu dong, biét phai ddi véi cong chire trong tinh
1. Trinh ty thwe hién:

- Budc 1: Co quan, don vi dang quan 1y cong chic dé nghi diéu dong, biét
phéi giri ho so tai Phong TCCCVC So Noi vu. Cong chire phu trach kiém tra hd
SO

+ Néu hd so chua day du hodc khong hop 18: Cong chirc phu trach hudng
dan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh.

+ Néu ho so day du, hop 1é: Cong chirc phu trach lam thu tyc tiép nhan hd
s0, hen tra két qua cho t6 chirc.

Sau d6 chuyén ho so vé Phong TCCCVC Sé Noi vu.

- Budc 2: Cong chirc chuyén trach kiém tra hd so; néu hd so chwa day du
thi tra lai co quan, t6 chitc dé hoan chinh. Néu ho so da day du thi thyc hién
budce 3: 01 ngay.

- Budce 3: Tham dinh hé so; 02 ngay lam viéc:

+ Tham dinh hd so, du thao Quyét dinh: 01 ngay lam viéc;

+ Lanh dao phong xem xét du thao, trinh 1anh dao S¢ ky: 1/2 ngay;

+ Lanh dao So ky Vin ban tham dinh trinh UBND tinh: 1/2 ngay;

- Budc 5: Dong dau va phat hanh vin ban: 1 ngay;

- Budc 6: Chuyén két qua cho phong Tb chirc, cong chiic, vién chirc SO
Ndi vu: trong ngay lam viéc;

- Budc 7: Cong chic phu trach tra két qua: Gid hanh chinh.

2. Cach thirc thwe hién: Co quan chuyén mén tiép nhan ho so truc tiép
hoac buu dién.

3. Thanh phan va s6 lwong hd so:

- Thanh phan ho so:

+ Van ban dong ¥ cua co quan, don vi dang quan 1y cho dleu dong, biét
phai ddi véi cong chirc (ban chinh (c6 ddu d6) hodc chir ky s trén nén tang Vian
phong dién tir tinh Kién Giang).

+ Pon xin chuyén céng tac

+ Vin ban dong y tlep nhan ctia co quan, don vi tiép nhan cong chirc: néu
rd bién ché duoc giao, s6 hién co cua toan don vi va bo phan du kién phan cong
cong tac; vi tri viéc lam du kién phan cong (ban chinh (c6 du d6) hodc chir ky
s trén nén tang Van phong di¢n tir tinh Kién Giang).

+ Ban sao Quyet dinh tuyén dung d6i v6i cong chic hodc Quyét dinh
cong nhan két qua tuyén dung; Quyét dinh bd nhiém vao ngach cong chiic;



151

Quyét dinh nang bac luong hién huong
+ Ban sao cac vin bang, chimg chi

+ So yéu 1y lich: mau 2C-BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét dinh sb
02/2008/QDb-BNV ngay 06/10/2008 cua Bo truéng Bo Noi vu doi vai cong chire

- S luong hd so: 1 bo.

4. Thoi han giai quyét: Trong 4 (bdn) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du
ho so hop I¢.

5. P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc dé nghi.

6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Noi vu

7. Két qua ciia viéc thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh.

8. Phi, 1€ phi: Khong.

9. Tén miu don, mau t& ké khai: Khong.

10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Cén b9, cong chirc ngay 13/11/2008;

- Luat stra doi, bd sung mot sb diéu cua Luat Can bo, cong chuc va Luat
Vién chtrc ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 caa Chinh phi quy
dinh vé tuyén dung, str dung va quan ly céng chuc;

- Can ctit Nghi dinh s6 116/2024/NB-CP ngay 17/9/2024 cua Chinh phu
stra doi, bd sung mot sb didu cua Nghi dinh sé 138/2020/ND-CP ngay
27/11/2020 quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chirc va Nghi dinh
s6 06/2023/ND-CP ngay 21/02/2023 quy dinh vé kiém dinh chét luong dau vao
cong chuc;

- Quyét dinh s6 09/2021/QD-UBND ngay 04/8/2021 cua Uy ban nhan dan
tinh Kién Giang ban hanh Quy dinh vé phan cap tuyén dung, st dung va quan ly
cdng chuc thuge tham quyén quan ly cua Uy ban nhan dan tinh Kién Giang.
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Mau Iy lich 2C-BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét dinh sé 02/2008/0D-
BNV ngay 06/10/2008 cua Bo Noi vu.

Co quan, don vi c6 tham quyén quan Iy CBCC............ S6 hiéu CBCC..........
Co quan, don vi stt dung CBCC ..................

SO YEU LY LICH CAN BQ, CONG CHUC

1) Ho va tén khai sinh (Viét Chit in N0&): ......cccovevieveeeeeeeeeein,
2) TEN Oi KNAC: .o
Anhmau | 3) Sinh ngay: ... thang ... nim ...... , Gidi tinh (nam, n@): ............
(4x6cm) |4)Noisinh: Xa............... ,Huyén ............ , Tinh
5) Quéquan: Xa ............. ,Huyén ............ , Tinh L,
B) DANtOC: ..o , 7) TON IA0: .ovvvviieceecee e
8) Noi dang kY bd KNau thudNg tr0: ......c.ovvveeveerereeeeeeesseseeseeesessesss s seseeeeeneenens
(S6 nha, dudng phd, thanh phd, x6m, thén, x4, huyén, tinh)
9) NOT G NIEN NAY: .eviciecie et be e reeanes
(S6 nha, duong phé, thanh phd, xom, thdn, x&, huyén, tinh)
10) Nghé nghiép khi duoC tUYEN QUNG: .....oveeeeeeeeeeeeee e,
11) Ngay tuyén dung: .../.../...... , Co quan tuyen dung: ......cccooevvvereveeerennen,
12) Churc vu (chirc danh) hién tai: .....ccoocveiieiice e
(Vé chinh quyén hoic Pang, doan thé, ké ca chirc vu kiém nhiém)
13) CONQ Viéc chinh AUQC GIA0: ......ooiveeiiiciieiic e
14) Ngach céng chuc (vienchtce): ...l , Ma ngach: ..............
Bac luong:...... JHesh:...... , Ngay huong:.../.../...... ,
Phu cip chic vuy:......, Phu cap khac: ......
15.1- Trinh d6 gi4o duc pho thong (da tét nghiép 1op may/thudc hé nao): ...........
15.2- Trinh d6 Chuy&n mMON €a0 NNAL ..........ovvvierceeeireeee e
(TSKH, TS, Ths, ctr nhan, k§ su, cao dang, trung cap, so cap, chuyén nganh)
15.3- Ly luanchinhtri: ..................... 15.4-Quan Iy nha nudC: .....ooovvevveeenen,
(Cao cap, trung cap, so cip va tuong (chuyén vién cao cap, chuyén vién
duong) chinh, chuyén vién, can su,........ )

15.5-Ngoaingt:..........coeeeiinenn.. , 15.6-TINNOC: vveieiiiee e,
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(Tén ngoai ngir + Trinh d6 A, B, C, D......) (Trinh d6 A, B, C,.......)

16) Ngay vao bang Cong san Viét Nam:.../.../...... , Ngay chinh thuc:.../.../...
17) Ngay tham gia to chic chinh tri = X8 NOI: ....c.veveereeeeeeeee e
(Ngay tham gia té chire: Poan, Hoi,..... va 1am viéc gi trong td chuc do)

18) Ngay nhap ngii:.../.../...... , Ngay xuat ngii: .../.../...... Quan ham cao nhat:

19) Danh hiéu dugc phong ting €0 NNAL ..........c.vveeeeeeeeeeeeeeee e

(Anh hung lao dong, anh hung luc luong vii trang; nha gido, thay thudc, nghé si
nhan dan va uu tu, ...)

20) SO triroNg CONY TAC: ..veiveeieieeseeee e e e e e e eaeeneens
21) Khen thuong: ...l ,22) Ky luat: oo

(Hinh thtc cao nhat, nam nao)  (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thic cao
nhat, nam nao)

23) Tinh trang suc khoé: ...... , Chiéu cao:..., Can nang:....kg, Nhom mau:. .....
24) La thuong binh hang: ..../...... , La con gia dinh chinh sach: ......................

(Con thuong binh, con liét si, ngudi nhiém chat
doc da cam Dioxin)

25) S6 chtirng minh NhAN AN: ... Ngay cap: .../.../......
26) SO SO BHXH: ..ottt ettt

27) Pao tao, bdi dudng vé chuyén mdn, nghiép vu, Iy luan chinh tri, ngoai ngi,
tin hoc

n . Chuyén nganh dao | Tur thang, nam - Hl,n h . Va,n banQ’
Tén truong X 1o Ty 9 thirc dao | chang  chi,
tao, boi dudng dén thang, nam . A
tao trinh d§ gl
v
v
v

Ghi chu: Hinh thie dao tao: Chinh quy, tai chic, chuyén tu, bdi dudng ..../ Vin
bang: TSKH, TS, Ths, Cir nhan, Ky su ............

28) TOm tat qua trinh cong tac

Chuc danh, chtc vy, don vi cdng tac (dang, chinh quyen
doan thé, t6 chuc xa hoi), ké ca thoi gian duoc dao tao, boi
dudng vé chuyén mén, nghiép vu,......

Tur thang, nam dén
thang, ndm
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29) bic diém lich sir ban than:

- Khai rd: bi bat, bi tU (tir ngdy thang nim nao dén ngay thang nim nao, ¢ dau),
da khai bao cho ai, nhitng van dé gi? Ban than c6 lam viéc trong che do cu (co
quan, don vi nao, dia diém, chirc danh, chirc vy, thoi gian lam viéc ....)

- Tham gia hoac c6 quan hé vai cac to chac chinh tri, kinh té, x4 hoi nao & nudc
ngoai (lam gi, t6 chuc nao, dat tru so ¢ dau ......... ?7):

- C6 than nhan (Cha, Me, Vo, Chéng, con, anh chi em rudt) ¢ nudc ngoai (lam
gi, dia chi)?

30) Quan h¢ gia dinh
a) Vé ban than: Cha, Me, Vo (hodc chdng), cac con, anh chi em rudt

Qué quan, nghé nghiép, chic danh,

Moi 3 : AN SR
uan Ho VA tén Nam | chuc vy, don vi cdng tac, hoc tap, noi &
qhé : sinh | (trong, ngoai nu6c): thanh vién céc té

chac chinh tri - xa hoi ........ )

b) V& bén vo (hodc chong): Cha, Me, anh chi em ruot

M&i Qué quan, nghéAnghilép, chuc danh,
quan Ho VA tén N_ém chac vy, don vi cong tag, hoc_ :[ép, ,Iloflo(q)’
he ' sinh (trong, ngoai nudC); thanh_wen cac to

i chac chinh tri - xa hoi ........ )
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31) Dién bién qua trinh luong cua can b, céng chirc

Thang/nam

Ma
ngach/bac

Hé sb luong

32) Nhan xét, danh gié ctia co quan, don vi quan ly va su dung can bg, cong
chac

............. ,ngay.....thang.... nam ......

Nguoi kKhai Thi troeéng co quan, don vi quan ly
T61 xin cam doan nhitng loi va sit dung CBCC
khai trén day la dung su that (Ky tén, dong dau)

(Ky tén, ghi rd ho tén)
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XVIIl. Tha tuc: Quy hoach can bg
1. Trinh ty thwe hién:
Quy trinh quy hoach gdm 2 quy trinh:

(1) Quy trinh x4y dung quy hoach can bd nhiém ky ké tiép tir ngudn nhan
su tai chod

* Buoc 1: Xay dung ké hoach trién khai va chuan bi nguén can by du
kién phat hién, gi6i thiéu quy hoach.

Cin ctr Quy dinh ciia Ban Thuong vu Tinh ty vé cong tac quy hoach can
bo va co céu, sb luong, tiéu chuan, diéu kién, d6i tuong, do tudi, ti 1& can bo tré,
can bd nit, can by nguoi dan tde thiéu sb theo quy dinh; trén co s¢ tinh hinh doi
ngill can bd va yéu cau nhiém vu chinh trj cua dia phuong, co quan, don vi; ban
thuong vu huyén 1y, thanh uy, dang ty, ban can sy dang, dang doan, tap thé
lanh dao co quan, don vi truc thudc Tinh uy chi dao co quan tham muu vé to
chtrc, can b thuc hién cac cong viéc sau:

- Xay dung ké hoach trién khai cong tic quy hoach can bd cua dia
phuong, co quan, don vi minh.

- Tién hanh ra soat, danh gia ngudn can bd theo yéu cau:

+ Vé ra soat, danh gia nguén can bd: Trén co s¢ tinh hinh do1 ngii can bo,
yéu cau nhiém vu chinh tri cua co quan, don vi trong nhiém ky va dinh hudng
nhiém ky tiép theo; ra soat, danh gia ngudn can bd duong nhiém theo co cau, sd
luong, tiéu chuan, diéu kién dé chuan bi nguon nhan sy trudce khi tién hanh cong
tac quy hoach can bg.

+ Panh gia can bd theo cac ti€u chi sau: (1) Pham chét chinh trj, dao dtc,
161 séng, y thuce td chire, ky luat va viéc thuc hién cac quy dinh vé trach nhiém
néu guong cua can bd, dang vién; (2) Nang luc cong tac: Két qua, hidu qua cong
viéc; mirc @6 hoan thanh chuc trach, nhiém vu duogc giao; (3) Uy tin: Két qua
danh gia can bo hang nam cta cip c6 tham quyén va két qua iy phiéu tin nhiém
theo quy dinh (néu c6); (4) Chiéu hudng, trién vong phét trién: Kha ning dap
g yéu cau nhiém vu theo chirc danh quy hoach.

+ Dy kién danh sach ngudn nhan su co ban dép ung tiéu chuén, diéu kién
quy hoach céc chuc danh 1anh dao, quan 1y thuoc dién Ban Thuong vu Tinh ty
quan ly.

* Budc 2: T6 chitrc hoi nghi tap thé 1anh dao (1an 1)
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Trén co sé bdo cdo cua co quan tham muu vé td chtrc, can bo, tap thé 1anh
dao thao luan, phan tich va thong qua: (1) Ké hoach trién khai coéng tac quy
hoach can bd cua dia phuong, co quan, don vi. (2) Danh sach nguén nhan su co
ban dap tmg tiéu chuan, diéu kién dé trinh cac hoi nghi xem xét, phat hién, gisi
thi¢u quy hoach.

Thanh phan:

- D6i v6i cac huyén uy, thanh ty, dang ay khéi truc thudc Tinh uy 13 ban
thuong vu cip uy.

- Pdi v6i céc co quan, don vi truc thudc Tinh uy 1a ban can sy dang, dang
doan, tap thé 1anh dao co quan, don vi (no1 khong thanh 13p ban can sy dang,
dang doan).

* Budc 3: TO chuc hoi nghi can bo chii chdt dé 1ay ¥ kién phét hién, gidi
thiéu nguon quy hoach (bang phiéu kin).

- Thanh phan:

+ Dbi voi cac huyén ty, thanh Uy truc thudc Tinh @y 1a ban chap hanh
dang bo huyén, thanh phé; trudng cac ban, nganh, doan thé cép huyén va tuong
duong trd 1€n; bi thu, pho bi thu cac chi, dang bd truc thudc huyén dy, thanh uy;
chu tich Ho1 déng nhan dan, Uy ban nhan dan céac xa, phuong, thi tran.

+ Pobi v6i dang uy khéi truc thude Tinh iy 1a ban chap hanh dang bo;
trudng, pho cac phong, ban truc thudc va tuong duong trd 1€n; trudng cac doan
thé; bi thu, pho bi thu cac chi, dang bd truc thudc dang uy khoi.

+ Dbi voi cac co quan, don vi cép tinh 1a ban cén sy dang, dang doan, tap
thé lanh dao co quan, don vi (noi khong thanh l4p ban can sy dang, dang doan);
truong, phd cac phong, ban truc thudc; cap uy, truong cac doan thé & co quan
s@, ban, nganh cép tinh; bi thu, pho bi thu chi, dang b co so, thu truéng don vi
su nghiép; bi thu, pho bi thu chi, dang bd co sd, chu tich hoi déng thanh vién
(chu tich hoi ddng quan tri) giam déc doanh nghiép tryc thudc Tinh ty, Uy ban
nhan dan tinh.

+ P6i voi cac co quan Quan su, Bién phong Cong an tinh: Do Ban
Thudng vu Pang ty Quén sy, Bién phong, Cong an tinh cin ¢t co cdu thanh
phan néu trén dé xem xét, quyét dinh thanh phan cho phu hop véi dic diém, tinh
hinh, yéu cAu nhiém vu cu thé cta tung co quan, don vi.
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- Nguyén tc lwa chon, gidi thi¢u: Nhan sy dugc lya chon, gidi thi¢u phai
dat ti 1& phiéu dong ¥ it nhat tir 30% trd 1én so voi tong sd ngudi c6 mat dé dua
vao danh sach gioi thiéu ¢ budc sau.

* Budc 4: To chirc hoi nghi tap thé lanh dao mé rong.

Trén co s& két qua gidi thi¢u nhan sy ¢ budce 3, tap thé 1anh dao mo rong
tién hanh thao luan va gi6i thiéu nhan sy quy hoach (bang phiéu kin).

- Thanh phén:

+ Pbi v4i cac huyén uy, thanh uy, dang ty khéi truc thude Tinh ty 1a ban
chap hanh dang bo.

+ Dbi véi cac co quan, don vi cép tinh la ban can sy dang; dang doan; tap
thé lanh dao co quan, don vi (noi khong thanh 1ap ban can sy dang, dang doan);
ban thuong vu dang uy co sd (noi khong c6 ban thuong vu 1a cip uy co so);
truéng, pho cac phong, ban truc thudc va tuong duong trd 1én.

+ Pdi vai to chire bau ctr 1a ban chép hanh Mt trdn T quéc Viét Nam
thanh phan tham dy hoi nghi nhu cac co quan, don vi cap tinh.

- Nguyén tic lya chon, gi6i thiéu: Nhan sy duoc lwa chon, gi6i thiéu phai
dat ti 1¢ phiéu dong ¥ it nhat trén 50% so v4i tong sd nguoi c6 mit dé dua vao
danh sach gié1 thiéu & budc sau.

* Budc 5: T6 chtrc hoi nghi tap thé 1anh dao (1an 2)

Can clr vao co cau, sb luong, tiéu chuan, diéu kién, ddi tuong, do tudi, ti
1€ can b tré, can bd nir, can bd nguodi dan tde thiéu sb theo quy dinh; déng thoi,
trén co s¢ tinh hinh do1 ngii can bg, yéu cau nhiém vu chinh tri cta dia phuong,
co quan, don vi va két qua gi6i thiéu nhan su & bude 3 va budc 4, tap thé 1anh
dao tién hanh thao luan va biéu quyét gidi thiéu nhan su (bang phiéu kin) dé dua
vao danh sach dé nghi phé duyét quy hoach.

Nguyén tac lua chon, gio1 thiéu: Nhan sy dugc lya chon, gigi thiéu phai
dat ti 1¢ phiéu dong y it nhat trén 50% so vdi tong s6 ngudi duoc triéu tap va lay
tir trén xudng cho du sb luong theo quy dinh.

Truong hop c6 tir 2 nguoi tré 1én co sb phiéu bang nhau trén 50%, thi
giao cho ngudi dung dau xem xét, quyét dinh Iya chon nhan su.

(2) Quy trinh ra soét, b6 sung quy hoach hang nim

* Quy trinh d61 vo1 nguoén nhan sy tai cho:
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Can ctr vao két qua danh gia can bo hang nam cua cap c6 tham quyén va
deé xuat cta co quan tham muu vé t6 chtic, can bg, tap thé lanh dao chi dao ra
soat, bd sung quy hoach theo cac budc sau:

- Budce 1: Hoi nghi tap thé 1anh dao (lﬁn 1) xem x¢ét, thong qua danh sach
bd sung quy hoach dé 1y ¥ kién tai cac hoi nghi va bo phiéu dua ra khoi quy
hoach ddi v6i nhimg trudng hop khong du tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh.

Nguyén tic dua ra khoi quy hoach: Nhimg dong chi co trén 50% tong sd
nguoi duge tridu tap dong ¥ thi dé xuat dua ra khoi quy hoach.

- Budc 2: TH chic hdi nghi can bo chu chdt dé 1ay y kién phat hién, giéi
thiéu nhan su quy hoach (bang phiéu kin).

Nguyén tac lya chon, gid1 thiéu: Nhan sy dugc lua chon, gioi thiéu phai
dat ti 1& phiéu ddng ¥ it nhat tir 30% trd 1én so voi tong sd ngudi c6 mat dé dua
vao danh sach gidi thi¢u ¢ budce sau.

- Budc 3: T6 chirc hoi nghi tap thé 1anh dao mé rong.

Trén co s& két qua gidi thi¢u nhan su & budc 2, tap thé 1anh dao mo rong
tién hanh thao luan va gi6i thiéu nhan sy quy hoach (bang phiéu kin).

Nguyén tac lua chon, gi01 thiéu: Nhan su duoc lya chon, gioi thiéu phai
dat ti 1¢ phiéu dong ¥ it nhét trén 50% so v&i tong sd ngudi c6 mit dé dua vao
danh séch gidi thiéu ¢ budc sau.

- Budc 4: T6 chue hoi nghi tap thé 1anh dao (1an 2).

Can cir vao co cau, sb luong, ti€u chuan, diéu kién, doi tuong, do tudi, ti
1€ can bo tré, can bo nit, can by ngudi dan tdc thiéu s6 theo quy dinh; déng thoi,
trén co so tinh hinh déi ngii can bg, yéu cau nhiém vu chinh tri cta dia phuong,
co quan, don vi va két qua gidi thiéu nhan sy & bude 2 va bude 3, tap thé 1anh
dao tién hanh thao luan va biéu quyét giéi thiéu nhan sy (bang phiéu kin) dé dua
vao danh sach dé nghi phé duyét quy hoach.

Nguyén tac lua chon, gi6i1 thiéu: Nhan sy dugc lya chon, gioi thi€u phai
dat ti 1& phiéu dong ¥ it nhat trén 50% so v&i tong sd ngudi duoc triéu tip va lay
tir trén xudng cho du sb luong theo quy dinh.

Truong hop c6 tir 2 nguoi trd 1én co s6 phiéu bang nhau trén 50%, thi
giao cho ngudi dung dau xem xét, quyét dinh lya chon nhan sy.

* Quy trinh d61 v&i ngudn nhan su tur noi khac:

- Budc 1: Chuan bi va xac dinh ngudn quy hoach.
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Can ¢t co ciu, sb luong, tiéu chuin, diéu kién, d6i tuong, do tudi, ti 18
can bd tré, can bd nir, can by ngudi dan toc thiéu sd theo quy dinh; déng thot,
trén co s¢ két qua phé duyét quy hoach can bd, ban thudng vu huyén uy, thanh
uy, dang uy, ban can su dang, dang doan, tap thé 1anh dao co quan, don vi truc
thudc Tinh uy chi dao co quan tham muu vé tO chire, can bo thuc hién cac cong
viéc sau: (1) Tién hanh ra soat, danh gia ngudn can bo tai chd (trong quy hoach
va ngoai quy hoach); trong d6, phan tich va xac dinh rd co cdu, s6 lugng,
chuyén nganh dao tao, chirc danh quy hoach ma dia phuong, co quan, don vi
hién con thiéu ngudn nhan sy hodc c6 nhung chua dap ung tiéu chuan, didu
kién, yéu cu dat ra can gidi thiéu bd sung quy hoach tir ngudn nhan su tir noi
Khéc. (2) Nghién ctru, dé xuat danh sach ngudn nhén sy tir noi khac dap tng tiéu
chuan, diéu kién theo quy dinh va yéu cdu nhiém vu cua dia phuong, co quan,
don vi.

- Budc 2: T chire hoi nghi tap thé 1anh dao (lan 1).

Trén co sé bdo cdo cia co quan tham muu vé t6 chuc, can bo, tap thé lanh
dao thao luan, phan tich, xac dinh co cau, sb luong churc danh quy hoach; déng
thoi, thong qua danh sach ngudn nhan sy tir noi khac.

- Budc 3: Trao d6i voi nhan sy va lay ¥ kién tap thé lanh dao co quan,
don vi noi can b cong tac.

Dai dién tap thé 1anh dao co quan, don vi gap g0, trao ddi v&i nhan sy du
kién gigi thiéu quy hoach; dong thdi, c6 van ban lay ¥ kién cua tap thé lanh dao
co quan, don vi noi can by cong tac vé du kién chirc danh quy hoach; nhan xét,
danh gia d6i voi can b va cung cap ho so nhan sy theo quy dinh.

- Budc 4: T6 chire hoi nghi tap thé lanh dao (1an 2).

Tap thé lanh dao tién hanh thao luan va biéu quyét gidi thiéu nhan su
(bang phiéu kin) dé dua vao danh sach dé nghi phé duyét quy hoach.

Nguyén tac lua chon, gidi thiéu: Nhan su dugce lya chon, gidi thi€u phai
dat ti 1& phiéu dong ¥ it nhat trén 50% so vdi tong sd ngudi duge tridu tap va lay
tir trén xudng cho du sb lugng theo quy dinh.

Truong hop cé tir 2 nguoi tré 1én cd sb phiéu bang nhau trén 50%, thi
giao cho ngudi dung dau xem xét, quyét dinh Iya chon nhan sy.

* Luu y:

- Cac hoi nghi duoc tién hanh khi c6 it nhat 2/3 sé nguoi dugc triéu tap co
mat.



161

- Thanh phéan hoi nghi ¢ cac budc trong quy trinh ra soat, bd sung quy
hoach twong ty nhu thanh phan hoi nghi & cac bude trong quy trinh xay dung
quy hoach nhiém ky ké tiép.

- Két qua biéu quyét gisi thiéu tai budc 5 (xdy dung quy hoach nhiém ky
ké tiép) va & budc 4 (ra soat, bd sung quy hoach hing nim) duoc cong bb tai hoi
nghi tap thé lanh dao. Poi véi két qua kiém phiéu phat hién, gisi thiéu & cac
budc con lai khong cong b tai hoi nghi twong Gng.

(3) Xem xét, phé duyét quy hoach theo thim quyén.

2. Cach thire thuwe hién: Nhan hd so truc tiép.

3. Thanh phan, s6 lwgng hd so:

* Thanh phan ho so:

1. TO trinh va bang tong hop két qua kiém phiéu & cac budc.

2. So yéu 1y lich theo quy dinh hién hanh do c4 nhén ty khai va co quan
truc tiép quan 1y can bo xac nhan; c6 dan &nh mau kho 4x6.

3. Nhan xét, danh gia cua cac cip uy, to chic dang, tap thé lanh dao co
quan, don vi ctia cdp c6 tham quyén theo phan cap quan Iy can bo, vé: (1) Phim
chat dao durc, 16i song, ¥ thirc to chire ky luat, doan két ndi bo. (2) Nang luc
cong tac va két qua thyc hién chirc trach, nhiém vu duoc giao. (3) Uy tin va trién
vong phat trién.

4. Két luan vé tiéu chuan chinh tri ciia cip c6 thim quyén theo Quy dinh
ctia B Chinh tri vé bao vé chinh tri noi bo Dang.

5. Ban keé khai tai san, thu nhap theo mau ban hanh kém theo quy dinh
hién hanh (c6 ky xac nhén cia nguoi ké khai va ngudi nhén ban ké khai theo
quy dinh).

6. Ban sao c6 gia tri phap 1y cic vin bang, chung chi vé trinh d6 chuyén
mon, nghiép vu, 1y luan chinh tri... (c6 xac nhan cua co quan c6 thaim quyén).

Luu y: Céc tai li¢u néu tai Muc 2, 3, 4, 5 khong qua 6 thang tinh dén thoi
diém xem xét.

* S6 lugng ho so: Khong quy dinh.

4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

5. Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Co quan, t6 chtc, don vi
thuc hién quy hoach.
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6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chic, don vi theo
tham quyén phén cap.

7. Két qua ciia viéc thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh.

8. Lé phi: Khéng.

9. Tén miu don, miu to ké khai: Khong.

10. Yéu céu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh:

(1) Xay dung quy hoach can bo nhiém ky ké tiép duoc thuc hién mot lan
vao nam thu hai ky hién tai ctua dai hdi dang cac cép, dai hoi Mat tran T quéc
Viét Nam va cac to chtrc chinh tri - x3 hoi.

(2) Hang nam tién hanh ra soat, bd sung quy hoach tir 1 dén 2 1an cho ca
quy hoach nhiém ky hién tai va nhiém ky ké tiép.

(3) Theo hudng dan cta cap tham quyén.

11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Quy dinh 86 50-QD/TW ngay 27/12/2021 cta B Chinh tri vé cong tac
guy hoach céan bo;

- Hudng dan s6 16-HD/BTCTW ngay 15/02/2022 cia Ban T chirc Trung
wong vé mot s6 ndi dung cu thé vé cong tac quy hoach can bo;

- Quy dinh s6 554-QD/TU ngay 31/3/2022 cta Ban Thuong vu Tinh uy
Kién Giang vé cong tac quy hoach can bo;

- Quy dinh s6 807-QD/TU ngay 21/12/2022 caa Ban Thuong vu Tinh ty
Kién Giang vé phan cap quan 1y can bd va bo nhiém, gidi thiéu can bo tmg cu;

- Quyét dinh s6 09/2021/QD-UBND ngay 04/8/2021 cta Uy ban nhan dan
tinh Kién Giang ban hanh Quy dinh vé phan cap tuyén dung, str dung va quan ly
cong chirc thude tham quyén quan Iy caa Uy ban nhan dan tinh Kién Giang:

- Quyét dinh s6 10/2021/QD-UBND ngay 04/8/2021 ciia Uy ban nhan
dan tinh Kién Giang ban hanh Quy dinh vé phéan cap tuyén dung, st dung va
quan 1y vién chirc thudc thim quyén quan 1y ciia Uy ban nhan dan tinh Kién
Giang.
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XIX. Tha tuc: Chuyén ngach cong chirc
1. Trinh ty thwe hién:
- Budc 1: Cong chuc 1ap hd so chuyén ngach cong chic.

- Budc 2: Co quan, b phan tham muu vé td chirc, can bd tham dinh hd so
chuyén ngach cong chirc.

- Budc 3: Nguoi ding dau co quan, t6 chirc, don vi ra quyét dinh chuyén
ngach cong chirc theo thim quyén hodc trinh cp c6 thim quyén xem xét, quyét
dinh.

2. Cach thire thue hién: Nhan ho so truc tiép.
3. Thanh phan, s6 lwgng hd so:

* Thanh phan ho so:

- To trinh d& nghi chuyén ngach cong chirc;

- Vin ban vé thay doi vi tri cong tac;

- Van béng, ching chi theo tiéu chuan chuyén mon, nghi¢p vu ctia ngach
duoc chuyén;

- Quyét dinh luong hién huong;

- Tai liéu khac c6 lién quan.

* S6 lugng hd so: Khong quy dinh.

4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

5. Pdi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chuc, don vi
theo thAm quyén phan cap quan 1y; cong chic chuyén ngach.

6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chic, don vi theo
tham quyén phén cap quan ly.

7. Két qua ciia viéc thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh.
8. Lé phi: Khong.

9. Tén miu don, miu t& ké khai: Khong.

10. Yéu ciu, diéu kién thye hién thii tuc hanh chinh:

Chuyén ngach cong chic dugc thuc hién khi cong chirc thay doi vi tri
viéc 1am ma ngach cong chtrc dang giit khong phi hop véi yéu cau ngach cong
churc cua vi tri viéc lam moéi.
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11. Cin cw phap ly cuaa tha tuc hanh chinh:

- Luat Can b9, cong chuc ngay 13/11/2008;

- Luat sira ddi, bd sung mot s6 diéu cta Luat T6 chitc Chinh phu va Luat
T6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 22/11/2019;

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, str dung va quan Iy cong churc;

- Can ctr Nghi dinh sé 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 cta Chinh phu
stra d6i, bo sung mot s diéu cua Nghi dinh s 138/2020/ND-CP ngay
27/11/2020 quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y cong chic va Nghi dinh
s6 06/2023/ND-CP ngay 21/02/2023 quy dinh vé kiém dinh chit luong dau vao
cong chtc;

- Quyét dinh s6 09/2021/QD-UBND ngay 04/8/2021 cta Uy ban nhan dan
tinh Kién Giang ban hanh Quy dinh vé phéan cap tuyén dung, str dung va quan ly
cong chirc thude tham quyén quan 1y caa Uy ban nhan dan tinh Kién Giang.
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XX.Tha tuc: Luin chuyén cong chirc linh dao, quan ly
1. Trinh ty thwe hién:
- Bué6c 1: Bé xuét chu truong:

Can ctr nhu cau luan chuyén coéng chirc 1anh dao, quan 1y cta cap c6 tham
quyén, co quan tham muu vé to chtrc can bd tién hanh ra soat, danh gia doi ngit
cong chire 1anh dao, quan 1y cia co quan, tO chirc; xdy dung ké hoach luan
chuyén trinh cdp c6 thim quyén xem xét, cho chu truong.

- Budc 2. Bé xuat nhan sy luan chuyén:

Can ctr vao chu truong cua cap c6 thdm quyén, co quan tham muu vé
cong tac to chirc can by thong bao dé cac dia phuong, co quan, td chirc c6 lién
quan dé xuat nhan sy luan chuyén.

- Budc 3: Chuan bi nhan sy luan chuyén:

+ Co quan, bd phan tham muu vé t6 chuc, can bo tong hop dé xuat ctua
cac dia phuong, co quan, t6 churc, don vi; tién hanh ra soat ti€u chuan, ti€u chi
va du kién dia ban, chirc danh va nhan su luan chuyén.

+ Co quan, bo phan tham muu vé td chirc, can bod hodc cép c6 thAm quyén
gui van ban lay y kién nhan xét, danh gia d6i voi nhan sy dy kién luan chuyén
clia cap Gy va co quan, to chirc, don vi st dung cong chirc vé pham chét dao
duc, 16i séng, nang luc cong tac, uy tin, qua trinh cong tac va uu, khuyét diém;
c6 két luan vé tiéu chun chinh tri theo quy dinh cta Pang, bao cdo cp co thim
quyén xem xét, quyét dinh luan chuyén can bo.

- Budc 4: Trao doi véi cac co quan lién quan, cong chic duge du kién
luan chuyén:

+ Co quan tham muu vé t6 chiic can bd giri van ban ldy y kién tham dinh
clia cac co quan lién quan, trao doi v6i noi di, noi dén vé du kién dia ban, chuc
danh va nhan su luin chuyén; tong hop két qua thim dinh cua cac co quan lién
quan;

+ To chtrc gap gd vt cong chirc duge luan chuyén dé quan triét muc
dich, yéu cau luan chuyén; nam bat tdm tu, nguyén vong va xac dinh trach
nhiém do61 vai cong chire luan chuyén.

- Budc 5: T6 chuc thyc hién luan chuyén:
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+ Co quan, bd phan tham muu vé to chirc, can bo trinh cp c6 tham quyén
xem xét, quyét dinh luan chuyén;

- Cép c6 thadm quyén lanh dao, chi dao viéc to chic thuc hién quyét dinh
luan chuyén;

+ Co quan c6 thim quyén phdi hop voi cac co quan co lién quan td chirc
kiém tra, giam sat, xa 1y vi pham, quan 1y, ddnh gia, nhan xét cong chirc luan
chuyén trong thoi gian luan chuyén;

+ Co quan noi di phoi hop voi cac co quan cé lién quan phan cong, bo tri
va thuc hién chinh sach doéi voi1 cong chire sau khi luan chuyén, trinh cap cé
tham quyén xem xét, quyét dinh.

2. Cach thire thue hién: Nhan ho so truc tiép.
3. Thanh phan, s6 luwgng hd so:
* Thanh phan ho so:

- To trinh do ngudi ding dau co quan, to chie, don vi ky (ddi voi trudng
hop trinh cap trén c6 tham quyén quyét dinh luan chuyén); hodc do ngudi ding
dau co quan, bo phan tham muu vé cong tac td chirc, can bo ky (ddi voi truong
hop ngudi dimg dau co quan, t6 chirc, don vi quyét dinh);

- Bién ban hoi nghi, ban tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban
kiém phiéu & cac budc trong quy trinh luan chuyén;

- So yéu 1y lich do c4 nhan tu khai theo mau quy dinh c6 dan anh mau khé
4x6, duoc co quan truc tiép quan 1y xac nhin va déng dau; anh chyp trong thoi
han 06 thang truéc ngdy ndp hd so;

- Ban tu kiém diém 03 nam cong tac gan nhat;

- Banh gi4, nhan xét cua chi bg, dang iy co quan noi cong tac; danh gia,
nhan xét trong 03 nam gan nhat cia tap thé lanh dao co quan, t6 chic, don vi vé
phém chit dao duc, 16i séng, ¥ thirc td churc ky luat, doan két noi bo, nang luc
cong tac, két qua thuc hién churc trach, nhiém vu dugc giao (trong d6 phai xac
dinh rd san pham cy thé, thanh tich trong cong tac), han ché, khuyét diém, vi
pham (néu co), uy tin va trién vong phat trién;

- Nhén xét cta chi Gy noi cu tri d6i v6i ban than va gia dinh. Truong hop
noi cu tril cia ban than khac véi noi cu tri cila gia dinh thi phai ldy nhan xét ciia
chi iy noi ban than cu tri va noi gia dinh cu tru;
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- Két luan vé tiéu chuén chinh tri cua cp ty c6 thim quyén theo quy dinh
ctia B6 Chinh trj vé bao vé chinh tri ndi bd Pang;

- Ban ké khai tai san, thu nhap theo quy dinh;

- Ban sao cac van bang, ching chi theo yéu cau cia tiéu chuan chtrc danh
bd nhiém. Trudng hop nhan sy c6 vin bang do co sé gido duc nude ngoai hoic
co s& gido dyc trong nude lién két voi nudc ngodi cap thi thuc hién viée cong
nhan theo quy dinh cia phap luét;

- Gidy chimg nhan sirc khoe ctia co sd y té ¢ tham quyén cip trong thoi
han 06 thang truéc ngay ndp ho so.

* S6 luong ho so: Khong quy dinh.
4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

5. Pdi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chuc, don vi
theo thAm quyén phan cap; cong chtrc luan chuyén.

6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chic, don vi theo
tham quyén phén cap.

7. Két qua ciia viéc thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh.

8. Lé phi: Khong.

9. Tén miu don, miu to ké khai: Khong.

10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

- C6 1ap truong, tu tudng chinh tri vitng vang, pham chat dao duc tot.

- C6 trinh d§ chuyén moén, nghi¢p vy, 1y luan chinh tri, nang lyc cong tac
va trién vong phat trién.

- Pap tmg tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh cua chtc vu dam nhiém khi
luan chuyén.

- Con thoi gian cong tac it nhat 10 nim cong tac tinh tir thoi diém luan
chuyén. Déi véi cong chire lanh dao, quan 1y duogc luan chuyén dé thuc hién chi
trorong bd tri khong phai ngudi dia phuwong hodc khong gilt chirc vu qua hai
nhiém ky lién tiép & mdt dia phuong, co quan, td chuc, don vi thi phai con du
thoi gian cong tac theo thoi han bo nhiém. Trudng hop dic biét do cap co tham
quyén xem xét, quyét dinh.

- C6 du strc khoe dé hoan thanh nhiém vy va chire trach dugc giao.
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Truong hop can b cdp xi duoc luan chuyén 1am cong chirc gitt chirc vu
lanh dao, quan 1y tai co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan cip huyén thi
khéng yéu cau phai co du thoi gian cong tac tbi thiéu 05 nam trd 1én quy dinh tai
diém a khoan 2 Diéu 18 Nghi dinh sé 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cta
Chinh pha quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quéan 1y cong chtc.

11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Cén bg, cong chirc ngay 13/11/2008;

- Luat sira ddi, bd sung mot s6 diéu cta Luat T6 chirc Chinh phu va Luat
T chirc chinh quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

- Nghi dinh s6 138/2020/NB-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh phu quy
dinh vé tuyén dyng, sir dung va quan 1y cong chirc;

- Can ctr Nghi dinh sd 116/2024/NB-CP ngay 17/9/2024 cta Chinh phu
sira d6i, bo sung mot sd diéu cua Nghi dinh sé 138/2020/ND-CP ngay
27/11/2020 quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y céng chic va Nghi dinh
s6 06/2023/ND-CP ngay 21/02/2023 quy dinh vé kiém dinh chat luong dau vao
cong chirc;

- Quy dinh s6 612-QB/TU ngay 22/06/2022 cua Ban Thuong vu Tinh ty
Kién Giang quy dinh vé luan chuyén;

- Quyét dinh s6 09/2021/QD-UBND ngay 04/8/2021 ctia Uy ban nhan dan
tinh Kién Giang ban hanh Quy dinh vé phan cép tuyén dung, sir dung va quéan Iy
cong chuc thude tham quyén quan 1y caa Uy ban nhan dan tinh Kién Giang.
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XXI. Thi tuc: Thi ning ngach cong chirc tir ngach nhan vién hoac
twong dwong lén ngach can sy hoidc twong dwong; tir ngach can sy hoac
twong duwong l1én ngach chuyén vién hoic twong dwong

1. Trinh ty thye hién.

Budce 1. Can cir, nguyén tac, tiéu chuan, diéu kién dy thi ning ngach
cong chire (Piéu 30 Nghi dinh sé 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020)

1. Viéc nang ngach cong chirc phai can cir vao vi tri viée lam, phu hop véi
co cau ngach cong chirc ctia co quan sir dung cong chirc d dugc cdp ¢ thim
quyén phé duyét.

2. Can ctr vao sé lugng chi ti€u nang ngach cua co quan, t6 chire str dung
cong chire da duoge cip cd thim quyén phé duyét, co quan quan 1y cong chirc co
trach nhiém ra soat, xac dinh va 1ap danh sach cong chiic c6 du tiéu chuan, dicu
kién dy thi ndng ngach.

, Buéc 2. Xay dung D¢ an thi ning ngach cong chirc (Piéu 34 Nghi dinh
s0 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 duoc stra doi, b sung tai khoan 23 Diéu 1
Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 cia Chinh phu)

Co quan c6 tham quyén t6 chuc thi nang ngach cong chuc phai xay dung Pé an
thi ndng ngach coéng chirc. Noi dung ctia D& an gom:

1. Xac dinh céc vi tri viéc 1am c6 nhu cau bd tri cong chirc twong tng véi
ngach cong chtrc dy thi nang ngach;

2. S6 lugng, co cau ngach cong chirc chuyén nganh hién c6 theo ngach dy thi
tuong ng voi vi tri viée lam tai timg co quan, t6 chirc, don vi st dung cong chire da
dugc cap c6 tham quyen phé duyét; sb luong cong chirc con thiéu so v6i co cdu ngach
cong chire theo yéu céu cua vi tri viéc lam va xac dinh cuy thé chi tiéu ning ngach (theo
Mau s6 02 ban hanh kém theo Nghi dinh nay);

3. Danh sach cong chure du ti€u qhuéq, diéu kién duoc ct du thi nang
ngach ung véi vi tri Vi~éC lrélm co6 nhu cau bo tri cong chitc & ngach cao hon
ngach hién gitr (theo Mau s6 03 ban hanh kem theo Nghi dinh nay);

4. Dy kién thanh vién tham gia Hoi dong thi nang ngach;

5. Tiéu chuan, diéu kién, ndi dung, hinh thtrc thi nang ngach;

6. Dy kién thoi gian, dia diém va cac ndi dung khac dé to chirc ky thi
néng ngach.

Buéc 3. To chirc thi ning ngach cong chirc (Piéu 32 Nghi dinh sb
138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 duoc sta d6i, bo sung tai khoan 22 Piéu 1 Nghi
dinh sb 116/2024/NDP-CP ngay 17/9/2024 cua Chinh phu)

Co quan quan ly cdng chic chu tri to chirc hodc phan cap to chirc thi nang
ngach cong chirc trén co s& danh muc vi t[i Viéc 1am va co cau ngach cong chuc
cua co quan su dung cong chirc da duoc cap co tham quyén phé duyét.
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Bo Noi vu ban hanh Noi quy, Quy ché t6 chic ky thi nang ngach cong
chuc; xay dung ngan hang cau hoi, dap an thi mon kién thirc chung va cong khai
trén cong thong tin dién tir cua Bo Noi vu dé co quan c0 tham quyen t6 chuc
thi nang ngach xem xét, quyét dinh viéc sir dung dé xay dung dé thi mon kién
thuc chung.

Buwégc 4: Mon thi, hinh thirc, théi gian thi nang ngach (Piéu 37 Nghi
dinh so6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 dugc swa doi, bo sung tai khoan 25
va khoan 46 Diéu 1 Nghi dinh so 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 cta Chinh

phu)

Thi nang ngach céng chirc dwgc thuc hi¢n nhw sau:

1. Mén kién thirc chung:

a) Hinh thic thi: Thi trac nghiém;

b) N§i dung thi: 60 cau hoi ve h¢ thong chinh tri, to chic by méy cua
Pang, Nha nudc, cac to chuc chinh tri - x& hoi; quan Iy hanh chinh nha nudc;

cdng chuc, cong vu; chac trach, nhiém vy ciia cong chic theo yéu cau cia ngach
du thi;

c) Thoi gian thi: 60 phat.
2. MOn ngoal ngir:
a) Hinh thirc thi: Thi trac nghiém;

b) Ndi dung thi: 30 cau hoi vé mot trong ndm thir tiéng Anh, Nga, Phap,
buc, Trung Quoc theo yéu cau cua ngach du thi do nguoi dimg dau co quan c6
tham quyen to chuc thi ndng ngach quyét dinh;

¢) Thei gian thi: 30 phut.

3. M6n chuyén mén, nghiép vu: Bi voi nang ngach 1&n ngach can su
hoac twong dwong; ngach chuyén vién hoac twong duong:

Tl}i viét, thoi gian 120 phut; nd1 dung thi theo yéu clu cla ngach du thi;
thang diém 100.

4. Thi tric nghiém theo quy dinh tai Biéu nay duoc thyc hién trén may vi
tinh. Diém thi phai dugc thdng bao cho cong chuc dy thi ngay sau khi ket thuc
thoi gian lam bai thi. Khong phuc khao két qua thi trac nghiém trén may vi tinh.

5. Mién thi mon ngoai ngik d6i véi cong chire tinh dén ngay hét thai han
nop ho so dang ky du thi ndng ngach dap tng maét trong cac dicu kién sau:

a) Cong chtc tinh dén thang du tudi nghi huu con dudi 05 ndm cong tac;

b) Thudc mét trong cac truong hop mlen thi ngoai ngt quy dinh tai

Piéu 8 Nghi dinh nay pht hop véi tiéu chuan vé ngoai ngit cua ngach cong chuc
du thi.”
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Bugre 5. Xac dinh ng1r0'| tring tuyén ky thi nang ngach (Piéu 38 Nghi
dinh sb 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 dugc sta d6i, bd sung tai khoan 46
Diéu 1 Nghi dinh s 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 cua Chinh pha)

1. C6 s6 cau tra i ding tir 50% s6 cau hoi tré 1én cho timg mon thi quy
dinh tai khoan 1, khoan 2 Biéu 37 Nghi dinh nay, trir treong hop mién thi.

2. C6 két qua diém bai thi mén chuyén mén, nghiép vu quy dinh tai khoan
4 Piéu 37 Nghi dinh nay dat tir 50 diém tré 1én, truong hop thi nang ngach 18n
chuyén vién cao cap hoic trong duong thi phai dat tir 100 diém tré 1én (trong do
diém bai thi viét dé &n va bai thi bao vé dé an phai dat tir 50 diém trg 1én caa
mdi bai thi) va lay theo tht tu diém tir cao xubng thap trong pham vi chi tiéu
nang ngach duoc giao.

3. Truong hop ¢6 tir 02 nguoi tré 18n ¢6 téng két qua diém bai thi mon
chuy&n mén, nghiép vu bang nhau & chi tiéu nang ngach cudi cuing thi thir te vu
tién trdng tuyén nhu sau: Cong chirc la nir; cong chic 1a ngudi dan toc thiéu so;
cong chic nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, nam sinh); cong chic ¢ thoi
gian céng tac nhiéu hon.

Néu van khong xac dinh dugc thi nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén
t6 chuc thi nang ngach céng chic ¢ van ban trao d6i voi nguoi dimg dau co
quan quan ly cong chirc va quyét dinh ngudi tring tuyén theo dé nghi cia nguoi
dung dau co quan quan ly céng chuc.

4. Khdng bao luu két qua cho cac ky thi nang ngach lan sau.

Buéc 6. Thong bio két qua thi ning ngach (Piéu 39 Nghi dinh sb
138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 dugc stra doi, bd sung tai khoan 26 Diéu 1 Nghi
dinh sé 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 ciia Chinh phi)

1. Trong thdi han 10 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc cham thi, Hoi dong
thi nang ngach cong chue phai bao cao nguoi ding dau co quan c6 thAm quyén
t6 chirc thi nang ngach cong chirc vé két qua cham thi; dong thoi cong khai trén
trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir cia co quan c6 tham quyén t6
chtrc thi nang ngach cong chiic va giri thong bao bang van ban téi co quan quan
ly cong chirc vé diém thi ciia cong chirc du thi nang ngach dé thong bao cho
cong chure du thi dugc biét.

2. Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay thong bao két qua diém thi, cong
chac dy thi ¢6 quyén giri don dé nghi phic khao két qua diém thi mon chuyén mén,
nghiép vu. Hoi dong thi nang ngach cong chirc ¢6 trach nhiém thanh l4p Ban chim
phiic khao va t6 chirc chdm phiic khao, cong bd két qua cham phiic khao cham nhét 1a
10 ngay ké tir ngay hét thoi han nhan don phiic khao theo quy dinh tai khoan nay.

3. Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay cong bb két qua cham phuc
khao, Hoi dong thi nang ngach bao cdo ngudi dung dau co quan c6 thim quyén
t6 chtrc thi nang ngach coéng chirc phé duyét két qua ky thi nang ngach cong
chtrc va danh sach cong chuc trang tuyén.
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4. Cham nhét 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy c6 quyét dinh phé duyét két qua
ky thi ning ngach, Hoi dong thi nang ngach cong chirc ¢6 trach nhiém théng bao
két qua thi va danh sach cong chirc tring tuyén bang vin ban téi co quan quan
ly cbng chirc c6 cong chirc tham du ky thi.

Buéc 7. Bo nhiém ngach va xép luong déi véi cong chirc tring tuyén
ky thi ning ngach (Diéu 40 Nghi dinh sb 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020
dugc sira ddi, bd sung tai khoan 46 Piéu 1 Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP ngay
17/9/2024 cuia Chinh phu)

1. Cham nhat 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc danh sach cong chuc trang
tuyen trong ky thi nng ngach, ngudi dimg dau co quan quan 1y coéng chuc ra
quyét dinh bd nhiém ngach va xép luong ddi véi cong chic trung tuyén theo
quy dinh:

Pbi v4i ngach ngach chuyén vién hodc tuong duong, ngach can sy hodc
tuong duong: Nguoi dung dau co quan quan ly cong churc quyet dinh theo tham
quyen hodc phan cap viéc quyét dinh b6 nhiém ngach va xép luong dbi véi cong
chtic trang tuyén ky nang ngach.

2. Viéc Xép lvong ¢ ngach maéi b6 nhiém thuc hién theo quy dinh hién hanh

2. Cach thirc thuc hién

- Nop truc tiép tai co quan c6 tham quyén t6 chirc thi nang ngach hodc qua
duong buu dién.

3. Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phén hé so: (khoan 1 Piéu 36 Nghi dinh sé 138/2020/ND-CP ngay
27/11/2020 duoc sira ddi, bd sung tai khoan 46 Piéu 1 Nghi dinh sé 116/2024/ND-CP
ngay 17/9/2024 cta Chinh phu)

+ So yéu Iy lich cong chirc theo quy dinh hién hanh duoc lap cham nhat 1a
30 ngay trudc thoi han cudi cting ndp ho so du thi nang ngach, c6 xac nhan cia
co quan quan ly, st dung cong chuc;

+ Ban nhan xet, danh gia cua nguoi ding dau co quan, to chuc sir dung
cong chuc vé cac tiéu chuan, di€u kién dang ky du thi theo quy dinh;

+ Ban sao van bang, chimg chi theo yéu cau ciia ngach du thi;

Truong hop cong chirc ¢6 bang tot nghiép chuyén mén da chuan dau ra vé
ngoai ngir theo quy dinh ma tuong ing véi yéu cau cua ngach du thi thi khong
phai ndp chig chi ngoai ngft.

Truong hop cong chirc duoc mién thi mon ngoai ngit quy dinh tai khoan 6,
khoan 7 DPiéu 37 Nghi dinh nay thi khong phai ndp chirng chi ngoai ngfr.

+ Cac yéu cau khac theo quy dinh vé tiéu chuan nghiép vu cua ngach cong
chirc du thi.

- S6 lugng ho so: 01 bod
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4. Thoi han giai quyét (Diéu 39 Nghi dinh s 138/2020/ND-CP ngay
27/11/2020 duoc sira doi, bd sung tai khoan 26 Diéu 1 Nghi dinh sé 116/2024/ND-CP
ngay 17/9/2024 ctua Chinh phu)

- Trong thdi han 10 ngay ké tir ngdy hoan thanh viéc chdm thi, Hoi déng thi
nang ngach cong chirc phai bao cao nguoi dimg dau co quan co thAm quyén to
chtre thi nang ngach cong chire vé két qua cham thi; dong thoi cong khai trén
trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir ciia co quan c6 thim quyén to
chtrc thi nang ngach cong chic va giri thong béo bang vian ban téi co quan quan
ly cong chirc vé diém thi ctia cong chirc du thi ndng ngach dé théng bao cho
cong chue du thi dugc biét.
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- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay thong bao két qua diém thi, cong
chtrc dy thi c6 quyén giri don dé nghi phuc khao két qua diém thi mén chuyén maon,
nghiép vu. Hoi dong thi nang ngach cong chirc ¢b trach nhiém thanh l4p Ban chim
phuc khao va t6 chirc cham phiic khao, cong bd két qua chdm phuc khao cham nhat 1a
10 ngay ké tir ngay hét thoi han nhan don phiic khao theo quy dinh tai khoan nay.

- Chém nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay cong bd két qua cl}ém phuc
khao, H01 dong thi nang ngach bao cao nguoi dung dau co quan co tham quyén
to churc thi ndng ngach cong chirc phé duyét két qua ky thi nang ngach cong
chtrc va danh sach cong chirc trung tuyén.

- Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két qua
ky thi ndng ngach, Hoi dong thi nang ngach cong chirc ¢6 trach nhiém thong bao
ket qua thi va danh sach cong chirc tring tuyén bang van ban téi co quan quan
1y cong chirc cé cong chirc tham du ky thi.

5. P6i twong thue hién

Cong chuc

6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh

Co quan quén 1y cong chirc chil tri t6 chitc hodc phan gép t6 chirc thi nang
ngach cong chure trén co s¢ danh muc vi tyi viéc 12}m va co cau ngach cong chuc
cua co quan st dung cong chirc da dugc cap cd tham quyén phé duyét.

7. Két qua ciia viéc thue hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh hanh chinh.

8. Phi, 1€ phi

Thong tu s,,(") 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cia Bo Tai chinh quy
dinh muc thu, ché do thu, ndop, quan 1y va str dung phi tuyén dung, du thi nang
ngach, thang hang cong chtrc, vién chtrc.

9. Tén miu don, mau to khai

So yéu 1y lich can by, cong chirc theo mau ly lich 2C-BNV/2008 ban
hanh kém theo Quyét dinh s6 02/2008/QD-BNV ngay 06/10/2008 cua Bo
treong Bo Noi vu.

10. Yéu gﬁu, diéu kién dé thwe hién thii tuc hanh chinh (khoan 3 Piéu
30 Nghi dinh so 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020)

- Cong chirc dugce dang ky du thi nang ngach khi c6 du cac tiéu chuan,
diéu kién sau day:

+ Puoc xép loai chat lugng & mirc hoan thanh tdt nhiém vu tré 1én trong nam
cong tac lién ké trudc ndm duy thi nang ngach; co6 pham chét chinh tri, dao duc t6t;
khong dang trong thoi han xur ly ky luat; khong dang trong thoi gian bi khoi t6, didu
tra, truy t6, xét xir; khong dang trong thoi gian thyc hién cac quy dinh lién quan dén ky
luat theo quy dinh cua Pang va cua phap luét;

+ C6 nang luc, trinh d0 chuyén mon, nghi€¢p vu dé dam nhan vi tri viéc
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lam tuwong ung voi ngach cong chirc cao hon ngach cong chure hién gilt trong
cung nganh chuyén mén;

+ Dap g yéu cau Ve van bang, chimg chi (khéng yéu cau chimg chi ngoai ngi,
tin hoc) va yéu cau khac vé tiéu chuin chuyén mon, nghiép vu ciia ngach du thi;

+ Pép tng yéu ciu vé thoi gian cong tac tdi thiéu dbi véi timg ngach
cong churc quy dinh tai tiéu chuan chuyén mon, nghi¢p vu ctia ngach du thi;

Truong hop cong chuc trudc k}li duoc tuyén dung hoac dugc tiép nhan da
c6 thoi gian cong tac c6 dong bao hi€ém xa hoi bat budc theo dung quy dinh cua
Luat bao hiém xa hoi, lam viéc & vi tri ¢6 yéu cau vé trinh do chuyén mon
nghiép vu phu hop (neu thot gian cong tac khong lién tuc ma chwa nhan trg cap
bao hlem x4 hoi mot lan thi duoc cong don) va thoi gian d6 duoc co quan cé
tham quyén tinh 1am cin ctr xép lwong & ngach cong chuc hién giit thi dugc tinh
1a trong duong vaoi ngach cong chure hién gitr.

Truong hop co thoi gian twong duong thi phai ¢6 it nhat 01 nam (du 12
thang) gilr ngach dudi lién k€ vo1 ngach du thi tinh dén ngay hét thoi han ndp ho
so dang ky du thi nang ngach.

- Co quan quan ly cong chutc chiu trach nhiém trudc phap luat vé tiéu
chuan, diéu kién cua cong chirc duge cuir tham dy ky thi nang ngach va luu gitr,
quan ly ho so dang ky du thi nang ngach ctia cong chirc theo quy dinh cua phap
luat.

11. Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Can b9, cong chirc ngay 13/11/2008;

- Luat stra doi, b6 sung mot s6 diéu ctia Luat Céan bo, cong chuc va Luat
Vién chuc ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh sO_138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chirc;

- Nghj dinh s0 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 cua Chinh phi sira doi,
bo sung mét so dieu cua Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27 thang 11 nam
2020 cua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chic va
Nghi dinh s6 06/2023/ND-CP ngay 21 thang 02 ndm 2023 quy dinh veé kiém
dinh chat luong dau vao cong chuc;

- Thong tu s 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 ciia B§ Tai chinh quy dinh
muc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va sir dung phi tuyén dung, du thi nang ngach, thang
hang cong chitrc, vién chue.

- Quyét dinh s6 09/2021/QD-UBND ngay 04/8/2021 ciia Uy ban nhan dén
tinh Kién Giang ban hanh Quy dinh vé phan cap tuyen dung, su dung va quan ly
cong chuac thuge tham quyen quan ly caa Uy ban nhan dén tinh Kién Giang.
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XII. Miu So yéu Iy lich 2C-BNV/2008

Mau 1y lich 2C-BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét dinh sé
02/2008/QD-BNV ngay 06/10/2008 ciia Bo Noi vu.

Co quan, don vi c6 tham quyén quan Iy CBCC............ S6 hiéu CBCC:.........
Co quan, don vi stt dung CBCC ..................

SO YEU LY LICH CAN BQ, CONG CHUC

1) Ho va tén khai sinh (Viét chit in h0a): .......ccccovvveevevirreeene,
2) TEN Oi KNAC: .vecveeieee e
Anhmau | 3)Sinhngay: ... thing ... ndm ...... , Gigi tinh (nam, n): ............
(4x6cm) |4)Noisinh: Xa............... ,Huyén ............ , Tinh
5)Qué quan: Xa ............. ,Huyén ............ , TINN
B) DANtOC: ..o , 7) TON IA0: wovvvviiieiieceecie e
8) Noi dang ky b Khau thurdNg trl: ......ceeeveeeeeieeeeeeee e,
(S6 nha, dudng phd, thanh phd, x6m, thén, x4, huyén, tinh)
9) NOT G NIEN NAY: .eveiiieiee et re e e enes
(S6 nha, dudng phd, thanh phd, x6m, thén, x4, huyén, tinh)
10) Nghé nghiép Khi duoC tUYEN QUNG: .....oveeeeeeeeeeeeee e,
11) Ngay tuyén dung: .../.../...... , Co quan tuyén dung: .......coeeeveevvvrreerereenenns
12) Chtrc vu (chirc danh) hign tai: ...oooevveieiie e
(Vé chinh quyén hoic Pang, doan thé, ké ca chtc vu kiém nhiém)
13) CONg Viéc chinh GUQC Q0. ...iiveeiiieie e
14) Ngach cong chac (viénchae): ..ol , Ma ngach: ...............
Bac luong:...... ,Hé so:....... , Ngay huong:.../.../...... ,
Phu c4p chic vuy:......, Phu cap khac: ......

15.1- Trinh d¢ gi4o duc phd thdng (da tot nghiép 16p may/thudc hé nao): ...........
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15.2- Trinh dO Chuy&n mMON €A0 NNAL .........c.vveveieeeeeeeeeseeeeee e
(TSKH, TS, Ths, ctr nhan, ky su, cao dang, trung cap, so cap, chuyén nganh)
15.3- Ly luan chinhtri: ..................... 15.4-Quan 1y nha nudC: .......ccocvenneenee,

(Cao cap, trung cip, so cip va tuong (chuyén vién cao cap, chuyén vién
duong) chinh, chuyén vién, can su,........ )

15.5-Ngoaingt:..........coeeeeienen... , 15.6-TINOC: vveiiiiieee e,
(Tén ngoai ngi + Trinh d6 A, B, C, D.....)  (Trinhd¢ A, B, C,.......)
16) Ngay vao bang Cong san Viét Nam:.../.../...... , Ngay chinh thuc:.../.../...
17) Ngay tham gia to chic chinh tri - X8 NOi: .veeveeceeeceeeeeeee e,
(Ngay tham gia to chirc: Poan, Hoi,..... va 1am viéc gi trong té chic do)

18) Ngay nhap ngti:.../.../...... , Ngay xuat ngii: .../.../...... Quan ham cao nhat:

19) Danh hiéu dugc phong ting €0 NNAL ......c.ccvveceeeeeeeeeeeee e,

(Anh hung lao dong, anh huing luc luong vii trang; nha gi4o, thay thudc, nghé si
nhan dan va uu tu, ...)

20) SO rroNg CONY TAC: ...veiveeieieecie e e eaeeneens
21) Khen thuong: .................eeee. ,22) Ky TUAL:

(Hinh thtc cao nhat, naim nao)  (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thic cao
nhat, nim nao)

24) La thuong binh hang: ..../...... , La con gia dinh chinh sach: ......................

(Con thuong binh, con liét i, ngudi nhiém chat
doc da cam Dioxin)

25) S chirng minh NhAN daN: ........ooeveveveeeceee e, Ngay cap: .../.../......
26) SO SO BHXH: ..ottt

27) Pao tao, bdi dudng vé chuyén mdn, nghiép vu, ly luan chinh tri, ngoai ngi,
tin hoc

Hinh Vin bang,
thirc dao | chung chi,
tao trinh do gi

Chuyén nganh dao | Tur thang, nam -

Tén truon .. ,
g tao, boi dudng den thang, nam
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v
v
v
v
v

Ghi cha: Hinh thirc dao tao: Chinh quy, tai chirc, chuyén tu, bdi dudng .../ Van
bang: TSKH, TS, Ths, Ct nhan, Ky sur ............

28) Tom tat qué trinh cong tac

Chuc danh, chiic vu, don vi cong tac (dang, chinh quyen,
doan thé, t6 chirc xa hoi), ké ca thoi gian dugc dao tao, boi
dudng vé chuyén mén, nghiép vu,......

Tir thang, nam dén
thang, ndm

29) bic diém lich sir ban than:

- Khai rd: bi bat, bi tU (tir ngdy thang nim nao dén ngay thang nim nao, ¢ dau),
da khai bao cho ai, nhitng van dé gi? Ban than cé 1am viéc trong ché do cii (co
quan, don vi nao, dia diém, chtc danh, chic vu, thoi gian 1am viéc ....)

- Tham gia hoic c6 quan hé véi céc to chic chinh tri, kinh té, x4 hoi ndo & nudc
ngoai (1am gi, to chac ndo, dat tru s6 o dau ......... ?):

- C6 than nhan (Cha, Me, Vo, Chdng, con, anh chi em rudt) ¢ nudc ngoai (1am
gi, dia chi)?
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30) Quan h¢ gia dinh

a) Vé ban than: Cha, Me, Vo (hoic chdng), cac con, anh chi em rudt

Qué quan, nghé nghiép, chic danh,

MOi s , s .
uan Ho VA t8n Nam | chuc vu, don vi cdng tac, hoc tap, noi &
(0] . N , \ PN 7 A
th i sinh (trong, ngoai nudc); thanh vién cac to
c , . ~ A=
i chic chinh tri - xa hoi ........ )

a) Vé bén vo (hoic chong): Cha, Me, anh chi em ruot

Qué quén, nghé nghiép, chuc danh,

Moi Y L
uan Ho VA tén Nam | chuc vy, don vi cdng tac, hoc tap, noi &
0 . \e , \ PN 7 A
th i sinh (trong, ngoai nudc); thanh vién cac to
¢ ) o a
i chic chinh tri - xa hoi ........ )

31) Dién bién qua trinh luong cua can b, céng chic

Thang/ndm

Ma
ngach/bac

Hé sb luong

32) Nhan xét, danh gia cta co quan, don vi quan ly va su dung can bg, céng
chuc
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............. ,ngay.....thang.... nam ......

Ngudi khai Thi truéng co quan, don vi quan ly
T6i xin cam doan nhitng loi va st dung CBCC
khai trén day la dung sy that (Ky tén, dong dau)

(Ky tén, ghi rd ho tén)



13. Miu b4o cdo so lwgng, co' ciu ngach cong chirc va dé xuit chi tiéu nang ngach cong chirc

Tén B0, nganh, dia phuong

Maiu s6 02

SO LUQNG, CO CAU NGACH CONG CHUC CHUYEN NGANH HIEN CO,
SO LUQNG CONG CHUC UNG VOI NGACH DU THI CON THIEU THEO YEU CAU CUA VI TRi VIEC LAM
VA PE XUAT CHI TIEU NANG NGACH CONG CHUC NAM

S6 lwong hién ¢6 Nhu ciu bé tri theo vi tri viéc 1am Pang ky chi tiéu nang ngach
Chuyén vién|Chuyén vién| Chuyén
C cao cap hoac| chinh hoic | vién hoac
o . a . . . & . A tuon tuwon tuwon
quan, Chuyén Chuyén Chuyén |~ Nhan | Chuyén Chuyén Chuyén |~ Nhan r'hrn’n% ﬂlrn’n% dr n%
TT| % |z |viencao| V€N | “yign |Cansw| vien' lviencao| VIEN | Tyien |CARSY| ian [ % : :
noe. | Tong | =)ol chinh | P8 | hodie” | p o | 200 S chinh | PRl | hode | p ol | SO So So
cawre, | 56 |€AP 193C) hodc 02C€ | twong | 102C (€D N0AC po50 04C | twong | 1°2C | thiéu| Chi |thiéu| Chi |thiéu| Chi
don vi twong : tuwong twong | tuwong : twong twong iA iA iA
: d tuong | 4 dwong | 4 d twong duong theo | tiéu | theo | tiéu | theo | tiéu
uong | gwong | 9WONS wong | qUONg | Gwong dwong dwong | i tri | diing | vi tri | diing | vi tri | diing
viee | ky | viéc | ky | viée | ky
lam lam lam
Q1 @ | 6 (4) (5) (6) () (8) 9) (10) (11) | (12) | (13) | (14) | (15) | (16) | (17) | (18) | (19)
............ ngay....thang.....nam
Ghi cha:

- Cot (2). Ghi tén co quan, t6 chtrc, don vi theo co ciu t6 chirc cia B, nganh, dia phuong.

- Cot (14), cot (15) va cot (16). S lidu tai cac cot ndy dugc xac dinh trén co s¢ sb nhu cau bd tri theo vi tri viée 1am trir s luong.

Thu truong B, nganh, dia phuong
(Ky tén, dong dau)



Tén Bo, nganh, dia phuong
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14. MAu bao cao danh sach cong chirc cé di tiéu chuin, diéu kién dwoc cir thi ning ngach

MAu s6 03

DANH SACH CONG CHUC CO PU TIEU CHUAN, PIEU KIEN PUQC CU DU THI NANG NGACH

TU NGACH............ LEN NGACH............NAM..............
Ngay thang .. | Mirc lwong hién | Vin bing, chirng chi theo yéu ciu Pwoc mién
nim sinh gil;(:] | hwéng ciia ngach du thi thi
Chire Vi o quan| giir Co aé Ngoai
\ hoac 1 "q5m vi | ngach X 3 an ngw C
TT |Hova tén chire | "4 o' (kgé' ca | Mé so | Trinh T(|r|1h Trinh || Trinh cong dang | Ghi chu
Nam | Nir Cﬁdnanpéc lam viéc| ngach | ngach | Héso | do_ ?1?513/ do dgltr}n dd | trinh | Tin | Ngoai k)tlhc}l-r
9 twong | hién | lwong |Chuyén chinh QLN hoc | Mgoai hoc | ngir
dwong) giir mon tri N : ngir
Q! @ @) | 4 () (6) () (8) ©9) (10 | (A1) | (12) | (13) | (14) | (15) [(16)| (17) | (18) | (19)
............ ngay....thang.....nam .....

Thu truong B, nganh, dia phuong

(Ky tén, dong dau)
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XXIl. THU TUC HANH CHINH THI NANG NGACH CONG
CHUC TU CHUYEN VIEN VA TUONG PUONG LEN CHUYEN VIEN
CHINH VA TUONG PUONG

1. Trinh ty thuc hi€n.

Bude 1. Can cir, nguyén ’tz‘ic, tiéu chuan, diéu kién du thi ning ngach
cong chire (Picu 30 Nghi dinh so 138/2020/NDb-CP ngay 27/11/2020)

1. Vi¢c nang ngach cong churc phai can ctr vao vi tri vi¢e lam, phu hop voi
co cau ngach cong chuc cua co quan st dung cong chirc da duoc cap c6 tham
quyén phé duyét.

2. Can ctr vao sé lugng chi ti€u nang ngach cua co quan, t6 chirc sir dung
cong chire da duoge cip cd tham quyén phé duyét, co quan quan 1y coéng chirc co
trach nhiém ra soat, xac dinh va 1ap danh sach cong chirc ¢ du tidu chuan, diéu
kién du thi nang ngach.

, Buéc 2. Xay dung D¢ an thi ning ngach cong chirc (Piéu 34 Nghi dinh
s0 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 duoc sira d6i, bo sung tai khoan 23 Diéu 1
Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 ctia Chinh phu)

Co quan c6 tham quyén t6 chuc thi nang ngach cong chure phai xay dung Pé an
thi ndng ngach cong chirc. Noi dung ctia D& an gom:

1. Xac dinh céc vi tri viéc 1am c6 nhu cau bd tri cong chirc twong tng véi
ngach cong chuc du thi nang ngach;

2. S6 lugng, co cau ngach cong chirc chuyén nganh hién c6 theo ngach du thi
tuong ng voi vi tri viée lam tai timg co quan, t6 chirc, don vi st dung cong chure da
dugc cap c6 tham quyen phé duyét; sb luong cong chirc con thiéu so v6i co cdu ngach
cong chure theo yéu cau cua vi tri viéc lam va xac dinh cu thé chi tiéu nang ngach (theo
Mau s6 02 ban hanh kém theo Nghi dinh nay);

3. Danh sach cong chtc du tiéu chuan, diéu kién duoc ctr du thi ning
ngach ung véi vi tri Vi~éC 1;‘1m co6 nhu cau bo tri cong chic & ngach cao hon
ngach hi¢n gilr (theo Mau s6 03 ban hanh kém theo Nghi dinh nay);

4. Dy kién thanh vién tham gia Hoi dong thi nang ngach;

5. Tiéu chuan, diéu kién, ndi dung, hinh thtrc thi nang ngach;

6. Du kién thoi gian, dja diém va cac ndi dung khac dé to chuc ky thi
nang ngach.

Buéc 3. To chirc thi ning ngach cong chire (Piéu 32 Nghi dinh sb
138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 dugc sira doi, bo sung tai khoan 22 Piéu 1 Nghi
dinh s6 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 cua Chinh phu)

Co quan quan 1y cng chic chu tri to chirc hodc phan cap to chirc thi nang
ngach cong chire trén co s¢ danh muyc vi tri viée lam va co cau ngach cong chuc
cua co quan su dung céng chirc da duoc cap co tham quyén phé duyét.
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B Noi vu ban hanh Noi quy, Quy ché tb chirc ky thi nang ngach cong
chuc; xay dung ngan hang cau hoi, dap an thi mén kien thuc chung va cong khai
trén cong thong tin dién tir cua BO Noi vu d€ co quan ¢6 tham quyén to chuc
thi ndng ngach xem xét, quyét dinh viéc st dung dé xay dung dé thi mén kién
thuc chung.

Buwégc 4: Mon thi, hinh thirc, théi gian thi nang ngach (Piéu 37 Nghi
dinh so6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 dugc swa doi, bo sung tai khoan 25
va khoan 46 Diéu 1 Nghi dinh so 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 cta Chinh
phu)

Thi nang ngach céng chirc dwgc thuc hi¢n nhw sau:

1. Mén kién thirc chung:

a) Hinh thiec thi: Thi tric nghiém:;

b) N§i dung thi: 60 cau hoi ve h¢ thong chinh tri, to chic by méy cua
bang, Nha nudc, cac to chuc chinh tri - xa hoi; quan ly hanh chinh nha nuéc;
cdng chuc, cong vuy; chuace trach, nhiém vu cua cong chuc theo yéu cau cta ngach
du thi;

c) Thoi gian thi: 60 phat.
2. MOn ngoal ngir:
a) Hinh thirc thi: Thi trac nghiém;

b) Ndi dung thi: 30 cau hoi vé mot trong ndm thir tiéng Anh, Nga, Phap,
buc, Trung Quoc theo yéu cau cua ngach du thi do nguoi dimg dau co quan c6
tham quyen to chuc thi ndng ngach quyét dinh;

c) Thei gian thi: 30 phdat.

3. M6n chuy&n mén, nghiép vu: B4i voi nang ngach 1én ngach chuyén
vién chinh hoac tuong duong:

Tl}i viét, thoi gian 180 phut; nd1 dung thi theo yéu cau cla ngach dy thi;
thang diém 100.

4. Thi tric nghiém theo quy dinh tai Biéu nay duoc thyc hién trén may vi
tinh. Diém thi phai dugc thdng bao cho cong chuc dy thi ngay sau khi ket thuc
thoi gian lam bai thi. Khong phuc khao két qua thi trac nghiém trén may vi tinh.

5. Mién thi mon ngoai ngi¥ d6i véi cong chire tinh dén ngay hét thai han
nop ho so dang ky du thi ndng ngach dap tng mot trong cac dicu kién sau:

a) Cong chtc tinh dén thang du tudi nghi huu con dudi 05 ndm cong tac;

b) Thugc mot trong cac truong hop mlen thi ngoai ngt quy dinh tai

Piéu 8 Nghi dinh nay pht hop véi tiéu chuan vé ngoai ngit cua ngach cong chuc
du thi.”
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Bugre 5. Xac dinh ng1r0'| tring tuyén ky thi nang ngach (Piéu 38 Nghi
dinh sb 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 dugc sta d6i, bd sung tai khoan 46
Diéu 1 Nghi dinh s 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 cua Chinh pha)

1. C6 s6 cau tra i ding tir 50% s6 cau hoi tré 1én cho timg mon thi quy
dinh tai khoan 1, khoan 2 Biéu 37 Nghi dinh nay, trir treong hop mién thi.

2. C6 két qua diém bai thi mon chuyén mén, nghiép vu quy dinh tai khoan
4 Piéu 37 Nghi dinh nay dat tir 50 diém tré 1én, truong hop thi nang ngach 1én
chuyén vién cao cap hoic trong duong thi phai dat tir 100 diém tré 1én (trong do
diém bai thi viét dé &n va bai thi bao vé dé an phai dat tir 50 diém trg 18n caa
mdi bai thi) va Idy theo tht tu diém tir cao xubng thap trong pham vi chi tiéu
nang ngach duoc giao.

3. Truong hop ¢6 tir 02 nguoi tré 18n c6 téng két qua diém bai thi mon
chuy&n mén, nghiép vu bang nhau & chi tiéu nang ngach cudi ciing thi thir te vu
tién trang tuyén nhu sau: Cong chirc la nir; cong chic 1a ngudi dan toc thiéu so;
cong chic nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, nam sinh); cong chic ¢ thoi
gian céng tac nhiéu hon.

Néu van khong xac dinh dugc thi nguoi dimg dau co quan c6 tham quyeén
t6 chuc thi nang ngach céng chic ¢ van ban trao d6i voi nguoi dimg dau co
quan quan ly cong chirc va quyét dinh ngudi tring tuyén theo dé nghi cia nguoi
dang dau co quan quan ly céng chuc.

4. Khdng bao luu két qua cho cac ky thi nang ngach lan sau.

Buéc 6. Thong biao két qua thi ning ngach (Piéu 39 Nghi dinh sb
138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 dugc stra doi, bo sung tai khoan 26 Piéu 1 Nghi
dinh sé 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 cta Chinh phi)

1. Trong thdi han 10 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc chdm thi, Hoi dong
thi nang ngach cong chuc phai bao cao nguoi ding dau co quan c6 thAm quyén
t6 chirc thi nang ngach cong chirc vé két qua cham thi; dong thdi cong khai trén
trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir cia co quan c6 tham quyén to
chtrc thi nang ngach cong chirc va giri thong bao bang van ban tdi co quan quan
ly cong chirc vé diém thi ciia cong chirc du thi nang ngach dé thong bao cho
cong chure du thi dugc biét.

2. Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay thong bao két qua diém thi, cong
chtrc dy thi c6 quyén giri don dé nghi phuc khao két qua diém thi mon chuyén mén,
nghiép vu. Hoi dong thi nang ngach cong chirc ¢ trach nhiém thanh l14p Ban chim
phiic khao va to chirc chdm phuc khao, cong bd két qua cham phiic khao cham nhét 14
10 ngay ké tir ngay hét thoi han nhan don phuc khao theo quy dinh tai khoan nay.

3. Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay cong bb két qua chdm phuc
khao Hoi dong thi nang ngach béo céo nguoi dung dau co quan co6 thim quyén
t6 chtrc thi nang ngach coéng chirc phé duyét két qua ky thi nang ngach cong
chtrc va danh sach cong chuc tring tuyén.
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4. Cham nhét 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy c6 quyét dinh phé duyét két qua
ky thi nang ngach, Hoi ddng thi nang ngach cong chirc ¢6 trach nhiém thong bao
két qua thi va danh sach cong chirc trang tuyén bang vin ban téi co quan quan
1y cong chirc c6 cong churc tham du ky thi.

Buéc 7. Bo nhiém ngach va xép luong ddi voi cong chirc tring tuyén
ky thi ning ngach (Diéu 40 Nghi dinh sb 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020
duge sira ddi, bd sung tai khoan 46 Diéu 1 Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP ngay
17/9/2024 cta Chinh phu)

1. Cham nhat 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc danh sach cong chire tring
tuyen trong ky thi nang ngach, ngudi dimg dau co quan quan 1y cong chuc ra
quyét dinh bd nhiém ngach va xép luong ddi véi cong chirc trang tuyén theo
quy dinh:

Déi v6i ngach chuyén vién chinh hodc tuwong duong: Nguoi dimg dau co
quan quan ly cong chuc quyet dinh theo thAm quyén hodc phan cap viéc quyét
dinh bd nhiém ngach va xép luong ddi véi cong chuc tring tuyén ky nang
ngach.

2. Viéc xép luong & ngach méi bd nhiém thue hién theo quy dinh hién hanh
2. Cach thirc thuc hién

- Nop truc tiép tai co quan c6 thim quyén td chirc thi ning ngach.

- Qua duong cong van.

3. Thanh phan, s6 lugng hd so

- Thanh phan ho so: (khoan 1 Piéu 36 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP
ngay 27/11/2020 duoc stra ddi, b sung tai khoan 46 Piéu 1 Nghi dinh sb
116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 ciia Chinh phu)

+ So yéu 1y lich cong chtrc theo quy dinh hién hanh dugc 14p chim nhat 13
30 ngay trudce thoi han cudi cung ndp hd so dy thi ndng ngach, cd xéc nhan cia
co quan quan ly, st dung cong chuc;

+ Ban nhan xet, danh gia cua nguoi ding dau co quan, to chtrc str dung
cong chirc vé céc tiéu chuan, dieu kién dang ky dy thi theo quy dinh;

+ Ban sao van bang, chimg chi theo yéu cau cua ngach du thi;

Truong hop cong chire ¢ bang tot nghiép chuyén mén di chuin dau ra vé
ngoai ngir theo quy dinh ma tuong ing vo61 yéu cau cia ngach du thi thi khong
phai np chimg chi ngoai ngt.

Trudng hop cong chirc duge mién thi mén ngoai ngit quy dinh tai khoan 6,
khoan 7 Diéu 37 Nghi dinh nay thi khong phai ndop chirg chi ngoai ngtr.

+ Cac yéu cau khac theo quy dinh vé tiéu chuan nghiép vu cua ngach cong
chirc du thi.

- S6 lugng ho so: 01 b
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4. Thoi han gidi quyét (Piéu 39 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay
27/11/2020 duoc sira doi, bd sung tai khoan 26 Diéu 1 Nghi dinh sé 116/2024/ND-CP
ngdy 17/9/2024 cua Chinh pht)- Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay hoan thanh
viéc cham thi, Hoi dong thi nang ngach cong chirc phai bao cao nguoi ding dau
co quan c6 thim quyén t6 chuc thi ndng ngach cong chure vé két qua cham thi;
dong thoi cong khai trén trang thong tin dién tu hodc cong thong tin dién tir cua
co quan c6 tham quyén t6 chuc thi ning ngach cong chure va guri thong bao bang
van ban t6i co quan quan 1y cong chirc vé diém thi cta cong chirc du thi nang
ngach dé thong bao cho cong chirc du thi dugc biét.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ke tir ngdy thong bdo két qua diém thi, cong
chtre dy thi c6 quyén gui don d€ nghi phuc khao két qua di€ém thi moén chuyén mén,
nghiép vu. Hoi dong thi nang ngach cong chirc ¢6 trach nhiém thanh lap Ban cham
phuc khao va t6 chirc cham phuc khao, cong bo két qua cham phuc khao cham nhat la
10 ngay ké tir ngay hét thoi han nhan don phuc khao theo quy dinh tai khoan nay.

- Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay cong bb két qua chim phuc
khao, Ho1 d6ng thi ning ngach bao cao nguoi dung dau co quan c6 thim quyén
t6 chirc thi nang ngach cong chirc phé duyét két qua ky thi nang ngach cong
chtrc va danh sach cong chirc trung tuyén.

- Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két qua
ky thi nang ngach, Hoi dong thi nang ngach cong chirc cé trach nhiém thong bao
két qua thi va danh sach cong chuc tring tuyén bang van ban tdi co quan quan
1y cong chirc c6 cong chirc tham du ky thi.

5. P6i twong thue hién

Cong chuc

6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh

Co quan quan ly cdng chic chu tri to chic hodc phan cap té chuc thi nang
ngach cdng churc trén co s& danh muc vi tri viéc lam va co cau ngach céng chuc
cua co quan st dung céng chirc da duoc cap co tham quyén phé duyét.

7. Két qua cia viéc thuc hién thi tuc hanh chinh
Quyét dinh hanh chinh.
8. Phi, I¢ phi

Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua B Tai chinh quy dinh
muc thu, ché @6 thu, nép, quan ly va sir dung phi tuyén dung, du thi ndng ngach,
thang hang cong chuec, vién chuc.

9. Tén mau don, miu to khai

So yéu 1y lich can bg, cong chirc theo mau 1y lich 2C-BNV/2008 ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 02/2008/QD-BNV ngay 06/10/2008 cia Bo truéng Bo
No1 vu.
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10. Yéu g?lu, diéu kién dé thuc hién thi tuc hanh chinh (khoan 3 Piéu
30 Nghi dinh s0 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020)

- Cong chuc duoc diang ky du thi nang ngach khi c6 du céac tiéu chuan,
diéu kién sau day:

+ Puoc Xép loai chét luong & mic hoan thanh t6t nhiém vu tré 1én trong nam
cong tac lién k& truéc nim du thi ning ngach; c6 phidm chat chinh tri, dao duc tot;
khong dang trong thot han xur ly ky luat; khong dang trong thoi gian bi khoi t6, diéu
tra, truy t6, xét xtr; khong dang trong thoi gian thyc hién cac quy dinh lién quan dén ky
luat theo quy dinh ctia Bang va cua phap luat;

+ C6 nang luc, trinh d6 chuyén mén, nghiép vu dé dam nhan vi tri viéc
lam tuong ung véi ngach cong chirc cao hon ngach cong chic hién gitr trong
cung nganh chuyén mén;

+ Dap mg yéu cau Ve van bang, chimg chi (khong yéu cu chimg chi ngoai ngit,
tin hoc) va yéu cau khac vé tiéu chuan chuyén mon, nghiép vu ctia ngach du thi;

+ Pap tmg yéu cau vé thoi gian cong tac toi thiéu d6i voi timg ngach
cong chure quy dinh tai tiéu chuan chuyén moén, nghiép vu cua ngach duy thi;

Trudong hop cong chire trude khi duoc tuyén dung hoic dugc tiép nhan da
c6 thoi gian cong tac c6 dong bao hiém xa hoi bat budc theo ding quy dinh cua
Luat bao hiém x4 hoi, lam viéc ¢ vi tri ¢ yéu cau vé trinh d6 chuyén mon
nghiép vu phu hop (neu thoi gian cong tac khong lién tuc ma chua nhan tro cap
bao h1em x3 hoi mot 1an thi dugc cong don) va thoi gian d6 duoc co quan c6
tham quyén tinh 1am cin ctr xép lwong & ngach cong chirc hién giir thi dugc tinh
la tuong duong va1 ngach cong chue hién gitr.

Truong hop co thoi gian twong duong thi phai ¢ it nhat 01 nam (du 12
thang) giir ngach dudi lién ké v6i ngach duy thi tinh dén ngay hét thoi han ndp hd
so dang ky du thi nang ngach.

- Co quan quan ly cong chuc chiu trach nhiém trude phap luat vé tiéu
chuan, diéu kién cta cong chirc duge cur tham dy ky thi nang ngach va luu git,
quan 1y ho so dang ky du thi nang ngach cua cong chirc theo quy dinh cua phép
luat.

11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Can b9, cong chirc ngay 13/11/2008;

- Luat stra doi, bo sung mot s6 diéu cua Luat Céan bo, cong chuc va Luat
Vién chuc ngay 25/11/2019;
- Nghi dinh sO_138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chirc;
- Nghi d,jnh‘sé 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 cua Chinh phu sua doi,
bo sung mét so dieu cua Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27 thang 11 ndm
2020 cua Chinh pha quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly céng chuac va



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-24-2010-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-cong-chuc-102412.aspx
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Nghi dinh s6 06/2023/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2023 quy dinh vé kiém
dinh chat luong dau vao cong chuc;

- Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua B9 Tai chinh quy dinh
muc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va str dung phi tuyén dung, du thi nang ngach, thang
hang cong chirc, vién chue.

- Quyét dinh s6 09/2021/QD- UBND ngay 04/8/2021 cua Uy ban nhan dan

tinh Kién Giang ban hanh Quy dinh vé phan cap tuyén dung, sir dung va quan ly
cdng chirc thuoc tham quyén quan Iy caa Uy ban nhan dan tinh Kién Giang.
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MAiu So yéu Iy lich 2C-BNV/2008

Mau 1y lich 2C-BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét dinh sé
02/2008/0P-BNV ngay 06/10/2008 ciia Bé Noi vu.

Co quan, don vi c6 tham quyén quan Iy CBCC............ S6 hiéu CBCC:.........
Co quan, don vi stt dung CBCC ..................

SO YEU LY LICH CAN BQ, CONG CHUC

1) Ho va tén khai sinh (Viét chit in h0a): .......ccccovvveevevirreeene,
2) TEN Oi KNAC: .vecveeieee e
Anh mau 3) Sinh ngay: ... thang ... nam ...... , Gi6i tinh (nam, ni): ............
(4x6cm) |4)Noisinh: Xa............... ,Huyén ............ , Tinh
5)Quéquan: Xa ............. ,Huyén ............ , Tinh L,
6) DANtOC: ..o , 7) TON IA0: wovvvviiieiecee e
8) Noi dang ky b Khau thurdNg trl: ......ceeeveeeeeieeeeeeee e,

(S6 nha, dudng phd, thanh phd, x6m, thén, x4, huyén, tinh)

9) NOT G NIEN NAY: .ot be e reeenes
(S6 nha, dudng phd, thanh phd, x6m, thén, x4, huyén, tinh)

10) Nghé nghiép khi duoC tUYEN QUNG: .....oveeeeeeeeeeeeee e,
11) Ngay tuyén dung: .../.../......, Co quan tuYen dung: .........ccceeeevevrerereernernennes
12) Chtrc vu (chirc danh) hign tai: ...oooevveieiie e
(Vé chinh quyén hoic Pang, doan thé, ké ca chtc vu kiém nhiém)

13) CONg Viéc chinh GUQC Q0. ...iiveeiiieie e
14) Ngach cong chac (viénchae): ..ol , Ma ngach: ...............
Bac luong:...... ,Hé so:....... , Ngay huong:.../.../...... ,

Phu c4p chic vuy:......, Phu cap khac: ......

15.1- Trinh d¢ gi4o duc pho thong (da tot nghiép l6p may/thudc hé ndo): ...........
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15.2- Trinh dO Chuy&n mMON €A0 NNAL .........c.vveveieeeeeeeeeseeeeee e
(TSKH, TS, Ths, ctr nhan, ky su, cao dang, trung cap, so cap, chuyén nganh)
15.3- Ly luan chinhtri: ..................... 15.4-Quan 1y nha nudC: .......ccecvenneenee,

(Cao cap, trung cip, so cip va tuong (chuyén vién cao cap, chuyén vién
duong) chinh, chuyén vién, can su,........ )

15.5-Ngoaingt:..........coeeviinenn.. , 15.6-TINOC: evveeiieeee e,
(Tén ngoai ngi + Trinh d6 A, B, C, D.....)  (Trinhd A, B, C,.......)
16) Ngay vao bang Cong san Viét Nam:.../.../...... , Ngay chinh thuc:.../.../...
17) Ngay tham gia to chic chinh tri - X8 NOi: .veeveeceeeceeeeeeee e,
(Ngay tham gia to chirc: Poan, Hoi,..... va 1am viéc gi trong té chic do)

18) Ngay nhap ngti:.../.../...... , Ngay xuét ngii: .../.../...... Quan ham cao nhat:

19) Danh hiéu dugc phong ting €0 NNAL ......c.ccvveceeeeeeeeeeeee e,

(Anh hung lao dong, anh hung luc luong vii trang; nha gido, thay thudc, nghé si
nhan dan va uu tu, ...)

A0 ) IS T (¥ 0o 010 T ot ] To R - TSRS
21) Khen thuong: .................eeee. ,22) Ky TUAL:

(Hinh thtc cao nhat, nam nao)  (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thic cao
nhat, nim nao)

24) La thuong binh hang: ..../...... , La con gia dinh chinh sach: .....................

(Con thuong binh, con liét si, ngudi nhiém chat
doc da cam Dioxin)

25) S6 chtirng minh NhAN daN: ........ocoveveeveeeeceeeeeeeen, Ngay cap: .../.../......
26) SO SO BHXH: ..ottt

27) Pao tao, bdi dudng vé chuyén mdn, nghiép vu, ly luan chinh tri, ngoai ngi,
tin hoc

Hinh Vin bang,
thirc dao | chung chi,
tao trinh do gi

Tén trudn Chuyén nganh dao | Tur thang, nam -
én trud . .
g tao, boi dudng dén thang, nam
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v
v
v
v
v

Ghi cha: Hinh thirc dao tao: Chinh quy, tai chirc, chuyén tu, bdi dudng .../ Van
bang: TSKH, TS, Ths, Ct nhan, Ky sur ............

28) Tom tat qué trinh cong tac

Chuc danh, chiic vu, don vi cong tac (dang, chinh quyen,
doan thé, t6 chirc xa hoi), ké ca thoi gian dugc dao tao, boi
dudng vé chuyén mén, nghiép vu,......

Tir thang, nam dén
thang, ndm

29) bic diém lich sir ban than:

- Khai rd: bi bat, bi tU (tir ngdy thang nim nao dén ngay thang nim nao, ¢ dau),
da khai bao cho ai, nhitng van dé gi? Ban than cd lam viéc trong ché do cii (co
quan, don vi nao, dia diém, chtc danh, chic vu, thoi gian 1am viéc ....)

- Tham gia hoic c6 quan hé véi céc to chic chinh tri, kinh té, x4 hoi ndo o nudc
ngoai (1am gi, to chirc ndo, dat try s6 ¢ dau ......... ?):

- C6 than nhan (Cha, Me, Vo, Chdng, con, anh chi em rudt) ¢ nudc ngoai (1am
gi, dia chi)?
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30) Quan h¢ gia dinh

a) Vé ban than: Cha, Me, Vo (hoic chdng), cac con, anh chi em rudt

Qué quan, nghé nghiép, chic danh,

MOi s , s .
uan Ho VA t8n Nam | chuc vu, don vi cdng tac, hoc tap, noi &
(0) . ‘. , R ‘a , 2
th i sinh (trong, ngoai nuéce); thanh vién cac to
c , . ~ A=
i chic chinh tri - xa hoi ........ )

a) Vé bén vo (hoic chong): Cha, Me, anh chi em ruot

Qué quan, nghé nghiép, chuc danh,

Moi A A
uan Ho VA tén Nam | chuc vy, don vi cdng tac, hoc tap, noi &
(0) . \ = , \ = A z A
th i sinh (trong, ngoai nuac); thanh vién cac to
C , . ~ LA
i chic chinh tri - xa hoi ........ )

31) Dién bién qua trinh luong cua can b, céng chic

Thang/ndm

Ma
ngach/bac

Hé sb luong

32) Nhan xét, danh gia cta co quan, don vi quan ly va su dung can b, céng
chuc
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............. ,ngay.....thang.... nam ......

Ngudi khai Thi truéng co quan, don vi quan ly
T6i xin cam doan nhitng loi va st dung CBCC
khai trén day la dtng sy that (Ky tén, dong dau)

(Ky tén, ghi rd ho tén)



13. Mau b4o c4o so lwgng, co cau ngach cong chirc va dé xuat chi tiéu nang ngach cong chire

Tén B0, nganh, dia phuong

Mau so

02

' SO LUQNG, CO CAU NGACH CONG CHU'C CHUYEN NGANH HIEN CO, ‘
SO LUQNG CONG CHUC UNG VOI NGACH DU THI CON THIEU THEO YEU CAU CUA VI TRi VIEC LAM

VA PE XUAT CHI TIEU NANG NGACH CONG CHUC NAM

S6 lwong hién cé Nhu cau b tri theo vi tri viéc 1am Pang Ky chi tiéu nang ngach
Chuyén vién|Chuyén vién| Chuyén
C cao cap hoac| chinh hoic | vién hoac
iy . A . . . a . . tuon twon twon
quan, Chuyén CCEJé);]en Chuyeén | 45 | Nhan | Chuyén Cf\}gé};]en Chuyeén | 41 | NhaN ,1..,,,,.,% ,1..,,.,,,% drr ,,%
TT| €0 | rhpg (VIENCAO| chinpy | vien  |TECLH] vien |viencao| cpap | vien ] vien | g s§ s§
chu’c,. s6 . cap hoac hodc hoac ttro’hg hoac |cap hoac hodc hoac tmrhg hoac thidu Chi thiéu Chi thiéu Chi
don vi (!i“’“’ng twong | LYOME | qyopg | (WONE | twong | 0, | UONS G gne | (HONS | theo | tigu | theo | tiéu | theo | tidu
wong | dwong duong dwong | dwong duong dwong dwong | i ¢ri | diing | vi tri | diing | vi tri | diing
viee | ky | viéc | ky | viée | ky
lam lam lam
ORI (4) ) (6) (@) (8 ©9) (10) (11 | (12) | (13) | (14) | (15) | (16) | (17) | (18) | (19)

ngay....thang.....



nam.....
Thu truong Bo, nganh, dia phuong
(Ky tén, dong déu)
Ghi cha:
- Cot (2). Ghi tén co quan, to chirc, don vi theo co cu to chirc cia Bg, nganh, dia phuong.
- Cot (14), cot (15) va cot (16). S lidu tai cac cot ndy dugc xac dinh trén co s¢ sé nhu cau bd tri theo vi tri viée 1am trir s luong.



Tén B9, nganh, dia phuong
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14. Miu b4o c4o danh sach cong chirc ¢é dii tiéu chuin, diéu kién dwoc cir thi ning ngach

MAu s6 03

DANH SACH CONG CHUC CO BU TIEU CHUAN, PIEU KIEN PUQC CU DU THI NANG NGACH

TU NGACH............ LEN NGACH............NAM..............
Ngay thang .. | Mtrc hrong hién | Viin bing, chimg chi theo yéu ciu Pwoc mién
nim sinh gll:ion’l huéng ciia ngach du thi thi
Chire vy Co quan it cgndé ﬂgg"ﬁ?‘
TT [Ho vatén chipe | COMVE | DEACH |\ jx o6 son | Trinh |- y A dang | Ghi chd
) danh |, dang | (kéca ..« | Trinh do ly Trinh |0 | Trinh) cong | | ky d%,
Nam | Nit |cona tac|1am viéc| ngach ngach | HEso do | yan | 40 |qati | A0 | trinh | Tin |Ngoai thi-
9 twong | hién | lwong |Chuyén chinh QLN hoc |Mgoai hoc | ngir
duong)| gigy mon | ™y N : ngir
@O @ @) | (4 ) (6) @) (8) ©9) (10) | (11) | (12) | (13) | (14) | (15) |[(16)| (17) | (18) | (19)

............ ngay....thang.....nam .....

Thu truong B, nganh, dia phuong
(Ky tén, dong dau)
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XXIII. Thi tuc xét nang ngach cong chirc tir ngach nhan vién hoac
twong duwong lén ngach cian sy hodc twong duwong; tir ngach can sw hoac
twong dwong l1én ngach chuyén vién hoic twong dwong

1. Trinh ty thuc hi€n.

Cén ctr Pieu 31 Nghi dinh s0 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 duogc
sta doi, bo sung tai khoan 19, khoan 20 Diéu 1 Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP
ngay 17/9/2024 cia Chinh phu.

*Cong chire du diéu kién 1ap ho so dé nghi xét nang ngach tir ngach
nhan vién hoac tuong duong 1én ngach can su hoac twong duong; tir ngach can
su hoac tuong duong l1én ngach chuyén vién hoac tuong duong.

Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay cong chic dap tng du tiéu chuan, diéu
kién Xét nang ngach, co quan sir dung cdng chirc o trach nhiém ra soat viée dap
g cac tiéu chuan, diéu kién va nguyén tac Xet nang ngach, bdo cao co quan c6
tham quyén quan ly cong chac xem xét, quyét dinh theo tham quyén quy dinh
tai khoan 1 Piéu 73 hoic khoan 1 Piéu 74 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP (kém
theo hé so ¢o lién quan).

Nguoi dung dau co quan co thAm quyen quan ly cong chic hodc nguoi
ding dau co quan duoc phan cap thim quyén bd nhiém ngach chiu trach nhiém
trudc phéap luat vé tidu chuén, diéu kién cta cong chic duoc xét nang ngach.

* Hinh thaéc xét

T6 chic tham dinh ho so dé nghi du xét du tiéu chuan, diéu kién theo yéu
cau cua ngach du xet.

* Nguyén tac xét nang ngach:

- Chi thyc hién xét nang ngach 18n ngach cao hon lién ké véi ngach dang
giit. Trudng hop dat thanh tich cao hon so véi thanh tich dé duoc xét nang ngach
|én ngach cao hon lién ké thi cling chi duoc xét nang ngach 1én ngach cao hon lién
ké va khong duogc sir dung thanh tich nay dé xét nang ngach lan sau.

- Viéc xét nang ngach do6i voi cong chac co thanh tich trong hoat dong
cong vu phai bao dam phu hop véi co cAu ngach cua co quan sir dung cdng chic
da duoc cap cd tham quyén phé duyét; tieu chuan cua thanh tich dat dugc phai
trong thoi gian giir ngach céng chic hién gitr va bao dam bé tri cong chac 1am
cbng viéc ¢ vi tri viéc lam phu hop vai ngach duoc xet.

4. Nguoi dirng dau co quan c6 tham quan ly cong chac quyét dinh hoac
de nghi cap c6 tham tham quyen quyét dinh bo nhiém ngach theo tham quyen
phan cap.
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2. Cach thirc thue hién

- Nop truc tiép tai co quan c6 thim quyén t6 chirc thi nAng ngach.

- Qua dudng cong van.

3. Thanh phan, sé lwong hd so (khoan 1 Piéu 36 Nghi dinh sb
138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 duoc sira doi, bd sung tai khoan 46 Piéu 1 Nghi
dinh s6 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 ctia Chinh pht)

a) So yéu ly lich cong chire theo quy dinh hién hanh duoc 1ap cham nhat 13 30
ngay trudce thoi han cudi cung ndp hd so dy thi ndng ngach, cé xac nhan ctia co quan
quan 1y, sir dung cong churec;

b) Ban nhén xét, danh gia cua ngudi dimg dau co quan, t6 chirc sir dung cong
chure vé cac ti€u chuan, diéu kién dang ky du thi theo quy dinh;

¢) Ban sao cac vin bang, chung chi theo yéu cau cua ngach ding ky du
xét dugc co quan c6 tham quyen chang thuc.

d) Ban sao cac van ban minh chtng vé tiéu chuan, diéu kién xét nang
ngach cong chirc theo quy dinh va cac yéu cau khac theo quy dinh vé tiéu chuan
nghiép vu cua ngach cong churc du xét.

4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh thoi gian

5. Pdi twong thuwe hién

Cong chic

6. Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh

Co quan, don vi theo thim quyén phan cp quan ly

7. Két qua ciia viéc thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh

8. Phi, 1€ phi

Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 ctia B Tai chinh quy

dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan ly va str dung phi tuyén dung, dy thi nang
ngach, thang hang cong chtrc, vién chtrc.

9. Tén méu don, miu to Khai

So yéu 1y lich can bo, cong chirc theo mau 1y lich 2C-BNV/2008 ban
hanh kém theo Quyét dinh s6 02/2008/QD-BNV ngay 06/10/2008 cia Bo
truong Bo Noi vu.

10. Y&u cau, diéu kién dé thuc hién thi tuc hanh chinh

Pap tmg di tiéu chuan, dieu kién quy dinh tai cac diém a, b va ¢ khoan 3 Piéu
30 Nghi dinh so 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 dugc swra doi, bo sung tai
khoan 18 Biéu 1 Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 cua Chinh phu
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va c6 thanh tich trong hoat dong céng vu duoc cip c6 tham quyén cong nhan,
néu dap irng mot trong cac dicu kién sau:

1. Puoc ting bang khen cua B, ban, nganh, tinh tré 18n do c6 thanh tich
trong cong tac va dugc danh gia, xep loai chat lugng hoan thanh tot nhiém vu
tro 1én trong nam cong tac lien ké trudec nam xét nang ngach;

2. C6 03 nam cong tac lién ké trude ndm xét nang ngach duoc danh gia, xép
loai chat lvong & mic hoan thanh tot nhiém vu tro 1én, trong do6 ¢6 it nhat 01 nam
dugc danh gia, xép loai chat luong & mac hoan thanh xuat sac nhiém vu.

11. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh
- Luat Cén bg, cong chirc ngay 13/11/2008;

- Luat stra d6i, bd sung mot s6 diéu cta Luét Céan bo, cong chirc va Luat
Vién chire ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh phu quy
dinh vé tuyén dyng, sir dung va quan 1y cong chirc;

- Nghi dinh s0 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 cua Chinh phi sira doi,
bo sung mét so diéu cua Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27 thang 11 nam
2020 cua Chinh phu quy dinh ve tuyén dung, st dung va quan ly cdng chuc va
Nghi dinh s6 06/2023/ND-CP ngay 21 thang 02 ndm 2023 quy dinh veé kiém
dinh chat luong dau vao cong chuc;

- Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 ctia Bo Tai chinh quy dinh
mitc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va sir dung phi tuyén dung, du thi nang ngach, thing

hang cong chirc, vién chue.
- Quyét dinh s6 09/2021/QD-UBND ngay 04/8/2021 cua Uy ban nhan dan

tinh Kién Giang ban hanh Quy dinh vé phan cap tuyen dung, sir dung va quan Iy
cdng chuc thude tham quyen quan ly caa Uy ban nhan dan tinh Kién Giang.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-24-2010-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-cong-chuc-102412.aspx
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MAu So yéu Iy lich 2C-BNV/2008

Mdu Iy lich 2C-BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét dinh sé
02/2008/QOB-BNV ngay 06/10/2008 ciia Bé Noi vu.

Co quan, don vi c6 tham quyén quan Iy CBCC............ S6 hiéu CBCC..........
Co quan, don vi st dung CBCC ..................

SO YEU LY LICH CAN BQ, CONG CHUC

1) Ho va tén khai sinh (Viét chit in N0&): .......ccccoveveeeveriereeeeee,
2) TEN Oi KNAC: .o e
Anhmau | 3)Sinhngay: ... thiang ... nam ...... , Gi6i tinh (nam, ni¥): ............
(4x6cm) |4)Noisinh: Xa............... ,Huyén ............ , Tinh
5)Qué quan: Xa ............. ,Huyén ............ , Tinh L,
6) DANTOC: ..o , 7) TON IA0: .ooivviiecieceece e
8) Noi dang ky b Khau thurdNg trl: ......cevveeeeeieeeeeeeeee e,
(S6 nha, dudng phd, thanh phd, x6m, thén, x4, huyén, tinh)
9) NOT G NIEN NAY: .ot e be e re e e
(S6 nha, dudng phd, thanh phd, x6m, thén, x4, huyén, tinh)
10) Nghé nghiép khi duoC tUYEN QUNG: ...vveeeeeeeeeeeeee e,
11) Ngay tuyén dung: .../.../......, Co quan tuyen dung: .......c.ccccoeeveerreerrreernnnn.
12) Chtrc vu (chtiic danh) hién tai: ...oooveveieiiec e
(Vé chinh quyén hoic Pang, doan thé, ké ca chtc vu kiém nhiém)
13) CONg Viéc chinh GUQC Q0. ...iiveeiiieie e
14) Ngach cong chac (viénchae): ..ol , Ma ngach: ...............
Bac luong:...... JHesh:...... , Ngay huong:.../.../...... ,
Phu cap chic vu:...... , Phuy cép khac: ......
15.1- Trinh d6 gi4o duc pho thong (da tét nghiép 1op may/thudc hé nao): ...........

15.2- Trinh do chuy&n mMON €A0 NNAL .........cc.ooveveevieeeieesee e
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(TSKH, TS, Ths, ctr nhan, k§ su, cao dang, trung cap, so cap, chuyén nganh)
15.3- Ly luanchinh tri: ..................... 15.4-Quan 1y nha nudC: ....coocvevveennnen,

(Cao cap, trung cip, so cip va tuong (chuyén vién cao cap, chuyén vién
duong) chinh, chuyén vién, can su,........ )

15.5- Ngoai ngit:........coovvinienninnn.. , 15.6-TINhOC: oo,
(Tén ngoai ngir + Trinh @6 A, B, C, D......) (Trinhdd A, B, C,.......)
16) Ngay vao bang Cong san Viét Nam:.../.../...... , Ngay chinh thuec:.../.../...
17) Ngay tham gia to chirc chinh trj = X8 NOI: ....ooveevieiceeeeeeeeeee e,
(Ngay tham gia to chirc: Poan, Hoi,..... va lam viéc gi trong t6 chic do)

18) Ngay nhap ngii:.../.../......, Ngay xut ngii: .../.../...... Quan ham cao nhat:

19) Danh hiéu dugc phong tang CA0 NNAL ..........coveeveivriereeeeeeeeeeee s

(Anh hung lao dong, anh huing luc luong vii trang; nha gido, thay thudc, nghé si
nhan dan va uvu tq, ...)

20) SO truONQ CONG TAC: .veeivieiii ettt sra e
21) Khen thuong: ...l ,22) Ky luat: o

(Hinh thtc cao nhat, nam nao)  (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thiic cao
nhit, ndm nao)

24) La thuong binh hang: ..../...... , La con gia dinh chinh sach: .......................

(Con thuong binh, con liét si, ngudi nhidm chat
doc da cam Dioxin)

25) S6 chirng minh NhAN dAN: ..., Ngay cap: .../.../......
26) SO SO BHXH: ..ottt

27) Pao tao, bdi dudng vé chuyén mdn, nghiép vu, ly luan chinh tri, ngoai ngi,
tin hoc

Hinh Vin bang,
thic dao | chung chi,
tao trinh do gi

Tén trudn Chuyén nganh dao | Tu thang, nam -
én truo . .
g tao, boi dudng dén thang, nam
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Ghi chd: Hinh thirc dao tao: Chinh quy, tai chirc, chuyén tu, boi dudng .../ Van
bang: TSKH, TS, Ths, Ctr nhan, Ky sur ...........

28) T6m tit qua trinh cong tac

Chuc danh, chiic vu, don vi cong tac (dang, chinh quyen,
doan thé, t6 chirc xa hoi), ké ca thoi gian dugc dao tao, boi
dudng vé chuyén mén, nghiép vu,......

Tir thang, nam dén
thang, ndm

29) bic diém lich sir ban than:

- Khai rd: bi bat, bi tU (tir ngdy thang nim nao dén ngay thang nim nao, & dau),
d4 khai bao cho ai, nhitng van dé gi? Ban than c6 lam viéc trong ché do cii (co
quan, don vi no, dia diém, chirc danh, chirc vy, thoi gian 1am viéc ....)

- Tham gia hoic c6 quan hé véi cac to chac chinh tri, kinh té, xa hoi nao & nudc
ngoai (1am gi, to chirc ndo, dit try s¢ & dau ......... ?):

gi, dia chi)?
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30) Quan h¢ gia dinh

a) Vé ban than: Cha, Me, Vo (hoic chdng), cac con, anh chi em rudt

Qué quén, nghé nghiép, chuc danh,

Moi s , A A
quan Ho VA tén Nam | chuc vy, don vi cOng tac, hoc tap, noi &
(0) . .- , . “n , 2
ha i sinh (trong, ngoai nudc); thanh vién cac to
(v , . ~ LA
i chic chinh tri - xa hoi ........ )

a) Vé bén vo (hoic chong): Cha, Me, anh chi em ruot

Qué quan, nghé nghiép, chic danh,

Moi A :
quan Ho VA tén Nam | chuc vu, don vi cdng tac, hoc tap, noi &
(0] . \- , N < n . X
ha i sinh (trong, ngoai nudc); thanh vién cac to
€ , . ~ LA
i chac chinh tri - xa hoi ........ )

31) Dién bién qué trinh luong cta can b, cong chuc

Théng/nam

Ma
ngach/bac

Hé sb luong

32) Nhan xét, danh gia ctia co quan, don vi quan ly va su dung can bg, cong
chac
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............. ,Ngay.....thang....nam ......

Nguoi kKhai Thi truéng co quan, don vi quan ly
T61 xin cam doan nhitng loi va sit dung CBCC
khai trén day la dung su that (Ky tén, dong dau)

(Ky tén, ghi rd ho tén)



Tén B, nganh, dia phuong

14. Miu b4o c4o danh sach cong chirc ¢é di tiéu chuan, diéu kién dugc cir thi ning ngach

MAu s6 03

DANH SACH CONG CHUC CO PU TIEU CHUAN, PIEU KIEN PUQC CU DU THI NANG NGACH

TU NGACH............ LEN NGACH............NAM..............
Ngay thang .. | Mtrc hrong hién | Viin bing, chirng chi theo yéu ciu Pwoc mién
nim sinh gll:i?]’l huéng ciia ngach du thi thi
Chife VU g quan| i Co @b Neoai
TT [Ho vatén chirc 6602;15! ?kggig M4 s6 Trinh | TN Trinn |- | Trinh c%rr]fg dang | Ghi chd
Nam | Nt oS3, |lam viée| ngach | ngach | Hesé | do |90 ag | (TN do | trinh | Tin | Ngoail KY dw
9 twong | hién | lwong |Chuyén chinh QLN hoc |ngoai hoc | ngir
duong)| gigy mon | ¢y N : ngir
@O @ @) | (4 ) (6) @) (8) ©9) (10) | (11) | (12) | (13) | (14) | (15) |(16)| (17) | (18) | (19)

Thu truong Bo, nganh, dia phuong

(

ngay....thang....ndm .....




XXIV. Thi tuc: xét nang ngach cong chirc tir ngach chuyén vién hoac
twong duwong lén ngach chuyén vién chinh hoac twong duwong

1. Trinh ty thye hién.

Cian cir Diéu 31 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 duge
stra do1, bo sung tai khoan 19, khoan 20 Diéu 1 Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP
ngay 17/9/2024 cia Chinh phu.

- Cong chire da diéu kién 1ap hé so' d& nghi xét nang ngach tir ngach
chuyén vién hoac tuong duong 1én ngach chuyén vién chinh hoac twong duong.

Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay cong chuc dap tng du tiéu chuan, diéu
Kién xét ndng ngach, co quan sur dung céng chuc cé trach nhiém ra soét viéc dap
{ring céc tiéu chuan, diéu kién va nguyén tac xét nang ngach, béo céo co quan co
tham quyén quan ly cdng chac xem xét, quyét dinh theo tham quyén quy dinh
tai khoan 1 Diéu 73 hoac khoan 1 Diéu 74 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP (kém
theo ho so ¢6 lién quan).

Nguot dimg dau co quan co tham quyen quan ly cong chirc hodc nguoi
ding dau co quan duoc phan cap thim quyén bd nhiém ngach chiu trach nhiém
trudc phap luat vé tidu chuan, diéu kién cua cong chie duoc xét nang ngach.

* Hinh thac xét

T6 chic tham dinh ho so dé nghi du xét du tiéu chuan, diéu kién theo yéu
cau cua ngach du xet.

* Nguyén tic xét nang ngach:

- Chi thyc hién xét nang ngach 1n ngach cao hon lién ké véi ngach dang
gitr. Trudng hop dat thanh tich cao hon so véi thanh tich dé duoc xét nang ngach
|&n ngach cao hon 1ién ké thi ciing chi duoc xét nang ngach 1én ngach cao hon lién
ké va khong duogc sir dung thanh tich nay dé xét nang ngach 1an sau.

- Viéc xét nang ngach dbi véi cong chirc c6 thanh tich trong hoat dong
cong vu phai bao dam phu hop V&i co cau ngach caa co quan st dung cong chirc
da duoc cip ¢ tham quyén phé duyét; tidu chuan caa thanh tich dat dugc phai
trong thoi gian giit ngach céng chirc hién gitr va bao dam bé tri cong chac lam
cong viéc ¢ vi tri viéc lam phu hop vai ngach duoc xet.

* Ngwoi dirng diu co quan c6 tham quan ly cong chuc quyét dinh hoac
dé nghi cap c6 tham tham quyén quyét dinh bo nhiém ngach theo tham quyén
phan cap.
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2. Cach thirc thuc hién

- Nop truc tiép tai co quan c6 thim quyén td chirc thi nang ngach.

- Qua duong cong van.

3. Thanh phén hd so (khoan 1 Diéu 36 Nghi dinh sb 138/2020/ND-CP

ngay 27/11/2020 dugc sira doi, bd sung tai khoan 46 Diéu 1 Nghi dinh s
116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 ctia Chinh phu)

- So yéu Iy lich cong chirc theo quy dinh hién hanh dugc 1ap chém nhat 1 30
ngay trudce thoi han cudi cung ndp ho so dy thi ndng ngach, c6 xac nhan ctua co quan
quan ly, sir dung cong chuc;

- Ban nhan xét, danh gia cua ngudi dimg dau co quan, to chirc st dung cong
chtrc vé cac ti€u chuan, diéu kién dang ky du thi theo quy dinh;

- Ban sao cac van bang, ching chi theo yéu cau cua ngach dang ky du xét
dugc co quan c6 tham quyén ching thuc.

- Ban sao cac van ban minh ching ‘Vé tiéu chuan, diéu kién xét nang
ngach cong chirc theo quy dinh va cac yéu cau khac theo quy dinh vé tiéu chuan
nghiép vu ctia ngach cong chirc du xét.

4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh thoi gian

5. Poi twong thue hién: Cong chirc

6. Co quan thyuc hién thu tuc hanh chinh

Co quan, don vi theo thim quyén phéan cdp quan Iy

7. Két qua ciia viéc thue hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh hanh chinh.

8. Phi, I¢ phi

Thong tu s0 92/2021/TT-BTC ngay 28/ 10/2021 cua Bo Tai chinh quy dinh murc
thu, ché d¢ thu, ndp, quan 1y va sir dung phi tuyén dung, du thi nang ngach, thang
hang cong chtrc, vién chue.

9. Tén miu don, mau to khai

So yéu 1y lich can b, cong chirc theo mau 1y lich 2C-BNV/2008 ban
hanh kém theo Quyét dinh s6 02/2008/QD-BNV ngay 06/10/2008 ctua BO
trudng Bo No1 vu.

10. Yéu ciu, diéu kién dé thwe hién thi tuc hanh chinh

Dap (mg du tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai cic diém a, b va ¢ khoan 3 bicu
30 Nghi dinh so 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 dugc swa doi, bo sung tai
khoan 18 Dieu 1 Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 cua Chinh phu
va c6 thanh tich trong hoat dong cdng vu dugc cap co tham quyen cong nhan,
néu dap tng mat trong cac dicu kién sau:
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1. Dugc tang Huén chuong Lao dong hang Ba tré 1én va duogc danh gia,
xép loai chat lugng hoan thanh tot nhiém vu tré 1én trong nam cong tac lien ké
trudC nam xét nang ngach;

2. DBugc ting Bing khen Thu tuéng Chinh phu va c6 03 ndm cong tac lién
ké trude nam xét nang ngach dugc danh gia, xép loai chat lugng hoan thanh tot
nhiém vu tro Ién;

3. Puoc tang Qanh hiéu chién si thi dua B, ban, nganh, tinh trg 1én va cgﬁ
03 ndm cong tac lién ké trudc nam xét nang ngach dugc dg’mh gia, xép loai chat
lu’(_)’ng,hoén tha[\h tot nhiém vu tro 1én, trong do c6 it nhat 01 ndm dugc danh
gia, xep loai chat lugng & mac hoan thanh xuat sac nhiém vu.

11. Cian cwr phap ly cua tha tuc hanh chinh

- Luat Cén bg, cong chirc ngay 13/11/2008;

- Luat stra d6i, bd sung mot s6 diéu cta Luét Céan bo, cong chuc va Luat
Vién chire ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ctua Chinh phi quy
dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chirc;

- Nghj dinh s0 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 cua Chinh phu sira doi,
bo sung mot so dieu cua Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27 thang 11 nam
2020 cua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chirc va
Nghi dinh s6 06/2023/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2023 quy dinh vé kiém
dinh chat luong dau vao cong chuc;

- Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 clia Bo Tai chinh quy dinh
muc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va sir dung phi tuyén dung, du thi nang ngach, thang
hang cong chtrc, vién chirc.

- Quyét dinh s6 09/2021/QD-UBND ngay 04/8/2021 ciia Uy ban nhan dén
tinh Kién Giang ban hanh Quy dinh vé phan cap tuyén dung, st dung va quan ly
cong chuc thugc tham quyen quan ly cia Uy ban nhan dén tinh Kién Giang.



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-24-2010-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-cong-chuc-102412.aspx
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MAu So yéu Iy lich 2C-BNV/2008

Mdu Iy lich 2C-BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét dinh sé
02/2008/QOB-BNV ngay 06/10/2008 ciia B6 Néi vu.

Co quan, don vi c6 tham quyén quan Iy CBCC............ S6 hiéu CBCC..........
Co quan, don vi st dung CBCC ..................

SO YEU LY LICH CAN BQ, CONG CHUC

1) Ho va tén khai sinh (Viét chit in N0&): .......ccccoveveeeveriereeeeee,
2) TEN Oi KNAC: .o e
Anh mau 3) Sinh ngay: ... thang ... nam ...... , Gi6i tinh (nam, ni): ............
(4x6cm) |4)Noisinh: Xa............... ,Huyén ............ , Tinh
5)Qué quan: Xa ............. ,Huyén ............ , Tinh L,
6) DANtOC: ..o , 7) TON IA0: wevvvviiieiiecee e
8) Noi dang Ky bo Khau thurdng trl: .......ccveveeeeieeeeeeeeeeeeeeee e,
(S6 nha, dudng phd, thanh phd, x6m, thén, x4, huyén, tinh)
9) NOT G NIEN NAY: .eeeiieciie ettt re e reeenes
(S6 nha, dudng phd, thanh phd, x6m, thén, x4, huyén, tinh)
10) Nghé nghiép khi duoC tUYEN QUNG: ...vveeeeeeeeeeeeee e,
11) Ngay tuyén dung: .../.../......, Co quan tuyen dung: ........c.cccoeeeeveereesrreernnnn.
12) Chtrc vu (chtiic danh) hién tai: ...oooveveieiiec e
(Vé chinh quyén hoic Pang, doan thé, ké ca chtc vu kiém nhiém)
13) CONg Viéc chinh GUQC QIA0: ...oiveeiiiee e
14) Ngach cong chac (viénchae): ..ol , Ma ngach: ...............
Bac luong:...... JHesh:...... , Ngay huong:.../.../...... ,
Phu cap chic vu:...... , Phuy cép khac: ......
15.1- Trinh d6 gi4o duc pho thong (da tét nghiép 1op may/thudc hé nao): ...........

15.2- Trinh do chuy&n mMON €A0 NNAL .........c.ovveveieieeeieesee e
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(TSKH, TS, Ths, ctr nhan, k§ su, cao dang, trung cap, so cap, chuyén nganh)
15.3- Ly luanchinhtri: ..................... 15.4-Quan ly nha nudc: ...,

(Cao cap, trung cip, so cip va tuong (chuyén vién cao cép, chuyén vién
duong) chinh, chuyén vién, can su,........ )

15.5- Ngoai ngit:........coovvinienninnn.. , 15.6-TINhOC: oo,
(Tén ngoai ngir + Trinh @6 A, B, C, D......) (Trinh d6 A, B, C,.......)
16) Ngay vao bang Cong san Viét Nam:.../.../...... , Ngay chinh thuec:.../.../...
17) Ngay tham gia to chirc chinh trj = X8 NOI: ....c.oveevieeieeeeeeeeeeeee e,
(Ngay tham gia to chirc: Poan, Hoi,..... va lam viéc gi trong t6 chic do)

18) Ngay nhap ngii:.../.../...... , Ngay xuat ngii: .../.../...... Quan ham cao nhat:

19) Danh hiéu dugc phong tang CA0 NNAL ..........coveevierieeeeeeeeeee e

(Anh hung lao dong, anh huing luc luong vii trang; nha gido, thay thudc, nghé si
nhén dan va vu ta, ...)

20) SO truONQ CONG TAC: .veeivieiii ettt sra e
21) Khen thuong: ...l ,22) Ky luat: o

(Hinh thtc cao nhat, nam nao)  (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thic cao
nhit, ndm nao)

24) La thuong binh hang: ..../...... , La con gia dinh chinh sach: ...........cccccce.e.

(Con thuong binh, con liét si, ngudi nhidm chat
doc da cam Dioxin)

25) S6 chirng minh NhAN dAN: ... Ngay cap: .../.../......
26) SO SO BHXH: ..ottt

27) Pao tao, bdi dudng vé chuyén mdn, nghiép vu, ly luan chinh tri, ngoai ngi,
tin hoc

Hinh Vin bang,
thic dao | chung chi,
tao trinh do6 gi

Tén trudn Chuyén nganh dao | Tu thang, nam -
én truo . .
g tao, boi dudng dén thang, nam
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Ghi chd: Hinh thirc dao tao: Chinh quy, tai chirc, chuyén tu, boi dudng .../ Vin
bang: TSKH, TS, Ths, Ctr nhan, Ky sur ...........

28) T6m tit qua trinh cong tac

Chuc danh, chiic vu, don vi cong tac (dang, chinh quyen,
doan thé, t6 chirc xa hoi), ké ca thoi gian dugc dao tao, boi
dudng vé chuyén mén, nghiép vu,......

Tur thang, nam dén
thang, ndm

29) bic diém lich sir ban than:

- Khai rd: bi bat, bi tU (tir ngay thang nim nao dén ngay thang nim nao, & dau),
d4 khai bao cho ai, nhitng van dé gi? Ban than c6 lam viéc trong ché do cii (co
quan, don vi no, dia diém, chirc danh, chirc vy, thoi gian 1am viéc ....)

- Tham gia hoic c6 quan hé véi cac to chac chinh tri, kinh té, X hoi nao & nudc
ngoai (1am gi, to chirc nao, dat try s¢ ¢ dau ......... ?):

gi, dia chi)?
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30) Quan h¢ gia dinh

a) Vé ban than: Cha, Me, Vo (hoic chdng), cac con, anh chi em rudt

Qué quén, nghé nghiép, chuc danh,

Moi s , A A
quan Ho VA tén Nam | chuc vy, don vi cOng tac, hoc tap, noi &
(0) . .- , . “n , 2
ha i sinh (trong, ngoai nudc); thanh vién cac to
(v , . ~ LA
i chic chinh tri - xa hoi ........ )

a) Vé bén vo (hoic chong): Cha, Me, anh chi em ruot

Qué quan, nghé nghiép, chic danh,

Moi A :
quan Ho VA tén Nam | chuc vu, don vi cdng tac, hoc tap, noi &
(0] . \- , N < n . X
ha i sinh (trong, ngoai nudc); thanh vién cac to
€ , . ~ LA
i chac chinh tri - xa hoi ........ )

31) Dién bién qua trinh luong cta can b, cong chuc

Théng/nam

Ma
ngach/bac

Hé sb luong

32) Nhan xét, danh gia ctia co quan, don vi quan ly va su dung can bg, cong
chuc
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............. ,Ngay.....thang....nam ......

Nguoi kKhai Thi truéng co quan, don vi quan ly
T61 xin cam doan nhitng loi va sit dung CBCC
khai trén day la dung su that (Ky tén, dong dau)

(Ky tén, ghi rd ho tén)



Tén B, nganh, dia phuong

DANH SACH CONG CHUC CO PU TIEU CHUAN, PIEU KIEN PUQC CU DU XET NANG NGACH
LEN NGACH A

TU NGACH

....NAM...

XI11. Mau bao cdo danh sach cong chirc cé du tiéu chuan, diéu kién dwgce cir du xét nang ngach

Ngay thang

Mirc lwong hién

Vin bang, chirng chi theo yéu cau ciia ngach

nam sinh hwéng du thi Ghi chd
Clllnl;:'u cvt,l Co quan tC,:éhthémh
TT |Ho va tén chie |, 99" | va o6 \ \ pon trong
danh |FANSAM) ach | Hasé [Trinhdd Trinhdd | Trinh| Trinh | L. 0 4s oat dong
Nam | Nit |congtac| viée |82 : chuyén | Ijlugn | do | dptin | N1 CO | congvy
hign | luwong mon | chinh tri (QLNN| hoc goalng
giir
1) 2 @ | 4 ©)] (6) ) (8) 9) (10 | A1) | (12 (13) (14) (15)

Thu Trudng B9, nganh, dia phuong

ngay....thang.....nam

(ky tén, dong dau)




XXV. Tha tuc: tiép nhan can bd, cong chirc cAp xa, vién chirc cong
tac tai don vi sw nghiép cong 1ap vao lam cong chirc

(Dicu 18 Nghj dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ciia Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, st dyung va quan ly cong chirc dugc stra doi, bo sung tai
khoan 11 Diéu 1 Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 cia Chinh phu)

1. Trinh ty thwe hién:
- Truong hop 1: Thanh lap Hoi ddng kiém tra, sat hach

a) Khi tiép nhan cac truong hop quy dinh tai diém a va diém c¢ khoan 1
bicu 18 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP dugc stra doi, bo sung tai khoan 11 Dicu
1 Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP vao lam cong chirc khdng gir chic vu lanh
dao, quan 1y, nguoi ding dau co quan cO tham quyén tuyen dung cong chuc
thanh 1ap Hoi dong kiém tra, sat hach. Thanh phan Hoi dong kiém tra, sat hach
duogc thyuc hién theo quy dinh tai khoan 1 Biéu 7 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP.

b) Nhiém vy, quyén han ciia Hoi dong kiém tra, sat hach:

Kiém tra vé tiéu chuan, diéu Kién, van bang, chung chi, chirng nhan cua
nguoi duogc dé nghi tiép nhan theo yéu cau cua vi tri viéc 1am can tuyén;

T6 chuc sat hach vé trinh d6 hiéu biét chung va nang lyc chuyén mon,
nghiép vu cia nguoi duge de nghi tiép nhan; noi dung sat hach phai can cur vao
y8u cau cua vi tri viéc 1am can tuyén; hinh thac sat hach 1a van dap;

~ Béo cao ngudi dimg dau co quan c6 tham quyén tuyén dung cdng chic vé
ket qua kieém tra, sat hach.

c) Hoi doéng kiém tra, sat hach 1am viéc theo nguyén tic tap thé, quyét
dinh theo da s0; truong hop biéu quyét ngang nhau thi thyc hién theo y kien ma
Chu tich Hoi dong kiém tra, sat hach da biéu quyét. Hoi dong kiém tra, sat hach
quyét dinh thanh Iap T6 thu ky gitip viéc trong trudng hop can thiét.

Hoi dong kiém tra, sat hach tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

d) Nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén tuyén dung céng chuc quyét
dinh tiép nhan cong chiic theo tham quyeén.

d) Khéng bd tri nhitng ngudi ¢d quan hé vo, chong, cha dé, me dé; cha, me
(vo hodc chdng), cha nudi, me nudi; con dé, con nudi; anh, chi, em rudt; o, di,
chu, bac, cau rudt; anh, chi, em rudt caa vo hoic chdng; vo hoic chong caa anh,
chi, em rudt caa nguoi tham du Kiém tra, sat hach; nhiig nguoi dang trong thoi
han xu ly ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat; nhitng ngudoi da bi xi ly
vé hanh vi tham nhiing, tiéu cyc lam thanh vién Hoi dong kiém tra, sat hach.

- Truwong hop 2. Khong thanh 1ap Hoi dong kiém tra, sat hach

+ Tiép nhan cac truong hop quy dinh tai diém b va diém d khoan 1 Dicu
18 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP dugc sua doi, bo sung tai khoan 11 bieu 1



219
Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP vao cbng chic khong giir chic vu lanh dao,
quan ly;

+ Tiép nhan cac trudng hop quy dinh tai khoan 1 Piéu 18 Nghi dinh SO
138/2020/ND-CP duoc stra doi, bd sung tai khoan 11 Piéu 1 Nghi dinh sb
116/2024/ND-CP vao lam cong chtc gitr chirc vu lanh dao, quan ly.

2. Cach thwc thuc hién:
Qua duong cong van

3. Thanh phan hé s ciia ngudi dwge dé nghi tiép nhan vao cong chirc
(Khoan 3 Diéu 18 Nghi dinh s6 138/2020/ND- CP ngay 27/11/2020 duoc sita
doi, bo sung tai khoan 11 Biéu 1 Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP)

a) So yéu ly lich ca nhan theo quy dinh hién hanh duoc lap trong thoi han
30 ngay trudc ngay nop ho so tiép nhan, ¢ xac nhan cua co quan, to chirc, don
V1 noi cong tac;

b) Ban sao cac van bang, chung chi theo yéu cau cuaa vj tri viéc lam du
kien tiep nhan;

¢) Gidy chang nhan stc khoe do co quan y té co tham quyén cip trong
thoi han 30 ngay trudc ngay nop ho so tiep nhan;

d) Ban ty nhan xét, danh gia cta ngudi duoc dé nghi tiép nhan vé pham
chat chinh tri, pham chat dao duc, trinh do va nang luc chuyén mdn, nghiép vu,
qué trinh cong tac theo yéu cau cia co quan tiép nhan.

4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

5. Pdi twong thwe hién

Céa nhan.

6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

Co quan quan ly cong chuec.

7. Két qua cia viéc thuc hién thi tuc hanh chinh
Quyét dinh hanh chinh.

8. Phi, I& phi

Khong quy dinh.

9. Tén mau don, mau to khai

So yéu ly lich can b9, cdng chuc theo mau ly lich 2C-BNV/2008 ban hanh
kém theo Quyeét dinh s6 02/2008/Qb-BNV ngay 06/10/2008 cua Bo truong Bo
NI vu.

10. Yéu cau, diéu kién @é thyc hién thi tuc hanh chinh
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* V& ddi tuong tiép nhan (Khoin 1 Biéu 18 Nghi dinh so 138/2020/ ND-
CP ngay 27/11/2020 dwgrc sitra doi, bo sung tai khoan 11 Pieu 1 Nghi dinh so
116/2024/ND-CP):

a) Vién chuc cong tac tai don vi sy nghiép cong lap;
b) Cén b, cdng chic cap xa;

¢) Nguoi huong luong trong luc luong vil trang nhan dan, nguoi lam viéc
trong t6 chic co yéu nhung khong phai la cong chuc;

d) Nguoi da ting 1a can bo, cong chirc sau d6 duoc cap cd tham quyén
dieu dong, luan chuyén gitr cac vi tri cong tac khong phai la can bo, cong chic
tai cac co quan, to chirc khéc.

* Ve tiéu chuan, diéu kién tiép nhin (Khodan 2 va khoan 5 Diéu 18 Nghj
dinh so 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 duoc sira do6i, bo sung tai khoan 11
Diéu 1 Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP):

Can clr Yéu cau cta vi tri viéc lam can tuyén, nguoi dimg dau co quan c6
tham quyén tuyén dung cong chac xem xét, tiép nhan vao cong chirc doi véi cac
truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu ndy néu dap (ng du tiéu chuan, diéu kién
cua vi tri viéc lam va diéu kién dang ky du tuyén cdng chirc quy dinh tai khoan
1 biéu 36 Luat Can b, cong chutc, khong dang trong thoi han xu Iy Ky luat,
khong dang trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo
quy dinh ctia Dang, cua phép luat va céc tiéu chuan, diéu kién sau:

- Truong hop quy dinh tai cac diém a, b va ¢ khoan 1 Diéu nay phai co du 05
nim cong tac trd 1én theo dung quy dinh ctia phap luat, co dong bao hiém xa hoi
bat budc (khdng tinh thoi gian tap sy, thir viéc, néu khong lién tuc va chua nhan trg
cap bao hiém xa hoi 01 lan thi dugc cong don, ké ca thoi gian cong tac néu cé trudce
d6 & vi tri cong viéc quy dinh tai cac diém a, b, ¢ va d khoan 1 Biéu nay), 1am cong
viéc cO yéu cau trinh do chuyén mon, nghiép vu phi hop véi cong viéc & vi tri viéc
lam dy kién tiép nhan.

- Truong hop quy dinh tai diém d khoan 1 Diéu nay phai dugc cap co
tham quyén quyet dinh diéu dong, luan chuyen bang van ban dén lam vigc tai
cac co quan, to chire, don vi khac theo yéu cau nhiém vuy; khong yéu cau phai c6
da thoi gian 05 nim cong tac trd [8n 1am viéc tai co quan, to chic, don vi duoc
diéu dong, luan chuyén dén.

11. Cin cw phap ly caa tha tuc hanh chinh
- Luat Can b, céng chic ngay 13/11/2008;

- Luat stra doi, bd sung mét sé diéu caa Luat Céan b, cong chic va Luat
Vién chac ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh pha quy
dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chuc;
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- Nghi dinh sé 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 cua Chinh phu sta doi,
bd sung mot s6 didu ciia Nghi dinh sé 138/2020/ND-CP ngay 27 thang 11 nam
2020 cua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chic va
Nghi dinh s6 06/2023/ND-CP ngay 21 thang 02 nim 2023 quy dinh vé kiém
dinh chat luong dau vao cdng chic;

- Quyét dinh s6 09/2021/QD- UBND ngay 04/8/2021 cua Uy ban nhan dan

tinh Kién Giang ban hanh Quy dinh vé phan cap tuyén dung, st dung va quan ly
cdng chirc thuoc tham quyén quan ly caa Uy ban nhan dan tinh Kién Giang.
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Mau Iy lich 2C-BNV/2008

Mau 1y lich 2C-BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét dinh sé 02/2008/0P-
BNV ngay 06/10/2008 cua Bo Noi vu.

Co quan, don vi c6 tham quyén quan Iy CBCC............ S6 hiéu CBCC:.........
Co quan, don vi stt dung CBCC ..................

SO YEU LY LICH CAN BQ, CONG CHUC

1) Ho va tén khai sinh (Viét chit in h0a): .......ccocovvvereveeeeeree,
2) TN Oi KNAC: .o e
Anh mau 3) Sinh ngay: ... thang ... nam ...... , Gi6i tinh (nam, ni): ............
(4x6cm) |4)Noisinh: Xa............... ,Huyén ............ , Tinh
5)Qué quan: Xa............. ,Huyén ............ , Tinh L,
B6) DANtOC: ..o , 7) TON IA0: wevvvveiieiiecie e
8) Noi dang ky b Khau thurdNg trl: ......ceeveeeeeieeeeeeee e,
(S6 nha, dudng phd, thanh phd, x6m, thén, x4, huyén, tinh)
9) NOT G NIEN NAY: .ot re e e enes
(S6 nha, dudng phd, thanh phd, x6m, thén, x4, huyén, tinh)
10) Nghé nghiép khi duoC tUYEN QUNG: ...eveeeeeceeeeeeee e,
11) Ngay tuyén dung: .../.../...... , Co quan tuyen dung: .......ccoevveeeeeeesnennen,
12) Chuc vu (chirc danh) hién tai: .....cccooveiieiici e
(Vé chinh quyén hoic Pang, doan thé, ké ca chtc vu kiém nhiém)
13) CONg Viéc chinh GUQC QIA0: ...oiveiiiieeiie e
14) Ngach cong chac (vién chae): ..ol , Ma ngach: ...............
Bac luong:...... ,Hé so:....... , Ngay huong:.../.../...... ,
Phu c4p chic vuy:......, Phu cap khac: ......

15.1- Trinh d6 gi4o duc pho thong (da tot nghiép 16p may/thudc hé nao): ...........
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15.2- Trinh do chuy&n MON €a0 NNAL ...........ooeveeeieeeiiese e
(TSKH, TS, Ths, ctr nhan, k su, cao dang, trung cap, so cap, chuyén nganh)
15.3- Ly luanchinh tri: ..................... 15.4-Quan Iy nha nudC: ......ccvevvevnnen,

(Cao cap, trung cip, so cdp va tuong (chuyén vién cao cip, chuyén vién
duong) chinh, chuyén vién, can su,........ )

15.5- Ngoai ngit:........ooevviniennnnn.. , 15.6-TINhOC: oo,
(Tén ngoai ngir + Trinh @6 A, B, C, D......) (Trinh d6 A, B, C,.......)
16) Ngay vao bang Cong san Viét Nam:.../.../...... , Ngay chinh thuc:.../.../...
17) Ngay tham gia to chic chinh trj = X8 NOI: ....cooveevieeeceeeeeeeeeee s
(Ngay tham gia to chirc: Poan, Hoi,..... va lam viéc gi trong t6 chic do)

18) Ngay nhap ngti:.../.../...... , Ngay xuat ngii: .../.../...... Quan ham cao nhat:

19) Danh hiéu dugc phong tang €0 NNAL ..........coveeveeeeieeieeeeeeeeeee s

(Anh hung lao dong, anh hung luc luong vii trang; nha gido, thay thudc, nghé si
nhan dan va vu tq, ...)

20) SO truONg CONG TAC: ..veeivieiii et sre e anes
21) Khen thuong: ............coeeeent ,22) Ky luat: o

(Hinh thtc cao nhat, nam nao)  (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao
nhat, nim nao)

24) La thuong binh hang: ..../...... , La con gia dinh chinh sach: ......................

(Con thuong binh, con liét si, ngudi nhiém chat
doc da cam Dioxin)

25) S6 chirng minh NhAN dAN: ... Ngay cap: .../.../......
26) SO SO BHXH: ..ottt sne st

27) Pao tao, bdi dudng vé chuyén mon, nghiép vu, Iy luan chinh tri, ngoai ngi,
tin hoc

Hinh Vian  bang,
thac dao | chung  chi,
tao trinh do gi

Chuyén nganh dao | Ttr thang, nam -

Tén truon .. p ] 5
J tao, boi dudng dén thang, nam




v
v
codeiim
v
cedeiimd

Ghi chl: Hinh thirc dao tao: Chinh quy, tai chuec, chuyén tu, bdi dudng .../ Vin
bang: TSKH, TS, Ths, Ctr nhan, Ky sur ............

28) Tom tat qué trinh cong tac

Chuc danh, chic vy, don vi cong tac (dang, chinh quyén,
doan thé, t6 chirc xa hoi), ké ca thoi gian duge dao tao, boi
dudng vé chuyén mén, nghiép vu,......

Tir thang, nam dén
thang, nam

29) bic diém lich sir ban than:

- Khai rd: bi bat, bi t0 (tir ngdy thang nim nao dén ngay thang nim nao, & dau),
d3 khai bao cho ai, nhitng van dé gi? Ban than cd Iam viéc trong ché do cii (co
quan, don vi nao, dia diém, chirc danh, chirc vy, thoi gian 1am viéc ....)

- Tham gia hoic ¢ quan hé vai céac to chic chinh tri, kinh té, xa hoi nao & nuéc
ngoai (1am gi, to chirc ndo, dat try s¢ ¢ dau ......... ?):

- C6 than nhan (Cha, Me, Vo, Chdng, con, anh chi em ruot) ¢ nudc ngoai (lam
gi, dia chi)?




30) Quan h¢ gia dinh

a) Vé ban than: Cha, Me, Vo (hoic chdng), cac con, anh chi em rudt

Qué quén, nghé nghiép, chuc danh,

Méi 3 , oA a
R am uc Vu, don vi , hoc tap, no1 o
uan Ho VA t8n N chuac vy, d cong tac, hoc tap
(0) . .- , N - A , X
th ' sinh (trong, ngoai nudc); thanh vién cac to
€ , . . ~ LA
i chirc chinh tri - xa hoi ........ )

b) Vé bén vo (hoic chong): Cha, Me, anh chi em ruot

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh,

Moi . , A N
quan Ho VA t8n Nam | chuc vy, don vi cong tac, hoc tap, noi &
O - N\ r by =A 7 /7\
ha ‘ sinh (trong, ngoai nudc); thanh vién cac to
e 4 z . x A
i chac chinh tri - xa hoi ........ )

31) Dién bién qua trinh lwvong cua cén b, céng chirc

Théng/nam

Ma
ngach/bac

Hé sb luong

32) Nhan xét, danh gia ctia co quan, don vi quan ly va su dung can bo, cong
chirc




............. ,ngay.....thang.... nam ......

Nguwoi kKhai Thi trwéng co quan, don vi quan ly
T61 xin cam doan nhitng loi va sit dung CBCC
khai trén day la dang su that (Ky tén, dong dau)

(Ky tén, ghi rd ho tén)
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XXVI. Thi tuc: tiép nhan can bj, cong chirc, vién chire tir khéi dang,
doan thé, doanh nghiép nha nwdc vao lam viéc tai cac co quan, don vi hanh
chinh nha nwéc thugce tinh

(Dleu 18 Nghi dinh sO 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cta Chinh phu
quy dinh vé tuyen dung, su dung va quan ly cong chirc duge sua d6i, bo sung
tai khoan 11 Piéu 1 Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 ctia Chinh
phu)

1. Trinh ty thwe hién:

- Truong hop 1: Thanh 1ap Hoi dong kiém tra, sat hach

a) Khi tiép nhan cac truong hop quy dinh tai diém a va diém c¢ khoan 1
bicu 18 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP dugc stra doi, bo sung tai khoan 11 Dicu
1 Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP vao lam cong chirc khdng gir chic vu lanh
dao, quan 1y, nguoi ding dau co quan c6 tham quyén tuyen dung cong chuc
thanh 1ap Hoi dong kiém tra, sat hach. Thanh phan Hoi dong kiém tra, sat hach
duoc thuc hién theo quy dinh tai khoan 1 Biéu 7 Nghi dinh sé 138/2020/ND-CP.

b) Nhiém vy, quyén han caa Hoi dong kiém tra, sat hach:

Kiém tra vé tiéu chuan, diéu kién, van bang, chung chi, chirng nhan cua
nguoi duoge dé nghi tiép nhan theo yéu cau cua vi tri viéc 1am can tuyén;

T6 chuc sat hach vé trinh d6 hiéu biét chung va nang lyc chuyén mon,
nghiép vu cia nguoi duge de nghi tiép nhan; noi dung sat hach phai can cur vao
y8u cau cua vi tri viéc 1am can tuyén; hinh thac sat hach 1a van dap;

~ Béo cao nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén tuyén dung cong chic vé
ket qua kieém tra, sat hach.

c) Hoi dong kiém tra, sat hach 1am viéc theo nguyén tic tap thé, quyét
dinh theo da s0; trudng hop biéu quyét ngang nhau thi thyc hién theo y kien ma
Chu tich Hoi dong kiém tra, sat hach da biéu quyét. Hoi dong kiém tra, sat hach
quyét dinh thanh Iap T6 thu ky gitip viéc trong trudng hop can thiét.

Hoi dong kiém tra, sat hach tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

d) Nguoi dimg dau co quan c0 tham quyén tuyén dung cong chic quyét
dinh tiép nhan cong chiic theo tham quyeén.

d) Khéng bd tri nhitng ngudi ¢d quan hé vo, chong, cha dé, me dé; cha, me
(vo hodc chdng), cha nudi, me nudi; con dé, con nudi; anh, chi, em rudt; o, di,
chu, bac, cau rudt; anh, chi, em rudt caa vo hoic chdng; vo hoic chong caa anh,
chi, em ruét caa nguoi tham du Kiém tra, sat hach; nhiing nguoi dang trong thoi
han xu ly ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat; nhiing nguoi da bi xir ly
vé hanh vi tham nhiing, tiéu cyc lam thanh vién Hoi dong kiém tra, sat hach.
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- Trudong hop 2. Khong thanh 1ap Hoi dong kiém tra, sat hach

+ Tiép nhan cac truong hop quy dinh tai diém b va diém d khoan 1 Diéu
18 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP dugc sira doi, bo sung tai khoan 11 Biéu 1
Nghi dinh sé 116/2024/ND-CP vao cong chuac khdng gitt chicc vu lanh dao,
quan ly;

+ Tiép nhan cac truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 18 Nghi dinh so
138/2020/ND-CP duoc stra ddi, bo sung tai khoan 11 Diéu 1 Nghi dinh s6
116/2024/ND-CP vao lam cong churc gitr chirc vu 1anh dao, quan ly.

2. Cach thwc thuc hién:
Qua duodng cong van

3. Thanh phan hé s ciia ngudi dwge dé nghi tiép nhan vao cong chirc
(Khoan 3 bieu 18 Nghi dinh so 138/2020/ND- CP ngay 27/11/2020 dugc sta
doi, bo sung tai khoan 11 Biéu 1 Nghi dinh s6 116/2024/NDb-CP)

a) So yéu ly lich ca nhan theo quy dinh hién hanh duoc lap trong thoi han
30 ngay trudc ngay nop ho so tiép nhan, ¢ xac nhan cua co quan, to chirc, don
Vi noi cong tac;

b) Ban sao c4c vin bang, ching chi theo yéu cu cua vi tri viéc 1am du
Kien tiep nhan;

¢) Gidy chitng nhan stc khoe do co quan y té ¢ tham quyén cap trong
thoi han 30 ngay trudc ngay nop ho so tiep nhan;

d) Ban ty nhan xét, danh gia cta ngudi duoc dé nghi tiép nhan vé pham
chat chinh tri, pham chat dao durc, trinh d6 va nang luc chuyén mén, nghiép vu,
qua trinh cng tac theo yéu cau cta co quan tiép nhan.

4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

5. Pdi twong thuc hién

Céa nhan.

6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

Co quan quan 1y cong chtec.

7. Két qua ciia viéc thwe hién thi tuc hanh chinh
Quyét dinh hanh chinh.

8. Phi, 1€ phi

Khong quy dinh.

9. Tén mau don, miu to khai

So yéu ly lich can bo, cong chirc theo mau Iy lich 2C-BNV/2008 ban hanh
kem theo Quyét dinh s6 02/2008/QDb-BNV ngay 06/10/2008 cua Bo truong Bo
NI vu.
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10. Y&u ciu, diéu kién dé thuc hién thi tuc hanh chinh

* V& ddi tugng tiép nhan (Khoan 1 Piéu 18 Nghi dinh sé 138/2020/ NP-
CP ngay 27/11/2020 dwgc sira doi, bo sung tai khoan 11 Pieu 1 Nghi dinh so
116/2024/ND-CP):

a) Vién chuc cong tac tai don vi sy nghiép cong lap;
b) Cén b, cdng chic cap xa;

¢) Nguoi hudng luong trong luc lugng vii trang nhén dén, nguoi lam vigc
trong to chirc co yéu nhung khong phai la cdng chuc;

d) Chu tich Hoi déng thanh vién, Cha tich Hoi dong quan tri, Chu tich
cong ty, Thanh vién Hoi dong thanh vién, Thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém
soat vién, Tong giam doc, Pho Tong giam doc, Giam doc, Pho giam déc, Ké
todn truong va ngudi dang gitr chirc vy, chire danh quan 1y tur cap phong tro 1én
trong doanh nghiép do Nha nuoc nam gitr 100% Von diéu 18, doanh nghi¢p do Nha
nudc nam giit trén 50% vbn diéu 18 hoic tong s6 ¢o phan cé quyén biéu quyét;

d) Nguoi da tung la can by, cdng chirc sau d6 dugc cap co tham quyeén
diéu dong, luan chuyen gitr cac vi tri cbng tac khdng phai la can bo, cong chic
tai cac co quan, to chirc khéc.

* V& tiéu chuan, diéu ki¢n tiép nhin (Khoan 2 va khoan 5 Diéu 18 Nghj
dinh so 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 duoc stra d6i, bd sung tai khoan 11
Piéu 1 Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP):

Can clr y8u cau cua vi tri viéc 1am can tuyén, nguoi dimg dau co quan cé
tham quyeén tuyén dung cdng chixc xem xét, tiép nhan vao cong chic ddi véi cac
truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu ndy néu dap tng du tiéu chuan, diéu kién
cua vi tri viéc lam va diéu kién dang ky du tuyén cong chire quy dinh tai khoan
1 biéu 36 Luat Can b, céng chirc, khong dang trong thoi han xur Iy ky luat,
khong dang trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén Ky luat theo
quy dinh ctia Pang, cua phap luat va céc tiéu chuan, diéu kién sau:

a) Trudong hop quy dinh tai cac diém a, b va ¢ khoan 1 Biéu nay phai c6 du
05 ndm cong tac tré 18n theo dung quy dinh cua phap luat, c6 dong bao hiém xa hoi
bat budc (khéng tinh thai gian tap sy, thir viéc, néu khong lién tuc va chua nhan trg
cap bao hiém x& hoi 01 Ian thi dwoc cong don, ke ca thoi gian cong tac néu co trude
d6 ¢ vi tri cong viéc quy dinh tai cac diém a, b, ¢ va d khoan 1 Biéu nay), lam cong
viéc o yéu Cau trinh d6 chuyén mén, nghiép vu phu hop vaéi cong viéc o vi tri viéc
lam duy kién tiép nhan;

b) Truong hop quy dinh tai diém d khoan 1 Biéu nay chi thuc hién viéc
tiép nhan dé bo nhiém lam cong chuc gitr chic vu 14nh dao, quan Iy, phai c¢6 du
05 nam cong tac trd 1én theo dung quy dinh cua phap luat (khdng ké thoi gian
tap su, thir viéc) 1am cong viéc phu hop vai vi tri viéc 1am dy kién tiép nhan va
phai dugc quy hoach vao chic vu, chitc danh dy kién bo nhiém hoic chuc vy,
chuc danh twong duong trd I1€n;
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¢) Truong hop quy dinh tai diém d khoan 1 Diéu nay phai dugc cap ¢6
tham quyén quyet dinh diéu dong, luan Chuyen bang van ban dén lam vigc tai
cac co quan, t6 chirc, don vi khac theo yéu cau nhiém vu; khong yéu cau phai c6
du thoi gian 05 nam cong tac tré lén 1am viéc tai co quan, t6 chirc, don vi duoc
diéu dong, luan chuyén den.

11. Cin cw phap ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat Can b, cdng chac ngay 13/11/2008;

- Luat stra doi, bd sung mét sé diéu cua Luat Céan b, cong chic va Luat
Vién chac ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 caa Chinh pha quy
dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chtc;

- Nghj dinh 50 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 cua Chinh phu sira doi,
bo sung mot so dieu cua Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27 thang 11 nam
2020 cua Chinh phu quy dinh ve€ tuyén dung, str dung va quan ly cong chirc va
Nghi dinh s6 06/2023/ND-CP ngay 21 thang 02 ndm 2023 quy dinh vé kiém
dinh chat luong dau vao cong chuc;

- Quyet dinh s6 09/2021/QD-UBND ngay 04/8/2021 ctia Uy ban nhan dan
tinh Kién Giang ban hanh Quy dinh vé phan cap tuyén dung, su dung va quan ly
cdng chac thude tham quyen quan ly caa Uy ban nhan dan tinh Kién Giang.
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Mau Iy lich 2C-BNV/2008

Mau Iy lich 2C-BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét dinh sé 02/2008/0P-
BNV ngay 06/10/2008 cua Bo Noi vu.

Co quan, don vi c6 tham quyén quan Iy CBCC............ S6 hiéu CBCC:.........
Co quan, don vi stt dung CBCC ..................

SO YEU LY LICH CAN BQ, CONG CHUC

1) Ho va tén khai sinh (Viét chit in h0a): .......cocoovvvveveveeeieene,
2) TN Oi KNAC: .o e
Anh mau 3) Sinh ngay: ... thang ... nam ...... , Gi6i tinh (nam, ni): ............
(4x6cm) |4)Noisinh: Xa............... ,Huyén ............ , Tinh
5) Qué quan: Xa ............. , Huyén ............ , TINN
B6) DANtOC: ..o , 7) TON IA0: wevvvveiieiiecie e
8) Noi dang ky b KNau thurdng trl: ......ceeveeeeeeeeeeeee e,
(S6 nha, dudng phd, thanh phd, x6m, thén, x4, huyén, tinh)
9) NOT G NIEN NAY: .ot re e e enes
(S6 nha, dudng phd, thanh phd, x6m, thén, x4, huyén, tinh)
10) Nghé nghiép khi duoC tUYEN QUNG: ...vveeeeeeeeeeeeeeee e,
11) Ngay tuyén dung: .../.../...... , Co quan tuyen dung: .......ccoevvvveeeeesesnnen,
12) Chuc vu (chirc danh) hién tai: .....ccoooveiieiiii e
(Vé chinh quyén hoic Pang, doan thé, ké ca chtc vu kiém nhiém)
13) CONg Viéc chinh GUQC QIA0: ...oiveiiiieeiie e
14) Ngach cong chac (viénchae): ..ol , Ma ngach: ...............
Bac luong:...... ,Hé so:....... , Ngay huong:.../.../...... ,
Phu c4p chic vuy:......, Phu cap khac: ......

15.1- Trinh d6 gi4o duc pho thong (da tot nghiép 16p may/thudc hé nao): ...........
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15.2- Trinh do chuy&n MON €a0 NNAL ...........ooeveeeieeeiiese e
(TSKH, TS, Ths, ctr nhan, k§ su, cao dang, trung cap, so cap, chuyén nganh)
15.3- Ly luanchinh tri: ..................... 15.4-Quan Iy nha nudC: ......ccvevvevnnen,

(Cao cap, trung cip, so cdp va tuong (chuyén vién cao cip, chuyén vién
duong) chinh, chuyén vién, can su,........ )

15.5- Ngoai ngit:........ooevviniennnnn.. , 15.6-TINhOC: oo,
(Tén ngoai ngir + Trinh @6 A, B, C, D......) (Trinh d6 A, B, C,.......)
16) Ngay vao bang Cong san Viét Nam:.../.../...... , Ngay chinh thuec:.../.../...
17) Ngay tham gia to chic chinh trj = X8 NOI: ....cooveevieeeceeeeeeeeeee s
(Ngay tham gia t6 chirc: Poan, Hoi,..... va lam viéc gi trong to chirc do)

18) Ngay nhap ngti:.../.../...... , Ngay xuat ngli: .../.../...... Quan ham cao nhat:

19) Danh hiéu dugc phong tang CA0 NNAL ..........coveevieeeeeieeeeeeee e

(Anh hung lao dong, anh hing luc luong vii trang; nha gido, thay thudc, nghé si
nhan dan va vu tq, ...)

20) SO truONg CONG TAC: ..veeivieiii et sre e anes
21) Khen thuong: .............ooeeentn. ,22) Ky luat: o

(Hinh thtc cao nhat, nam nao)  (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao
nhat, nim nao)

24) La thuong binh hang: ..../...... , La con gia dinh chinh sach: .......................

(Con thuong binh, con liét si, ngudi nhiém chat
doc da cam Dioxin)

25) S6 chirng minh NhAN dAN: ... Ngay cap: .../.../......
26) SO SO BHXH: ..ottt sne st

27) Pao tao, bdi dudng vé chuyén mon, nghiép vu, Iy luan chinh tri, ngoai ngi,
tin hoc

Hinh Vian  bang,
thac dao | chung  chi,
tao trinh do gi

Tén trudn Chuyén nganh dao | Tur thang, nam -
cn ruo A- ~ £ ; <
J tao, boi dudng dén thang, nam




v
v
codeiim
v
cedeiimd

Ghi chd: Hinh thirc dao tao: Chinh quy, tai chic, chuyén tu, bdi dudng .../ Vin
bang: TSKH, TS, Ths, Ctr nhan, Ky sur ............

28) Tom tat qué trinh cong tac

Chuc danh, chic vy, don vi ¢ng tac (dang, chinh quyén,
doan thé, t6 chirc xa hoi), ké ca thoi gian duge dao tao, boi
dudng vé chuyén mén, nghiép vu,......

Tir thang, nam dén
thang, ndm

29) Pic diém lich st ban than:

- Khai rd: bi bat, bi t0 (tr ngdy thang ndm nao dén ngay thang nim nao, & dau),
da khai b&o cho ai, nhitng van dé gi? Ban than cd lam viéc trong ché do cii (co
quan, don vi nao, dia diém, chirc danh, chirc vy, thoi gian 1am viéc ....)

- Tham gia hoic ¢ quan hé vai céac to chie chinh tri, kinh té, xa hoi nao & nuéc
ngoai (1am gi, to chirc ndo, dat try s¢ o dau ......... ?):

- C6 than nhan (Cha, Me, Vo, Chdng, con, anh chi em ruot) ¢ nuéc ngoai (lam
gi, dia chi)?




30) Quan h¢ gia dinh

a) Vé ban than: Cha, Me, Vo (hoic chdng), cac con, anh chi em rudt

Qué quén, nghé nghiép, chuc danh,

Méi 3 , oA a
R am uc Vu, don vi , hoc tap, no1 o
uan Ho VA t8n N chuac vy, d cong tac, hoc tap
(0) . .- , N - A , X
th ' sinh (trong, ngoai nudc); thanh vién cac to
€ , . . ~ LA
i chirc chinh tri - xa hoi ........ )

b) Vé bén vo (hoic chong): Cha, Me, anh chi em ruot

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh,

Moi . , A N
quan Ho VA t8n Nam | chuc vy, don vi cong tac, hoc tap, noi &
O - N\ r by =A 7 /7\
ha ‘ sinh (trong, ngoai nudc); thanh vién cac to
e 4 z . x A
i chac chinh tri - xa hoi ........ )

31) Dién bién qua trinh lwvong cua cén b, céng chirc

Thang/nam

Ma
ngach/bac

Hé sb luong

32) Nhan xét, danh gia ctia co quan, don vi quan ly va sur dung can bo, cong
chirc




............. ,ngay.....thang.... nam ......

Nguwoi kKhai Thi trwéng co quan, don vi quan ly
T61 xin cam doan nhitng loi va sit dung CBCC
Kkhai trén day la dang su that (Ky tén, dong dau)

(Ky tén, ghi rd ho tén)



236

XXVII. Thia tuc: xét thing hang chirc danh nghé nghiép tir luu trir
vién trung cip Ién lru trir vién

1. Trinh ty thyc hién

Bude 1. Can cir, nguyén tic to chirc xét thing hang chirc danh nghé
nghiép (Dicu 5 Thong tu s6 07/2022/TT-BNV ngay 31/8/2022 ctia Bd Noi vu)

1. Viéc ctr vién chirc chuyén nganh luu trir tham du xét thang hang chirc danh
nghé nghiép phai cin ctr vao vi tri viéc 1am, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va phu
hop véi co cu vién chirc theo chire danh nghé nghiép cua don vi sy nghiép cong lap
da duoc cip c6 tham quyén phé duyét.

2. Vién chtrc chuyén nganh luu trir duoc dang ky dy xét thang hang chire danh
nghé nghiép khi don vi sy nghié¢p cong lap c6 nhu cau va dép ting du tiéu chuan, dicu
kién theo quy dinh cia phap luat.

3. Viéc to chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh
luu trit phai bdo dam theo nguyén tac binh dang, cong khai, minh bach, khach quan va
dang phép luat.

4. Két qua xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh luu
trlt khong dugce bao luu cho cac ky xét thang hang lan sau.

Buac 2. Picu kién xét thing hang chirc danh nghé nghiép (Piéu 10
Thong tu so6 07/2022/TT-BNV ngay 31/8/2022 cua B Noi vu)

1. Pip (g tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 32 Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP;

2. Dap tmg tiéu chuan chirc danh nghé nghiép Luu trit vién quy dinh tai Diéu 7
Thong tu 07/2022/TT-BNV;,

3. C6 thoi gian gitt chic danh nghé nghiép Luu trit vién trung cip va tuong
duong tir da 03 nam trd 1én (khong ké thoi gian tap sy, thu viéc). Truong hop c6 thoi
gian gitr ngach coéng chic hodc chire danh nghe nghi¢p vién chuc tuong duong voi
chtic danh nghé nghiép Luu trir vién trung cap thi thoi gian hién gitr chirc danh nghé
nghiép Luu trit vién trung cap tbi thiéu 01 nam (d 12 thang) tinh dén ngay hét thoi
han ndp hé so ding ky du xét thing hang.

Buéc 3. Hoi dong xét thing hang chirc danh nghe nghiép (Piéu 38
Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 duogc sira d6i, bo sung tai khoan
38 Piéu 1 Nghi dinh 85/2023/ND-CP)

1. Ho1 dong x¢t thang hang chirc danh nghé nghiép do nguoi ding dau co quan,
don vi c6 tham quyén t6 chirc x¢t thang hang chirc danh nghé nghiép thanh lap. Hoi
dong c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gdm:

a) Chu tich Hoi dong 1a nguoi ding dau hodc cap phé cia nguoi ding dau co
quan, don vi c6 tham quyén t6 chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

b) Pho Chu tich Hoi ddng 13 nguoi dimg dau hodc cp pho cua ngudi ding dau
bo phan tham muu vé to chirc can bd cua co quan, don vi cé thim quyén to chic xét
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thing hang chirc danh nghé nghiép;

¢) Cac iy vién Hoi dong 1a ngudi c6 chuyén mon, nghiép vu lién quan dén viéc
t6 chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép do nguoi ding du co quan, don vi c6
thAm quyén t6 chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép quyét dinh, trong d6 c6 01
Uiy vién kiém Thu ky Hoi dong.

2. Hoi dong xét thang hang chire danh nghe nghiép lam viéc theo nguyén tic tap
thé, quyét dinh theo da sd; truong hop biéu quyet ngang nhau thi thyc hién theo y kién
ma Chu tich Hoi déng di biéu quyét. Hoi dong thuc hién cac nhiém vu, quyén han sau:

a) Thong bao ké hogch, thot gian, ndi quy, hinh thirc, ndi dung va dia diém xét
thang hang chirc danh nghé nghiép;

b) Thanh lap Ban thé}m dinh h so, khi t6 chirc xét thdng hang chirc danh nghé
nghi¢p. Truong hop can thiét, Chu tich Ho1 dong thanh 1ap To thu ky gitp viéc;

¢) To chirc thu phi xét thang hang va sir dung theo quy dinh;
d) T6 chirc xét hd so theo quy ché;

d) Bao cdo nguoi dimg dau co quan, don vi c6 tham quyén to chirc xét thing
hang chic danh nghé nghi¢p cong nhan két qua ky xét thang hang chirc danh nghé
nghiép;

e) Giai quyét khiéu nai, to cdo trong qua trinh t6 chirc ky xét thing hang chiic
danh nghé nghiép;

g) Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.

3. Khong bo tri nhiing ngudi c6 quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt cia
nguoi xét thang hang hoac cua bén vg (chéng) cua nguoi x¢ét thang hang; vg hodc
chdng, con dé hodc con nudi ciia ngudi xét thang hang hodc nhitng nguoi dang trong
thoi han xtr 1y ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat lam thanh vién Hoi
ddng xét thang hang chirc danh nghé nghiép, thanh vién cic bo phéan giup viéc cua Hoi
dong xét thang hang chtrc danh nghé nghiép.

Buoc 4. Xac dinh nguoi triung ,tuyén trong ky xét thang hang chire
danh ngheé nghiép (Pi€u 12 Thong tu s6 07/2022/TT-BNV ngay 31/8/2022 cua
B6 No6i vu)

Xac  dinh  nguoi  tring tuyén trong ky  xét _ thang  hang
Vién chire tring tuyén trong ky xét thang hang la vién chirc dap ting day du dicu kién,
tiéu chuan theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 10 (doi voi Luu trir vién) Thong tu
07/2022/TT-BNV va dugc nguoi dung dau co quan, don vi to chirc xét thing hang
cong nhan két qua tring tuyen trong ky xet thang hang. Truong hop co6 tir 02 nguoi tro
1én bang nhau & chi tiéu cudi cung thi viéc xac dinh nguoi tring tuyén duoc thuc hién
theo thir tu wu tién sau:

a) Vién chirc ¢6 thanh tich khen thudng cta cap c6 tham quyén cao hon;

b) Vién chuc la nit;

¢) Vién chirc 1 ngudi dan toc thiéu sb;

d) Vién chirc nhiéu tu6i hon (tinh theo ngay, thang, nim sinh);
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e) Vién chuc c6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

Néu van khong xac dinh dugc ngudi trang tuyén thi ngudi dimg dau co quan,
don vi to chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép c6 van ban trao doi Vo1 nguoi
dung dau co quan, don vi quan 1y vién chic va quyét dinh ngudi trang tuyén theo dé
nghi cta ngudi dimg dau co quan, don vi quan 1y vién chic.

Budéc 5 : Thong bao két qua xét thing hang chirc danh nghé nghiép (Diéu
13 Thong tu s6 07/2022/TT-BNV ngay 31/8/2022 ctia B§ Noi vu)

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh ho so, Hoi dong
xét thing hang chtrc danh nghé nghiép vién chirc bao céo ngudi dimg dau co quan,
don vi t6 chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc phé duyét két qua ky
xét thang hang va danh sach vién chirc tring tuyén;

- Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngdy c6 quyét dinh phé duyét két qua ky
xét thang hang chuc danh nghé nghiép, Hoi dong xét thing hang chtc danh nghé
nghiép vién chirc c6 trach nhiém thong bao két qua xét va danh sach vién chirc tring
tuyén bang vin ban tdi co quan, don vi cir vién chirc tham dy ky xét thang hang; dong
thoi cong khai trén trang thong tin dién tir hodc Cong thong tin dién tir clia co quan,
don vi to chirc xét thiang hang chtrc danh nghé nghiép vién chic.

Buéc 6. Bo nhiém chirc danh nghé nghiép va xép lwong khi tring tuyén ky
xét thing hang (Piéu 15 Thong tu sb 07/2022/TT-BNV ngay 31/8/2022 caa Bo
Noi vu)

1. Vién chuc trang tuyén ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép duoc bo
nhiém vao chitc danh vién chtrc chuyén nganh luu trit tring tuyén theo quy dinh tai
Diéu 42 Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP.

2. Viée xép luong ddi v6i vién chirc chuyén nganh luu trit trang tuyén ky xét
thang hang chirc danh nghé nghiép thuc hién theo huéng dan tai khoan 1 Muc II
Thong tu sb 02/2007/TT-BNV ngay 25 thang 5 nam 2007 cta B truong Bo Noi vu
huéng dan xép luong khi nang ngach, chuyén ngach, chuyén loai cong chirc, vién
chue.

2. Cach thirc thuc hién

Nop truc tiép tai co quan, don vi c6 tham quyén t6 chirc thang hang chirc
danh nghé nghi¢p vién chirc.

3. Thanh phan hd so (Piéu 36 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020)

Hb so ding ky xét thing hang chtc danh nghé nghiép bao gdm:

1. So yéu ly lich vién chirc theo quy dinh hién hanh dugc lap cham nhat 1a 30
ngay trudc thoi han cudi cung ndp ho so xét thang hang chirc danh nghé nghiép, co
xac nhén cua co quan, don vi st dung vién chirc;

2. Ban nhéan xét, danh gia cua nguoi ding dau don vi sy nghiép cong lap sur
dung vién chirc hodc cua nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan ly don vi sy
nghiép cong lap vé cac ti€u chuan, dicu kién ding ky xét thang hang chirc danh nghé
nghi¢p cua vién chirc theo quy dinh;
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3. Ban sao cac van bang, chimg chi theo yéu ciu cua chitrc danh nghé nghiép xét
thang hang.

Trudng hop yéu cau vé ngoai ngir 6 hang chirc danh nghe nghiép xét thang
hang khéng c6 su thay d6i so v6i yéu cau & hang chtrc danh nghé nghiép dang giit thi
khong phai ndp chung chi ngoai ngir.

Truong hop c6 mot trong cac van bang, ching chi quy dinh tai khoan 3 Diéu 9
Nghi dinh nay thi dugc str dung thay thé chuing chi ngoai ngtr.

4. Cac yéu cau khac theo quy dinh cta tiéu chuan chirc danh nghé nghiép xét
thang hang.

4. Thoi han giai quyét (Pidu 13 Thong tu sd 07/2022/TT-BNV ngay
31/8/2022 cua B Noi vu)

1. Trong thdi han 15 ngay k& tr ngdy hoan thanh viéc tham dinh ho so, Hoi
dong x¢t thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc bao cao nguoi dung dau co
quan, don vi t6 chuc x¢ét thang hang chirc danh ngh€ nghiép vién chirc phé duyét ket
qua ky xét thang hang va danh sach vién chuc trang tuyén;

2. Cham nhit 05 ngay lam viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két qua ky
xét thang hang chic danh nghé nghiép, Hoi dong xét thing hang chic danh nghé
nghiép vién chirc ¢6 trach nhiém thong bao két qua xét va danh sach vién chirc tring
tuyén bang vin ban tdi co quan, don vi cir vién chirc tham dy ky xét thang hang; dong
thot cong khai trén trang thong tin dién tr hoac Céng thong tin dién tr cua co quan,
don vi to chirc xét thang hang chtrc danh nghé nghiép vién chic.

5. Poi twong thie hién

Vién chtrc.

6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh

Co quan, don vi theo thim quyén phéan cap quan 1y.
7. Két qua ciia viéc thwe hién thi tuc hanh chinh
Quyét dinh hanh chinh.

8. Phi, 1€ phi

Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/ 10/2021 cua B Tai chinh quy dinh mire
thu, ché do thu, ndp, quan ly va st dung phi tuyén dung, du thi ndng ngach, thing hang
cong chuc, vién chirc.

9. Tén mau don, miu to khai

Mau sb 05, 06 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 ctia Chinh phu.

10. Yéu cau, diéu kién dé thuc hién thi tuc hanh chinh (Piéu 10
Thong tw 07/2022/TT-BNV
Diéu kién xét thing hang chtrc danh nghé nghiép:

a) Dap ung tiéu chuén, diéu kién quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 32 Nghi
dinh s0 115/2020/ND-CP;
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b) Pap tmg tiéu chuin chirc danh nghé nghiép Luu trit vién quy dinh tai Diéu 7
Thong tu s6 07/2022/TT-BNV;

¢) C6 thoi gian gitt chire danh nghé nghiép Luu trit vién trung cdp va tuong
duong tir da 03 nam tré 1én (khong ké thoi gian tap sy, thur viéc). Truong hop co thoi
gian gitt ngach cong chirc hodc chirc danh nghe nghi¢p vién chirc tuong duong voi
chtrc danh nghé nghiép Luu trr vién trung cap thi thoi gian hién gitr chirc danh nghé
nghiép Luu trit vién trung cap ti thiéu 01 nam (di 12 thang) tinh dén ngay hét thoi
han ndp hd so ding ky du xét thiang hang.

11. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Vién chie s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 cia Qudc hoi nude
Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

- Luat stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat Can bg, cong chirc va Luat
Vién chirc ngay 25 thang 11 nam 2019 cuia Qudc hoi nude Cong hoa xa hdi chu
nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s6_115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh phu vé tuyén
dung, sir dung va quan 1y vién chirc.

- Nghj dinh s 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ciia Chinh phu stra doi,
bd sung mot s6 diu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam
2020 v€ tuyén dung, st dung va quan 1y vién churec;

- Thong tu s6 07/2022/ND-CP ngay 31/8/2022 cua B Noi vu quy dinh
chirc danh, mé s0, ti€u chuan chirc danh nghé nghiép, thi hodc x¢et thang hang,
b nhiém va x€p luong vién chirc chuyén nganh luu trit.

- Thong tu s 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 ciia Bo Tai chinh quy dinh

muc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va st dung phi tuyén dung, du thi ndng ngach, thang
hang cong chtrc, vién chirc.

- Quyét dinh s6 10/2021/QP- -UBND ngay 04/8/2021 cua Uy ban nhéan dan
tinh Kién Giang ban hanh Quy dinh vé viéc phan cap tuyén dung, s dung va

quan 1y vién chirc thuéc tham quyén quan 1y caa Uy ban nhan dan tinh Kién
Giang.

12. Miu bao cdo so lwong, co cau chirc danh va chi tiéu thi hodc xét
thang hang (02 mau).


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-29-2012-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-vien-chuc-137919.aspx
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(Ban hanh kém theo Ngh; dinh §(5 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cua
Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, stz dung va qudn ly vién chuc)
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MAu s6 06

DANH SACH VIEN CHU'C COPU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN

TU CHUC DANH

(Ban hanh kém theo Nghi dinh §6’ 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cua
Chinh phu guy dinh ve tuyén dung, six dung va quan ly vién chuc)
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XXVIIl. THU TUC HANH CHINH XET THANG HANG CHUC
DANH NGHE NGHIEP TU LUU TRU VIEN LEN LUU TRU VIEN
CHINH

1. Trinh ty thue hién

Buéc 1. Can cir, nguyén tic to chirc xét thing hang chirc danh nghé
nghiép (Picu 5 Thong tu s6 07/2022/TT-BNV ngay 31/8/2022 ctia Bo Noi vu)

1. Vi€c cu vién chirc chuyén nganh luu trir tham du xét thang hang chuc danh
nghé nghiép phai can ctr vao vi tri viéc lam, tiéu chuén chirc danh nghé nghiép va phu
hop voi co cau vién chirc theo chire danh nghé nghiép cua don vi su nghiép cong lap
da duoc cap co tham quyén phé duyét.

o2 Vién chirc chuyén nganh luu trir dugc dang ky du xet thang hang chirc danh
nghé nghiép khi don vi sy nghiép cong 1dp cd nhu cau va dap tng du ti€u chuan, diéu
kién theo quy dinh cta phap luat.

3. Viéc to chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh
luu trir phdi bdo ddm theo nguyén tac binh dang, cong khai, minh bach, khach quan va
dang phap luat.

4. Két qua xét thang hang chtrc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh luu
trit khong dugc bao luu cho céc ky xét thang hang lan sau.

Buéc 2. Piéu kién xét thing hang chirc danh nghé nghiép (Piéu 3
Thong tu s6 05/2024/TT-BNV ngay 27/6/2024 ctia BO Noi vu)

Vién chirc hanh chinh xét thang hang 1én hang II khi dap ing du céc tiéu chuan,
diéu kién sau:

1. Cac tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai khoan 1 Diéu 32 Nghi dinh
sO 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nim 2020 cta Chinh phu quy dinh vé tuyén
dung, st dung va quan 1y vién chirc (stta d6i tai khoan 16 Diéu 1 Nghi dinh
s6 85/2023/NP-CP ngay 07 thang 12 nam 2023 caa Chinh phit);

2. Bé an vi tri viéc lam cua don vi su nghiép cong 1ap dugc xay dung, phé duyét
theo dung quy dinh ctia phap luat c¢o vi tri viéc lam cta chirc danh vién chirc du xét
thang hang;

3. Puoc cip c6 tham quyén cir dy xét thang hang;

4. Co thoi gian gitr chirc danh chuyén vién va twong duong tir da 09 nam tr¢ 1én
(khong ké thoi gian tap su, thir viéc). Trudng hop c6 thdi gian twong duong véi chirc
danh chuyén vién thi thoi gian giit chirc danh chuyén vién t6i thiéu 01 nam (du 12
thang) tinh dén ngay hét thoi han ndp hd so dang ky xét thang hang (néu cé thoi gian
gitr chirc danh chuyén vién khong lién tuc thi dugc cong d@)n);

5. Trong thoi gian giit chic danh chuyén vién va tuong dwong dugc cip cod
thAim quyén ctr du xét thing hang x4c nhan bang van ban (kém theo hd so) c6 mot
trong cac nhiém vu khoa hoc sau:

Tham gia xay dung quy ché, quy dinh, quy trinh k¥ thuat thudc nganh, linh vyc,
co quan, don vi noi cong tic di duoc ban hanh va duge ngudi ding dau co quan, don
vi dugc giao thuc hi¢n xac nhan;

Tham gia nhiém vu khoa hoc va cong nghé tir cAp co s trd 1én di duoc nghiém
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thu va danh gia dat yéu cau;

Tham gia xay dung dé an, vin ban quy pham phap luit di dugc ban hanh va
dugc nguoi dimg dau co quan, don vi duoc giao thyc hién xac nhén;

6. Trong thoi gian gitr chirc danh chuyén vién va tuwong duong c6 mdt trong cac
thanh tich céng tac sau:

C6 thanh tich trong thyc hién nhiém vu chuyén moén dugc tang béng khen cua
B9, ban, nganh, tinh tré 1én;

C6 it nhit 02 ndm cong tac dugce danh gia, xép loai chat lwong hoan thanh xut
sac nhiém vu.

Buéc 3. Hoi dong xét thing hang chirc danh nghe nghlep (Piéu 38
Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 dugc sira doi, bd sung tai khoan
38 Diéu 1 Nghi dinh 85/2023/ND-CP)

1. Ho1 dong xet thang hang chirc danh nghé nghiép do nguoi ding dau co quan,
don vi c6 tham quyén to chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép thanh lap. Hoi
dong co6 05 hoac 07 thanh vién, bao gom:

a) Chu tich Hoi dff)‘ng 1a nguoi dimg dau hodc cap pho cuia nguoi dung dau co
quan, don vi c6 tham quyén to chirc Xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

b) Pho Chu tich Hoi ddng 1a nguoi diung dau hodc cap pho cua nguoi dimg dau
bd phan tham muu vé t6 chirc can bd cia co quan, don vi c6 thAm quyén to chirc xét
thang hang chirc danh nghé nghiép;

¢) Cac ity vién Hoi dong 1a ngudi c6 chuyén mén, nghiép vu lién quan dén viéc
t6 chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép do nguoi ding dau co quan, don vi c6
tham quyén t6 chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép quyét dinh, trong d6 ¢6 01
Uiy vién kiém Thu ky Hoi dong.

2. Hoi dong xét thang hang chirc danh nghe nghiép lam viéc theo nguyén tic tap
thé, quyét dinh theo da sb; truong hop biéu quyet ngang nhau thi thue hién theo y kién
ma Chu tich Hoi dong di biéu quyét. Hoi dong thuc hién cac nhiém vy, quyén han sau:

a) Thong bao ké hoach, thoi gian, n6i quy, hinh thirc, néi dung va dia diém xét
thang hang chirc danh nghé nghiép;

b) Thanh lap Ban thé}m dinh ho so, khi t6 chirc xét thang hang chtre danh nghé
nghiép. Truong hop can thiét, Chu tich Hoi dong thanh 1ap To6 thu ky giup viéc;

¢) T6 chire thu phi xét thing hang va sir dung theo quy dinh;
d) Tb chirc xét hd so theo quy ché;

d) Bao cao nguoi dimg dau co quan, don vi c6 tham quyén t6 chirc xét thang
hang chirc danh nghé nghiép cong nhan két qua ky xét thang hang chuc danh nghé
nghiép;

e) Giai quyét khiéu nai, td cdo trong qua trinh to chirc ky xét thing hang chirc
danh nghé nghiép;

g) Hoi ddng xét thang hang chirc danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém wvu.

3. Khong bo tri nhitng ngudi cd quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt cta
nguoi Xet thang hang hodc cua bén vo (chong) ctia nguoi xét thang hang; vo hoac
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chdng, con d¢ hodc con nudi ctia ngudi xét thing hang hodc nhitng nguoi dang trong
thoi han xir Iy ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat lam thanh vién Hoi
d6ng xét thang hang chirc danh nghé nghiép, thanh vién cac bd phan giup viéc ctia Hoi
d6ng xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

Buéc 4. Xac dinh nguéi tring tuyén trong ky xét thing hang chirc
danh nghé nghiép (Piéu 12 Thong tu s6 07/2022/TT-BNV ngay 31/8/2022 cua
Bo Noi vu)

Xac dinh  nguwoi  trang  tuyén trong ky xét  thing  hang
Vién chirc tring tuyén trong ky xét thang hang 13 vién chirc dép ung day du diéu kién,
tiéu chudn theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 10 (d6i v6éi Luu trir vién) Thong tu
07/2022/TT-BNV va dugc ngudi ding dau co quan, don vi to chirc xét thing hang
cong nhan két qua tring tuyen trong ky xét thang hang. Trudng hop co tur 02 ngudi tro
lén bang nhau & chi tiéu cudi cung thi viéc xac dinh ngudi tring tuyén duge thuc hién
theo thir tur wu tién sau:

a) Vién chirc c6 thanh tich khen thudng cta cap c6 tham quyén cao hon;

b) Vién chuc 1a nir;

¢) Vién chirc 1a ngudi dan toc thicu sb;

d) Vién chirc nhidu tudi hon (tinh theo ngay, thang, nim sinh);

e) Vién chtrc ¢6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

Néu van khong xac dinh dugc ngudi tring tuyén thi nguoi dimg dau co quan,
don vi to chtic xét thang hang chitc danh nghé nghi€p co van ban trao doi V01 nguoi

dung dau co quan, don vi quan 1y vién chirc va quyét dinh nguoi trang tuyén theo dé
nghi ctia ngudi ding dau co quan, don vi quan 1y vién chic.

Buéc 5 : Thong bao két qua xét thing hang chirc danh nghé nghiép (Pidu
13 Thong tu s6 07/2022/TT-BNV ngay 31/8/2022 cia Bo Noi vu)

- Trong thdi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh ho so, Hoi dong
xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chic bao cdo ngudi ding dau co quan,
don vi to chic xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chic phé duyét két qua ky
xét thing hang va danh sach vién chirc trang tuyén;

- Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay co quyét dinh phé duyét két qua ky
xét thang hang chuc danh nghé nghiép, Hoi dong xét thang hang chic danh nghé
nghiép vién chirc ¢6 trach nhiém thong bao két qua xét va danh sach vién chirc tring
tuyén bf?mg van ban tdi co quan, don vi ctr vién chic tham dy ky xét thang hang; déng
thoi cong khai trén trang thdng tin dién tir hodc Cong thong tin dién tir cia co quan,
don vi to chuic xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc.

Buéc 6. Bo nhi¢ém chirc danh nghé nghiép va xép lwong khi tring tuyén ky
xét thiang hang (Piéu 15 Thong tu sb 07/2022/TT-BNV ngay 31/8/2022 cua Bo
Noi vu)

1. Vién chtc trang tuyén ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép duoc bd
nhiém vao chitc danh vién chtrc chuyén nganh luu trit tring tuyén theo quy dinh tai
Diéu 42 Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP.
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2. Viée xép luong ddi v6i vién chire chuyén nganh luu trit trang tuyén ky xét
thang hang chirc danh nghé nghiép thuc hién theo huéng dan tai khoan 1 Muc II
Thong tu sb 02/2007/TT-BNV ngay 25 thang 5 nam 2007 cua Bo truong B Noi vu
huéng dan xép luong khi ning ngach, chuyén ngach, chuyén loai cong chirc, vién
chuec.

2. Cach thire thuc hién

Nop truc tiép tai co quan, don vi c6 thim quyén t6 chire thing hang chirc
danh nghé nghiép vién chirc.

3. Thanh phin hé so (Diéu 36 Nghi dinh sd 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020)

Hb so ding ky xét thing hang chtrc danh nghé nghiép bao gdm:

- So yéu 1y lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duoc lap cham nhét 1a 30
ngay trude thoi han cudi cung ndp ho so xét thang hang chirc danh nghé nghiép, co
xac nhédn cta co quan, don vi st dung vién chirc;

- Ban nhan xét, danh gia ciia nguoi diung dau don vi sur nghiép cong 1ap sur dung
vién churc hodc cua nguoi ding dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi sy nghiép
cong lap vé cac tiéu chuén, diéu kién ding ky xét thing hang chic danh nghé nghiép
cua vién chitrc theo quy dinh;

- Béan sao cac vin bang, ching chi theo yéu cau cua chitc danh nghé nghiép xét
thang hang.

Truong hop yéu cau vé ngoai ngtr ¢ hang chirc danh nghe nghiép xét thang
hang khong c6 su thay d6i so vdi yéu cau & hang chirc danh nghé nghiép dang giit thi
khong phai ndp chung chi ngoai ngfr.

Truong hop c6 mot trong cac van bang, chtng chi quy dinh tai khoan 3 Diéu 9
Nghi dinh nay thi dugc str dung thay thé chirng chi ngoai ngit.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh cia tiéu chuan chtrc danh nghé nghiép xét
thang hang.

4. Thoi han giai quyét (Piéu 13 Thong tu sd 07/2022/TT-BNV ngay
31/8/2022 clia B Noi vu)

1. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc thim dinh hd so, Hoi
dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chiic bao cio nguoi dimg dau co
quan, don vi to chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc phé duyét két
qua ky xét thing hang va danh sach vién chirc tring tuyén;

2. Cham nhit 05 ngay 1am viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két qua ky
xét thang hang chic danh nghé nghiép, Hoi dong xét thang hang chic danh nghé
nghiép vién chirc c¢6 trach nhiém thong bao két qua xét va danh sach vién chirc tring
tuyén bang vin ban tdi co quan, don vi cir vién chirc tham dy ky xét thing hang; dong
thoi cong khai trén trang thong tin dién tr hodc Cong thong tin dién tir cia co quan,
don vi t chuic xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chic.

5. Pdi twong thue hién
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Vién chuec.
6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh
Co quan, don vi theo thim quyén phéan cp quan ly.
7. Két qua ciia viéc thwe hién thi tuc hanh chinh
Quyét dinh hanh chinh.
8. Phi, 1€ phi

Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/ 10/2021 cua B Tai chinh quy dinh mirc
thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va sur dung phi tuyén dung, du thi ndng ngach, thang hang
cong chuc, vién chirc.

9. Tén méu don, miu to khai

Mau sb 05, 06 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 caa Chinh phu.

10. Yéu cau, diéu kién dé thyc hién thi tuc hanh chinh (Piéu 3 Théng
tu 86 05/2024/TT-BNV ngay 27/6/2024 ctia BO Noi vu)

Vién chirc hanh chinh xét thang hang 1én hang II khi dap ing du cac tiéu chuén,
diéu kién sau:

1. Céc tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai khoan 1 Piéu 32 Nghi dinh
sO 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cua Chinh phi quy dinh vé tuyén
dung, sit dung va quan ly vién chic (sttra do6i tai khoan 16 Piéu 1 Nghi dinh
s6 85/2023/NP-CP ngay 07 thang 12 nim 2023 caa Chinh phu);

2. Bé an vi trf viéc lam cua don vi su nghiép cong l1ap dugc xay dung, phé duyét
theo dung quy dinh cta phap luat ¢6 vi tri viéc lam cta chirc danh vién chuc du xét
thang hang;

3. Puoc cip c6 tham quyén cir dy xét thiang hang;

4. Co thoi gian gitr chirc danh chuyén vién va tuong duong tir da 09 ndm tr¢ 1én
(khong ké thoi gian tap su, thir viéc). Truong hop c6 thoi gian twong duwong véi chiic
danh chuyén vién thi thoi gian giit chitc danh chuyén vién toi thiéu 01 nim (du 12
thang) tinh dén ngay hét thoi han ndp ho so dang ky xét thang hang (néu co thoi gian
gilr chirc danh chuyén vién khong lién tuc thi duoc cong d@)n);

5. Trong thoi gian gitt chirc danh chuyén vién va twong dwong dugc cip co
thim quyén ctr du xét thing hang xac nhan bang vin ban (kém theo hd so) cd6 mot
trong cac nhiém vu khoa hoc sau:

Tham gia xay dung quy ché, quy dinh, quy trinh k¥ thuét thudc nganh, linh vuc,
co quan, don vi noi cong tic di duoc ban hanh va dugce ngudi ding déu co quan, don
vi dugc giao thyc hién x4c nhan;

Tham gia nhiém vu khoa hoc va cong nghé tir cp co s trd 1én di dugce nghiém
thu va danh gia dat yéu cau;

Tham gia xay dung dé 4n, vin ban quy pham phéap luit di dugc ban hanh va
dugc nguoi dimg dau co quan, don vi duoc giao thyc hién xac nhén;

6. Trong thoi gian gitr chirc danh chuyén vién va twong duong cd6 mdt trong cac
thanh tich cbng tac sau:

C¢ thanh tich trong thyc hién nhiém vy chuyén mon dugc ting bé“mg khen cua
B9, ban, nganh, tinh tré Ién;
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C6 it nhit 02 nim cong tac dugce danh gia, xép loai chat lwong hoan thanh xut
sac nhi€ém vu.

11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Vién chuc s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 ciia Qubc hoi nude
Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam.

- Lut stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua ,Luélt Can b, cong chuc va Luat
Vién chtrc ngay 25 thang 11 nam 2019 ctia Quoc hoi nudc Cong hoa xa hoi chu
nghia Viét Nam.

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu vé tuyén
dung, str dung va quan 1y vién chrc.

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu stra d6i,

b6 sung mot sO diéu cuia Nghi dinh sd 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nim
2020 vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chc;

- Thong tu sd 07/2022/ND-CP ngay 31/8/2022 cua B No1 vu quy dinh
cl}frc danh, ma so, ti€u chuan chuc danh nghé nghiép, thi hoac xét thang hang,
bo nhi€m va x€p luong vién chirc chuyén nganh luu trit.

- Thong tu s6 05/2024/ND-CP ngay 27/6/2024 cia Bd Noi vu Quy dinh
tieu chuan, diéu kién xét thing hang 1én hang II va 1én hang I
ddi véi vién chac hanh chinh, vién chic van thu, vién chic luu trit;
xép luong dbi véi ngudi duge tuyén dung, tiép nhan vao vién chic.

- Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 ciia Bo Tai chinh quy dinh
mitc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va st dung phi tuyén dung, dy thi ndng ngach, thing
hang cong chtrc, vién chirc.

- Quyét dinh s6 10/2021/QD-UBND ngay 04/8/2021 ciia Uy ban nhan dan
tinh Kién Giang ban hanh Quy dinh vé viéc phan cap tuyén dung, st dung va
quan 1y vién chirc thuéc tham quyén quan 1y caa Uy ban nhan dan tinh Kién
Giang.



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-29-2012-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-vien-chuc-137919.aspx
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MAu bso céo sé lwong, co cidu chirc danh va chi tiéu thi hodc xét
thang hang (02 mau).

Mau

s0 05

BAO CAO SO LUQNG, CO CAU CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC
HIEN CO VA PE NGHI SO LUQNG CHI TIEU THANG HANG CHU'C DANH

NGHE NGHIEP CUA TUNG CHUC DANH VIEN CHUC NAM

(Ban hanh kém theo Ngh; dinh §(5 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cua
Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, stz dung va qudn ly vién chuc)

S6 lwong, co cAu chirc danh nghé nghiép vién Dé nghi s6 lrgng chi tiéu thing hang cia tirng Ghi
chirc hién co hang vién chirc chu
Chac Chiic Chiic Chac Chac Chac Chic Chac Chac Chiic
danh danh danh danh danh danh danh danh danh danh
Tén co nghé nghé nghé nghé nghé nghé nghé nghé nghé nghé
2| ez nghiép | nghi¢p | nghiép | nghi¢p | nghi¢p | nghiép | nghi¢p | nghiép | nghigp | nghiép
TT |quan, o) Tong ) 5oy o elvien chikc|vien chiec|vien chirc|vién chirc|vién chirc|vien chikc|vien chiec|vién chirc|vién chirc
;(l::cv’i 1 hang 1 | hang I1 | hang 111 | heng IV | hangV | heng | | hang Il | hang 11l | heng IV | hang V
: Xép lwongxép lwongxép lwongxép lwongxép luwongxép luwongxép lwongxép lwongxép luongxép luwong
twong tuwong tuwong tuwong tuwong tuwong tuwong twong twong tuwong
dwong | dwong | dwong | dwong | dwong | dwong | dwong | dwong | dwong | dwong
chuyén | chuyén | chuyén | c&nsw |nhénvién| chuyén | chuyén | chuyén | can sw |nhan vién
viéncao | Vvién vién viéncao | vién vién
cdp chinh cdp chinh
W @6 @] 6 ® | O] ® © | )| ay | @ | @3 | 14
I |Chuc
danh
nghé
nghiép
Vién
chirc
............ ,ngay.......thang.......nam

Thu truong B, nganh, dia phuong
(Ky tén, dong dau)
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MAu s6 06

DANH SACH VIEN CHU'C CO PU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN
DU THI HOAC XET THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP
TU CHUC DANH A

(Ban hanh kém theo Nghi dinh §6’ 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cua
Chinh phu guy dinh ve tuyén dung, stz dung va quan ly vién chuc)

LEN CHUC DANH...

NAM

Tlilgclg;ll;l: Mikc lwong | Vin bing, chirng chi theo yéu ciu Pugc mién Ghi
g danh hién huéng cua hang du thi thi chd
C‘l::c Co nghé .
Ho Ngay hOi:iC quan ng[liép ) Co de Ngoai
va |thang |\ | epie [don Vil (kéca Ma so ~Trinnl_ . . an, ngir
ta nam danh dang |thoi gian | chire | Trinh do Iv Trinh Trinh Trinh| céng ding
N | sinh AN Jam |giir ngach/ HE 6| danh | @9 |1%Y| @b | | @9 |trinh| Tin [Ngoailky thi
T cong i nea \ .| luan do tin . :
y viéc | hoic |lwong| nghé |Chuyén chinh QL hoe |Mg021 hoc | ngir
ac hang nghiép| mon tri NN . ngir
twong hién giil :
dwong)
WO G &6 6| () (8) (9) | (10) | (A1) | (12) | (13) | (14) | (15) | (16) | (17) | (18) | (19) | (20)
............ ,ngay.......thang.......nam

Thu trudng B, nganh, dia phuong

(Ky tén, déng dau)
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XXIX. Tha tuc: Biét phai vién chirc

1. Trinh ty thyc hién:

- Buée 1: Trao doi, léy v kién cua tap thé 13nh dao noi tiép nhan vién chirc
biét phai.

- Budc 2: Gip vién chtic dé trao d6i vé chu truong biét phai va yéu cau
nhiém vu cu thé.

- Budc 3: Trinh cdp c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

2. Céch thitc thwe hién: Nhén ho so truc tiép.

3. Thanh phan, s6 lwgng hd so:

* Thanh phan ho so: Tai liéu c6 lién quan.

* S6 lugng ho so: Khong quy dinh.

4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

5. Pdi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chtc, don vi
theo thAm quyén phéan cap quan 1y; vién chirc biét phai.

6. Co quan thwe hién thii tuc hanh chinh: Co quan, t6 chtic, don vi theo
tham quyén phéan cap quan ly.

7. Két qua ciia viéc thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh.

8. Lé phi: Khéng.

9. Tén miu don, miu to ké khai: Khong.

10. Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh:

- Theo nhiém vu dot xuét, cép bach.

- bé thuc hién cong viéc can giai quyét trong mot thoi gian nhat dinh.

11. Can ctr phap ly caa thu tuc hanh chinh:

- Luat Vién chuc ngay 15/11/2010;

- Luét stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat T chirec Chinh phu va Luat
T chutre chinh quyén dia phuong ngay 22/11/2019;

- Nghi dinh s6 115/2020/NB-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chuc;

- Can cir Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cta Chinh phu
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stra doi, bo sung mot sd diéu cua Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020
vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chirc;

- Quyét dinh s6 22/2024/QD-UBND ngay 25/9/2024 cua Uy ban nhéan
dan tinh Kién Giang ban hanh Quy dinh vé phan cp tuyén dung, st dung va
quan 1y vién chirc thudc tham quyén quan 1y cta Uy ban nhan dan tinh Kién
Giang.
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XXX. Thii tuc: Xét chuyén chirc danh nghé nghiép vién chirc

1. Trinh ty thyc hién:

- Bu6c 1: Vién chirc 1ap hd so xét chuyén chtc danh nghé nghiép vién
chuec;

- Budc 2: Co quan, ‘p@ phan tham muu vé td chirc, can bd tham dinh hd so
x€t chuyén chtrc danh nghé nghiép vién chuec.

- Budce 3: Nguoi ding dau don vi su nghi¢p cong lap quyét dinh hodc dé
nghi cép c6 tham quyén quyét dinh viéc xeét chuyén chuac danh nghé nghiép theo
tham quyén phan cap.

2. Céch thikc thwe hién: Nhén ho so truc tiép.

3. Thanh ph?m, 50 luwgng ho so:

* Thanh phan ho so:

- To trinh dé nghi xét chuyén chtrc danh nghé nghiép vién chic;
- Van ban vé thay doi vi tri cong tac;

- Van bang, chimg chi theo tiéu chuin chtrc danh nghé nghiép dugc
Chuyén;

- Quyét dinh luong hién huong;

- Tai liéu khac c¢o lién quan.

* S6 lugng hd so: Khong quy dinh.

4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

5. Pdi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chtc, don vi
theo thdm quyén phan ciap quéan 1y; vién chic xét chuyén chirc danh nghé
nghiép.

6. Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc, don vi theo
tham quyén phan cap quan 1y.

7. Két qua ciia viéc thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh.

8. Lé phi: Khéng.

9. Tén miu don, miu to ké khai: Khong.

10. Yéu ciu, diéu kién thiwe hién thii tuc hanh chinh:

Xét chuyén chtrc danh nghé nghiép dugc thuc hién khi vién chuc thay d‘c;)i
vi tri viéc lam ma chirc danh nghé nghi€p dang gilt khong phu hgp vo1 yéu cau
cua vi tri viéc lam moi.

11. Cin cw phap ly cuaa tha tuc hanh chinh:

- Luat Vién chuc ngay 15/11/2010;
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- Luat stra d(f)i, bo sung mot s6 diéu cta Luat T chire Chinh phu va Luat
T6 chire chinh quyén dia phuong ngay 22/11/2019;

- Nghidinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phil quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chuc;

- Can ctr Nghi dinh sO 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cta Chinh phu

stra doi, bo sung mét so dicu cua Nghi dinh so 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020
vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chuc;

- Quyét dinh s6 22/2024/QD-UBND ngay 25/9/2024 cua Uy ban nhan

dan tinh Kién Giang ban hanh Quy dinh vé phan cap tuyén dung, st dung va

quan 1y vién chirc thudc thim quyén quan 1y cia Uy ban nhan déan tinh Kién
Giang.
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XXXI. Thii tuc: Bé nhiém vién chirc quan ly
1. Trinh ty thywe hién:
* Xin chil truong bod nhiém:

- Co quan, don vi c6 nhu cau bo nhiém vién chic quan ly trinh cap c6
tham quyén bo nhiém xin chu truong bang van ban, trong d6 néu rd chuc vu,
chtrc danh can kién toan, ngudn nhan sy du kién bo nhiém va du kién phan cong
linh vuc, nhiém vu cu thé.

- Trong thoi han 10 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dugce dé nghi, cip cé
tham quyén bd nhiém phai xem xét, quyét dinh vé chua truong bd nhiém.

- Trong thoi han 30 ngay 1am viéc ké tir ngdy c6 van ban dong y vé chu
trerong bo nhiém, co quan, t6 chic, don vi phai hoan thanh viéc thuc hién quy
trinh nhan sy theo quy dinh.

* Thyc hién quy trinh bd nhiém d6i véi nguon nhan su tai chd:

Quy trinh bd nhiém dbi voi ngudn nhan sy tai chd gom 05 budc; cac hoi
nghi chi dugc tién hanh khi ¢ it nhat 2/3 sé nguoi dugc tridu tap 6 mat. Thanh
phan triéu tap thuc hién theo quy dinh tai khoan nay, trir truong hop quy dinh tai
khoan 2 Biéu 47 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 caa Chinh phi
quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chic.

- Buéc 1: Hoi nghi tap thé 1anh dao (lan 1)

Trén co s& chu truong bd nhiém, yéu cau nhiém vu caa don vi va nguon
nhan sy trong quy hoach, ngudi dimg dau chu tri cing tap thé 1anh dao thao
luan, ra sodt, théng nhat vé co cau, sé luong, tiéu chuan, diéu kién va quy trinh
nhan su; dong thoi tién hanh ra soat két qua danh gia, nhan xét d6i vai ting
nhan sy trong quy hoach (gém cé nhan sy duoc quy hoach chirc danh twong
duong tré 1én) va thong qua danh sach nhan sy dap ung tiéu chuan, diéu kién
theo quy dinh dé lay y kién gigi thiéu ¢ budc tiép theo.

Thanh phan: Tap thé lanh dao co quan, don vi, gom:

Nguoi dung dau, cap ph6 cua nguoi dimg dau don vi sy nghiép céng 1ap;
viéc xac dinh ngudi dimg dau trong co so gido duc dai hoc thuc hién theo quy
dinh ctia Bang va cua phap luat chuyén nganh.

Truong hop ngudi ding dau, cap phd cua nguoi ding dau don vi Sy
nghiép cong lap khong trong Ban thuong vu cip uy cing cap (ddi vai t6 chac
dang cap trén co sd) hoic cap ay cung cap (dbi véi to chirc dang cap co sd) cua
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co quan, don vi thi ngudi ding dau Ban thudng vu cap uy cing cap (ddi voi to
chtre dang cp trén co sd) hoidc ngudi dimg dau cap uy ciing cap (d6i véi td chirc
dang cap co so) cla co quan, don vi tham du.

Cin ctr vao phan cip tham quyén bo nhiém, dai dién lanh dao co quan c6
tham quyén bo nhiém chu tri hoi nghi hozc ay quyén cha tri hoi nghi.

Nguoi ding dau co quan hodc bo phan tham muu vé té chuc, can bo cua
cap c6 tham quyén bd nhiém tham du hodc uy quyén cho cap phé tham du hoi
nghi nhung khong bo phiéu.

Két qua thao luan va dé& xuat duoc ghi thanh bién ban.
- Bud6c 2: Hoi nghi tap thé 1anh dao mo rong

Can ct vao co cau, sd luogng, tiéu chuan, diéu kién va danh sach nhan su
da duoc thong qua ¢ bude 1, ngudi ding dau trao d6i dinh huéng nhan su bo
nhiém phd hop véi yéu cau caa don vi dé hoi nghi thao luan va tién hanh giéi
thiéu nhan su bang phiéu kin.

Thanh phan: Tap thé lanh dao theo quy dinh tai diém a khoan nay; Ban
thuong vu cap iy cing cap (do6i véi to chic dang cap trén co sd) hoac cap uy
cuing cap (ddi vai t6 chirc dang cép co so) cua co quan, don vi; ngudi dimg dau
cac don vi thudc va truc thudc (néu co).

Nguyén tic gisi thiéu va lua chon: M&i thanh vién tham du hoi nghi gi6i
thiéu 01 nguoi cho mot chirc danh; nguoi nao dat s6 phiéu cao nhat trong s6
nguoi dat ty 1& trén 50% tinh trén tong sé nguoi duoc tridu tap gisi thiéu thi
duoc lya chon. Truong hop khong co nguoi nao dat trén 50% thi chon tat ca
nguoi ¢6 s6 phiéu gisi thiéu dat tir 30% tro 1én dé gioi thiéu & budc tiép theo.
Truong hop khong c6 nguoi dat 30% sb phiéu gidi thiéu thi khong tiép tuc thuc
hién cac budc tiép theo va béo céo cap cd tham quyén xem xét, chi dao.

Phiéu gi6i thiéu nhan su bo nhiém do Ban té chuc hoi nghi phat hanh, c6
d6ng dau treo cua don vi. Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban, khdng
cong bb tai hoi nghi nay.

- Budc 3: Hoi nghi tap thé 1anh dao (1an 2)

Trén co so két qua gisi thiéu nhan sy ¢ budc 2, tap thé 1anh dao tién hanh
thao luan va giéi thiéu nhan sy bang phiéu kin.

Thanh phan: Thyc hién nhu quy dinh ¢ budc 1.

Nguyén tic gigi thiéu va lva chon: Mai thanh vién gigi thiéu 01 nguoi
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cho 01 chiric danh trong sé nhan sy duoc gigi thiéu & budc 2 hodc gigi thiéu
ngudi khac co du tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh; ngudi nao dat s6 phiéu
cao nhat trong s6 ngudi dat ty 18 trén 50% tinh trén tong sé ngudi dugc triéu tap
gidi thiéu thi duoc lya chon. Truong hop khong c6 nguoi nao dat trén 50% thi
chon tat ca ngudi ¢6 s phiéu gidi thiéu dat tir 30% tré 1én dé gigi thiéu o budc
tiép theo. Truong hop khéng ¢ nguoi dat 30% sb phiéu gisi thiéu thi khong tiép
tuc thuc hién cac budc tiép theo va bao cdo cap c6 tham quyén xem xét, chi dao.

Truong hop nhén su gidi thiéu & budc nay khac véi nhan su dugc gidi
thiéu & budc 2, tap thé 1anh dao hop, thao luan, phan tich, danh gia, xem xét,
quyét dinh viéc lua chon nhan sy dé gisi thiéu o budc tiép theo bang phiéu kin
theo tham quyén va chiju trach nhiém vé quyét dinh cta minh. Nguoi duoc lya
chon phai duogc t6i thiéu 2/3 tong sé thanh vién tap thé lanh dao gidi thiéu.
Truong hop khong c6 ngudi dat du sé phiéu thi khéng tiép tuc thuc hién cac
budc tiép theo va béo cao cap ¢ tham quyén xem xét, chi dao.

Phiéu gi6i thiéu nhan su bo nhiém do Ban té chtc hoi nghi phat hanh, c6
dong dau treo cua don vi. Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban, duoc
cong bé tai hoi nghi nay.

- Budc 4: Hoi nghi can bo chi chét

T chuc lay y kién cua can bd cha chét theo danh sach nhan su duoc gidi
thiéu ¢ budc 3.

Thanh phan: Tap thé lanh dao theo quy dinh tai diém b khoan nay; ngudi
dung dau céc té chire chinh tri - x4 hoi cia don vi sy nghiép cong lap; cap pho
nguoi ding dau don vi thudc va truc thudc (néu co).

Truong hop bd nhiém vién chic quan Iy cia don vi 1 to chtc cau thanh
hoac co quan, don vi ¢6 don vi thudc, truc thuoc nhung cé dudi 30 nguoi hoac
co quan, don vi khéng c6 t6 chic cau thanh thi thanh phan tham du gom toan
thé vién chirc ciia co quan, don vi.

Trinh tu lay y kién: Théng b&o danh sach nhan sy duogc gidi thiéu & budc
3: tom tat 1y lich, qua trinh hoc tap, cong tac; ban ké khai tai san, thu nhap theo
quy dinh caa phap luat; danh gia, nhan xét wu, khuyét diém, trién vong phat trién
va du kién phan cong cong tac.

Ghi phiéu gigi thiéu nhan su (c6 thé ky tén hoac khong ky tén). Phiéu gioi
thiéu nhan su do Ban t6 chic hoi nghi phat hanh, c6 dong dau treo cua don vi.
Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban, khdng cong bb tai hoi nghi nay.
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- Bué6c 5: Hoi nghi tap thé 1anh dao (lan 3)

Truée khi tién hanh hoi nghi, co quan, don vi c6 van ban dé nghi Ban
thuong vu dang uay, chi uy hoac dang uy, chi b (nhiing noi khong c¢6 ban thuong
vy, chi ty) danh gia, nhan xét bang vin ban vé nhan su; tién hanh xac minh, két
luan nhitng van d& maéi nay sinh (néu c6) ddi véi nhan su.

Tap thé lanh dao thao luan va biéu quyét nhan su.
Thanh phan: Thyc hién nhu quy dinh & budc 1.

Trinh ty thuc hién: Cin ctr vao y kién danh gia, nhan xét bang van ban
ctia Ban thuong vu dang uy, chi ay hoic dang uy, chi bo; két qua lay phiéu ¢ cac
hoi nghi; két qua xac minh, két luan nhiing van dé mai nay sinh (néu co) dbi vai
nhan su duoc d& nghi bd nhiém, tap thé 1anh dao thao luan va biéu quyét nhan
su bang phiéu kin.

Nguyeén tic lua chon: Ngudi dat s6 phiéu cao nhat trong s6 nguoi dat ty 16
trén 50% tinh trén tong s6 nguoi dugc triéu tap giodi thiéu thi duoc lva chon dé
nghi b nhiém. Trudng hop 02 ngudi ¢6 s6 phiéu ngang nhau déu dat ty 1¢ 50%
thi nguoi ding dau xem xét, lya chon nhan su dé dé nghi bd nhiém; dong thoi
bao céo diy du cac y kién khac nhau dé cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

Phiéu biéu quyét nhan sy bo nhiém do Ban to chirc hoi nghi phat hanh, c6
dong dau treo cia don vi. Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban.

Nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong Iap ra quyét dinh bo nhiém theo
tham quyén hoac trinh cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

* Thuc hién quy trinh bo nhiém dbi véi nguon nhan su tir noi khéc:

Truong hop nhan sy do cap cd tham quyén du kién diéu dong, bd nhiém
ttr nguon nhan sy ngoai co quan, don vi hodc do co quan, to chirc don vi dé xuat
thi co quan, b phan tham muu vé t chirc, can b tién hanh cac cong viéc gom
03 budc nhu sau:

Budc 1: Trao ddi y kién véi tap thé lanh dao cua co quan, don vi tiép nhan
nhan sy vé chua truong bo nhigm.

Budc 2: Trao doi y kién véi tap thé 1anh dao noi nhan sy dang cong tac vé
cha trwong bo nhiém. Tap thé 1anh dao noi nhan su du kién bd nhiém dang cong
tac t6 chic lay phiéu. Nguoi dugce dé nghi bd nhiém phai dat sé phiéu trén 50%
tap thé lanh dao dong y; truong hop dat ty & 50% thi do ngudi ding dau xem
Xét, quyét dinh; truong hop dat ty 18 dudi 50% thi bao céo cap c6 tham quyén
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xem xét, quyét dinh.

L4y danh gia, nhan xét cua dia phuong, co quan, to chic.

Gap nhan su duoc du Kién bd nhiém dé trao ddi vé yéu cau nhiém vu cong
tac.

Budc 3: Chu tri, phéi hop Véi cac co quan, t chtc lién quan tham dinh vé
nhan su va lap to trinh trinh cip c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

Truong hop nhan su bao dam tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh nhung
co quan, to chire, don vi (noi nhan sy cdng tac hoic noi du kién bé nhiém) hoic
nhan sy duoc dy Kién bd nhiém con ¢ y kién khac nhau, chua théng nhat thi co
quan, bo phan tham muu vé t6 chuc, can bo bao cdo day du cac y kién va trinh
cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

2. Cach thire thue hién: Nhan ho so truc tiép.
3. Thanh phan, s lwong ho so:
* Thanh phan ho so:

Ho so nhan sy bd nhiém phai duoc ké khai trung thuc, chinh xac, day du
noi dung néu tai cac muc va phai dugc cap cd tham quyén xac nhan hoic ching
thue theo quy dinh, bao gém:

- To trinh vé viéc bd nhiém do nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong lap
ky (d6i véi truong hop trinh cap trén ¢ tham quyén quyét dinh bo nhiém) hoic
do ngudi ding dau bo phan phu trach vé cong tac to chac can bo ky (ddi véi
truong hop nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong lap quyét dinh);

- Ban tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban kiém phiéu ¢ cac
budc trong quy trinh bd nhiém;

- So yéu ly lich vién chicc do c4 nhan ty khai theo mau quy dinh, duoc
don vi sy nghiép cong lap truc tiép quan Iy xac nhan, c6 dan anh mau kho 4x8,
chup trong thoi gian khdng qué 06 thang;

- Ban ty kiém diém 3 niam cong tc gan nhat;

- Banh gia, nhan xét cua chi bg, dang uy co quan noi cong tac; danh gia,
nhan xét trong 03 ndm gan nhat cua tap thé 1anh dao co quan, don vi vé pham
chat dao duc, 16i song, y thuc to chic ky luat, doan két noi bo, nang luc cong
tac, két qua thuc hién chic trach, nhiém vu dugc giao (trong d6 phai thé hién rd
san pham cu thé, thanh tich trong cong tac), han ché, khuyét diém, vi pham (néu
cd), uy tin va trién vong phat trién;
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- Nhan xét cua chi y noi cu tra doi véi ban than va gia dinh. Truong hop
noi cu tra ctia ban than khéc véi noi cu tra cia gia dinh thi phai l1dy nhan xét caa
chi uy noi ban than cu tra va noi gia dinh cu tru;

- Ké&t luan cua cap uy c6 tham quyén vé tiéu chuan chinh tri déi voi
truong hop bd nhiém lan dau hoac bé nhiém, bau vao chtc vu cao hon hodc bd
nhiém lai nhung c6 tinh tiét méi lam thay doi két luan trudce day;

- Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh;

- Ban sao cac van bang, chung chi theo yéu cau cua tiéu chuan chic danh
b6 nhiém:;

Truong hop c6 vin bang do co s& ddo tao nudc ngoai cap hoic co so dao
tao trong nudc lién két véi nuéc ngoai cap phai duoc B Gido duc va Pao tao
chung nhan;

- Gidy chtng nhan sic khoé cua co so y té ¢ tham quyén cap trong thoi
han 06 thang.

* S6 luong ho so: Khong quy dinh.
4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

5. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc, don vi
theo tham quyén phén cap; vién chic duge dé xuit bo nhiém.

6. Co quan thwe hién thii tuc hanh chinh: Co quan, t6 chtic, don vi theo
tham quyén phén cap.

7. Két qua ciia viéc thuwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh.
8. Lé phi: Khéng.

9. Tén miu don, miu to ké khai: Khong.

10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Bao dam tiéu chuan chung theo quy dinh ctia Pang, cua phép luat va tiéu
chuan cu thé cua chic vu bd nhiém theo quy dinh cta co quan c6 tham quyén.

- P6i v6i nhan sy tir ngudn tai chd phai duoc quy hoach vao chuc vu,
chtc danh bd nhiém hoic dugc quy hoach chtc vy, chirc danh twong duong trd
1én. B4i véi nhan sy ngudn tir noi khéc phai dugc quy hoach chire vy, chic danh
tuong dwong trd 1én. Truong hop dic biét do cap c6 tham quyén xem xét, quyét
dinh.

Truong hop don vi méi thanh lap chua thuc hién viéc phé duyét quy
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hoach thi do cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

- C6 thoi gian giit chuc vu dang dam nhiém hodc chic vu trong duong toi
thiéu 12 02 nam (24 thang), néu khéng lién tuc thi dugc cong don (chi cong don
d6i véi thoi gian gitt chic vu tuong dwong), trir truong hop duoc bd nhiém lan
dau. Truong hop dac biét do cap cd tham quyén xem xét, quyét dinh.

- C6 hod so, 1y lich ca nhan duogc xac minh, ¢ ban ké khai tai san, thu
nhap theo quy dinh.

- Piéu kién vé tudi bo nhiem:

+ Vién chirc duoc dé nghi bo nhiém lan dau git chiic vu quan 1y hoac dé
nghi bo nhiém git chac vu quan ly cao hon thi phai du tudi dé cong tac tron thoi
han bd nhiém. Thoi diém tinh tudi bd nhiém thuc hién theo quy dinh cua cap co
tham quyén.

Trudng hop dic biét do cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh;

+ Vién chirc dugc bd nhiém giit chic vu méi twong duong hoic thap hon
chuc vy dang giit thi khong tinh tu6i bo nhiém theo quy dinh trén.

- C6 du strc khoe dé hoan thanh nhiém vu va chire trach duoc giao.

- Khéng thudc cac truong hop bi cdm dam nhiém chac vy, khong dang
trong thoi han xir Iy ky luat, dang bi khai t6, diéu tra, truy t6, xét xu, khdng
trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh caa
bang va cua phap luat.

- Vién chuc bi ky luat trong thoi gian gitr chiac vy thi khong bd nhiém,
giai thiéu ting cur vao chirc vu cao hon trong thoi han theo quy dinh cua Bang va
cua phap luat.

11. Can cwr phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luat Vién chure ngay 15/11/2010;

- Luat stra d6i, bo sung mot sb diéu cua Luat T6 chitc Chinh phii va Luat
T6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 22/11/2019;

- Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phi quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chirc;

- Can ¢t Nghi dinh s& 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ciia Chinh phi
sira d6i, bd sung mot sd diéu ciia Nghi dinh sé 115/2020/NB-CP ngay 25/9/2020
vé tuyén dung, str dung va quan 1y vién chirc;
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- Quy dinh s6 807-QD/TU ngay 21/12/2022 cia Ban Thuong vu Tinh iy
Kién Giang vé phan cap quan 1y can bo va bod nhiém, giéi thiéu can bd tmg ct;

- Quyét dinh sb 22/2024/QD-UBND ngay 25/9/2024 caa Uy ban nhan
dan tinh Kién Giang ban hanh Quy dinh vé phan cip tuyén dung, sitr dung va
quan 1y vién chirc thuéc tham quyén quan 1y cua Uy ban nhan dan tinh Kién
Giang;

- Quyét dinh s6 01/2022/QB-UBND ngay 21/01/2022 cua Uy ban nhan
dan tinh Kién Giang ban hanh Quy ché bd nhiém, bd nhiém lai, tir chirc, mién
nhiém, kéo dai thoi gian gitr chic vu ddi véi cdng chic, vién chic giit chic vu
Trudng phong, Pho Trudng phong va tuong duong trén dia ban tinh Kién Giang;

- Quyét dinh sé 15/2023/QD-UBND ngay 14/8/2023 cua Uy ban nhan dan
tinh stra doi, b6 sung mét sd diéu cua Quy ché bo nhiém, bod nhiém lai, tir chic,
mién nhiém, kéo dai thoi gian giit chirc vu dbi voi cong chire, vién chuc giir
chtc vu Truong phong, Pho Truong phong va tuong duong trén dia ban tinh
Kién Giang ban hanh kém theo Quyét dinh s 01/2022/QD-UBND ngay
21/01/2022 ctia Uy ban nhan dan tinh Kién Giang.
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XXXII. Thii tuc: B6 nhiém lai vién chirc quan ly

1. Trinh ty thyce hién:

- Budc 1: Cham nhat 90 ngay truéc ngay hét thoi han bd nhiém, co quan,
don vi c6 thim quyén bd nhiém phai ra théng béo thuc hién quy trinh xem xét
b6 nhiém lai ddi véi vién chic.

- Budc 2: Vién chac lam bao cdo tu nhan xét, danh gia viéc thuc hién
chuc trach, nhiém vu trong thoi han gitr chac vu.

- Bué6c 3: T6 chtc hoi nghi can bo chu chét lay y kién vé viéc bo nhiém
lai

Thanh phan: Thyc hién nhu quy dinh tai budc 4 quy trinh b nhiém vién
chuc quan ly.

Trinh tu thuc hién: Vién chirc duoc xem xét dé bo nhiém lai béo cao tu
nhan xét, danh gia viéc thuc hién chac trach, nhiém vu trong thoi han git chac
vy; hoi nghi tham gia gop y kién va bo phiéu tin nhiém bang phiéu kin dbi voi
vién chirc duoc xem xét bd nhiém lai.

Bién ban hoi nghi, bién ban kiém phiéu tin nhiém duoc gui 1én nguoi
dung dau co quan, don vi c6 tham quyén bd nhiém. Két qua kiém phiéu khong
cong bé tai hoi nghi nay.

- Budc 4: Tap thé lanh dao don vi thao luan va biéu quyét nhan sy

Thanh phan: Thyc hién nhu quy dinh tai bugc 5 quy trinh b nhiém vién
chuc quan ly.

Trinh ty thuc hién:

Phan tich két qua lay phiéu & hoi nghi can bd cha chét. Vién chirc dugc dé
nghi b6 nhiém lai phai dat ty 18 trén 50% tinh trén téng s6 ngudi dugc triéu tap
tham gia hoi nghi can bo chu chét gigi thiéu. Truong hop dat ty 1é tir 50% tro
xubng thi bao cdo cip co tham quyén xem xét, quyét dinh viéc tiép tuc thuc hién
quy trinh.

Xéc minh, két luan nhiing van dé méi nay sinh (néu co).

L4y y kién bang van ban cta ban thudng vu dang uy, chi ty hodc dang uy,
chi bd vé nhan sy dugc dé nghi bd nhiém lai.

Tap thé lanh dao thao luan, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan su bang
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phiéu kin. Nhan sy duoc dé nghi bo nhiém lai phai dat ty 18 trén 50% tong s6
thanh vién tap thé lanh dao dong ¥, truong hop nhan su dat ty 16 50% thi do
nguoi dimg dau quyét dinh theo tham quyén hoac trinh cap c6 tham quyén xem
xét, quyét dinh; trudng hop dat ty 16 dudi 50% thi béo céo day du cac y kién
khac nhau dé cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

- Buéc 5: Nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong lap ra quyét dinh bd
nhiém lai theo tham quyén hoic trinh cip c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

2. Cach thirc thye hién: Nhan ho so truc tiép.
3. Thanh phan, s lwgng hd so:
* Thanh phan ho so:

Ho so nhan sy bd nhiém lai phai duoc ké khai trung thuc, chinh xéc, day
du ndi dung néu tai cac muc va phai dugc cap c6 tham quyén xac nhan hoic
chtng thuce theo quy dinh, bao gém:

- To trinh vé viéc bo nhiém lai do nguoi dung dau don vi su nghiép cong
lap ky (d6i véi trudng hop trinh cap trén c6 tham quyén quyét dinh bo nhiém)
hoac do ngudi ding dau bo phan phu trach vé cong tac té chic can bo ky (dbi
Vi truong hop nguoi ding dau don vi sy nghiép cong lap quyét dinh);

- Ban tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban kiém phiéu ¢ cac
budc trong quy trinh bd nhiém;

- So yéu ly lich vién chtc do ca nhan tu khai theo mau quy dinh, dugc
don vi sy nghiép cong lap truc tiép quan Iy xac nhan, c6 dan anh mau kho 4x8,
chup trong thoi gian khong qué 06 thang;

- Ban ty kiém diém 3 nam cong tic gan nhat;

- Banh gia, nhan xét cua chi by, dang uy co quan noi cong tac; danh gia,
nhan xét trong 03 ndm gan nhat cua tap thé 1anh dao co quan, don vi vé pham
chat dao duc, 16i song, y thuc to chic ky luat, doan két noi bo, nang luc cong
tac, két qua thuc hién chirc trach, nhiém vu duoc giao (trong d6 phai thé hién rd
san pham cu thé, thanh tich trong cong tac), han ché, khuyét diém, vi pham (néu
cd), uy tin va trién vong phat trién;

- Nhan xét cua chi uy noi cu tra doi véi ban than va gia dinh. Truong hop
noi cu tra ctia ban than khéc véi noi cu tra cia gia dinh thi phai ldy nhan xét caa
chi Gy noi ban than cu tra va noi gia dinh cu tru;

- Két luan cua cap uy c6 tham quyén vé tiéu chuan chinh tri déi voi
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truong hop bd nhiém lan dau hoac bé nhiém, bau vao chac vu cao hon hodc bd
nhiém lai nhung c6 tinh tiét méi 1am thay doi két luan trudc day;

- Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh;

- Ban sao cac van bang, chung chi theo yéu cau cua tiéu chuan chic danh
b6 nhiém:;

Trudng hop c6 vin bang do co s& ddo tao nudc ngoai cap hoic co s dao
tao trong nudc lién két véi nuéc ngoai cap phai duoc B Gido duc va Pao tao
chirng nhan;

- Gidy chtng nhan sic khoé cua co so y té ¢ tham quyén cap trong thoi
han 06 thang.

* S6 luong ho so: Khong quy dinh.
4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

5. Pi twong thwe hién thit tuc hanh chinh: Co quan, t6 chtc, don vi
theo tham quyén phén cép; vién chic bo nhiém lai.

6. Co quan thwe hién thii tuc hanh chinh: Co quan, t6 chtc, don vi theo
tham quyén phén cap.

7. Két qua ciia viéc thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh.
8. Lé phi: Khéng.

9. Tén miu don, miu to ké khai: Khong.

10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Hoan thanh nhiém vu trong thoi han git chac vu quan ly.

- Pap ng tiéu chuan chic danh quéan 1y theo quy dinh cua co quan, don
vi c6 thim quyén tai thoi diém bo nhiém lai.

- Pon vi ¢6 nhu cau vé vi tri viéc 1am vién chic quan 1y.
- bu strc khoé dé hoan thanh nhiém vu va chic trach dugc giao.

- Khéng thudc cac truong hop bi cam dam nhiém chuac vu theo quy dinh
cua phéap luat.

11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Vién chire ngay 15/11/2010;

- Luat sta do1, bé sung mdt s6 diéu cua Ludt To6 chirc Chinh phu va Luat



267

T6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 22/11/2019;

- Nghi dinh sé 115/2020/NB-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, str dung va quan 1y vién chirc;

- Can ct Nghi dinh s6 85/2023/NB-CP ngay 07/12/2023 ciia Chinh phu
stra doi, bo sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020
vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chirc;

- Quy dinh s6 807-QB/TU ngay 21/12/2022 ctia Ban Thuong vu Tinh ty
Kién Giang vé phan cap quan Iy can bo va bo nhiém, giéi thiéu can bd tmg ct;

- Quyét dinh sb 22/2024/QD-UBND ngay 25/9/2024 cua Uy ban nhan
dan tinh Kién Giang ban hanh Quy dinh vé phéan cap tuyén dung, st dung va
quan 1y vién chirc thudc thim quyén quéan 1y cia Uy ban nhan dan tinh Kién
Giang;

- Quyét dinh s6 01/2022/QB-UBND ngay 21/01/2022 cua Uy ban nhan
dan tinh Kién Giang ban hanh Quy ché bd nhiém, bo nhiém lai, tir chirc, mién
nhiém, kéo dai thoi gian gitr chic vu ddi véi cdng chic, vién chic giit chac vu
Trudng phong, Phd Trudng phong va tuong duong trén dia ban tinh Kién Giang;

- Quyét dinh s6 15/2023/QD-UBND ngay 14/8/2023 ctia Uy ban nhan dan
tinh sira doi, bod sung mot sb diéu cua Quy ché b6 nhiém, bd nhiém lai, tir chirc,
mién nhiém, kéo dai thoi gian giit chirc vu ddi voi cong chirc, vién chuc giir
chtirc vu Trudng phong, Pho Trudng phong va tuong duong trén dia ban tinh
Kién Giang ban hanh kém theo Quyét dinh s6 01/2022/QD-UBND ngay
21/01/2022 cua Uy ban nhan dan tinh Kién Giang.
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XXXII1. Thii tuc: Kéo dai thoi gian giir chirc vu dén tuodi nghi hwu doi
voi vién chire quan ly
1. Trinh ty thwe hién:

- Budc 1: Cham nhat 90 ngay truéc ngay hét thoi han bd nhiém, co quan,
don vi c6 tham quyén b nhiém phai ra théng bao thuc hién viéc xem xét kéo
dai thoi gian gitr chire vu quan 1y dén tudi nghi huu ddi véi vién chic.

- Budc 2: Vién chac lam bao cdo tu nhan xét, danh gia viéc thuc hién
chuc trach nhiém vu trong thoi han gii chic va guri ngudi ding dau co quan,
don vi c6 tham quyén bo nhiém.

- Buéc 3: Tap thé lanh dao don vi té chic thao luan, xem xét, néu vién
chtc con stc khoe, uy tin, dap tng duoc yéu cau nhiém vu thi thong nhat biéu
quyét bang phiéu kin viéc kéo dai thoi gian gitr chirc vu dén tudi nghi huu.

Nhan su duoc dé nghi kéo dai thoi han giir chtic va dén tudi nghi huu phai
dat ty I& trén 50% tong s6 thanh vién tap thé lanh dao dong y; truong hop nhan
su dat ty 18 50% thi do nguoi dimg dau quyét dinh; dong thoi bao cao dy du cac
y kién khac nhau dé cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

- Budc 4: Nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong lap ra quyét dinh theo
tham quyeén hoic trinh co quan, don vi c6 tham quyén xem xét, quyét dinh viéc
kéo dai thoi gian gitr chirc vu quan 1y dén tudi nghi huu déi véi vién chic.

2. Cach thire thue hién: Nhan ho so truc tiép.

3. Thanh phén, s6 lwong ho so:

* Thanh phan ho so:

- To trinh vé viée dé nghi kéo dai thoi gian giir chirc vu dén tudi nghi huu
do nguoi dimg dau co quan, don vi ky (d6i véi truong hop trinh cap trén co
tham quyén quyét dinh) hoic do ngudi ding dau bo phan tham muu vé cong tac
t6 chirc can bo ky (d6i véi trudng hop ngudi dung dau co quan don vi quyét
dinh).

- Bién ban hop va két qua kiém phiéu dé nghi kéo dai thoi gian giir chic
vu quan ly caa tap thé 1anh dao don vi;

- So yéu ly lich do ca nhan ty khai theo mau quy dinh, dugc don vi truc
tiép quan ly xac nhan, c6 dan anh mau kho 4x6, chup trong thoi gian khéng qué
06 thang;
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- Ban tu nhan xét danh gia viéc thuc hién chic trdch, nhiém vu trong thoi
han gitr churc vy;

- Két luan cua cap ay c6 tham quyén vé tiéu chuan chinh tri déi véi
truong hop c6 tinh tiét méi 1lam thay doi két luan truée day. Truong hop khong
c6 thay ddi thi khéng phai két luan lai theo quy dinh tai diém nay;

- Nhan xét cua chi uy noi cu tra d6i véi ban than va gia dinh. Truong hop
noi cu tra cta ban than khéac véi noi cu tril cia gia dinh thi phai lay nhan xét caa
chi uy noi ban than cu tra va noi gia dinh cu tra;

- Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh;

- Giay ching nhan sic khoe cua co so'y té ¢6 tham quyén cap trong thoi
han 06 thang.

* 6 luong ho so: Khong quy dinh.
4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

5. Poi twong thuc hién thii tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc, don vi
theo thAm quyén phan cap; vién chic kéo dai thoi gian gilt chirc vu dén tudi
nghi huu.

6. Co quan thwe hién thii tuc hanh chinh: Co quan, t6 chtic, don vi theo
tham quyén phén cap.

7. Két qua ciia viéc thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh.
8. Lé phi: Khong.

9. Tén miu don, miu to ké khai: Khong.

10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Hoan thanh nhiém vu trong thoi han git chac vu quan ly.

- Pap ng tiéu chuan chic danh quéan 1y theo quy dinh cua co quan, don
vi c6 tham quyén tai thoi diém b nhiém lai.

- Pon vi ¢6 nhu cau vé vi tri viéc 1am vién chic quan ly.
- bu strc khoé dé hoan thanh nhiém vu va chirc trach dugc giao.

- Khéng thudc cac truong hop bi cam dam nhiém chic vu theo quy dinh
cua phéap luat.

11. Can ¢t phap ly cia tha tuc hanh chinh:
- Luat Vién chire ngay 15/11/2010;
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- Luét stra d6i, bd sung mot s6 diéu cta Luat T6 chic Chinh phu va Luat
Té chirc chinh quyén dia phuong ngay 22/11/2019;

- Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh pha quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan Iy vién chic;

- Can cir Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu
stra doi, b6 sung mot sé diéu ciia Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020
vé tuyén dung, str dung va quan 1y vién chic;

- Quyét dinh s 22/2024/QD-UBND ngay 25/9/2024 cua Uy ban nhan
dan tinh Kién Giang ban hanh Quy dinh vé phén cap tuyén dung, st dung va
quan 1y vién chirc thuéc tham quyén quan 1y cia Uy ban nhan dan tinh Kién
Giang;

- Quyét dinh s6 01/2022/QB-UBND ngay 21/01/2022 cua Uy ban nhan
dan tinh Kién Giang ban hanh Quy ché bé nhiém, b6 nhiém lai, tir chirc, mién
nhiém, kéo dai thoi gian giir chizc vu doi véi cdng chic, vién chuc giit chic vu
Truong phong, Pho Trudng phong va tuong duong trén dia ban tinh Kién Giang;

- Quyét dinh sé 15/2023/QD-UBND ngay 14/8/2023 cua Uy ban nhan dan
tinh stra doi, b6 sung mét sé diéu ctia Quy ché bod nhiém, bod nhiém lai, tir chirc,
mién nhiém, kéo dai thoi gian giit chitc vu ddi voi céng chirc, vién chuc giir
chtirc vu Trudong phong, Pho Trudng phong va tuong duong trén dia ban tinh
Kién Giang ban hanh kém theo Quyét dinh s6 01/2022/QD-UBND ngay
21/01/2022 ctia Uy ban nhan dan tinh Kién Giang.



XXXIV. Thii tuc: Tinh gién bién ché doi véi can bj , cdng chire, vién
chirc (Theo Nghi dinh so 29/2023/ND-CP)

1. Trinh tu thuc hién

- Budce 1. Co quan, t,(;) chtrc giri ho so dé nghi tinh gian bién ché theo Nghi
dinh s6 29/2023/ND-CP dén S& Noi vu.

Thoi gian gui hd so dé nghi thuc hién tinh gidn bién ché vé S Noi vu
duoc thyc hién 3 dot trong nam, nhu sau:

+ Dot 1: Nhan ho so c¢6 thoi gian thuc hién tinh gian tr ngay 01 thang 01
dén 30 thang 4 nim dé nghi tinh gian, thoi gian nhén ho so tir ngay 01 thang 9
dén ngay 30 thang 9 nam trude lién ké ndm dé nghi tinh gian.

+ Dot 2: Nhan hd so c6 thoi gian thuc hién tinh gian tu ngay 01 thang 5
dén 31 thang 8 ndm dé nghj tinh gian, thoi gian nhan ho so tir ngay 01 thang 01
dén ngay 31 thang 01 nam dé nghi tinh gian.

+ Dot 3: Nhan ho so c6 thoi gian thyc hién tinh gian tir ngay 01 thang 9
dén 31 thang 12 nam dé nghi tinh gian, thoi gian nhan ho so tir ngy 01 thang 5
dén ngay 31 thang 5 ndm dé nghi tinh gian.

- Budc 2: Cong chic phu trach tham dinh danh sach va ho so ddi tuong
tinh gian bién ché theo Nghi dinh s6 29/2023/ND-CP cua co quan, to chic, don
vi; néu hd so chua du diéu kién hodc chua du thanh phan theo quy dinh thi tra lai
co quan, to chirc. Néu hd so dd day du theo quy dinh thi tong hop danh sach d6i
tugng tinh gian bién ché.

- Budc 3: Gui danh sach ddi twong dén S Tai chinh tham dinh kinh phi
thuc hién tinh gian theo quy dinh.

- Budc 4: Tong hop danh sach ddi twong va kinh phi thuc hién tinh gian
bién ché theo Nghi dinh sd 29/2023/ND-CP ciia co quan, t6 chirc, don vi (sau
khi ¢6 vin ban tham dinh kinh phi ctia S¢ Tai chinh) trinh Cha tich UBND tinh
phé duyét.

2. Cach thirc thuc hién

S& Noi vu nhéan hd so truc tiép.

3. Thanh phan, s6 luwong

3.1. Pdi v6i co quan, don vi cip tinh:

- Ho so dé nghi gom:

+ T trinh dé nghi thuc hién chinh sach tinh gian bién ché cua Thu truéng
co quan, don vi kém theo danh sach va bang chiét tinh tién nghi chinh sach cta
ting d6i tuong.

+ Bién ban hop thong nhat dbi tugng tinh gian bién ché ciia co quan, don
vi, c6 ¥ kién ctia cap ty va Ban Chap hanh Cong doan cung cap.

+ Céac quyét dinh luong, quyét dinh phu cip luong trong 5 nam lién ké
trudce thoi diém dé nghi tinh gian bién ché.
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+ Hop dong lao dong d6i véi ngudi lam viée theo ché do hop dong lao
dong khong xac dinh thoi han trong cac co quan hanh chinh theo quy dinh (néu
cd).

+ Bang theo ddi qua trinh dong bao hiém x3 hoi, c6 xac nhan cua Bao
hiém x3 hoi (trong thdi han 6 thang ké tir ngay 1ap hd so dé nghi giai quyét ché
do).

+ Cac van ban giai trinh 1y do tinh gian bién ché ddi véi timg truong hop
tinh gian bién ché quy dinh tai Diéu 2 Nghi dinh s6 29/2023/ND-CP.

-S6 luong: 2 bo.

3.2. Poi véi UBND cép huyén:

- HO so dé nghi gom:

+ Td trinh dé nghi thuc hién chinh sach tinh gian bién ché ctia UBND cap
huyén kém theo danh sach va bang chiét tinh tién nghi chinh sach cia timg ddi
tuong.

+ Bién ban hop thong nhit ddi tuwong tinh gian bién ché cia UBND cip
huyén hodc Hoi dong tham dinh ho so tinh gian bién ché cip huyén (néu co).
Thanh phan cudc hop gdm cip uy cung cip, cac phong chuyén mon co lién quan
va dai dién lanh dao Lién doan Lao dong cép huyén.

+ Cac quyét dinh luong, quyét dinh phu cip luong trong 5 nam lién ké
trudce thoi diém dé nghi tinh gian bién ché.

+ Hop dong lao dong dbi véi ngudi lam viée theo ché do hop dong lao
dong khong xac dinh thoi han trong cac co quan hanh chinh theo quy dinh.

+ Béang theo doi qua trinh dong bao hiém x3a hoi, c6 xac nhan cua Bao
hiém xa hoi (trong thdi han 6 thang ké tir ngay 1ap ho so dé nghi giai quyét ché
do).

+ C4c van ban giai trinh 1y do tinh gian bién ché ddi véi timg truong hop
tinh gian bién ché quy dinh tai Piéu 2 Nghi dinh s6 29/2023/ND-CP.

- S6 lugng: 2 bo.

4. Thoi han giai quyét

30 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 18 (khong bao gom thoi gian tham
dinh kinh phi ciia S¢ Tai chinh va ban hanh quyét dinh cia Chu tich UBND
tinh).

5. P6i twong thue hién
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Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Co quan, td chtre, don vi

6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

S& Noi vu.

7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh phé duyét danh sach d6i tuong va kinh phi thyc hién tinh gian
bién ché.

8. Lé phi: Khong

9. Tén miu don, miu to khai: Cac mau danh sach kém theo Thong tu sO
13/2024/TT-BTC ngay 23/02/2024 cua Bo Tai chinh huong dan vi¢e 1ap du
toan, quan ly, su dung va quyé€t toan kinh phi thyc hién chinh sach tinh gian bién
ché.

10. Yéu céu, diéu kién dé thyc hién thii tuc hanh chinh:

1. Céq b0, cong ghirc, vién chuc; can bg, cong chirc cép xa va nguoi lam
viée theo ché d6 hop dong lao dong khong xac dinh thoi han trong cac co quan
hanh chinh duoc ap dung ché dg, chinh sach nhu cong chirc theo quy dinh cua
Chinh phu, néu thudc moét trong cac truong hop sau:

a) Doi du do ra soat, sap xép lai t6 chirc bd may, nhan sy theo q}lyét dinh
cua cép co tham quyen hodc doi du do don vi sy nghi€p cong lap sap xEp o
chic bo may, nhan sy dé thuc hién co ché tu chu;

b) D61 du do sap Xep lai don vi hanh chinh cip huyén, cip xa theo quyét
dinh cua cip c6 tham quyen

c¢) D61 du do co ciu lai can bo, cong chuc, vién chure theo vi tri viéc lam,
nhung khong thé bd tri, sap xép duoc viéc 1am khac hodc b tri dugc viéc lam
khac nhu’ng ca nhan ty nguyén tinh gian bién ché va duogc co quan, t6 chirc, don
V1 truc tlep quan ly dong v;

d) Chua dat trinh d6 dao tao theo tiéu chuan chuyén mén, nghiép vu quy
dinh d6i véi vi tri viéc lam dang dam nhi¢ém, nhung khong c6 vi tri viéc lam
khac phu hop dé bd tri va khong thé bd tri dao tao lai dé chuan hoa vé chuyén
mon, nghiép vu hoac dugc co quan bd tri viée lam khac nhung c4 nhan tu
nguyén thuc hi¢n tinh gian bién ché va dugc co quan, t6 chure, don vi truc tiép
quan ly déng v;

d) C6 02 nam lién tiép lién ké tai thoi diém xét tinh gian bién ché, can bo,
cong chirc, vién chirc c6 01 nam xép loai chat lugng & mirc hoan thanh nhiém vu
va 01 nim khong hoan thanh nhiém vu nhung khong thé b6 tri viéc lam khac
phu hop; trong nam trude lién k& hodc trong nim thuc hién xét tinh gian bién
ché xép loai chat lwong & muic hoan thanh nhiém vuy tré Xuong nhung ca nhan ty
nguyén thuc hi¢n tinh gian bién ché va duoc co quan, td chuc, don vi truc tlep
quan ly déng v;

e) C6 02 nam lién tlep lién ké tai thoi diém xét tinh gian bién che ma
trong timg nam déu co tong sd ngay nghi lam viéc bang hodc cao hon sé ngay
nghi t61 da do 6m dau theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 26 Luat Bao hiém xa hoi,
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c6 xac nhan cua co quan Bao hiém xa hoi chi tra tro cip 6m dau theo quy dinh
hién hanh cua phap luét; trong nam trudce lién ké hodc trong nam thuc hién xét
tinh gian bién che c6 tong s6 ngay nghi 1am viéc bang hodc cao hon sé ngay
nghi tdi da do 6m dau theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 26 Luat Bao hiém x4 hoi,
c¢6 x4c nhan cta co quan Bao hiém xa hoi chi tra trg cdp 6m dau theo quy dinh
hién hanh ctia phap luat, ca nhan tu nguyén thuc hién tinh gian bién ché va duoc
co quan, to chirc, don vi truc tiép quan 1y dong v;

g) Can b9, cong chure, vién chure lanh dao, quan ly thoi gitr chire vy, chire
danh do sap xép tO chtrc bd may, don vi hanh chinh theo quyet dinh cta cap co
tham quyén, ca nhén ty nguyén thyc hi¢n tinh gian bién ché va duoc co quan, to
chtre, don vi truc tiép quan 1y dong v;

h) Céan bg, cong churc, vién chic dang trong thoi gian bi ky luat nhung
chua dén muc bi bai nhiém hodc bi budc thoi viéc theo quy dinh ctia phap luat
tai thoi diém xét tinh gian bién ché, ca nhan tu nguyén thuc hién tinh gian bién
ché, duoc co quan, to chirc, don vi truc tiép quan 1y dong ¥.

2. Ngudi lam viéc theo ché do hop dong lao dong khong xac dinh thoi han
thuc hién cac cong viéc chuyén mon nghi€p vu thuoc danh muc vi tri viéc lam
chtrc danh nghé nghiép chuyén nganh va vi tri viéc lam chtic danh nghé nghiép
chuyén mén dung chung trong don vi su nghi¢p cong lap theo quy dinh cua
Chinh phu doi du do sap xep lai to chtrc hoac co cau lai nhan luyc ctia don vi theo
quyét dinh ctia cap c6 tham quyén.

3. Nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ cap xa doéi du do sip xép don vi
hanh chinh cap xa va nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ thon, to dan phd
doi du do sap xép thon, to dan phd khi sap xép don vi hanh chinh cap x@ nghi
trong thoi gian 12 thang ké tir khi c6 quyét dinh sap xép cua cap c6 tham quyén.

Trir cac trudng hop theo quy dinh tai Piéu 4 Nghi dinh s6 29/2023/ND-
CP.

- Pbi twong thuc hién chinh sach tinh gian bién ché phai du diéu kién vé
d6 tudi quy dinh tai Diéu 5, 6, 7, 8 Nghi dinh s 29/2023/ND-CP.

11. Can cir phap 1y cia thu tuc hanh chinh: Nghi dinh sO 29/2023/ND-
CP ngay 03/6/2023 cia Chinh phu quy dinh vé tinh gian bién che Nghi dinh sb
135/2020/ND-CP ngay 18/11/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé tudi nghi huu.
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(Ban hanh kém theo Théong tw s6 13/2024/TT-BTC ngay 23/02/2024 ciia Bé trwéng Bé Tai chinh)

BO, NGANH HOAC TINH, THANH PHO TRUC THUOC
TRUNG UONG:

CO QUAN DON VLI.....

DANH SACH VA KINH PHi CHI TRA CHO NHUNG NGUOI NGHI HUU TRUOC TUOI NAM ...

Tir ngay ... thang .... ndm .... dén ngay .... thang .... nam ...

Biéuso la

Tién luong

A J4 Hé Sé)
ther nga?h, Phu cip PAh 4 cap PAh 4 cap chénh Luong S6 nam dong . L 4R N
béc, chirc ) thdm nién | thAmnién | . \ ngach, Kinh phi dé thuc hién tinh
) chure vu A, oA léch bao |, . . BHXH theo e LA ! N
danh, chtric z . | nghé (ncu |vugt khung ;| bac trudc 2 gian bién che (1000 dong)
n (neu cd) . L, lvu(méu | 5% s6 BHXH
vu hién c6) (néu co) ) lién ké A
. c6) Tién
hudng lu Z
, uong Tudi
Chie | thang [=—T<x—— Thoi| Kni : ———
| | danh [Hé sé] Thoi [He| Thoi [Mac| Thei [Mac| Thei [He| Thoi [He| Thei |29 Téng| S6 nam |12 KM | [Téng| Tro [Tro cap|Tro cdp| .
Ngay|Trinh R .2 Y P .2 .2 Y P < 4.2 (néu | _x 3 diém| giai [Thoi| . £ . | Ly
S . |chuyén|luong| diém |so| diém | phu | diém | phu | diém [sO| diém |sO| diem [ % "7 so lam . .. |cong| cap | docd | docd
Ho va [thang| d6 - . . Z X Z X . . |co) de A tinh |quyét|diém . , . do
TT A 8 . mon hudéng| |hudng| cap [hudong| cap [huong| [huong| [huong|™ cong . - . tinh | da 20 [trén 20] .
ttn [ nam | dao tinh A gian | tinh | nghi < < tinh
. dang viée . .. cho | nim | nam |~
sinh | tao \ tro < bién | gian | huu e . . gian
dam . nang e | pie thoi | dong | dong
nhiém cap nhoc, | €€ | P1EN gian |BHXH |BHXH
j (1000 A . ché ,
P ddc hai nghi
ong) hoac co huu
phu cip trudie
khu vuc tudi
hé s6 0,7
tro 1én
A 1 2 3 4 5 |6 7 8 9 |10 11 |12 13 |14 15 | 16 | 17 18 19 | 20 | 21 | 22 | 23 24 25 |26
l. Khoi
hanh
chinh
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Khbi su
nghiép

Khbi
doanh
nghiép

Céc to
chirc
hoi

TONG
CONG

Ghi chu

- Cot 14, 15 dé nghi liét ké thém hé s6 lwong va thoi diém huong
clla ndm ndm cuoi trude khi tinh gian

- Cot 16 = Theo khoan 2 Piéu 10 Nghi dinh s6 29/2023/ND-CP .

- Cot 22 =0t 23 + cot 24 + cot 25

Ngay thang nam
THU TRUONG CO QUAN, PON VI
(Ky tén dong dau)



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-29-2023-nd-cp-tinh-gian-bien-che-558755.aspx
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(Ban hanh kém theo Thong tw s6 13/2024/TT-BTC ngay 23/02/2024 ciia Bé truéng Bé Tai chinh)

BO, NGANH HOAC TINH, THANH PHO TRUC THUOC TRUNG

Biéuso 1b

UONG:
CO QUAN DON VI.....
DANH SACH VA KINH PHI CHI TRA CHO NHUNG NGUOI CHUYEN SANG
TO CHUC KHONG HUONG KINH PHi THUONG XUYEN TU NGAN SACH NAM ...
Tir ngay .... thang .... nam .... dén ngady .... thdng .... ndm ...
Tién luo;ng the’o Phu cép PAhl.l ca}P Phl.l: Acap tham L Luong $é nam dong
ngach, bac, chirc ; thdm nién| nién vugt |HE s chénh 1éch| ngach,
8 chuc vu A A 2 . PN W : BHXH theo
danh, chirc vu ., |nghe (néu| khung (n€u [bao luu (néu cod) |bac trudc 2
o \ (néu cd) . > 1 x so BHXH
hién huong c0) c0) lién ké TudilTa
, 2 udi|Tong
Chuc Tién . A I
A =~ |Thoi| khi [kinh
Ngay(Trinn| 92" lwong| - Tién luong sonam || giai | phi | Ly
[Noayfrrinhl e thang| thing dé tinh | [lam cong| S| 914 | P | Y
Ho va [thang| d¢ 2 " z .= [tinh|quyét| dé | do
TT| - R mon hién trg cap viec nang| . .
tén |ndm | dao d huoneldo déne BHXH Lhoc. doc| &ian tinh | thyc |tinh
sinh | tao | 408 | Thei Thoi [Mie| Thoi | . . | Thoi .|| Thei [ruongdo dong B 00 "2 pian | gian | hien |gian
: dam Hé 2 P 2 Miuc | ..; L4 Thoi [H§ > |(1000| (1000 dong) [Tong|hai hodc i o -
o diém |HE so| diém |phu|diém 2 | diém |HE so .. x . < | diém [ N . ché | bién |(1000
nhiém [sO luong] \ \ £ . |phucap| diém huong{s6| . |dong) cong| cé phu e e
; hudng huong| cap hudng huong huong £ ché [dong)
cap khu
vuc hé s
0,7
tro 1én
A 1 2 3 4 5 6 7 8 (9 10 11 12 |13 1415 16 17 18 |19 20 121 |22 |23
Khéi
I. | hanh
chinh
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Khbi
doanh
nghiép

Céc tb
churc
hoi

TONG
CONG

Ghi chu:
- Cot 17 = Theo khoan 2 Diéu 10 Nghi dinh s 29/2023/ND-CP .

-Cot22=c0t 16 x 3 thang + 1/2 X cft 17 X cot 18

Ngay thang nam
THU TRUONG CO QUAN, PON VI
(Ky tén déng ddu)



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-29-2023-nd-cp-tinh-gian-bien-che-558755.aspx
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(Ban hanh kém theo Théng tw sé 13/2024/TT-BTC ngdy 23/02/2024 ciia Bé trudng Bé Tdi chinh)

BO, NGANH HOAC TINH, THANH PHO TRUC THUOC TRUNG

Biéuso 1c

UONG:
CO QUAN DON VI.....
DANH SACH VA KINH PHi CHI TRA CHO NHUNG NGUOI THOI VIEC NGAY NAM ...
Tir ngay .... thang .... ndm ... dén ngady ... thang .... nam ....
Tién luong Phu cé Phu cap | Hé s6 | Luong Kinh
theo Phu cép thérﬁ nign thdm nién| chénh | ngach, S6 nam dong phi dé thuc hién
ngach, bac, ch|chac vu ngh? (néu vuot |léch bao| béac BHXH theo | tinh gidn bién
te danh, chuc |(néu co)| &, khung |luu (néu| trude |-y 3 s6 BHXH . [Tuoi|  ché (1000
, - . c0) PR N s s |Tién| Tién Tho| ', . \
> Chtre | vy hién huéng (néucd)| c6) |lienke | .| khi dong)
Nga luvong| luong i s .
.| danh L , 2 .z | giai Ly
y |Trin R thang| thang dé 7 = .| dié z
N . [chuyé " . S6 nam lam quye do
Ho va|than|h d6 ~ hién [tinh tro ca R o m .
TT| . . |nmdn . f cong viee | . t tinh
tén | g |dao d huon|p do dong nin tinh tinh |- |Tro T{Q o
nam| tao | 4278 o mnei| | Thei|me|Thei|, | Thei| |Thei| g | BHXH ME  gian| "M Tén| (0| cap |8
; Ul dam [ ,. 2| Thoi [H| ... | Muc | ..; 2 [H .z [H| Lz : [nhoc, doc h|= """ gian cap n
sinh - |Héso| ..z . |diém z|diém| c [diém| '|diém| . |diém|(1000[ (1000 [Ton L bién|°.". g |. do
nhiém diém [¢| . |phucaf N 2 PR 2 R by 3 | aihodc < [bién| * (tim] .
| luong \ 7 |hudn huon|phy|huon| % |huon| % |hudnidong)| dong) [gsof 4. [ ché . |con| .. | dong
hudng |s6 p A ) ) c0 phu cap che Vi¢| B1yx
g g p| 9 g g khu vyc hé 91 ;
$6 0,7
tré 1én
A 112 3 4 5 16| 7 8 9 (10( 11 ; 13 411 15 | 16 17 18 19 20 21 |22 |23 24 |25
Khéi
I. | hanh
chinh
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Khéi
.| su
nghiép

Khbi
doanh
" |nghiép

Céc to
churc
hoi

TON
G
CON
G

Ghi cha: Ngay thang nam
THU TRUONG CO QUAN, PON VI

_ A — A + O A Je A ¥+ A i
Cot 16 = (cot 4 + cdt 6, 12 (néu cd)) X tién luong co s& + cot 8, (K tén déng ddu)

cot 10 (néu cb)

- Cot 17 = Theo khoan 2 Piéu 10 Nghi dinh sé 29/2023/ND-CP .

- Cot 22 = ¢t 23 + cot 24


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-29-2023-nd-cp-tinh-gian-bien-che-558755.aspx
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Biéu so 1d

(Ban hanh kém theo Théng tu s 13/2024/TT-BTC ngay 23/02/2024 ctia Bo truéng Bo Tai chinh)

BO, NGANH HOAC TINH, THANH PHO TRUC THUOC TRUNG
UONG:

CO QUAN PON VI.....

DANH SACH VA KINH PHI CHI TRA CHO NHUNG NGUOI THOI VIEC SAU KHI PI HQC NGHE NAM ...

Tir ngdy ... thang ... ndm .... &n ngay .... thang ... nam ....

Tién luong x A A
theo ngach, « | Phucép PAh Y eap H% > Luong
- . "|Phucap |, = .~ |thAmnién| chénh . a2 A 4 en
bac, chirc ; tham nién . ., | ngach, Kinh phi @é thuc hién tinh gian bién
, | chirc vu X, £ vuot léch bao|, .. , ; A
danh, chirc | 7, " | nghé (néu < |bac trude ché (1000 dong)
A (néu cd) . khung |[luu (néu| ;.; % A
vu hién c0) A ) lién ké . Ticn i
Chure huong (néu c6) co) Tién | luong .. Tuobi
. 2 £ Thoi C .
5 .| danh luong [thang dé[ SO 2 | khi giai
Ngay| Trin A . . < , diem f X ,
> . lchuyén thang | tinh trg [ndm déng| . quyét 3 Tién | Lydo
« .~ [thdnglh do | 2 . £ tinh X Tien . )
TT|Ho vatén| . 7| mon hién | cap do | BHXH . tinh dong | tinh
niam | dao ) - gian . lwong .
: dang huong| déng theo A gian ; choco | gian
sinh| tgo |4, 1000|BHXH (s BHXH| 0 | pie duge | Nl 70| 119 1 quan
am | 1 Thoi | . | Thoi M| Thoi M| Thei | | Thei || Thei |2 (|so ché | PN Thuong| phi | L9 |cép do
nhiém|HE so| ...  [HE| ..z .2 2 [HE ..z ¢l +.2 _[dong)| 1000 ché |[Tong cap| ., BHXH
" ivon diém < diém [phu| di€ém |phu | diém % diém % diém & con trong | hoc fim dong tron
ghuérng huong| cip [huong| cap jhuong|™ [huong|” [hudng ong) ME | thoi ngh ‘ee BHX th(‘yig
gian | & [V H )
gian
hoc
nghé hQC‘
£ nghé
A 112 3 4 5 [6| 7 8 9 [10| 11 |12 13 (14| 15 | 16 17 18 19 20 21 22 [ 23|24 25 26 27
I.| Khoéi
hanh
chinh
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Khdi
su nghiép

Khoi
doanh
nghiép

Céc
t6 chirc
hoi

TONG
CONG

Ghi cha:

- Cot 16 = (cOt 4 + cot 6, 12 (néu cb)) X tién lwong co so + cot 8, cot
10 (néu co)

- Cot 17 = Theo khoan 2 Piéu 10 Nghi dinh s6 29/2023/ND-CP
- Cot 22 =cot 16 x sd thang hoc nghé
- Cot 23: chi phi cho khéa hoc nghé

Ngay thang nam
THU TRUONG CO QUAN, PON VI
(Ky tén dong dau)
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(Ban hanh kém theo Thong tu s6 13/2024/TT-BTC ngay 23/02/2024 cua Bo truéng Bo Tai chinh)

BO, NGANH HOAC TINH, THANH PHO TRUC THUOC TRUNG
UONG:
CO QUAN PON VI.....

DANH SACH VA KINH PHi CHI TRA CHINH SACH NGHI HUU TRUGC TUOI CHO CAN BQ, CONG CHUC CAP XA
DOI DU DO SAP XEP PON VI HANH CHiNH CAP XA NAM ...

Tirngdy ... thang ... ndm .... &n ngay .... thang ... nam ....

Biéu so 1d

Tién luong 2 A 2
theo ngach Phu ci Phucap | He so Luon,
0 NG, | oy cdp | P | tham nien | chenh g S4 nam déng Kinh phi d& thuc hién tinh
béc, chie ; tham nién N ., | ngach, L A
.| chtic vu A& vuot léch bao |, . , BHXH theo gian bién ché (1.000
danh, chtic [~ . = 7 [ nghé (n€u £ < |bac trudce 2 A
x (néu co) . khung (néu| luu (neu | .. | x -2 so BHXH dong)
vu hién cd) > ) lien ké | Tien 2.
, \ c0) cd) Tuodi
Chtic |  huéng luong ol s
danh than Thoil khi
Ngay[Trinh| %2 no diém| giai |Thoi Ly
N Y . [chuyén de : I3 P Trg
Ho va [thang| d¢ 2 . 2 = 1 | tinh|quyét|diém £ do
LILI B 8 - | mon tinh SO ndm lam| = " 7 ) cap .
tén [nam | dao ~ .. |gian| tinh |nghi . Tro | Tro |tinh
) dang tro cong viec (57| 7. tinh | . z .
sinh | tao | . N < hién| gian [ huu cap do|cap dofgian
dam . oo N . . . . | cap ndng nhoc, [~ = cho | = |
. . 7| Thoi | . | Thoi Muc| Thoi Mac| Thoi | .| Thoi || Thoi 2 R .. . | ché|bién 2 .. | c6 du |co trén
nhiem [HE s9| .. : el ..z 2 2 ¢ ..z ¢ ..z [(1.000[Tong|doc hai hodc . Tong| thoi
- diem | | diém [phu| diém [phu|diém | | diem | | diém [\ ’ , A, ché N . 20 20
luvong|, ) z . 2 . X . |dong)| sO | €O phu cap cong|gian| -
huong| — [hudng| cap [hudng| cap [hudng|  [hudng|  [huong i ,| ndm [ nam
khu vuc hé nghi| _, ,
60,7 tro huu déng | déng
Z . |BHXH|BHXH
Ién trudc
tuo1
A 1 2 3 4 5 6 |7 8 19 10 (11 |12|13 (14|15 |16 18 19 |20 |21 |22 |23 |24 25 26
I. [Nguyen
Van A
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.[Nguyén
Vian B

TONG
CONG

Ghi chu:

- Cot 14, 15 dé nghi liét ké thém hé s6 lwong va thoi diém hudng
clia ndm nam cuoi trude khi tinh gian

- Cot 16 = Theo khoan 2 Piéu 10 Nghi dinh sé 29/2023/ND-CP .

- Cot 22 = ¢t 23 + ¢0t 24 + cot 25

Ngay thang nam
THU TRUONG CO QUAN, PON VI
(Ky tén déng ddu)



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-29-2023-nd-cp-tinh-gian-bien-che-558755.aspx
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Biéu sé le
(Ban hanh kém theo Thong tu s6 13/2024/TT-BTC ngay 23/02/2024 cua Bo trudng Bo Tai chinh)
BO, NGANH HOAC TINH, THANH PHO TRUC THUOC

TRUNG UONG:
CO QUAN DON VI.....
DANH SACH VA KINH PHI CHI TRA CHINH SACH DOI TUQNG DOI DU DO SAP XEP DPON VI HANH CHINH CAP
HUYEN, CAP XA NAM ...
Tur ngay .... thang .... nam .... dén ngay .... thang .... nam ....
Tién luong [ . .
£ t . |Phucap thdm| Hé s6
theongach, | Phucap [Phu cap thamf™" . 0 o e b gy Luong S6 nim dong BHXH Kinh phi dé thuc hién tinh gian bién
bac, chirc danh,| chitc vu | nién nghé o . ngach, bac A ; X
, n L, Lo, khung (néu | bao luu AR theo s6 BHXH ché (1000 dong)
chirc vy hién | (néu co) (néu co) 7 . [trudc lien ke
R c0) (néu co)
hudng 2.
Churc N . Tu91
e | dann Tién luong Thoi | khi 1 pg diém Tro cip
Ngay | Trinh N thang (phu diem| giai |Thoi| - ., .. . .
y . | chuyén P P . o | ..z |ket thic 16 tinh cho Ly do
‘o thang| do 2 cap) dé tinh S6 nam lam| tinh | quyét [ diém | £ o g
TT | Hovatén - \ mon i . " - .| trinh/két thoi gian tinh
nam | dao trg cap cong viéc | gian | tinh | nghi . Lo £ £ .
sinh | ta0 dang (1000 nan bien | oian | hu thac nghi trude| Tro cap | Tro cap | gian
; dam « 2| Thoi | | Thoi |[Muac| Thoi |[Muc| Thoi || Thoi || Thoi X g Al u nhiém ky | x nhiém |do c6 du|do co trén
o Héso| ... [Hel ..z .2 .2 &l ..z [~ dong) 2 « | nhoc, @dc | ché | bién ToNg | , ., . - .
nhiém diem | | diém |[phu| diém |phu| diém [ | diém | | diém Tong so AR A, N ky hodc | 20 nam | 20 ndm
luong . . 1 N A N N 0 N hai hodc co ché cong , , 3
huong huong | cap | huong | cap | huong huong huong hu cAn Khu truéc so | dong dong
piw cep X véi thoi | BHXH | BHXH
vuc hé so U
AR biém ket
0,7 tro 1én 1A
thuc 1
trinh
A 1 2 3 4 5 |6 7 8 9 10 11 |12 13 |14] 15 16 17 18 19 20 | 21 22 23 24 25 26 27
Don vi cép
huyén
Pon vi cap x4
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Ghi cha:

- Cot 16 = Theo quy dinh tai Diéu 9 va khoan 2 Diéu 10 Nghi
dinh s6 29/2023/ND-CP .

- Cot 23 = ¢t 24 + cot 25 + ¢cot 26

Ngay thang nam
THU TRUONG CO QUAN, PON VI
(Ky tén dong dau)


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-29-2023-nd-cp-tinh-gian-bien-che-558755.aspx
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XXXV. Tha tuc: Piéu dong, can bd, cong chirc, vién chirc trong co
quan, don vi khoi nha nwéc thufc tinh dén cac tinh, thanh pho, co quan,
don vi cia Trung wong

1. Trinh ty thuwe hién:

Truong hop co trinh do sau Pai hoc, trude khi quyét dinh chuyén cong tac
ra ngoai tinh thi phai c¢6 y kién thong nhat bang van ban cua Ban Cén su dang
Uy ban nhan dan tinh), cu thé nhu sau:

- Budce 1: Co quan, t6 chirc dang quan 1y can bg, cong chic, vién chic dé
nghi diéu dong, chuyén cong tac ra ngoai tinh gui hé so tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong. Cong chirc phu trach kiém tra hd so

o f Néu ho so chua Qay du hodc khong hop 1€: Cong chirc phu trach hudéng
dan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh.

+ Néu ho so day du, hop 1¢: Cong chirc phy trach lam thu tyc tiép nhan ho
s0, hen tra két qua cho to churc.

Sau d6 chuyén ho so vé Phong TCCCVC Sé Noi vu.

- Budc 2: Cong chirc chuyén trach kiém tra hd so; néu hd so chua day du
thi tra lai co quan, t6 chitc dé hoan chinh. Néu ho so da day du thi thyc hién
budce 3: 01 ngay.

- Bué6c 3: Tham dinh ho so; 53 ngay lam vigc:

+ Tham dinh ho so, du thao Quyét dinh: 48 ngay lam viéc;

+ Lanh dao phong xem xét du thdo, trinh 1anh dao S¢ ky: 2 ngay;

+ Lanh dao So ky Vin ban tham dinh trinh UBND tinh: 2 ngay;

- Bu6c 5: Dong diu va phat hanh vin ban: 1 ngay;

- Budc 6: Chuyén két qua cho phong T chtc, cong chic, vién chirc SO
No6i vu: trong ngay lam viéc;

- Budc 7: Cong chtic phu trach tra két qua: Gio hanh chinh.

2. Cach thire thue hién: Co quan chuyén mon tiép nhan ho so tryc tiép
hoac buu dién.

3. Thanh phan va s6 lwong ho so:

- Thanh phan hd so:

+ Vin ban dong y cho chuyén cong tic cia co quan, don vi dang quan ly
can bo, cong chirc, vién chirc (ban chinh (c6 diu do) hodc chir ky sb trén nén
tang Van phong dién tir tinh Kién Giang).

+ Pon xin chuyén cong tic

+ Vian ban dong y ti€p nhén cua co quan, don vi ti€p nhan can bo, cong
chtrc, vién chirc (ban chinh (c6 dau dd) hodc chir ky so trén nén tdng Van phong
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dién tu tinh Kién Giang).

- Quyét dinh bdi thuong chi phi dao tao ddi véi can bo, cong chure, vién
chtirc dugc UBND tinh ho trg kinh phi dao tao ma chua phuc vu du thoi gian
cong tac sau khi dao tao theo quy dinh va ching tir thé hién vién chirc da thuc
hién boi thuong chi phi dao tao

+ Ban sao Quyét dinh tuyén dung d6i véi can bo, cong chirc, vién chirc
dugc tuyén dung trude ngay 01/7/2003 hodc Quyét dinh cong nhan két qua
tuyén dung d6i voi vién chic dugc tuyén dung tir sau ngay 01/7/2013; Quyét
dinh bd nhiém vao ngach va Quyét dinh bd nhiém chirc danh nghé nghiép;
Quyét dinh nang bac luong hién huong; Hop dong 1am viée (ddi v6i vién chic)

+ Ban sao cac van bang, chimg chi

+ So yéu 1y lich: mau 2C-BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét dinh sd
02/2008/QD-BNV ngay 06/10/2008 cua Bo truong Bo Noi vu ddi véi cong
chtrc; may HS02-VC/BNV ban hanh kém theo Thong tu sé6 07/2019/TT-BNV
ngay 01/6/2019 ctia Bo truong Bo Noi vu ddi vai vién chic

- S6 luong ho so: 1 bo.

4. Thoi han giai quyét: Trong 55 (nAm muoi lam) ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan du ho so hop €.

5. Poi twong thure hién thii tuc hanh chinh: Co quan, to chirc dé nghi.

6. Co quan thwe hién thii tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc theo phan
cap quan ly.

7. Két qua ciia viéc thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh.

8. Phi, 1€ phi: Khong.

9. Tén miu don, miu to ké khai: Khong.

10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

11. Can cir phap ly caa thu tuc hanh chinh:

- Luat Cén bg, cong chirc ngay 13/11/2008;

- Luat stra doi, bd sung mot s6 diéu ctia Luat Can bd, cong chuc va Luat
Vién chic ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 caa Chinh pha quy
dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chic;

- Can ¢t Nghi dinh s§ 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 cta Chinh phu
sira doi, bd sung mot sb diéu cua Nghi dinh sé 138/2020/ND-CP ngay
27/11/2020 quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chac va Nghi dinh
$6 06/2023/ND-CP ngay 21/02/2023 quy dinh vé kiém dinh chat luong dau vao
cong chuc;

- Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh
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vé tuyén dung, str dung va quan 1y vién chirc;

- Can ctr Nghi dinh s 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu
stra doi, bd sung mot sd diéu cua Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020
vé tuyén dung, str dung va quan 1y vién chirc;

- Quyét dinh s6 09/2021/QB-UBND ngay 04/8/2021 cta Uy ban nhan dan
tinh Kién Giang ban hanh Quy dinh vé phan cap tuyén dung, st dung va quan ly
codng chirc thudc tham quyén quan ly cua Uy ban nhan dan tinh Kién Giang.

- Quyét dinh sé 22/2024/QD-UBND ngay 25/9/2024 cua Uy ban nhan
dan tinh Kién Giang ban hanh Quy dinh vé phan cap tuyén dung, sir dung va
quan ly vién chic thusc thim quyén quan ly caa Uy ban nhan dan tinh Kién
Giang.



291

Mdu Iy lich 2C-BNV/2008 ban hanh kém theo Quyér dinh sé
02/2008/0D-BNV ngay 06/10/2008 cria B Nji vu.

Co quan, don vi c6 tham quyén quan Iy CBCC............ S6 hiéu CBCC..........
Co quan, don vi stt dung CBCC ..................

SO YEU LY LICH CAN BQ, CONG CHUC

1) Ho va tén khai sinh (Viét Chit in N0&): .......cccovevevveeeeeeeeeeeeeen,
2) TEN QOi KNAC: .o e
Anhmau | 3) Sinh ngay: ... thang ... nim ...... , Gidi tinh (nam, n@): ............
(4x6cm) |4)Noisinh: Xa............... ,Huyén ............ , Tinh
5) Qué quan: Xa ............. , Huyén ............ , Tinh
B) DANtOC: ..o , 7) TON IA0: .ovvvviieceecee e
8) Noi dang ky bd KNau thudNg tr0: ......c.oveveeveerereeeeeeeseeeesee s sesseseeseenesnens
(S6 nha, dudng phd, thanh phd, x6m, thén, x4, huyén, tinh)
0) NOT G NIEN NAY: .eeeeieiie ettt e e nreesreennes
(S6 nha, duong phé, thanh phd, xom, thdn, x&, huyén, tinh)
10) Nghé nghiép khi duoC tUYEN QUNG: .....oveeeeeceeeeeeeee e,
11) Ngay tuyén dung: .../.../...... , Co quan tuyen dung: .......cooevveveeeveeennnnen,
12) Churc vu (chirc danh) hién tai: .....ccoocveeiiiiicc e
(Vé chinh quyén hoic Pang, doan thé, ké ca chirc vu kiém nhiém)
13) CONQg Viéc chinh AUQC GIA0: .....eoivveeiieiieecie e
14) Ngach cong chac (vienchace): ...l , Ma ngach: ...............
Bac luong:...... JHesh:...... , Ngay huong:.../.../...... ,
Phu c4p chic vuy:......, Phu cap khac: ......
15.1- Trinh d6 gi4o duc pho thong (da tét nghiép 1op may/thudc hé nao): ...........
15.2- Trinh d6 Chuy&n mMON Ca0 NNAL ..........ovovveevceeeireeee et

(TSKH, TS, Ths, ctr nhan, k§y su, cao dang, trung cap, so cap, chuyén nganh)
15.3- Ly luan chinhtri: ..................... 15.4-Quan 1y nha nudC: ......ccveveneenee,

(Cao cap, trung cip, so cip va tuong (chuyén vién cao cap, chuyén vién
duong) chinh, chuyén vién, can su,........ )
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15.5-Ngoaingit:..........coeeeiinenn.. , 15.6-TINNOC: vveiiiiiece e,
(Tén ngoai ngtr + Trinh d6 A, B, C, D......) (Trinh 6 A, B, C,.......)

16) Ngay vao bang Cong san Viét Nam:.../.../...... , Ngay chinh thic:.../.../...
17) Ngay tham gia to chic chinh tri = X8 NOI: ....cvveveeeeeeeeeeeee e
(Ngay tham gia té chire: Poan, Hoi,..... va 1am viéc gi trong t6 chic do)

18) Ngay nhap ngii:.../.../...... , Ngay xuat ngii: .../.../...... Quan ham cao nhat:
19) Danh hiéu dugc phong tang CA0 NNAL ..........coveeveereereeeeeeeeee s

(Anh hung lao dong, anh huing luc luong vii trang; nha gi4o, thay thudc, nghé si
nhan dan va vu tq, ...)

20) SO triroNQ CONY TAC: ..veiveeieieesiecie et eneeeneens
21) Khen thuong: ...t ,22) Ky luat: o

(Hinh thtrc cao nhat, naim nao)  (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thic cao
nhat, nam nao)

24) La thuong binh hang: ..../...... , La con gia dinh chinh sach: ........................

(Con thuong binh, con liét si, ngudi nhidm chat
doc da cam Dioxin)

25) S6 chtirng minh NhAN AN: ... Ngay cap: .../.../......
26) SO SO BHXH: ..ottt ettt

27) Pao tao, bdi dudng vé chuy@n mdn, nghiép vu, Iy luan chinh tri, ngoai ngit,
tin hoc

A \ Chuyén nganh dao | Tu thang, nam - Hl,n h . Va,n banQ’
Tén truong X 1o Ty 9 thirc dao | chang  chi,
tao, boi dudng dén thang, nam . A
tao trinh d§ gl
v
v
v

Ghi chu: Hinh thie dao tao: Chinh quy, tai chirc, chuyén tu, bdi dudng ..../ Vin
bang: TSKH, TS, Ths, Ctr nhan, Ky sur ............

28) TOm tat qua trinh cong tac

Chuc danh, chirc vy, don vi cong tac (dang, chinh quyén,
doan thé, to chac xa hoi), ke ca thoi gian duoc dao tao, boi
dudng ve chuyén moén, nghiép vu,......

Tur thang, nam dén
thang, nam
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29) bic diém lich sir ban than:

- Khai rd: bi bat, bj t0 (tir ngdy thang nam nao dén ngay thang nim nao, & dau),
da khai béao cho ai, nhiing van dé gi? Ban than c6 lam viéc trong ché do cii (co
quan, don vi nao, dia diém, chtc danh, chic vy, thoi gian 1am viéc ....)

- Tham gia hoac c6 quan hé vai cac to chac chinh tri, kinh té, x4 hoi nao & nudc
ngoai (lam gi, t6 chirc nao, dat tru so ¢ dau ......... ?7):

- C6 than nhan (Cha, Me, Vo, Chdng, con, anh chi em rudt) & nudc ngoai (1am
gi, dia chi)?

30) Quan h¢ gia dinh
a) Vé ban than: Cha, Me, Vo (hodc chdng), c4c con, anh chi em rudt

Qué quan, nghé nghiép, chuc danh,

Moi _ , VA AR
quan Ho VA tén Nam | chuac vu, don vi cdng tac, hoc tap, noi &
he . sinh (trong, ngoai nudc); thanh vién cac to

chac chinh tri - xa hoi ........ )

b) V& bén vo (hodc chong): Cha, Me, anh chi em ruot

Qué quan, nghé nghiép, chic danh,
quan Ho VA tén N_ém churc vu, don vi cong tég, hoc_ :[ép, ,noriﬁ
hé ¥ sinh (trong, ngoai nudc); thanh vién cac to

chue chinh tri - xa hoi ........ )
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31) Dién bién qua trinh lwvong cua cén b, céng chirc

Thang/nam

Ma
ngach/bac

Hé sb luong

32) Nhan xét, danh gia ctia co quan, don vi quan ly va su dung can bg, cong
chac

............. ,nhgay.....thang.... nam ......

Ngudi khai Thi truéng co quan, don vi quan ly
T61 xin cam doan nhitng o va sit dung CBCC
khai trén day la dtng sy that (Ky tén, dong dau)

(Ky tén, ghi rd ho tén)
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Médu HS02-VC/BNV ban hanh kém theo Théng tw so6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/019 cia
Bé Ngi vu.

SO YEU LY LICH VIEN CHUC

1) Ho va tén khai sinh (Viét chit in hoa): .........co.veeuieiie e,
2) TEN QOT KNAC: ...eit i
Anhmau | 3) Sinh ngay: .......... thang............ nam......... , Gidi tinh (nam, nix):................
(4x6Cm) | 4)Noisinh: X& ..coovvveeennnn., ,Huyén.................. ,Tinhe. o
5)Quéquan: Xa ................... ,Huyén.................. ,Tinhe oo,
B6) DAntoc:......covviiiiii 7) TON GIAO: .ttt
8) Noi dang ky ho KNau thuoNg trli.......ccoovvvvvvvvvveeeessisssssssseseeesessssssssssssssssssssseess
(So nha, dwong pho, thanh pho; xém, thén, xa, huyén, tinh)
9) Noi ¢ hién nay: ... s
(So nha, dwong pho, thanh pho; xém, thén, xa, huyén, tinh)
10) Nghé nghiép khi dugC tUYEN QUNE: . ......cooveeie e
11) Ngay tuyén dung:...... /N [ooii.. , Coquan tuy@n QUNE: ........co.uveieeeiieeeiieeeine..
12.1- Chirc danh (Chirc Vi) NI@N tai.......ccoviiieiice e
(Vé chinh quyén hodc Pdang, dodn thé)
12.2- Chirc danh (Chtrc V) KIBM NNIEM:.......oiiiiiiiiee e

13) CONQ Viéc chinh AUQC GIA0:.........ciieieiie ettt sre s
14) Chirc danh nghé nghiép Vién chirc:................ccoeeeiiiieeeenn... , M s6

Bac luong:...... ,He sb:..... , Ngay huong:.../.../..., Phu cap chtc danh:...Phu cap khac:......
15.1- Trinh d6 gi4o duc phé thdng (da ot nghiép 16p mdy/thuse hé nao):........................
15.2- Trinh d6 Chuy&n MON CA0 NNAL .........cvovieeeeeeeeee et

(TSKH, TS, Ths, cit nhan, ky sw, cao dang, trung cdp, so' cap; chuyén nganh)

(Cao cdp, trung cdp, so cdp va twong dwong) (Chuyén vién cao cdp, chuyén vién chinh,
chuyén vién, can su... .... )

(Tén ngogi ngix + Trinh do TS, Ths, DH, Bdc 1 dén bdc 6) (Trinh dé TS, Ths, PH, K3 ning
01 den Ky nang 15)

16) Ngay vao Bang Cong san Viét nam:...... [o.... [oc.... , Ngay chinh thuc:........ /S [o....



296

17) Ngay tham gia td chirc Chinh tri-X& NOL: ....oeveeeeee e
(Ngay tham gia té chize: Doan, Héi,.... va 1am viéc gi trong té chire dé)

18) Ngay nhap ngii:....... [oid . ... , Ngay xuit ngii:..../...... [in.... , Quan ham cao nhit:.......
19.1- Danh hiéu duoC phong taiNg €80 NNAL:...........eiee e

(Anh himg lao ddng, anh hung lice lwong vil trang; nha gido, thay thuoc, nghé si nhdn dan va

19.2- Hoc ham duogc phong (Gido suw, Pho Gido su...):...... Nam dugc phong...................
20) SO UONE COME TAC: ..\ttt ittt et et et et e e et e e e et et ettt e e e e eaea
21) Khen thuong: ................ 22) Ky UAt: oo
(Hinh thizc cao nhdt, ndm nao) (vé dang chinh quyén, doan thé, hinh thic cao nhdt, ndm ndo)
23) Tinh trang suc khoe: .......... Chiéu cao:...... , Can nang: ......... kg, Nhém mau.............
24) La thuong binh hang: ......... [oi... , La con gia dinh chinh sach: ............................
(Con thirong binh, con liét si, nguoi nhiém chdt déc da cam Dioxin)
25) S6 chimg minh nhéan dan:.... Ngay cip:....... R [ociinn 26) S6s0 BHXH:...............

27) PAO TAO, BOI DUONG VE CHUYEN MON, NGHIEP VU, LY LUAN CHiNH
TRI, NGOAI NGU, TIN HOC

Tén trwong | Chuyén nganh dao | Tir thang, nim | Hinh thic | Vin bing,ching chi
tao, boi dwong den thang, nim| dao tao

Ghi chu:
- Hinh thite ddo tao: Chinh qui, tai chirc, chuyén tu, boi duéng.

- Van bdng, chirng chi: TSKH, TS, Ths, chuyén khoa II, Ths, chuyén khoa I, dai hoc,
cao dang, trung cap, so' cap, chung chi...

28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

T thang, ndm | Chic danh, chirc vy, don vi cong tac (ddng, chinh quyen, dodn thé, to
dén thang, nim | chirc xa hai), ké ca thoi gian dwoc dao tao, bdi dudng vé chuyén mon,
nghiép vu, .

29) PAC PIEM LICH SU BAN THAN:
- Khai rd: bi bét’, bi tu (tir ngay thang nam ndao dén ngay thang ndm ndo, ¢ dau), da khai bao
cho ai, nhitng van deé gi? Ban than cé lam viéc trong ché d6 ct (co quan, don vi nao, dia diém,
chuc danh, chic vy, thoi gian lam vigc ....)
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- Tham gia hoic c6 quan hé véi cac to chie chinh tri, kinh té, xa hoi nao & nuéc ngoai (1am
0l, to chitc nao, dat tru so o dau .........?7):

30) QUAN HE GIA PINH
a) Vé ban than: Cha, Me, Vo (hoic chong), cac con, anh chi em ruot

Qué quan, nghé nghiép, chtc danh, chuc vy,

MOi " . don vi cdng tac, hoc tap, noi & (trong, ngoai
quan hé Ho vaten Nam sinh nuéc); thanh vién cac to chuac chinh tri - xa hoi
........ )

b) Vé bén vo (hoic chong): Cha, Me, anh chi em rudt

Qué quén, nghé nghiép, chirc danh, chirc vu,

MOi < - don vi cong tac, hoc tap, noi & (trong, ngoai
quan hé Ho vaten Ném sinh nuéc); thanh vién cac to chuc chinh tri - xa hoi
........ )

31) DIEN BIEN QUA TRINH LUONG CUA VIEN CHUC

Thang/nam

M4 sb

Bac luong

Hé s6 luong

32) NHAN XET, PANH GIA CUA CO QUAN, PON VI SU DUNG VIEN CHUC




298

Ngwoi khai ... , ngay........ thang... .... nam...........
To6i xin cam doan nhitng 161 khai trén day Thu trwéng don vi siv dung vién chirc
la dtng su that

S Ky tén, déng ddu
(Ky tén, ghi rd ho tén) (Ky tén, déng dav)
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XXXVI. Thi tuc: Piéu dong, can bg, cong chirc, vién chirc trong co
quan, don vi khéi nha nwéc thugc tinh dén céc tinh, thanh pho, co quan,
don vi cua Trung wong

1. Trinh ty thyc hién:

Trudng hop can bg, cong chirc, vién chirc ¢6 trinh d§ Pai hoc, cu thé nhu
Sau.

- Budc 1: Co quan, t6 chirc dang quan ly can b, cong chirc, vién chue dé
nghi di€u dong, chuyén cong tac gui hd so tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong (quay So Noi vu). Cong chirc phu trach kiém tra ho so:

o f Néu ho so chua dﬁy du hoac khong hop 1€: Cong chirc phu trach huéng
dan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh.

+ Néu ho so day du, hop 1é: Cong chirc phu trach lam thu tuc tiép nhan hd
s0, hen tra két qua cho t6 chirc.

Sau do chuyén ho so vé Phong TCCCVC Sé Néi vu.

- Budc 2: Cong chirc chuyén trach kiém tra ho so; néu ho so chua day du
thi tra lai co quan, t0 chirc @€ hoan chinh. Néu ho so da day dua thi thuc hién
budc 3: 01 ngay.

- Bu6c 3: Tham dinh ho so; 02 ngay lam viéc:

+ Tham dinh hd so, du thao Quyét dinh: 01 ngay lam viéc;

+ Lanh dao phong xem xét du thao, trinh 1anh dao So ky: 1/2 ngay;

+ Lanh dao So ky Vin ban tham dinh trinh UBND tinh: 1/2 ngay;

- Budc 5: Dong dau va phat hanh vin ban: 1 ngay;

- Budc 6: Chuyén két qua cho phong To chirc, céng chirc, vién chitc SO
Noi vu: trong ngay lam vigc;

- Budc 7: Cong chirc phu trach tra két qua giai quyét va thu phi, 1& phi
(n€u co) theo quy dinh: Gi¢ hanh chinh.

2. Cach thire thue hién: Co quan chuyén mon tiép nhan ho so tryc tiép
hoac buu dién.

3. Thanh phan va s6 lwong hd so:
- Thanh phan ho so:

+ Van ban dong ¥ cho chuyén cong tac ciia co quan, don vi dang quan ly
can bo, cong chirc, vién chirc (ban chinh (c6 diu d6) hodc chir ky sb trén nén
tang Van phong dién tr tinh Kién Giang).

+ Pon xin chuyén cong tac

+ Vian ban dong y ti€ép nhan cia co quan, don vi ti€p nhan can bd, cong
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chire, vién chuc (ban chinh (c6 ddu do) hodc chit ky sé trén nén tang Vian phong
dién tur tinh Kién Giang).

+ Ban sao Quyét dinh tuyén dung dbi véi can bd, cong chirc, vién chic
dugc tuyén dung trudc ngay 01/7/2003 hodac Quyét dinh cong nhan két qua
tuyén dung dbi véi vién chirc duoc tuyén dung tir sau ngay 01/7/2013; Quyét
dinh bd nhiém vao ngach va Quyet dinh bd nhiém chic danh nghe nghlep,
Quyét dinh nang bac lwong hién hudéng; Hop dong 1am viée (ddi véi vién chirc)

+ Ban sao cac van bang, chung chi

+ So yéu 1y lich: mau 2C-BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét dinh sb
02/2008/QD-BNV ngay 06/10/2008 cua Bo truong Bo Noi vu ddi véi cong
chic; mdy HS02-VC/BNV ban hanh kém theo Thong tu sé6 07/2019/TT-BNV
ngay 01/6/2019 ctuia B truong Bo Noi vu ddi vai vién chic

-S6 luong ho so: 1 bo.

4. Thoi han giai quyét: Trong 4 (b6n) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du
ho so hop I¢.

5. Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Co quan, t6 chitc dé nghi.

6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chic, don vi theo
tham quyén phan cap.

7. Két qua ciia viéc thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh.

8. Phi, 1€ phi: Khong.

9. Tén miu don, mau t& ké khai: Khong.

10. Yéu ciu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh:

11. Can cir phap ly caa thu tuc hanh chinh:

- Luat Can bg, cong churc ngay 13/11/2008;

- Luat sta d6i, bd sung mot s6 diéu ctia Luit Can bo, cong chuc va Luat
Vién chtrc ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 caa Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly cdng chuc;

- Can ct Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP ngay 17/9/2024 caa Chinh phu
sta dbi, bo sung mot sé diéu cua Nghi dinh sé 138/2020/ND-CP ngay
27/11/2020 quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chic va Nghi dinh
s6 06/2023/ND-CP ngay 21/02/2023 quy dinh vé kiém dinh chét luong dau vao
cong chuc;

- Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh phil quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chuc;

- Can ctr Nghi dinh sb 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu
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stra d6i, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020
vé tuyén dung, str dung va quan 1y vién chirc;

- Quyét dinh s6 09/2021/QB-UBND ngay 04/8/2021 cta Uy ban nhan dan
tinh Kién Giang ban hanh Quy dinh vé phan cap tuyén dung, st dung va quan ly
cong chirc thudc tham quyén quan ly cua Uy ban nhan dan tinh Kién Giang.

- Quyét dinh sé 22/2024/QD-UBND ngay 25/9/2024 cua Uy ban nhan
dan tinh Kién Giang ban hanh Quy dinh vé phan cip tuyén dung, sir dung va
quan ly vién chic thusc thim quyén quan ly caa Uy ban nhan dan tinh Kién
Giang.
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XXXVII. Thi tuc: Piéu dong, can bd, cong chirc, vién chirc trong co
quan, don vi khoi nha nwdc thudc tinh dén khoi dang, doan thé tinh.

1. Trinh ty thyuc hién:

- Budc 1: Vin ban dong ¥ chuyén cong tac cta co quan, don vi dang quan
1y can bd, cong chirc, vién chirc gui hd so tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong (quay S& Noi vu). Cong chirc phu trach kiém tra ho so:

+ Néu hé so chua d?ly du hoac khong hgp 1&: Cong chirc phu trach hudng
dan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh.

+ Néu ho so day du, hop 1é: Cong chirc phu trach lam thu tuc tiép nhan hd
s0, hen tra két qua cho t6 chirc.

Sau d6 chuyén ho so vé Phong TCCCVC Sé Noi vu.

- Budc 2: Cong chirc chuyén trach kiém tra hd so; néu hd so chua day du
thi tra lai co quan, t6 chitc dé hoan chinh. Néu ho so da day du thi thyc hién
budce 3: 01 ngay.

- Bu6c 3: Tham dinh ho so; 02 ngay lam viéc:

+ Tham dinh hd so, du thao Quyét dinh: 01 ngay lam viéc;

+ Lanh dao phong xem xét du thao, trinh 1anh dao So ky: 1/2 ngay;

+ Lanh dao So ky Vin ban tham dinh trinh UBND tinh: 1/2 ngay;

- Budc 5: Dong dau va phat hanh vin ban: 1 ngay;

- Budc 6: Chuyén két qua cho phong Tb chirc, cong chiic, vién chirc SO
Ndi vu: trong ngay lam viéc;

- Budc 7: Cong chirc phy trach trd két qua giai quyét va thu phi, 1¢ phi
(néu co) theo quy dinh: Gio hanh chinh.

2. Cach thire thwe hién: Co quan chuyén mén tiép nhan ho so truc tiép
hoac buu dién.

3. Thanh phan va s6 lwong hd so:

- Thanh phan ho so:

+ Vin ban chip thuan cho chuyén cong tac cua co quan, don vi dang quan
1y can bo, cong churc, vién chirc (ban chinh (c6 dau do) hodc chir ky so trén nén
tang Van phong dién tir tinh Kién Giang).

+ Pon xin chuyén cong tac

+ Vén ban dong y ciia khoi dang, doan thé tiép nhan cén bd, cong chire,
vién chirc (ban chinh (c6 dau do) hodc chir ky so trén nén tang Van phong dién
tu tinh Kién Giang).

+ Ban sao Quyét dinh tuyén dung ddi véi can bg, cong churc, vién chirc
duoc tuyén dung trudc ngay 01/7/2003 hoac Quyét dinh cong nhan két qua
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tuyén dung dbi véi vién chic dugc tuyén dung tir sau ngay 01/7/2013; Quyét
dinh,bé nhiém vao ngach va Quyét dinh bé‘ nhiém churc d:cmh nghé nghiép;
Quy¢ét dinh nang bac lvong hién hudéng; Hop dong lam viéc (d61 voi vién churc)

+ Ban sao cac van bang, chung chi

+ So yéu 1y lich: mau 2C-BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét dinh sb
02/2008/QD-BNV ngay 06/10/2008 cua B6 truong Bo Noi vu ddi véi cong
chic; mdy HS02-VC/BNV ban hanh kém theo Thong tu sé 07/2019/TT-BNV
ngay 01/6/2019 cia Bo truong Bo Noi vu dbi véi vién chic

-S6 lugng hd so: 1 bo.

4. Thoi han giai quyét: Trong 4 (b6n) ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du
ho so hop I¢.

5. P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc dé nghi.

6. Co quan thyc hién thii tuc hanh chinh: Co quan, t6 chic, don vi theo
tham quyén phén cap.

7. Két qua ciia viéc thwe hién thii tuc hanh chinh: Cong van.

8. Phi, 1€ phi: Khong.

9. Tén miu don, mau t& ké khai: Khong.

10. Y&u ciu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh:

11. Cin cw phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat Cén bg, cong chirc ngay 13/11/2008;

- Luat stra d6i, bd sung mot s6 diéu ctia Luat Can bo, cong chuc va Luat
Vién chire ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 caa Chinh phi quy
dinh vé tuyén dung, str dung va quan ly céng chuc;

- Can ctit Nghi dinh s6 116/2024/NB-CP ngay 17/9/2024 cua Chinh phu
sira doi, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh sb 138/2020/ND-CP ngay
27/11/2020 quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chic va Nghi dinh
s6 06/2023/ND-CP ngay 21/02/2023 quy dinh vé kiém dinh chét luong dau vao
cong chuc;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chirc;

- Can cir Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu
stra d6i, bo sung mot s diéu cia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020
vé tuyén dung, str dung va quan 1y vién chirc;
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- Quyét dinh s6 09/2021/QD-UBND ngay 04/8/2021 cta Uy ban nhan dan
tinh Kién Giang ban hanh Quy dinh vé phan cap tuyén dung, st dung va quan ly
cdng chirc thudc tham quyén quan ly cua Uy ban nhan dan tinh Kién Giang.

- Quyét dinh s6 22/2024/QDB-UBND ngay 25/9/2024 cua Uy ban nhan
dan tinh Kién Giang ban hanh Quy dinh vé phan cip tuyén dung, sir dung va
quan ly vién chic thusc thim quyén quan ly caa Uy ban nhan dan tinh Kién
Giang.
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